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(Kém theo Quyér dinh so:  7287/0P-UBND ngdy 3/ thang 7 nam 2025 cia Chui tich UBND tinh Cao Bang) 1

A.CAP TINH
1. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky dit dai 1An diu ddi véi treong heop dwec Nha nude giao dit dé quan Iy (1.012756)

1.1. Dji véi T chikc trong nueéc, té chikc kinh té quy dinh tgi Khodn 1 Diéu 7 cia Lugr Dt dai doi Véi to chiic sii dung dat
theo hinh thirc quy dinh tgi Dieu 119 va khodn 2 Diéu 120 Ludt Ddt dai ma khéong thujc truong hgp dwec mien toan bg tien si
dung dat, tién thué dat cho cd thoi hgn thué

Thoi gian doi voi

Thi tu N N Trach nhiém xie ly | Thoi gian x4 vling sau,
N 5 Noi dung cong viéc AT N :
cong viéc : : cong viéc vung xa, kho
khan

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so, treong hop day du

thanh phan ho so, cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

thuc hién: ’ ‘ 1 ngay (s

Ngudi sir dung dat ngp ho so tai Trung tam Phyc vy hanh chinh hoa, chuyén o

cong cap tinh (viét tit 1a TTPVHCC cap tinh), Trung tdm Phuc Trung tam Phuc vu hd so dién # ngayh(‘SO hga,

: i 5 A xa (viét tit |2 An x3). co adiA . chuyén ho so di¢n

Busc1 | V¥ hanh chinh céng cap x& (viet tat la TTPVHCC cap xa), co hanh chinh cong cép tir 0,25 Yy

trach nhigm kiém tra tinh day du cta ho so, chuyén ho so dién
tir (so hoa ho so) va ho so gidy den Van phong Déang ky dat dai
tinh (Van phong BPKDPD) d¢ giai quyéet theo tham quyen.

< 3 tr 0,25 nga
tinh hoac cap xa ngay) gay)

- Trudng hop chua day du thanh phfln hd so thi tra hd so kem
Phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so d€ nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong vién chuac thyc hign Pang ky cap giay 1 ngay 1 ngay
chirng nhan




Thoi gian

Thoi gian dbi vei

Thir tw - R . Trach nhiém xi ly X&a vung sau,
N - Noi dung cong viéc o o . .
cong viéc cong Vviéc vung xa, kho
khan
| Thuc hién viec Iap, cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co s6 dit | ¥c" SN phong \ \
BudC3 | .. <z, = - Ping ky cip gidy 12 ngay 16 ngay
liéu dat dai
chirng nhan
Busc 4 Kiém tra, xem )gét noi dung du thao thong béq da thuc hién cap Ilszrlllh kdaoca pholzg 15 naa 4 o
nhat, chinh ly ho so dia chinh cho nguoi nop ho so g Xy cap glay > Ngay gay
chirng nhan
Budc 5 Xac nhan thong bao da thuc hién cap nhat, chinh Iy ho so dia | Lanh  dao  Van 1 naa 3 naa
chinh cho ngudi nop ho so phong BPKDb gay gay
Guri thong bao da thyuc hién cap nhat, chinh Iy hd so dia chl’r)h Vién chac phong
Budc 6 | cho ngudi nop ho so ve Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap | Bang ky cap giy 0,5 ngay 2 ngay
tinh hoac cap x4 tiép nhan ho so chirng nhan
Trung tam Phuc vu
. LA s A : hanh chinh cong cap o e
Budc 7 Tra két qua va thu phi, I¢ phi theo quy dinh. tinh hogc cAp X tiép Khong tinh thai gian
nhan ho so
z N X 17 ngay 27 ngay lam viéc
Tong thoi gian giai quyet lam viac
1.2. Péi Véi cong dong din cw
o Thoi gian d6i véi
Thir tu N N Trach nhiégm xir ly | Theoigian x4 vling sau,
o - Noi dung cong viéc A . .
cong viéc cong viéc vung xa, kho
khan
Budc 1 | - Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan hd so, truong hop ddy da | Trung tdm Phuc vu| 1ngay (s6 | 1 ngay (sé hoa,




Thoi gian dbi vei

Thi tu N o Trach nhiégm xir ly | Theoigian x4 vling sau,
N - Noi dung cong viéc o o . .
cong viéc cong Vviéc vung xa, kho
khan
thanh phan ho so, cap Giay tiep nhan ho so va hen tra ket qua | hanh chinh cong cap | hoa, chuyén | chuyén ho so dién
thuc hién: tinh hoac cap xa ho so dién tir 0,25 ngay)
Ngudi st dung dét nop hd so tai TTPVHCC cép tinh, tir 0,25
TTPVHCC cap xa c6 trach nhiém kiém tra tinh day du cua ho ngay)
s0, chuyén ho so dién tur (s6 hoa ho so) va ho so giay den Chi
nhanh Van phong DPKDD dé giai quyét theo tham quyen.
- Truong hop chua day du thanh phﬁn ho 8o thi tra ho 50 kem
Phicu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau dang
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.
Lanh dao Chi
Buagc 2 | Phén cdng vién chac thyc hién nhanh Van phong 1 ngay 1 ngay
Dang ky dat dai
| Thuc hien viéc lap, cap nhat, chinh I hé so dia chinh, co so dit | “ien. ~ chac  Chi \ \
Buoc 3 lieu dt dai- nhanh Van phong 12 ngay 19 ngay
! ’ DKDD
Kiém tra, xem xét ni dung dy théo thong bao da thyc hién cap | _
nhat, chinh Iy hd so dia chinh cho ngudi nop hd so Lanh  dao  Chi ‘ \
Budc 4 L L o s .| nhanh Van phong 2 ngay 4,5 ngay
Xac nhan thong béo da thuc hién cap nhat, chinh ly ho so dia Diang ky dat dai
chinh cho nguoi nop ho so
Gui thong bao da thuc hién cap nhat, chinh ly ho so dia chl'ljh Vién chac Chi
Budc 5 | cho ngudi nop ho so ve Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap | nhanh Vén phong 1 ngay 1,5 ngay
tinh hoac cap x4 tiép nhan ho so bKbb
’ Trung tdm Phuc vu
Budc 6 Tra ket qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh. hanh chinh cdng cap Khéng tinh thai gian

tinh hoic cap xa tiép




o Thoi gian d6i véi
Thi tu N o Trach nhiégm xir ly | Theoigian x4 vling sau,
N - Noi dung cong viéc o o . .
cong viéc cong Vviéc vung xa, kho
khan
nhan ho so
z e z 17 ngay 27 ngay lam viéc
Tong thati gian giai quyet lam viéc

_ 2. 7Tén thi tuc hanh chinh: X6a dang ky thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong dw an xay dung kinh doanh két ciu

ha tang (1.012766)
2.1. Péi Vdi té chike trong nwéc, to chirc ton gido, té chic ton gido truec thudc, té chike nwdéc ngoai cd chike ning ngoai giao,

to charc kinh té ¢ von dau tw nwéc ngoai; to chirc nwoc ngodi, cd nhin nwdéc ngoai

Thoi gian ddi voi

Thir tw " o Trach nhiém xir ly Thoi gian X4 viing sau,
N A Noi dung cong viéc . o N :
cong viéc cong viéc vung xa, kho
khan
- ‘Kiém tra tinh day du cua thanh phé@n hé so, truong hop
day du thanh phan ho so, cap Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qua thuc hién:
Nguoi sir dung dat nop ho so tai Trung tam Phuc vu hanh 1 ngay (sb hoa,
chlnh cqr)g C%B tinh (ylet tﬁt Iaq T'I:PVI;ICC cap t;mh)i co Trung tam Phuc 0,25 ngay chuyén ho 50 dién
, trach nhiém kiém tra tinh day da caa ho so, chuyén ho so . . ttr 0,25 ngay)
Buoc 1 N ) L s X <1 ) e z o . o vu hanh chinh !
dién tir (so héa ho so) va ho so gidy den Van phong Dang cHNa CAp tinh
ky dét dai tinh (Van phong PKDP) dé giai quyét theo thim | "9 “4P
quyen.
- Truong hop chua dﬂﬁy di thanh phan ho so thi tra ho so
kem Phieu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.
Budgc 2 | Phan cdng vién chirc phong Ping ky cdp GCN thu ly Lanh dao phong 0,25 ngay 1 ngay




Thot gian

Thaoi gian ddi véi

Thir tw n n o Trach nhiém xir ly X& vung sau,
N - Noi dung cong viéc - . N ;
cong viéc cong viéc vung xa, kho
khan
bang ky va cap
GCN
- In Xac nhan xoa cho thué, cho thué lai vao Gidy chting
nhan da cap cua chu dau tu dy an va tra Giay ching nhan |
cho chu dau tu du an. Vién chac phong 01 ngay
BudC3 |11y hdi Gidy chimg nhan da cép cho bén thug, thué lai. gect:nNg ky va cap 6 ngay
- Truong hop khong du dieu kién xir 1y theo quy dinh cua
Luat Pat dai thi soan théng bao ly do va tra ho so
Kiém tra xem xét ndi dung buéc 3 Lanh dao phong 0,5 ngay \
Budc 4 bang ky va cap 3 ngay
GCN
Budc5 | Xac nhan xda cho thué, cho thué lai vao Gidy ching nhan | Lanh  dao  Vin 0,5 ngay 1 nod
da cAp cua cha dAu tu du &n phong DKDD gay
Buoc 6 | - Chinh Iy, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so . , .
dit liéu dét dai Vién chtc phong \ \
L . . . . R , | Pang ky va cap 0,5 ngay 1 ngay
- Guri ket qua den Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap | o
tinh
Budc 7 Trung tdm Phuc vu

Tra két qua va thu phi, 1& phi theo quy dinh.

hanh  chinh cdng
cap tinh

Khéng tinh thai gian

Tong thoi gian giai quyét

3 ngay lam viéc

13 ngay lam viéc

2.2. Déi véi Ca nhan, céng dong din cw, ngwoi géc Viét Nam dinh cw 6 nwdéc ngoai




Thot gian

Thaoi gian ddi véi

Thir tw s . o Trach nhiém xir ly X& vung sau,
N - Noi dung cong viéc - . N ;
cong viéc cong viéc vung xa, kho
khan
- ‘Kiém tra tinh giéy du cua thanh ph?;n hd so, truong hop
day du thanh phan ho so, cap Giay tiep nhan ho so va hen
tra két qua thuc hién:
Ngudi sir dung dat nop ho so tai, TTPVHCC cap xa (noi ¢6 1 ngay (s héa
tru s¢ Chi nhanh Vian phong DKDD) co trach nhiém kiém | Trung tam Phuc chuyén ho so dién
Buéc 1 | tra tinh day du cua ho so, chuyén ho so dién tir (s6 hoa ho | vu  hanh  chinh 0,25 ngay tir 0.25 ngay)'
s0) va ho so gidy dén Chi nhanh Vén phong DKDD d€ giai | cong cap xa
quyet theo tham quyen.
- Truong hop chua dﬂéy du thanh phan hf) so thi tra ho so
kem Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.
) Lanh dao Chi 0.25 ngay
Budc 2 | Phén cong vién chirc phong Pang ky cap GCN thuy ly nhanh Van phong 1 ngay
Dang ky dat dai
- In Xéc nhan x6a cho thué, cho thué lai vao Gidy chimg
nhan da cap cua chu dau tu dy an va tra Giay ching nhan | _
cho chu dau tu dy an. Vién chuc  Chi
BudC 3 | Thu hdi Gidy chiing nhan da cép cho bén thug, thus lgi. | Pram Van Phong 1,25 ngay 6 ngay
- Truong hop khong du diéu kién xtr 1y theo quy dinh cua
Luat D4t dai thi soan thong béo ly do va tra hd so
Kiém tra xem xét noi dung buéc 3 Lanh dao Chi 0,75 ngay
Buoc 4 | X4c nhan x6a cho thué, cho thué lai vao Gidy ching nhan | nhanh Vian phong 3 ngay

da cap cua cha dau tu dy &n

Ding ky dét dai




Thaoi gian ddi véi

Thi tu N&i dung cang viac Tréach nhiém xir ly Thei gian x4 vling sau,
cong viéc : g cong vie cong viéc vung xa, kho
khan
Bugc 5 | - Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& - ) )
dir liéu dat dai Vién chuac Chi \ \
s . . . L , | nhanh Van phong 0,5 ngay 2 ngay
- Gui ket qua den Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap | pxkpp
xa tiep nhan ho so.
Budc 6 Trung tdm Phuc vu

Tra két qua va thu phi, 1& phi theo quy dinh.

hanh chinh céng
cap cap xa tiep
nhan ho so

Khong tinh thoi gian

Tong thai gian giai quyét

3 ngay lam viéc

13 ngay lam viéc

3. Ping ky bién dong ,déi V6i truong hgp thanh vién cia ho gia dinh hodc c4 nhan dang sir dung dit thanh lap doanh
nghiép tw nhin va sir dung dat vao hoat dong san xuat kinh doanh cia doanh nghiép (1.012793)

Thaoi gian ddi voi

Thir tw NGi dung cong vige Trach nhiém xir ly Thei gian X& vling sau,
cong viéc : : cong viéc vung xa, kho
khan
- Kiém tra tinh day du caa thanh phan hé so, trudng hop
day du thanh phan hé so, cp Gidy tiép nhan hd so va hen , ,
tra két qua thuc hién: 1 ngay (so hoa, 1 ngay (so hda,
. s _ . .. .| Trung tam Phuc | chuyén ho so dién | chuyén ho so dién
) Nguoi st dung dat nop ho so tai Nguoi st dung Qat nOP | vu hanh chinh tir 0,25 ngay) tir 0,25 ngay)
Budc 1 | ho so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép tinh céng cip tinh ’ ’

(viét tat 1a TTPVHCC cap tinh), Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap x& (viét tit 1a TTPVHCC cap x4), o trach
nhiém kiém tra tinh day da cta hd so, chuyén h so dién
tir (s6 hoa hd so) va hd so gidy dén Vin phong Ping ky

hoac cap xa




Thot gian

Thaoi gian ddi véi

Thir tw - R = Trach nhiém xir ly X& vung sau,
N - Noi dung cong viéc - . N ;
cong viéc cong viéc vung xa, kho
khan
dat dai tinh (Van phong DKDD) dé giai quyet theo tham
quyen.
- Truong hop chua dﬁy du thanh phan hd so thi tra hé so
kem Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so d¢ nguoi
yéu cau dang ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.
, Lanh dao phong
Buac 2 | Phén cong vién chie phong Dang ky cap GCN thu ly bang ky va cap 0,25 ngay 1 ngay
GCN
Thuc hién cdng viéc theo quy dinh tai diem b khoan 3
Buéc 3 | py thao Phiéu Chuyén théng tin dé xac dinh nghia vy tai | Pang ky va cap 2,25 ngay 8 ngay
chinh vé& dét dai (d6i voi truong hop phai thuc hién nghia | GCN
vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat)
ﬁ Lanh dao phong
Budc 4 Kiém tra xem xét noi dung budc 3 Pang ky va cap 0,5 ngay 1 ngay
GCN
Buoc 5 ~ <
. An A . Lanh dao Van . .
Xac nhan noi dung budc 4 phong PKDD 0,5 ngay 1 ngay
Buoc 6 | Gui Phieu chuyen thong tin dé xéc dinh nghia vu tai chinh | Vién chirc phong
vé dat dai (doi vai truong hop phai thuc hién nghia vu tai | Pang ky va cap 0,5 ngay 1 ngay
chinh theo quy dinh ctia phap luat GCN
Bu6c 7 | - Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh doi Voi

trwong hop phdi thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap lugt.

Co quan Thué

Khéng tinh vao theéi gian gidi quyét
tha tuc hanh chinh




Thot gian

Thaoi gian ddi véi

Thir tw - R = Trach nhiém xir ly X& vung sau,
N - Noi dung cong viéc - . N ;
cong viéc cong viéc vung xa, kho
khan
- Théng bao vé viéc nguwoi sir dung dit da hoan thanh
nghia vu tai chinh cho Van phong DKDD
Sau khi nhan dugc thdng bo cia co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh: Vién chic phong
Buéc 8 | In Gidy ching nhan quyén sir dung dét, quyén s¢ hiru tai | Pang ky va cap 1,5 ngay 3 ngay
san gan lién voi dat hogc xac nhan thay doi trén gidy | GCN
chang nhan da cap.
q Lanh dao phong
Bugc 9 | Kiém tra ndi dung Budc 8 bang ky va cap 0,5 ngay 1 ngay
GCN
Cép Glay ching nhan quyén str dung dt, quyen so hou | <
. Lanh dao Van \ .
Budc 10 | tai san gan lién Véi dat hoic x&c nhan thay doi trén gidy N 0,5 ngay 0,5 ngay
phong DKDBD
chang nhan da cap.
A A e IV A WA L 1~ 1ia. 14, | VIEN chuc phong
Busce 11 Cgp nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co so dir liu dat Dang ky va cAp 0,25 ngay 0,25 ngay
dai.
GCN
Buoc 12 | Dong dau xac nhan, Gui két qua dén Trung tdm Phuc vy | Van  the  Vian 0.95 nad 0.95 nad
hanh chinh cdng cap tinh hoac cap xa tiép nhan ho so phong BPKPD ' gay ' gay
Budéc 13 Trung tdm Phuc
, vu hanh chinh
Tra két qua va thu phi, I¢ phi theo quy dinh. cong cap tinh Khong tinh thoi gian

hodc cap x& tiép
nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

08 ngay lam viéc

18 ngay lam viéc
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_ 4. Dang ky, cAp Gidy chitng nhan dbi véi thira dét c6 dién tich ting thém do thay déi ranh giéi so véi Gidy chieng nhan
da cap (1.012781)

_ 4.1. Déi véi trwomg hop thira dat goc da cé Gidy ching nhan, phan dign tich ting thém do nhdn chuyén quyén si dung mgt
phan thira dat da dwec cap Giay chirng nhéan

a) Déi Véi to chirc

Thoi gian ddi voi

Th tu N A Tréch nhiém xi Iy cong Thoi gian x& viing sau,

N A Noi dung cong viéc A N ;

cong viéc : * Viéc vung xa, kho
khan

- Kiém tra tinh day du cua thanh phén h6 s0, trudng
hop déy du thanh phan ho so, cap Giay tiep nhan ho so
va hen tra két qua thuc hién:

Nguoi sur dung dat nop ho so tai TTPVHCC Cép‘tinh, 1 ngay (SO hoa, 1 naav (sé h

TTPVHCC chp X c6 trach nhiém kiém tra tinh day di chuyén ho so | L N9ay (86 hoa,

ctia hd so, chuyén ho so dién tir (6 hda hd so) va ho | Trung tdm Phuc vu hanh | dién tir 0,25 Ch“}/e“ ho so di¢n
Budc1 |so gidy dén Van phong bang ky dat dai tinh (Vin chinh cong cap tinh hoac ngay) tir 0,25 ngay)

phong DKDPD) dé giai quyét theo tham quyénuyét theo | cap xa

tham quyen.

- Truong hop chua day da thanh phan hé so thi tra ho
so kem Phieu yéu cau bo sung, hoan thién ho so de
nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.

Lanh dao phong Pang ky

Budc 2 | Phan cong vién chirc phong Ding ky cap GCN thy ly VA cip GCN

0,25 ngay 0,5 ngay

Dy thao Thong bao bang van ban cho bén chuyén quyén
va UBND cip xd noi c6 dat dé niém yét cong khai vé
) viéc lam thu tuc cap Glay ching nhan quyén st dung | vien chic phong Ping
Buoc 3 | g4, quyen so hitu tai san gan lién véi dat cho nguoi nhan | ky va cdp GCN

chuyén quyén.

1 ngay 2 ngay

Dy thao thong bao dé nghi ding tin 03 lan trén phuong
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Thot gian

Thaoi gian ddi véi

Thir tw n n o Trach nhiém xir ly cong X& vung sau,
N - Noi dung cong viéc o N ;
cong viéc Viéc vung xa, kho
khan
tién thong tin dai ching ¢ dia phuong (Doi véi truong
hop khong r6 dia chi cia nguoi chuyén quyén dé théng
bao).

, 2 A . Lanh dao phong Pang ky X .
Budc 4 Kiém tra xem xét néi dung buadc 3 va cip GCN 0,25 ngay 0,5 ngay
Budc 5 Xac nhan noi dung budc 4 Lanh dao Van phong 0,25 ngay 0,5 ngay

DKDD

Buoc 6 | Gui Thong bao dén UBND xa va phuong tign thong tin
dai ching ¢ dia phuong (Doi véi truong hop khong rd | Van thu Van phong PKDD 0,25 ngay 0,5 ngay
dia chi cua ngudi chuyén quyén dé thdng bo)

- Uy ban nhan dan cap xa
doi voi truong hop niém yet
e o o cong khai; iAo .
Budc 7 Niém yet cong khai tgi UBND cap xa hogc Ding tin o 30 ngay khdng tinh vao thoi gian
03 lan trén phwong ti¢n thong tin dai chling - Phuong tign thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
dai chung tai dia phwong
Vdi trwong hop phdi ding
tin
- Thyc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3
biéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP. .

Busc 8 i -; o . Vién chuc phong Ding 2 5 nai 5 naa
-Du: t,hao Phicu Ch'uyep_ thqng tin d¢ xac dinh nghia vu ky va cip GCN 0 Ngay gay
tai chinh vé dat dai (doi vai truong hop phai thyc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh cia phap luat

Buac 9 Kiém tra xem xét noi dung budc 8 Lanh dgo phong Bang ky 0,5 ngay 1 ngay

va cap GCN
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o Thoi gian d6i véi
Thi tu N o Tréach nhiém xir ly cong Thoi gian x4 vling sau,
N - Noi dung cong viéc o N ;
cong viéc Viéc vung xa, kho
khan
Buoc 10 A . Lanh dao Van phong X .
Xac nhan noi dung buéc 9 DKDD 0,5 ngay 1 ngay
Budc 11 | Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai | . < .
chinh vé dat dai (d6i véi truong hop phai thuc hién Van the  Van  phong 0,5 ngay 1 ngay
~ N . f A DKDbD
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phép luat
Budc 12 | - Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh doi
vai trwong hep phdi thuc hién nghia vu tai chinh o . o
theo quy dinh ciia phap lugt. Co quan Thué Khong tinh vao tl’]o’l gian giai
. L a . _ . quyet tha tuc hanh chinh
- Thong bao vé vige ngwoi siw dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh dén Van phong DKDD.
Sau khi nhan dugc thdng bao cua co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh:
Buéc 13 ;alinsgnlaygrc]r;g;]gvrga;é? (e i ding 4aL Quyen so i Vién chic phong Ding 2 nga 5nga
g ) ' ) | kyvacap GCN gy gy
- Du thao Quyét dinh huy Giay chang nhan da cap
(Truong hop bén chuyén quyén khong nop Gidy
chirng nhan da cap)
. 2 N . Lanh dao phong Pang ky \ X
Budc 14 | Kiém tra ngi dung Budc 13 va cip GCN 0,25 ngay 0,5 ngay
- Cap Giay ching nhan quyen st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat hoic xac nhan thay doi | _ ) 5 he
Buéc 15 | trén gidy ching nhan da cép. ;?DD@O van phong | g 55 gay 0,5 ngay
- Quyét dinh hiy Gidy ching nhan da cap (Truong
hop bén chuyén quyen khdng nop Giay chirng nhan da
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Thot gian

Thaoi gian ddi véi

Thir tw n n o Trach nhiém xir ly cong X& vung sau,
N - Noi dung cong viéc o N ;
cong viéc Viéc vung xa, kho
khan
cap)

, Cap nhat, chinh Iy vao hd so dia chinh, co s& di liéu | Vién chic phong Ping X X
BudC 16 1 44/ dai. Ky va cdp GCN 0,25 ngay 0,5 ngay
Buoc 17 | Bong dau xac nhan, Giri két qua dén Trung tam Phuc Vin the Vin ohon

vu hanh chinh céng cap tinh hodc cap xa tiep nhan ho DKDD phong 0,25 ngay 0,5 ngay
SO
Buoc 18 Trung tdm Phuc vu hanh

Tra két qua va thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.

chinh céng cép tinh hoic
cap xa tiép nhan ho so

Khéng tinh thai gian

Tong thoi gian giai quyét 10 n\g/j;aé)(/: lam 1 59 ngay lam viéc
b) Poi véi c& nhan
o Thoi gian d6i
Thir tw N o Tréach nhiém xir ly cong Thoi gian Vi X3 ving sau,
N A Noi dung cong viéc A N ,
cong viéc Viéc vung xa, kho
khan
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, truong
h‘qp day q‘u Ehanh phan h_oA Sf), cap Giay tiép nhan ho so 1 ngay (sb hoa, | 1 ngay (s hoa,
va hen tra ket qua thuc hién: A . 2 A 2 A
o o R ) L Trung tam Phuc vu hanh Chuyen ho so Chuyen ho so
Buéc 1 | Nguoi st dung dat nop ho so tai TTPVHCC cap tinh, | chinh cong cép tinh hoic dién tir 0,25 dién tr 0,25
TTPVHCC cap xa c6 trach nhiém kiém tra tinh day du Cép X4 ) ngay) ngay)

cia ho so, chuyén ho so dién tir (s6 hda ho so) va ho
so gidy dén Chi nhanh Véan phong DKDD dé giai
quyet theo tham quyén.
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o Thoi gian d6i
Thi tu N o Tréach nhiém xir ly cong Thoi gian Vi X3 ving sau,
N - Noi dung cong viéc o . ;
cong viéc Viéc vung xa, kho
khan
- Truong hop chua dﬁy du thanh phan hd so thi tra hé
so kém Phieu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé
nguoi Yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.
, A A A s Linh dao Chi nhanh Van \ 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cdng vién chie thu ly giai quyet phong PKDD 0,25 ngay
Dy thao Thang béo bing van ban cho bén chuyén quyen
va UBND cap x noi c6 dat dé niém yet cong khai vé
viéc Iarr] thu tuc cap Giay ching nhén quyen st dung
dat, quyen so hiru tai san gan lien véi dat cho nguoi nhan Vién chite Chi nhénh V3
. chuvén aquvén. 1en chuc Chi nhan an N .
Budc 3 yen quy ‘ | _ ‘ phong KPP 1 ngay 2 ngay
Du thao thong bao d€ nghi déng tin 03 lan trén phuong
tién thong tin dai chung ¢ dia phuong (Doi véi truong
hop khong rd dia chi cua nguoi chuyén quyen dé thong
béo).
, " o , Lanh dao Chi nhanh Vin \ 0,5 ngay
Budéc 4 Kiém tra xem xét noi dung budc 3 phong DKDD 0,25 ngay
Budc 5 . A A . Lanh dao Chi nhanh Van \ N
Xac nhan noi dung budc 4 phong PKDD 0,25 ngay 0,5 ngay
Budc 6 | Giri Thong bao den UBND xa va phuong tién thong tin Vién chie Chi nhanh Vin \ ‘
dai chung ¢ dia phuong (Bol V6i truong hop khong ro N 0,25 ngay 0,5 ngay
phong BKDPD
dia chi caa ngudi chuyén quyén dé thong béo)
s L £ x e - Uy ban nhan dan cdp x& e
Buse 7 Niém yet cong khai tgi UBND cap xa hodgc Dding tin déi V6 triromg hop niém yét 30 ngay khong tinh vao thei gian

03 ldn trén phwong tién théng tin dai ching

cobng khai;

gidgi quyét thi tuc hanh chinh
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o Thoi gian d6i
Thi tu N&i dung cang viac Tréach nhiém xir ly cong Thei gian Vi X3 ving sau,
cong viéc : g cong vie viéc vung xa, kho
khan
- Phwong tién thong tin
dgi chung tai dia phwong
Vdi trwong hop phdi ding
tin
- Thyc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3
bicu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP. -~
Buéc 8 i -; o . Vién chuc Chi nhanh Van 2 5 o 5 noi
w -Du t,hao Phicu Ch_uyep_ thopg tin dé xac dm_h nghia VU | phong PKDD 0 Ngay gay
tai chinh vé dat dai (doi vai truong hop phai thyuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat
, 2 A . Lanh dao Chi nhanh Van 5 5
Buoc 9 Kiém tra xem xet noi1 dung buéc 8 phong PKDD 0,75 ngay 1 ngay
Bu6c10 |~ , Lanh dao Chi nhanh Vin \ \
Xac nhan noi dung budc 9 phong DKDD 0,5 ngay 1 ngay
Buédc 11 Gl{fl Phlsu E:huyén tl}(_)ng, Fm d‘e xac dinh {1_ghia vu -tAaI Vién chite Chi nhénh Vin ‘ ‘
chinh vé dat dai (doi voi truong hop phai thuc hién hone DPKDD 0,25 ngay 1 ngay
nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat phong
Bué6c 12 | - Xdc dinh va thong bdo thu nghia vy tai chinh d6i
voi trwong hep phdi thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh ciia phap lugt. Cor quan Thué Khong tinh vao théi gian gidi
- Thoéng béo vé viéc nguoi s dung dit dia hoan quyet thii tuc hanh chinh
thanh nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Vin phong
DKDD.
Busc 13 Sau khi nhan dugc théng bao cua co quan thué vé viéc | Vién chirc Chi nhanh Vian 1,75 naa 4 nod
hoan thanh nghia vu tai chinh: phong BPKPD ’ gay gay
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Thoi gian dbi
V@i Xa vung sau,
vung xa, kho
khan

- Dy thao Giay chung nhan quyén st dung dat, quyén
s& hiru tai san gan lién véi dat, du thao xac nhan thay
doi trén gidy chang nhan da cap.

- Dy thao Quyét dinh hay Gidy chung nhan da cap
(Trudng hop bén chuyén quyén khong nop Giay
chtring nhan di cip)

Budc 14

- Ky Giay chimg nhan quyen st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lien voi dat hoac xac nhén thay doi
trén giay chirng nhan da cap.

- Quyét dinh huy Gidy ching nhan da cap (Truong
hop bén chuyén quyen khong nop Giay ching nhén da
cap)

Lanh dao Chi nhanh Van
phong DPKDD

1 ngay

2 ngay

Budc 15

Cap nhat, chinh 1y vao hé so dia chinh, co s& dit lidu
dat dai

Guri két qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap tinh hoac cap xa tiép nhan ho so

Vién chirc Chi nhanh Van
phong bKbb

0,25 ngay

1 ngay

Buéc 16

Tra két qua va thu phi, 1& phi theo quy dinh.

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap tinh hodc
cap xa tiép nhan ho so

Khéng tinh thai gian

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam
Viéc

20 ngay lam
Viéc

4.2. Doi Vi trweomg hep thiva ddt goc di cé Gidy chirng nhégn, phan dién tich dit ting thém chwa dwoc cap Gidy chirng nhgn

a) Poi Vi t6 chire sir dung ddt theo hinh thize quy dinh tai Piéu 119 va khodn 2 Piéu 120 Ludt Pdt dai ma khéng thudc trieong
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hop dirgc mién todn b tién sir dung dat, tién thué ddt cho cd thoi han thué

Thir tw
céng
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thot gian

Thoi gian doi
V@i Xa vung sau,
vung xa, kho
khan

Budc 1

- !(iém tra tinh da‘fly du cua thanh phén h6 s0, trudng hop
day du thanh phan ho so, cap Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua thuc hién:

Nguoi str dung dat nop hd so tai TTPVHCC cap tinh,
TTPVHCC cap x& c6 trach nhiém kiém tra tinh day du
cua hd so, chuyén ho so dién tir (so hoa hd so) va ho so
gidy dén Vian phong Ping ky dat dai tinh (Van phong
DKDD) dé giai quyét theo tham quyénuyét theo tham
quyén.

- Truong hop chua day da thanh phan ho so thi tra ho
so kem Phleu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé
nguoi yéu cau diang ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap tinh hoac
cap xa

1 ngay (50 hoa,
chuyén hé so
dién tr 0,25

ngay)

1 ngay (30 hoa,
chuyén hé so
dién tr 0,25

ngay)

Budc 2

Phan cdng vién chuc thy ly, giai quyét

Lanh dao phong Pang ky
va cap GCN

0,25 ngay

0,5 ngay

Buéce 3

- Thyc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3
bieu 37 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.

- Du thao van ban chuyén hé so ¢én UBND cép xa noi
co dat

Chuyén vién phong Dang
ky va cap GCN

1 ngay

05 ngay

Budc 4

Kiém tra, xem xét duyét noi dung budc 3

Lanh dao phong Pang ky
va cap GCN

0,25 ngay

1 ngay

Budc 5

Ky phé duyét noi dung budc 4

Lanh dao
bKDHb

Vian phong

0,25 ngay

1 ngay
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Thit tu o Thoi gian d6i
X N o Tréach nhiém xir ly cong Thoi gian Vi X3 ving sau,
cong Noi dung cong viéc n . ,
. viéc vung xa, kho
viéc ; y
i khan
Budc 6 | Chuyén hd so dén UBND cép x4 noi c6 dét Vin thu Vin phong DPKDD 0,25 ngay 0,5 ngay
Bugc 7 | Phan cdng phong Kinh té thuc hién Lanh dao UBND x& 0,5 ngay 0,5 ngay
Buagc 8 | Phén cong chuyén vién phong thuc hién Lanh dao Phong Kinh té 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 9 | Thuc hién cac cbng viéc quy dinh tai biéu 33 cua Nghi ’
dinh s6 101/2024/ND-CP doi vai phan dién tich dat tang | Chuyén vién phong Kinh té 5 ngay 7,5 ngay
thém Du thao van ban xac nhan
Budc 10 | Kiém tra noi dung tai buéc 9 Lanh dao Phong Kinh té 0,5 ngay 0,5 ngay
Xép nhan noi dung thuc ’hién cac cong Vviéc quy dinh @ai
Buwdc 11 | Dieu 33 cua Nghi dinh s6 101/2024/Nb-CP doi vei phan Chu tich UBND x& 0,5 ngay 0,5 ngay
dién tich dat tang thém
, Guri hd so sau khi thyc hién niém yét cong khai vé Vian o o . \
Budc 12 ohong DKDD Chuyén vién Phong Kinh te 0,5 ngay 0,5 ngay
. Niém yét cong khai theo quy dinh tai khodn 4 Piéu 33 £ 15 ngay khong tinh vao thei gian
Buoc 13 | Nghj dinh sé 101/2024/ND-CP UBND cap xa gidi quyét thii tuc hanh chinh
Budc 14 | Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai Vien chic ohone Bin
chinh ve dat dai (doi véi truong hop phai thuc hién nghia KV VA CA GC]fON & & 1 ngay 1,5 ngay
vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat y P
Bué6c 15 | | .x 4 A . Lanh dao phong Dang ky \ .
Kiém tra xem xét néi dung buoc 14 va cip GCN 1 ngay 0,5 ngay
Buoc 16 , A s . Lanh dao Van phong \ .
Xac nhan noi dung budc 15 DKDD 1 ngay 0,5 ngay
Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai A , . < ,
Budc 17 | chinh vé dét dai (d6i vei truong hop phai thuc hién vien Cbgccgﬁoégﬁ ang ky 0,5 ngay 0,5 ngay

nghia vu tai chinh) dén co quan Thué
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Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian dbi
V@i Xa vung sau,
vung xa, kho
khan

Thot gian

Budc 18

- Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh cho
ngwoi S dung dat.

- Gi#i théng béo vé viéc hodn thanh nghia vy tai chinh
hodc dwoc ghi no' nghia vu tai chinh dén Vin phong
DKDD.

Co quan Thué

Khong tinh vao thei gian gidi
quyeét thai tuc hanh chinh

Budoc 19

Sau khi nhan dugc théng béo cua co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh:
Du thao Glay ching nhén quyen st dung dat, quyén so

hitu tai san gan lién voi dat trinh Lanh dao Van phong
DKDD.

Vién chuc phong Dang

ky va cap GCN

3 ngay 4 ngay

Budc 20

Kiém tra noi dung Budc 19

Léanh dao phong Pang ky
va cap GCN

1 ngay 1 ngay

Budéc 21

Ky Cap Glay chang nhan quyén si dung dat, quyén 6
hiru tai san gan |Ien V6i dat, x4c nhan thay doi trén gidy
ching nhan da cap.

Lanh dao Van phong
bKbb

1 ngay 1 ngay

Budc 22

Cap nhat, chinh Iy vao hé so dia chinh, co sé dir liéu dat
dai.

Vién chic phong Dang

ky va cap GCN

0,5 ngay 1 ngay

Budc 23

Dong dau xéc nhan, Gui két qua dén Trung tam Phuc vy
hanh chinh cdng cap tinh hoac cap xa tiép nhan ho so

Van
DPKbb

thu Vian phong

0,5 ngay 1 ngay

Budc 24

Tra két qua va thu phi, I& phi theo quy dinh. (gui van
ban c6 két qua tham dinh dén t6 chirc dé nghi tham dinh
tryc tiép hodc qua méi truong mang hoic qua dich vu
buu chinh)

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap tinh hodac
cap x& tiep nhan ho so

Khéng tinh thai gian

Téng thoi gian giai quyét

20 ngay lam
Viéc

30 ngay lam
Viéc
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b) Péi véi c& nhan

Thir tw
céng
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thot gian

Thoi gian dbi
V@i Xa vung sau,
vung xa, kho
khan

- Kiém tra tinh day du caa thanh phan ho so, truong hop
day du thanh phan ho so, cap Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua thuc hién:

Nguoi st dung dat nop hd so tai TTPVHCC cép tinh,
TTPVHCC cap x& c6 trach nhiém kiém tra tinh day du
cua hd so, chuyén ho so dién tir (s6 hoa hd so) va hd so

Trung tdm Phuc vu hanh

1 ngay (so héa,
chuyén ho so

1 ngay (so héa,
chuyén ho so

Bude 1 | oidy dén Chi nhanh Van phong DKDD dé gii quyét gg'”}t‘é cong cap tinh hoac |~ 4ian i 0,25 dién tir 0,25
theo tham quyeén. P ngay) ngay)
- Truong hop chua d:?ly du thanh phan ho so thi trd hé
so kém Phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so dé
nguoi Yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.
, N = , S z Lanh dao Chi nhanh Van \ X
Budc 2 | Phan cong vién chuc thu ly, giai quyet phong DKDD 0,25 ngay 1 ngay
- Thyc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3
Didu 37 Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP. Vién chie Chi nhinh Vin \ \
Buéc 3 . . . ) \ 1 ngay 05 ngay
- Dy thao van ban chuyén hd so dén UBND cép xa noi | Phong DPKDD
co dat
. -2 . A . Lanh dao Chi nhanh Van . X
Budc 4 | Kiém tra, xem xét duyét noi dung budc 3 phong DKDD 0,5 ngay 1 ngay
Budc 5 | chuyén hd so dén UBND chp xd noi ¢6 dét Vién chic Chi nhinh Van | 4 o5 0y 1 ngay

phong BPKDbb
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Thoi gian dbi

Thir ty N o Tréach nhiém xi ly cong Thoigian | véi xa ving sau,
cong Noi dung cong viéc n . ,
. viéc vung xa, kho
viéc : y
i khan
Budc 6 | Phan cong phong Kinh té thyc hién Chu tich UBND xa 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 7 | Phén cdng chuyén vién phong thuc hién Lénh dao Phong Kinh té 0,5 ngay 0,5 ngay
Thuc hién cac cbng viéc quy dinh tai biéu 33 cua Nghi ’
Buac 8 | dinh so 101/2024/ND-CP doi vaéi phan dién tich dat tang | Chuyén vién phong Kinh té 6 ngay 6,5 ngay
thém Dy thao vian ban xac nhan
Budc 9 | Kiém tra noi dung tai budc 8 Lanh dao Phong Kinh té 0,5 ngay 1 ngay
Xép nhan noi dung thuc ,hién cac cong Vviéc quy dinh t‘ai
Budéc 10 | Biéu 33 cua Nghi dinh s 101/2024/ND-CP ddi voi phan Lanh dao UBND x4 0,5 ngay 1 ngay
dién tich dat tang thém
, Giri hd so sau khi thyc hién niém yét cong khai vé Vian o o . \
Budc 11 ohong DK hodc Chi nhanh Van phong DKDD Chuyén vién Phong Kinh te 0,5 ngay 0,5 ngay
Budoc 12 | Niém yér cong khai theo quy dinh tgi khodn 4 Diéu 33 UBND cdo x4 15 ngay khdng tinh vao thei gian
Nghi dinh so 101/2024/ND-CP P gidi quyet tha tuc hanh chinh
Budc 13 Dl,J,: thaQA Pt}leu f:huAy_en ’thong tin dé xac qc_imh ngl_lia vu tfll Vién chite Chi nhanh Vin ‘ \
chinh vé dat dai (doi vai truong hop phai thuc hién nghia N 1,25 ngay 2 ngay
N . , SR phong bKbb
vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat
Buéc 14 | . .; A . Lanh dao Chi nhanh Van \ .
Kiém tra xem xet ngi dung budc 13 phong DKDD 1 ngay 1 ngay
Gui Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai |, . . y
Buéc 15 | chinh vé dét dai (di véi treang hop phai thuc hién nghia | 2 '1 6hie Chinhanh Van |4 55 s 1 ngay
o . , PSR phong BKDPD
vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat
- Xdc dinh va théng bdo thu nghia vy tai chinh cho Khang tinh vao thed i
Buéc 16 | ngwdi si dung dat. Co quan Thué ong tihh vao thol gian gial

- Gii théng béo vé viéc hodn thanh nghia vu tai chinh

quyét tha tuc hanh chinh
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Thoi gian dbi

Thir ty N o Tréach nhiém xi ly cong Thoigian | véi xa ving sau,
cong Noi dung cong viéc n . ,
. viéc vung xa, kho
viéc ; <
) khan
hodc dwoc ghi no nghia vu tai chinh den Chi nhanh
Van phong DKDD.
Buégc 17 | Sau khi nhan duoc thdng béo cua co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh: Vién chite Chi nhanh Vin . .
X 3 ngay 4 ngay
In Giay chung nhén quyen sir dung dat, quyén s& hiru | phong PKDD
tai san gan lién véi dat.
Kiém tra ho so, noi dung in Giay chiing nhan quyén sir Linh dao Chi nhénh Vi
: dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat. anh dao0 Lhi nhanh van ; 3
Budc 18 g g “ quy g phong DKDD 2 ngay 2 ngay
Ky Giay chirng nhan
Buégc 23 | Cap nhat, chinh Iy vao ho so dia chinh, co so dit lidu dat
dai. Vién chtic Chi nhanh Vin 1 ngay 1 ngay
Giri két qua dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong | phong DKDD
cap tinh hoac cap xa tiép nhan ho so
Trung tdm Phuc vu hanh R ] e A
Budc 24 | Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh. chinh cong cap tinh hogc Khong tinh t?;’_'ll_lg(':an gial quyet
cap x& tiép nhan ho so
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay lam 30 ngay lam

viéc

viéc

5. Dang ky, cAp Giay chirng nhan ddi véi truong hep ca nhan, ho gia dinh da dwoc cap Giay chirng nhan mét phan dién
tich vao loai dat & trwée ngay 01 thang 7 nidm 2004, phan dién tich con lai caa thira dit chwa dwoc ciAp Gidy ching nhan
(1.012782)
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5.1. Truong hep tai thoi diém cap Glay chang nhdn trudc day nguwoi sir dung dat khong c6 gidy to'vé quyén siz dung dit quy dinh
tai Didu 137 cia Ludt it dai hodc co gidy tor vé quyeén si dung dit quy dinh tai Piéu 137 cia Ludt Dit dai nhung khéng ¢é nhu cau
xdc dinh lai dién tich ddt 6

Thoi gian ddi

Thi tu N N Tréach nhiém xir ly cong Thei gian Vi X ving
N - Noi dung cong viéc R AL
cong viec * * viec Sau, vung Xa,
khoé khan

- Kiém tra tinh day dua cua thanh phan ho so, truong
hop day du thanh phan ho so, cap Giay tiep nhan ho so
va hen tra két qua thyc hién:

Nguoi sir dung dat nop ho so tai TTPVHCC cép tinh,

TTPVHCC cép x4 c6 trach nhiém kiém tra tinh day du 1 ngay (so hoa, | 1ngay (so hda,
cua ho s0, chuyén hd so dién tir (s6 hoa hd so) va hd | Trung tdm Phuc vu hanh | chuyénho so chuyén ho so

Buoc 1 |so gidy dén Vin phong Dang ky dat dai tinh (Van | chinh cong cép tinh hodc dién tr 0,25 dién tr 0,25
phong PKDD) dé giai quyét theo thim quyénuyét theo | cap x& ngay) ngay)
tham quyén.

- Truong hop chua day du thanh phan hd so thi trd hé)
so kém Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so de
nguoi yéu cau dang ky hoan thién, b6 sung theo quy
dinh.

Lanh dao Chi nhanh Van

Budc 2 | Phan cong vién chic thu ly, giai quyét phong BPKDD

0,5 ngay 1 ngay

- Thyc hién cdng viéc theo quy dinh tai diém b khoan

3 bicu 37 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP. . )

Busce 3 e « . . |Vién chuc Chi nhanh Vin 3 noi 05 naa
- Du ‘tha_o vén ban lay y kien cua UBND cép xa noi c6 phong DKDD gay gay

dat vé hién trang st dung dat, tinh trang tranh chap dat

dai.
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Thoi gian dbi

Thi tu N o Tréach nhiém xir ly cong Thoi gian Vi X ving
N - Noi dung cong viéc o AL
cong viéc viéc sau, vung xa,
kho khan
. .2 , ey s , Lanh dao Chi nhanh Van . .
Budc 4 | Kiém tra, xem xet duyét ndi dung budc 3 phong PKDD 1 ngay 2 ngay
. 2 A £ e, oz Vién chirc Chi nhanh Van . .
Budc 5 | chuyéen ho so den UBND cap xa noi co6 dat phong PKDD 0,5 ngay 1 ngay
Bugc 6 | Lanh dao UBND xa phan cong vé phong Kinh té Lanh dao UBND x& 0,25 ngay 1 ngay
Buac 7 | Phan cong chuyén vién thuc hién Lanh dao phong Kinh té 0,25 ngay 1 ngay
. Kiém tra, du thao xac nhan vé hién trang st dung dt, N L . .
Bude8 | gon trang tranh chip dat dai trinh Lanh dao phong Chuyén vién phong Kinh te 2 ngay 2 ngay
Buac 9 | Xét duyét noi dung tai budc 8 Lanh dao phong Kinh té 0,5 ngay 1 ngay
Buse 10 Xac nhan vé hién trang str dung dat, tinh trang tranh Lanh dao UBND x4 0,5 ngay 1 ngay

chap dat dai, giri vé Vian phong DKPD.
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Thoi gian dbi

Thi tu N&i dung cang viac Tréach nhiém xir ly cong Thei gian Vi X ving
cbng viéc : g cong vie viéc sau, vung xa,
kho6 khan
, Guri vé Vin phong PKPP vin ban Xac nhan vé hién | . . X :
Buge 11 trang sir dung dat, tinh trang tranh chip dat dai Van the UBND xa 0,25 ngay 1 ngay
Budc 12 | Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu | - . — <
tai chinh vé dat dai (d6i véi truong hop phai thuc hién Vﬁzz clgrlzgg nhanh Vin 1,25 ngay 1,5 ngay
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat phong
Bude 13 Lanh dao Chi nhanh Va
Kiém tra xem xét noi dung budc 12 pﬁgﬂg }%?(DBI fhanfi van 0,5 ngay 1 ngay
Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai | ;. . - <
Buoc 14 | chinh vé dat dai (doi voi truong hop phai thyc hién V}igg clgrlggg nhanh Vin 0,25 ngay 0,5 ngay
nghia vu tai chinh) dén co quan Thué phong
- Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh doi
voi trwong hep phdi thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh ciia phap lugt. . Khong tinh vao theéi gian gidi
Budc 15 . ) , Co quan Thue y AP . .
- Thong béo vé vige nguoi sic dung dit da hoan 1 quyet thi tuc hanh chinh
thanh nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Van phong
DKDD.
Sau khi nhan dugc théng bao cua co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh:
Busc 16 | I GCN quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan | Vien chic Chi nhanh Van 1,5 ngay 3 ngay

lién véi dat cho toan bo dién tich cua thira dat theo quy
dinh tai khoan 1 biéu 44 Nghi dinh s6 101/2024/NDb-
CP.

phong BPKDD
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Thoi gian dbi

Thir ty N N Tréach nhigm xir 1y cong Thai gian véi X3 ving
N - Noi dung cong viéc o AL
cbng viéc viéc sau, ving xa,
kho6 khan
. f ik , A Lanh dao Chi nhanh Van X .
Budc 17 | Ky Giay ching nhan phong DKDD 1 ngay 1 ngay
Kiém tra hd so, 1ap phiéu trinh trinh Lanh dao phong | | . . \ <
Budc 18 | Pang ky va cdp GCN va trinh Lanh dao Vin phong ?(/,Ie\?a gg u&é}illong bang 0,5 ngay 1 ngay
PKPD tinh duyét yvacap
Budc 19 " n , PR Y . P o A~ 1A
Cgp nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co sé dir licu
dat dai. Vién chirc Chi nhéanh Vin \ \
s . A . i . N 0,25 ngay 1 ngay
Giri két qua dén Trung tam Phyc vy hanh chinh cong | phong PKDD
cap tinh hoac cap xa tiep nhan ho so
Budc 20 Trung tdm Phuc vu hanh

Tra két qua va thu phi, 1& phi theo quy dinh.

chinh céng cap tinh hoic

cap x4 tiép nhan hod so

Khéng tinh thai gian

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam
Viéc

25 ngay lam
Viéc

5.2. Trwong hop tai thoi diém cdp Gidy ching nhdn truwée ddy ngwoi sie dung dat co gidy to vé quyen sir dung dét quy dinh tai

Diéu 137 cia Ludt Pt dai va cé nhu cdu xdc dinh lai dién tich dat 6

o Thoi gian doi
Thir tw N N Tréach nhiém xir Iy cong Thei gian Vi X& viing
N A Noi dung cong viéc o A
cong viéc viéc sau, vling xa,
khoé khan
Busc1 |- Kiém tra tinh day du caa thanh phan hd so, truong | Trung tdm Phuc vu hanh

hop day du thanh phan hd so, cap Gidy tiép nhan ho so

chinh coéng cap tinh hoic

1 ngay (s hoa,

1 ngay (s hoa,
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Thoi gian dbi

Thi tu N o Tréach nhiém xir ly cong Thoi gian Vi X ving
N A Noi dung cong viéc n A
cbng viéc : ; viéc sau, ving xa,
kho6 khan
va hen tra két qua thuc hién: cap xa chuyén ho so chuyén ho so
Nguoi su dqu dat nop ho so tai TTPVHCC Cép‘tinh, dién tl\I 0.25 dién tl\I 0,25
TTPVHCC cap xa c6 trach nhi¢ém ki€ém tra tinh day du ngay) ngay)
cua ho so, chuyen ho so dién tur (s6 hoa ho so) va ho
so gidy dén Chi nhanh Van phong DKDD dé gia
quyet theo tham quyen.
- Truong hop chua d‘ﬁy du thanh phan ho so thi tra hé}
so kem Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé
nguoi Yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.
, A A A . . Lanh dao Chi nhanh Van . .
Budc 2 | Phan cong Vién chuac thy ly phong PKDD 0,5 ngay 1 ngay
- Kiém tra ho so cdp gidy ching nhan trude ddy, néu
du dieu kién xac dinh lai dién tich dat ¢ thi chuyén hc}
so quy dinh tai khoan 2 bicu 44 Nghi dinh s6 | ) 5 .
Bugc 3 | 101/2024/ND-CP kem theo ho so cap gidy ching nhan Vien chac  Van  phong 2 ngay 4 ngay
trude day den Phong Kinh te DKDD
- Trinh Lanh dao xem xét ho so d¢ chuyen Phong Kinh
te
, )7(ac‘nhan Do sc; du diéu Kl@n Xac d1r71h lai QLen tich daF Lanh dao Chi nhanh Van ‘ \
Budc 4 | ¢ thi chuyén ho so quy dinh tai khoan 2 Diéu 44 Nghi hone DKDD 1 ngay 1 ngay
dinh s6 101/2024/ND-CP phong
, Chuyén hd so kém theo hd so cap gidy chang nhan | Vién chic Vin phong \ \
BuGeS | ree day dén Phong Kinh té DKDPb 0,5 ngay 1 ngay
Bugc 6 | Lanh dao phong Kinh té phan cong chuyén vién thuc | Lanh dao Phong Kinh té 0,5 ngay 1 ngay
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o Thoi gian d6i
Thi tu N o Tréach nhiém xir ly cong Thoi gian Vi X ving
N - Noi dung cong viéc o AL
cbng viéc viéc sau, vung xa,
kho6 khan
hién
- Xac dinh dién tich, loai dét theo quy dinh tai cac
di@m a, b va ¢ khoan 4 va khoan 6 Diéu 141 cua Luat
Bugc 7 | Datdai. Chuyén vién phong Kinh té 4 ngay 7 ngay
- Dy thao Phicu chuyén thong tin dé xéac dinh nghia vy
tai chinh vé dat dai trinh Lanh dao Phong xem xét
Budc 8 | Xem xét duyét noi dung tai budc 7 Lanh dao Phong Kinh té 1 ngay 1 ngay
, Guri phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai e \ \
Buéc 9 chinh vé dét dai dén co quan Thué Chuyén vién phong Kinh té 0,5 ngay 1 ngay
- Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh doi
voi trwong hep phdi thuc hién nghia vu tai chinh Khéna tinh vio tha g
Bué6c 10 | theo quy dinh ciia phap lugt. Co quan Thué onq’tln 1 vao ¢ 101 gian gial
R L x . . quyét tha tuc hanh chinh
- Thong bao vé vige ngwoi si dung dat dia hoan
thanh nghia vu tai chinh dén Phong Kinh té
Sau khi nhan dugc théng béo cua co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh:
Bu6c 11 | - Chuyén hd so dén Chi nhanh Van phong PKPD thyc | Chuyén vién Phong Kinh t& 1 ngay 1 ngay
hién in Giay chung nhan quyén st dung dat, tai san gan
lien voi dat
, In Gidy chitng nhan quyén sir dung dat, tai san gin lién | Chi nhanh Vin phong X \
Bude 12| s dht chuyén dén Phong Kinh té PKPD 3 ngay 4 ngay
Dy thao to trinh, trinh ky Gidy ching nhan quyén sit ,
Bugc 13 | dung dat, tai san gan lien véi dat trinh Lanh dao phong | Chuyén vién Phong Kinh te 1 ngay 2 ngay
xem xét trinh UBND cap x& cap Giay chirng nhan
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o Thoi gian d6i
Thi tu N o Tréach nhiém xir ly cong Thoi gian Vi X ving
N - Noi dung cong viéc o AL
cbng viéc viéc sau, ving xa,
kho6 khan
Budc 14 | Kiém tra, xem xét ndi dung tai bude 13 Lanh dao Phong Kinh té 1 ngay 1 ngay
. Céap Giay chiing nhan quyén sir dung dat, tai san gan - L X .
BudC 15 | jian vei dét cho toan bo dién tich cua thira dat. Chu tich UBND cap xa 2 ngay 2 ngay
- Chuyen ho so va Giy ching nhan quyen sir dung dat,
tai san gan lien voi dat da cap den Chi nhanh Vén phong
DKDD dé cap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co sé o . o, . .
Budc 16 | it lieu dét dai. Chuyén vién Phong Kinh te 1 ngay 2 ngay
- Guri két qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng
cap tinh hoac cap xa tiép nhan ho so
) Trung tam PhuC vu hanh
Budc 17 | Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh. chinh cong cap tinh hodc Khéng tinh thai gian
cap xa tiép nhan ho so

20 ngay lam 30 ngay lam

Tong thoi gian giai quyet viec vigc

6. Cap d6i Giay chirng nhan quyén sir dung dat, quyen sé hiru tai san gin lién véi dat (1.012783)
6.1. Cap dbi Gidy chirng nhdn di cap trong cdc trwong hop quy dinh tai diém a, b, ¢, d, d, e, g, h khodin 1 Diéu 38 ciia Nghj
dinh so 101/2024/ND-CP.

a) Doi Véi to chirc trong mirdc, té chirc ton gido, to chirc tdn gido truc thugc, té chire nirdc ngodi cd chike ndang ngogi giao, té
chire kinh té c6 von dau tw mréc ngodi; té chire nude ngodi, cd nhdn nwdc ngoai

o Thoi gian d6i véi
Thir tw N A Tréach nhiém xir Iy cong Thoi gian x4 vling sau,

N A Noi dung cong viéc R . :
cong Vviéc : * viéc vung xa, kho

Kkhan
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- Kiérp tra tinh day du cua thanh phﬁn h6 s0, truong
hop day da thanh phan ho so, cap Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua thyc hién:

Nguoi sir dung dat nop hd so tai TTPVHCC cép tinh, h9,5 nr?ayq(si‘ 1 ngay (s héa
0a, chuyen ho 2 A A
’ c6 trach nhiém Kkiém tra tinh day du cua ho SO, chuyen Trung tam Phuc vu hanh o t¥ 005 chuyén hé so dién
Budc 1 | hd so dién tir (So hoa hd so) va ho so glay dén van | . 0 T E” SO diefl L U, ttr 0.25 naa
chinh cong cép tinh nad r 0,25 ngay)
phong DKDD dé giai quyét theo tham quyén. gay)
- Truong hop chua dgly du thanh phan ho so thi tra hé}
so kem Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé
nguoi Yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.
. Al A  a . \ < , A .| Lanh dao phong Dang s 5
Budc 2 | Phan cdng vién chirc phong Pang ky cap GCN thu ly ky va cAp GCN 0,25 ngay 0,5 ngay
- Thyc hién cdc cong viéc quy dinh tai diém a, b
Khoan 4, Didu 38, Nghi dinh s5 101/2024/ND-CP. L )
Budc 3 i . o . Vién chirc phong Déng 1 naa 4 o
—Du t,hao Phicu Ch‘uyep_ thqng tin dé xac dln_h nghia vu ky va cap GCN gay gay
tai chinh vé dat dai (doi vai truong hop phai thyc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat)

. 2 oA . Lanh dao phong Dang \ \
Budc 4 Kiém tra xem xet noi1 dung budc 3 ky va chp GCN 0,25 ngay 0,5 ngay
Bude S Xac nhan noi dung budc 4 Lanh dgo Van phong 0,25 ngay 0,5 ngay

DKDD
Budc 6 | - Vao s6 Vin ban, dong dau
- Gu:l Phiéu’ Chuyén ‘El_léng tin dé xac dinh gghia Vu_téli Van thu Van phong 0,25 ngay 0,5 ngay
chinh vé dat dai (d6i véi truong hop phai thuc hién | PKDD
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat)
- Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh doi ] Khéna tinh vao thei gian didi quvat
Buoc 7 | véi trwomg hep phdi thuc hién nghia vu tai chinh Co quan Thué g glan glai quy

theo quy dinh cua phap ludt.

tha tuc hanh chinh
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- Thong bao vé viéc ngwoi siv dung dit da hodn
thanh nghia vu tai chinh cho Van phong DKDD

Sau khi nhan dugc théng bao cua co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh:

In Gidy chirng nhan quyen st dung dat, quyén sé hitu

Vién chuc phong Dang

Budc 8 tai san gan lién véi dat hodc xac nhan thay doi trén | ky va cdp GCN 1 ngay 2 ngay
gidy ching nhan da cap.
Lap to trinh trinh Van phong DPKDD

. Kiém tra hd so, gidy chitng nhan, Ky to trinh trinh Van | Lanh dao phong Dang \ \

BudC9 | sng DKDD ky va cip GCN 0,5 ngay 0,25 ngay
Cap Giay ching nhan quyen sa dung dat, quyén so | . . < \

Bugc 10 | hiru tai san gan lién véi dat hoic xac nhan thay doi Lanh dgo Van phong 0,5 ngay 0,25 ngay

bKDbb

trén gidy chtrng nhan di cap.

. Cap nhat, chinh Iy vao ho so dia chinh, co s& di liéu | Vién chiac phong Ping X X
Buoc 11 dAt dai. ky va chp GCN 0,25 ngay 0,25 ngay
Budc 12 | Bong dau xac nhan, Gui két qua dén Trung tim Phuc | Van thu Vin phong \ \

vu hanh chinh céng cép tinh DKDPD 0,25 ngay 0,25 ngay
Budc 13 Trung tdm Phuc vu hanh

Tra két qua va thu phi, 1& phi theo quy dinh.

chinh céng cap tinh

Khéng tinh thai gian

Tong thoi gian giai quyét

5 ngay lam viéc

10 ngay lam viéc

b) Péi véi cd nhan, céng dong din cw, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi

Thoi gian d6i véi

Thir tw N N Trach nhiém xir ly cong Thei gian X& vling sau,
A - Noi dung cong viéc n . .
cong viéc : ; viéc vung xa, kho
khan
Budc 1 | - Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan hd so, truong | Trung thm Phuc vy hanh
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hop ddy du thanh phan hé so, cap Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua thuc hién:

Nguoi st dung dat nop hd so tai TTPVHCC cap x&
(noi c6 tru s¢ Chi nhanh Vian phong BPKDD) c6 trach
nhiém kiém tra tinh day du cua hd so, chuyén hd so
dién tir (s6 hoa hd so) va ho so gidy dén Chi nhéanh
Vin phong DPKPD dé giai quyét theo tham quyén.

- Trudng hop chua day du thanh phan hé so thi tra ho
so kem Phleu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé
ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.

chinh céng cap xa

0,25 ngay

1 ngay (s6 hoa,
chuyén ho so dién
tir 0,25 ngay)

Buéc 2

Phan cong vién chuc thu ly giai quyét

Lanh dao Chi nhanh Van
phong BPKDbb

0,25 ngay

0,5 ngay

Budc 3

- Thyc hién céc cdng viéc quy dinh tai diém a, b, c
Khoan 4, biéeu 38, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.

- Dy thao F"hiéu Chuyép thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai (doi vai truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phép luat).

Vién chirc Chi nhanh Van
phong BKbb

1 ngay

4 ngay

Budc 4

Kiém tra xem xét noi dung budc 3

Lanh dao Chi nhanh Van
phong BPKDD

0,5 ngay

0,5 ngay

Budc 5

Xac nhan noi dung budc 4

Lanh dao Chi nhanh Van
phong DPKDBb

0,25 ngay

0,5 ngay

Buéc 6

Guri Phiéu chuyén thong tin d¢ xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai (doi véi truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat)

Vién chic Chi nhanh Van
phong BPKDbb

0,25 ngay

0,5 ngay
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- Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh déi
Vi truwong hep phdi thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cia phap ludt. _ ,
Buac 7 ) s _ . Chi cuc Thueé
- Thong bao vé viéc ngwoi sir dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Chi nhdnh Vin
phong DKDD

Khéng tinh vao theéi gian gidi quyét
tha tuc hanh chinh

Sau khi nhan dugc thdng bao cua co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh: _
Budc 8 | In Gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu Vién chirc Chi nhdnh Van 1,25 ngay 1,5 ngay
TR Y phong DPKDPD
tai san gan lien véi dat
Lap to trinh trinh Van phong DKDD tinh
. f ik . A Lanh dao Chi nhanh Van N .
Budc 9 | Ky Giay chiing nhan phong DKDD 1 ngay 1 ngay
Cap nhat, chinh ly vao hd so dia chinh, co so dit liéu
dat dai. A b s
Busce 10 ol , ) \ , ) Vlt?n chtrc Chi nhanh Van 0,25 ngay 0,5 ngay
Giri két qua dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong | phong DPKDD
cap xa tiép nhan ho so

’ Trung tdm Phyc vu hanh
Buac 11 | Tra ket qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh. chinh cbng cap x& tiep Khéng tinh thai gian
nhan hd so

Tong thoi gian giai quyét 5 ngay lam viéc | 10 ngay lam viéc

6.2. Cdp déi Gidy chirng nhdn da cdp trong trwong hep thay déi kich thwéc canh, dién tich, sé hiéu thira do do dac 1dp ban
do dia chinh, trich do dia chinh thiza dat ma ranh gidi thira dat khéong thay doi

a) Poi Véi 16 chirc trong nuwéc, t6 chirc ton gido, té chirc tdn gido tryc thugc, té chite nwdc ngodi co chire ning ngoai giao, té
chuic kinh te c6 von dau tw nuwoc ngoai; to chite nuoc ngodi, ca nhdan nudc ngoai
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Thoi gian dbi vei

Thir ty N o Tréach nhiém xi ly cong Thoi gian X3 viing sau,
cong Noi dung cong viéc vidc viina xa. kho
viéc | ?(hﬁl,l

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan h6 so, truong hop

day du thanh phan ho so, cap Giay tiep nhan ho so va

hen tra két qua thuc hién:

Nguoi sir dung dat nop ho so tai TTPVHCC cap tinh, ¢6 0,5 ngay (sb

trach nhi¢m Ifiém tra tinh day du Cfla’hé) S0, chuyén ho
so dién tir (so hoa ho so) va ho so gidy dén Van phong

Trung tdm Phuc vu hanh

hoa, chuyén ho

1 ngay (s6 hoa,
chuyeén ho so dién

. . so dién tir 0,25 ; .
Bude 1 bang ky dat dai tinh (Van phong DKDD) dé giai quyét | chinh cong cap tinh ngay) tu 0,25 ngay)
theo tham quyénuyét theo tham quyén.
- Truong hop chua dgly du thanh phan hd so thi tra h(f)
so kém Phicu yéu cau b6 sung, hoan thi¢én ho so dé
nguoi Yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.
. A A o . . Lanh dao phong DPang ky N .
Budc 2 | Phan cong vién chuc thy ly va cdp GCN 0,5 ngay 1 ngay
Du théq Phiéu Chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai Vien chie phone Din
Budc 3 | chinh vé dat dai (doi vai treong hop phai thuc hién nghia | .7, puong & 2 ngay 5 ngay
N : , AR ky va cap GCN
vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat
, 2 e n . Lanh dao phong Pang ky \ X
Budc 4 | Kiém tra xem xet noi dung buéc 3 va cip GCN 1 ngay 2 ngay
Budc 5 . A A . Lanh dao Van phong \ \
Xac nhan noi dung budc 4 DKDD 1 ngay 2 ngay
Budc 6 | Gui Phiéu Chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai | . < .
chinh vé dat dai (dol Vvéi truong hop phai thyc hién Van the  Van  phong 0,5 ngay 2 ngay
DbKbb
nghia vu tai chinh) dén co quan Thué
BudGc 7 | - Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh déi Voi Co quan Thué Khdng tinh vao thei gian gidi
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trwong hop phdi thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap lugt.

- Thong bao Vé Viéc nguwoi sik dung dit da hoan thanh
nghia vu tai chinh cho Van phong DKDD

quyét thi tuc hanh chinh

Sau khi nhan duoc théng bao cua co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vy tai chinh:

Vién chuc phong Pang

Buoc 8 . ) . ) Py 2 nga 3 nga
In Gidy chimg nhan quyen sir dung dat, quyén so hiru ky va cap GCN 9y Xl
tai san gan lién vai dat

. 2 n . Lanh dao phong Pang ky \ 5

Budéc 9 | Kiém tra néi dung Buéc 8 va cdp GCN 1 ngay 2 ngay

Bugc | Cap GCN quyen sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan | Lanh dao Vian phong . .
10 | lidn véi dét PKDD 1 ngay 1.5 ngay
Cap nhat, chinh Iy vao hd so dia chinh, co sé dir liéu dat
. dai. " , \ <
Budc - , ) \ , ) V,Ien\ CAhu’c phong Dang 0.5 ngay 0.5 ngdy
11 | Gui két qua dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong | KY va cap GCN
cap tinh
Budc T PN cTA 1. . Trung tdm Phuc vu hanh A e
12 Tra két qua va thu phi, I¢ phi theo quy dinh. chinh cong cép tinh Khong tinh thai gian

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam

20 ngay lam viéc

Viéc
b) Péi véi cd nhan, céng dong din cw, ngwoi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngodi
o Thoi gian doi
Thir tw n . o Trach nhiém xir ly cdng Thei gian V6i Xa vung
N - Noi dung cong viéc R AL S
cong viéc : ; viéc sau, vung xa,

kho khan
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- Kiém tra tinh day du cua thanh phﬁr} hd $0, trudng
hop day du thanh phan ho so, cap Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua thyc hién:

Nguoi st dung dat nop hd so tai TTPVHCC cép x4
(noi ¢6 Chi nhanh Van phong BPKPD) c0 trach nhiém
Kiém tra tinh day du cta ho so, chuyén ho so dién tir

Trung tdm Phuc vu hanh

0,5 ngay (s
hoa, chuyén ho

1 ngay (50 hoa,
chuyén hé so

Budc 1 e A Y, ot Ny X Sy et TR so dién tir 0,25 dién ti 0,25
(s0 hoa ho so) va ho so gidy dén Chi nhanh Van phong | chinh cong cap xa ngay) ngay)
DKDD d¢ giai quyet theo tham quyen.
- Truong hop chua dﬁy du thanh phan ho so thi tra hé
so keém Phieu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé
nguoi yéu cau dang ky hoan thién, b6 sung theo quy
dinh.

Budc 2 | Phan céng vién chirc thu ly ﬁﬁgﬂg%ﬁgﬂh | nhanh Van 0,5 ngay 1 ngay

. Du th,a 0 Pfglelﬁ Chu‘yenA _thorr}g m} dé xac dn}}.l nghia ¥ vVién chie Chi nhanh Van \ \

Budc 3 | tai chinh vé dat dai (doi vai treong hop phai thuc hién hone DKDD 2 ngay 5 ngay
nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luat phong

Budc 4 | Kiém tra xem xét noi dung budc 3 ;ﬁgﬂgdg?(gg nhanh Van 1 ngay 2 ngay

. . oA . Lanh dao Chi nhanh Van X .

Budc 5 | Xac nhan noi dung budc 4 phong DKDD 1 ngay 1 ngay
Gui Phiéu Chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai | | .. . C 5

Budc 6 | chinh vé dat dai (dol v6i truong hop phai thuc hién V}ig?l Cgrlzgg nhanh Van 0,5 ngay 1 ngay
nghia vu tai chinh) dén co quan Thué phong
- Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh doi
voi trwong hep phdi thuc hién nghia vu tai chinh o . .

Busc7 | theo quy dinh ciia phap lugt. Chi cuc thué Khong tinh vao thai gian gidi

- Thong bao vé vige nguoi sie dung dat di hodn
thanh nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Vin phong

quyét thi tuc hanh chinh
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DKDD.

Sau khi nhin dugc théng bdo cua co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh:

Vién chirc Chi nhanh Vian

Budc 8 . . . N N 3 nga 6,5 nga
In Giay chirng nhan quyén sir dung dét, quyén s¢ hiru | phong DKDD i i
tai san gan lién véi dat

. .~k . N Lanh dao Chi nhanh Van \ .

Buéc 9 | Ky Giay chang nhan phong PKDD 1 ngay 2 ngay
Cap nhat, chinh Iy vao hé so dia chinh, co so dir liéu
dat dai. I

Busce 10 ol ’ ) \ , ) VI?n chtrc Chi nhanh Van 0,5 ngay 0,5 ngay
Giri két qua dén Trung tam Phyc vy hanh chinh cong | phong PKDD
cap xa tiep nhan ho so

) Trung tam Phyc vu hanh
Budc 11 | Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh. chinh cbng cap xa tiep Khéng tinh thai gian

nhan h so

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam
Viéc

20 ngay lam
Viéc

7. Tach thira hoic hep thira dat (1.012784)
7.1. Trwong hop tach thiza dit, hep thira ddt ma khéng thay déi nguwoi sie dung dit

a) Doi vaoi to chire, co so ton giao, nguoi Viet Nam dinh cuw 0 nwdc ngoai, doanh nghiép co von dau tw nwdc ngoai thuc hién dy

dn dau tr.
o Thoi gian d6i
Thir tw y . Trach nhiém xir ly cong Thei gian véi x4 viing
N A Noi dung cong viéc A AL
cong viéc viéc sau, vling xa,
kho6 khan
Budc 1 | - Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan ho so, trudong | Trung tdm Phuc vu hanh | 1 ngay (s6 hoa, | 1 ngay (s6 hoa,
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hop day du thanh phan ho so, cap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua thuc hién:

Nguoi sir dung dat nop hd so tai TTPVHCC cép tinh,
TTPVHCC cip x& c6 trach nhiém kiém tra tinh day du
cua h6 s0, chuyén hd so dién tir (sb héa hd so) va hd
so gidy dén Vin phong bang ky dat dai tinh (Van
phong BKDD) dé giai quyét theo tham quyénuyét theo
tham quyén.

- Truong hop chua day da thanh phan hé so thi tra ho
so keém Phieu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé
nguoi yéu cau dang ky hoan thién, b6 sung theo quy
dinh.

chinh céng cip tinh hoic
cap xa

chuyén hé so
dién tu 0,25
ngay)

chuyén hd so
dién tt 0,25
ngay)

Budc 2

Lanh dao phong chuyén moén Van phong DKDD phan
cdng chuyén vién thu ly giai quyet

Lanh dao phong chuyén
moén Van phong BPKDD

0,5 ngay

1 ngay

Buéce 3

- Kiém tra ho so, d6i chiéu quy dinh tai Piéu 220 cua
Luat Dat dai va quy dinh cia UBND tinh dé xac dinh
diéu kién tach thira dat, hop thua dat; kiém tra cac
thong tin vé nguoi st dung dat, ranh gidi, dién tich,
loai dat cua cac thira dat trén hd so luu trit, hd so do
ngudi sir dung dat nop.

- X&c nhan du diéu kién tach thta dat, hop thora dat
kém cac thdng tin thira dat vao don dé nghi tach thua
dat, hop thira dat, ddng thoi xac nhan vao Ban vé tach
thira dat, hop thira dat (Trir truong hop Ban vé tach
thira dat, hop thira dat do Van phong DKDD thyc
hién). Trinh 1anh dao phong xem xét

Vién chuc
DKDD

Vian phong

5 ngay

10 ngay

Budc 4

Xac nhan du diéu kign tach thira dét, hop thura dat, In
GCN quyeén st dung dét, quyén so hitu tai san gan lién véi
dat ddi voi cac thira dat sau tach thira, hop thira

Lanh dao phong chuyén
mon Van phong BPKPD

1 ngay

2 ngay

Budc 5

In GCN quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién

Vién chac Van phong

2 ngay

4 ngay
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V6i dat dol VGi cAc thira dat sau tach thura, hop thura, trinh ky
GCN quyén str dung dét, quyén so hitu tai san gan lién véi
dat trinh Lanh dao phong xem xét

DKDb

Budc 6 | Trinh ky GCN quyen sir dung dét, quyén so hitu tai san gan | Lanh dao phong chuyén 0.5 naa 1 na
lien véi dat mon Vin phong PKDD 0 NGay gay
Busc 7 | Ky GCN quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién | Lanh  dao  Van  phong X .
voi dit PKDD 1 ngay 1 ngay
Buoc 8 | - Cap nhat, chinh Iy vao ho so dia chinh, co s¢ dit liu
dat dai Vién chitc Van phong s .
R . | BKDD 1 ngay 2 ngay
- Gui ket qua deén Trung tam Phgc vu hanh chinh cong
cap tinh hoac cap xa tiép nhan ho so
Budc 9 Trung tdm Phuc vu hanh

Tra két qua va thu phi, 1& phi theo quy dinh.

chinh céng cép tinh hoic
cap x& tiép nhan ho so

Khéng tinh thai gian

Tong thoi gian giai quyét

12 ngay lam

22 ngay lam

viéc viéc
b) Déi Véi c& nhan, céng dong dan cu
Thoi gian doi
Th tw . A e A A TR

N n A n Trach nhiém xir ly cong Thei gian Véi Xa vung

cong Noi dung cbng viéc * N A
viec : ; viéc sau, ving xa,

: kho6 khan

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so, truong hop
day du thanh phan ho so, cap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua thuc hién:

Nguoi st dung dat nop hd so tai TTPVHCC cép tinh,
TTPVHCC cép x4 c6 trach nhiém kiém tra tinh day du
cua hd so, chuyén hd so dién tir (s hoa hd so) va hd so
gidy dén Chi nhanh Vin phong DKDPD dé giai quyét

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng cap tinh hoac
cap xa

1 ngay (s6 hoa,

chuyén ho so
dien tr 0,25
ngay)

1 ngay (50 hoa,
chuyén h so
dién ta 0,25

ngay)
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theo tham quyeén.

- Trudng hop chua day du thanh phan hé so thi tra hd
so kém Phicu yéu cau b6 sung, hoan thi¢n ho so dé
nguoi yéu cau dang ky hoan thién, b6 sung theo quy
dinh.

Budc 2

Lanh dao phong chuyén mén Van phong DKDD phan
céng chuyén vién thu ly giai quyét

Lanh dao Chi nhanh Van
phong BKDbb

0,5 ngay

1 ngay

Buéc 3

- Kiém tra ho so, di chiéu quy dinh tai Diéu 220 cua
Luat Pat dai va quy dinh cua UBND tinh dé xac dinh
diéu kién tach thira dat, hop thira dat; kiém tra cac théng
tin vé nguoi st dung dat, ranh gigi, dién tich, loai dat
cua cac thira dat trén hd so luu trit, hd so do nguoi sur
dung dat nop.

- X4c nhan du diéu kién tach thtra dat, hop thua dat kém
c4c thong tin thira dat vao don dé nghi tach thira dat,
hop thira dat, dong thoi xac nhan vao Ban vé tach thua
dat, hop thira dat. Trinh 1anh dao xem xét

Vién chirc Chi nhanh Vian
phong DPKDD

5,5 ngay

10 ngay

Budc 4

Xac nhan du diéu kién tach thura dét, hop thira dat, In
GCN quyen sir dung dat, quyen s¢ hitu tai san gan lien vai dat
doi vai cac thira dat sau tach thira, hop thira

Lanh dao Chi nhanh Van
phong bKbb

1 ngay

2 ngay

Budc 5

Dy thao GCN quyén str dung dat, quyén so hitu tai san gan
lién voi dat d6i voi cac thira dat sau tach thura, hop thira, trinh
ky GCN quyén st dung dét, quyén s& hiru tai san gan lién véi
dat trinh Lanh dao phong xem xét

Vién chic Chi nhanh Van
phong BKDPD

2 ngay

5 ngay

Bué6c 6

Ky GCN quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan lien
Vi dat

Lanh dao Chi nhanh Van
phong BPKDPD

1 ngay

2 ngay
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Budc 7

- Cap nhat, chinh Iy vao hd so dia chinh, co so dit lidu
dat dai

- Gui két qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cang
cap tinh hodc cap xa tiép nhan ho so

Vién chic Chi nhanh Vin
phong BPKDbb

1 ngay

1 ngay

Buédce 8

Tra két qua va thu phi, 1& phi theo quy dinh.

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap tinh hodc
cap xa tiép nhan ho so

Khéng tinh thai gian

Tong thai gian giai quyét

12 ngay lam
Viéc

22 ngay lam
Viéc

7.2. Trwong hep tach thia do chuyen quyen mgt phan thira dét hogc do gidi quyét tranh chap, khiéu nai, té cdo, diu gid dat
, nhém ngwoi sir dung; do xiz Iy hep dong thé chdp, gop vén, ké bién ddu gia quyén sir dung dét dé thi hanh an

a) Doi véi t6 chire, co s6 ton gido, ngwoi Viét Nam dinh cu & nwde ngodi, doanh nghiép c¢é von dau tw nwde ngodi thiee hién dy

dn dau tu.

Thie tu Thoi gian thye |1 o Sian 401 vé3
cong Noi dung cong viéc Tréch nhiém thwc hién hién (ngay lam . g khz
Viéc viéc) vung xa, kho

Kkhan

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hd so, truong
hop day du thanh phan ho so, cap Giay tiep nhan ho
so va hen tra két qua thuc hién:

Nguoi sir dyng dat nop ho so tai TTPVHCC cap tinh,Tryng tam Phyc vu hanh chinh
TTPVHCC cap x& c6 trach nhiém kiém tra tinh dayc()ng cAp tinh hoic 'cép X4

du cua ho so, chuyén ho so dién tir (s6 hoa ho so) va
ho so giay dén Van phong Pang ky dat dai tinh (Van
phong DKDD) dé giai quyet theo tham quyenuyet

theo tham quyeén.

1 ngay (50 hoa,
chuyén hé so
dién ta 0,25

ngay)

1 ngay (so hoa,
chuyén ho so dién
tu 0,25 ngay)
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- Truong hop chua d‘éy du thanh phan hd so thi tra hé
so kém Phieu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so dé
nguoi Yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.

Buéc 2

Lanh dao phan cong thu ly, giai quyét.

Lanh dao Van phong DKbD
tinh

0,5 ngay

0,5 ngay

Budc 3

- Po dac dia chinh dé chia tach thira dat va chuyén
Ban trich do thira dat méi tich cho ngudi sir dung dat
dé thuc hién ky két hop dong, van ban giao dich vé
quyén st dung mot phan thira dat moi tach;

- Lap phiéu trinh, dy thao ndi dung d6i véi viéc thuc
hién dang ky bién dong va dy thao Gidy ching nhan
méi d6i véi dién tich chuyén quyén; dong thoi xac
nhan thay d6i vao Giay chiang nhan da cap hozc trinh
du thao Giay ching nhan méi ddi véi phan dién tich
con lai cua thira dat khong chuyén quyén trinh Lanh
dao phong Piang ky va cdp GCN duyét.

Vién chuc phong dang ky va
cap GCN

6,5 ngay

12,5 ngay

Budc 4

Lanh dao phong Piang ky va cdp GCN duyét phiéu
trinh, trinh Lanh dao Van phong BPKDPD tinh duyét

Lanh dao phong dang ky va cép
GCN

1,5 ngay

03 ngay

Budc 5

- Ky duyét Ban v& tach thira dat, hop thira dat lap theo
Mau s6 22 ban hanh kém theo Nghi dinh so
151/2025/ND-CP;

- Kiém tra viéc thuc hién Diang ky bién dong va ky
Glay chting nhan méi @i voi dién tich chuyen quyén;
dong thoi xac nhan noi dung thay do6i vao Giay chung
nhian d3 cap hoic ky Gidy chiang nhan méi doi voi

Lanh dao Van phong DKDD
tinh

01 ngay

02 ngay
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phan dién tich con lai khéng chuyén quyeén.

, Chinh Iy, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co[Vién chic phong ding ky va \ 2,0 ngay
Bu6C 6 |5 it lidu dét dai. cip GCN 1,0 ngay
- Gui két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh 1,0 ngay

Van thu Van phong DPKDD tinh| 0,5 ngay

cong cap tinh hoic cap x4 tiép nhan ho so

) Trung 'gém Phuc vu hg‘;\nh chl’r]h
Buac 7 [Tra ket qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh. cbng cap tinh hoac cap x4 tiep Khéng tinh thai gian
nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC 12 ngay lam viéc |22 ngay lam viéc

b) Déi véi ca nhan, céng dong din cw

Thoi gian thuc| Thai gian ddi voi
Noi dung cong viéc Trach nhiém thwc hién  |hién (ngay lam|xa vung sau, vung
Viéc) xa, kho khan

Th tw
cong viéc

- Kiém tra tinh day d cta thanh phan ho so, truong hop
day dua thanh phan ho so, cap Giay tiép nhan ho so va hen
tra ket C]Uél thl_IC hlén 1 ngé_y (5(’")

Nguoi su dung dat nop hd so tai TTPVHCC cép tinh,Trung tdm Phuc vu hanh | hoa, chuyén
Bugc 1 [TTPVHCC cip x& c6 trach nhiém kiém tra tinh ddy dulchinh céng cp tinh hoic | ho so dién tir
cua hd so, chuyén ho so dién tir (s6 hda hd so) va hd sojcap xa 0,25 ngay)

gidy dén Chi nhanh Vin phong DKDD dé giai quyét theo
tham quyen.

1 ngay (so hoa,
chuyén ho so dién
tu 0,25 ngay)

- Truong hop chua day du thanh phan hd so thi tra hd so
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kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé ngudi
yéu cau dang ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

Buéc 2

Lanh dao phan cdng thu ly, giai quyét.

Lanh  dao
VPDKDD

Chi

nhanh

0,5 ngay

1 ngay

Budc 3

- Do dac dia chinh dé chia tach thura dat;

- Lap ban trich luc thira dat méi tach theo két qua do dac
dia chinh dé chuyén cho ngudi sir dung dat thyc hién ky.
két hop dong, van ban giao dich vé quyén sir dung mot
phan thtra dat mai tach.

- Lap phiéu trinh giai quyét cong viéc va du thao Gidy
chtrng nhan méi doi vai dién tich chuyén quyen;

- Dy thao noi dung xac nhan thay doi vao Gidy chung
nhan d3 c4p hoic trinh du thao Gidy chiing nhan méi ddi
v6i phan dién tich con lai cua thia dat khong chuyén
quyén trinh Lanh dao Chi nhanh VPDKDD duyét.

Vién chuc
VPDKDD

Chi

nhanh

7,5 ngay

15 ngay

- Ky duyét trich luc tach thua;

Ky xéc nhan thay doi vao Gidy ching nhan d6i vai dign
tich khong thuc hién chuyén quyén hogc Ky Glay chung
nhan d6i voi dién tich chuyén quyén, Ky Glay ching
nhan ddi Voi phan dién tich con lai khong chuyén quyén
(néu c6 nhu cau).

Lanh  dao
VPDKDD

Chi

nhanh

2 ngay

3 ngay

Budc 4

- Chinh Iy, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so
dir liéu dat dai.
- Chuyén hé so dén Trung tam phuc vu hanh chinh céng

Vién chuac
VPDKDD

cap tinh hodc cap xa tiép nhan ho so tiép nhan ho so

Chi

nhanh

1 ngay

2 ngay
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Budc 5

Tra két qua va thu phi, 1& phi theo quy dinh.

x4 tiép nhan ho so

Trung tam ,Phuc vu har)h
chinh cbng cap tinh hoac cap Khong tin

h thoi gian

Téng thoi gian giai quyét TTHC

12 ngay lam viéc

22 ngay lam viéc

8. Cap lai Gidy chitng nhan do bj mat (1.012786)
8.1. Trwong hep bi mat gidy chirng nhégn

a) Poi Véi Té chire trong nwéc, t6 chire ton gido, té chire tén gido truc thugc, té chire nurdc ngodi co chite ndng ngoai giao,
nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nwéc ngoai, to churc Kinh té 6 von dau tw nwdc ngodi; té chire nuede ngoai, cd nhdn nwdc ngoai.

Thoi gian

Thoi gian d6i voi

Thir tw A R = Trach nhiém xi ly cong Xa vung sau,
N A Noi dung cong viéc . . ;
cong viéc Viéc vung xa, kho
khan
- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hé so, truong
hop day du thanh phan ho so, cp Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua thuc hién:
Nguoi s dung dat nop hd so tai TTPVHCC cap
tinh, TTPVHCC ‘cép x& c6 trach nhi¢m kiém tra 1 ngay (s hoa, 1 ngay (s hoa,
tinh day du cua ho so, chuyén ho so dién tur (s0 héa | Trung tam Phuc vu hanh chuyén ho so dién | chuyén hé so dién
Busc 1 | hd so) va hd so gidy dén Vin phong Dang ky dat chinh cong cap tinh hodc | 0,25 ngéy). tir 0.25 ngéy).
dai tinh (Van phong DKDPD) dé giai quyét theo | cip xa
tham quyénuyét theo tham quyén.
- Truong hop chua day du thanh phan hd so thi tra
hd so kém Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo
quy dinh.
Budc 2 | Phan céng Vién chac thu ly Lanh dao phong DPang ky 0,5 ngay 1 ngay
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va cap GCN

- Kiém tra théng tin vé Giay chtng nhan da cap ma
nguoi su dung dat chu s& hitu tai san gan lién voi
dat khai b4o bi mit trong hd so dia chinh, co s& dit
lidu dat dai.

- Truong hop Gidy chang nhan da cip chua sir dung
ban d6 dia chinh hogc trich do ban ban d6 dia chinh

Vién chic phong Pang ky

BuGC3 I thua dat thi thuc hign theo quy dinh tai diém b | va cip GCN 3 ngay 8 ngay
khoan 3 Bieéu 37 cua Nghi dinh so6 101/2024/Nb-
CP.
- Du thao thong bao dé nghi thuc hién ding tin 03
lan trén phuong tién thong tin dai chung ¢ dia
phuong
. . e A . Lanh dao phong Dang ky 5 X
Budc 4 | Xem xet duyét noi dung budc 3 va cip GCN 1 ngay 2 ngay
. . A A . Lanh dao Vian phong 5 \
Budc 5 | Xa&c nhan noi dung budc 4 DKDD 1 ngay 2 ngay
. Gui théng bao dé nghi thuc hién dang tin 03 1an | Vién chac phong Piang ky \ X
Budc 6 trén phuong tién thong tin dai ching ¢ dia phuong | va cip GCN 0,5 ngay 1 ngay
Budc 7 Thuec hién ding tin 03 lin trén phwong tién thong | Phwong tién théng tin dai | 15 ngay (khdng tinh vao thei gian
tin dai chung ¢ dia phwong chang ¢ dia phwong gid@i quyét tha tuc hanh chinh)
Du thao quyet dinh Huy Glay ching nhan da cap " . . 9 .
Budc 8 | du thao Gidy chirng nhan quyen st dung dat, quyén V\'erl chirc phong Bang ky 2 ngay 3 ngay
va cap GCN
s& hiru tai san gén lién véi dat.
. 2 Ap A . Lanh dao phong Dang ky \ 5
Budc 9 | Kiém tra, duyét ndi dung budc 8 va chp GCN 0,25 ngay 0,5 ngay
Buac 10 | Xac nhan noi dung budc 9 Lanh “dgo Van  phong 0,25 ngay 0,5 ngay

DKDD
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- Cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s& dir liéu
dat dai.

Vién chtc phong Pang ky

Budc 11 . . s 0,25 nga 0,5 nga
- Giri két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh | Va cap GCN day day
cong cap tinh hoac cap xa tiép nhan ho so

Busc 12 | O ket qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh | o vy ohone PKDD 0,25 ngay 0,5 ngay
cong cap tinh hoac cap xa tiép nhan ho so

, Trung tam Phuc vu hanh
Buac 13 | Tra ket qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh. chinh cbng cap tinh hoac Khéng tinh thai gian

cap x& tiép nhan hd so

Tong thai gian giai quyét

10 ngay lam viéc

20 ngay lam viéc

b) Péi véi Ca nhan, céng dong din cw

Thai gian

Thoi gian ddi voi

Thir tw A R o Trach nhiém xi ly cong Xa vung sau,
N A Noi dung cong viéc . . ;
cong viéc Viéc vung xa, kho
khan
- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hé so, truong
hop day du thanh phan ho so, cap Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua thuc hién:
Nguoi st dung dat nop hd so tai TTPVHCC cap
tinh, TTPVHCC cip x& cd trach nhiém kiém tra | Trung tdm Phuc vu hanh
Buoc 1 | tinh day di cia hd so, chuyén ho so dién tir (s6 héa | chinh cong cap tinh hodc 1 ngay 1 ngay

hd so) va ho so giéy dén Chi nhanh Van phong
DKDD d¢ giai quyet theo tham quyen.
- Truong hop chua day da thanh phan hé so thi tra

ho so kém Phleu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo

cap xa
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quy dinh.

Lanh dao Chi nhanh Vian

Budc 2 | Phan cong Vién chac thu ly phong DPKDD 0,5 ngay 1 ngay
- Kiém tra thong tin vé Gidy chiing nhan da cap ma
nguoi su dung dat, chii s¢ hitu tai san gan lién voi
dat kh,al b4o bi mat trong hd so dia chinh, co s& dir
liéu dat dai.
- Truong hop Gidy chang nhan da cap chua sir dung
Budc 3 ban do dia chinh hoac trich do ban ban do dia ghinh Vién chirc Chi nhanh Van 2 nad 5 nad
thira dét thi thuc hién theo quy dinh tai diém b | phong PKDD gay gay
khoan 3 DBieu 37 cua Nghi dinh so 101/2024/Nb-
CP.
- Du thao thong bao dé nghi thuc hién ding tin 03
lan trén phuong tién thong tin dai chung ¢ dia
phuong
Budc 4 | Xem xét duyét ndi dung budc 3 Lanh dao Van  phong 1 ngay 2 ngay
DbKDbb
. . A A . Lanh dao Chi nhanh Van . .
Budc 5 | Xa&c nhan ndi dung budc 4 phong DKDD 0,5 ngay 1 ngay
Buge g | Gl thong béo dé nghi thuc hién dang tin 03 lan | Vién chac phong Chi 0.5 nga 1 naa
trén phuong tién thong tin dai ching ¢ dia phuong | nhanh Van phong BPKDD 0 NgaY gay
Niém yét cong khai vé viéc mdt Gidy chizng nhdn
dd cdp tai tru s¢ UBND cdp xd va diém dan cuw noi . e
Buoc 7 | ¢é dit trong thoi gian; dong thoi tiép nh@n phan . 15 ir:i%ayu(lgt](t)ag E,réhh\;ohtggilngr:? :
anh trong thei gian niém yét cong khai vé viéc mat | UBND cap xa glat quy :
Giay chirng nhdn dd cap.
Bwéc 8 | Du thao quyét dinh Hay Gidy ching nhan da cdp, | Vién chic Chi nhanh Vin 3 ngay 6 ngay
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du thao Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén
s¢ hiru tai san gan lién véi dat.

phong BKbb

Ky quyét dinh Huy Giay cheng nhan da cap, Gidy

Lanh dao Chi nhanh Van

Budc 9 ching nhén quyen sir dung dat, quyén so hitu tai phong DKDD 1 ngay 2 ngay
san gan lién véi dat
- pép nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s& di liéu
, dat dai. Vién chic Chi nhanh Van 0,5 ngay \
Bué6ce 10 o, , . . . N 1 ngay
- Giri két qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh | phong PKDD
cong cap tinh hoac cap xa tiép nhan ho so
, Trung tadm Phuc vu hanh
Buac 11 | Tra ket qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh. chinh cbng cap tinh hoac Khdéng tinh thai gian

cap x& tiép nhan ho so

Tong thai gian giai quyét

10 ngay lam viéc

20 ngay lam viéc

8.2. Truomg hop Trang bé sung ciia Gidy chiing nhin di cip theo quy dinh ciia phdp lut dat dai trude ngay 01/8/2024 bi mat

a) Déi Véi té chike trong medc, té chirc ton gido, té chirc ton gido truc thudc, té chire nwdc ngoai cd chire ndng ngoai giao,
nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nuéc ngoai, té chuec kinh té 6 von dau tw nuwoc ngoai; té chire nude ngoai, cd nhdn nuwdc ngoai

Thir tw

Thai gian

Thoi gian d6i voi

R n A A Trach nhiém xi ly cong Xa vung sau,
cong Noi dung cbng viéc A . ;
- viéc vung xa, kho
viéc <
¢ khan
- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hd so, truong , ,
hop day du thanh phan ho so, cap Giay tiép nhan ho A . 1 ngay (so hoa, 1 ngay (so hda,
so va hen tra két qua thyc hién: Trung tam Phuc vu hanh | chyyén hé so dién | chuyén hd so dién
Buéc 1 chinh cong cap tinh hoac

Nguoi st dung dét nop ho so tai TTPVHCC cép tinh,
TTPVHCC cap xa c6 trach nhiém kiém tra tinh day
du cua ho so, chuyén ho so dién tir (so hda ho so) va

cap xa

tur 0,25 ngay)

tur 0,25 ngay)
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ho so gidy dén Vin phong bang ky dat dai tinh (Van
phong DKDD) dé giai quyét theo tham quyénuyét
theo tham quyeén.

- Truong hop chua dﬁy du thanh phan hé so thi tra hE}
so kem Phi€u yéu cau b6 sung, hoan thi¢n ho so dé
nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.

Budc 2

Phén céng chuyén vién thu ly

Lanh dao phong DPang ky
va cap GCN

0,5 ngay 1 ngay

Budc 3

- Kiém tra thdng tin cia Trang bo sung trong ho so dia
chinh, co s¢ dir liéu dat dai.

- Dy thao Gidy chang nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hiru tai san gan lién véi dat dat vai cac thong tin
cap nhat cia Giay chung nhan da cap va théng tin
trén Trang bd sung.

Vién chue phong bang ky
va cap GCN

5 ngay 11 ngay

Budc 4

Kiém tra, duyét ndi dung budc 3

Lanh dao phong bang ky
va cap GCN

1 ngay 2 ngay

Budc 5

Xac nhan noi dung tai buéc 4

Lanh dao Van

DKDD

phong

1 ngay 2 ngay

Buéc 6

Cap nhat, chinh 1y vao hé so dia chinh, co s& dit liéu
dat dai.

Vién chic phong Dang ky
va cap GCN

1 ngay 2 ngay

Budc 7

Guri két qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap tinh hodc cap xa tiép nhan ho so

Van thu Van phong BPKDD

0,5 ngay 1 ngay

Buéc 8

Tra két qua va thu phi, I& phi theo quy dinh.

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap tinh hodc
cap xa tiép nhan ho so

Khéng tinh thai gian

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

20 ngay lam viéc



b) PBéi véi Ca nhan, céng dong din cu

o1

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly cong
viéc

Thoi gian

Thoi gian dbi vei
Xa vung sau,
vung xa, kho

khan

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan ho so, truong
hop day du thanh phan ho so, cap Giay ti€p nhan ho
so va hen tra ket qua thuc hién:

Nguoi str dung dat nop hd so tai TTPVHCC cép tinh,
TTPVHCC cép xa cd trach nhiém Kiém tra tinh day
da cia ho so, chuyén hé so dién tir (s hoa ho so) va
ho so gidy dén Chi nhanh Vin phong DPKDD dé giai
quyét theo tham quyen.

- Truong hop chua d:?ly du thanh phan hd so thi tra hE:)
so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé
nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng cap tinh hoac
cap xa

1 ngay (so héa,
chuyén ho so dién
tir 0,25 ngay)

1 ngay (so hoa,
chuyén ho so dién
tir 0,25 ngay)

Budc 2

Phéan cong chuyén vién thu ly

Lanh dao Chi nhanh Van
phong DPKDD

0,5 ngay

1 ngay

Budc 3

- Kiém tra thdng tin cia Trang bo sung trong ho so dia
chinh, co s¢ dit liéu dat dai.

- Dy thao Giay ching nhan quyen sir dung dat, quyén
so hiru tai san gan lién voi dat dat V6i cac thong tin
cap nhat cua Giay chung nhin da cip va théng tin
trén Trang bd sung.

Vién chitc Chi nhanh Van
phong BPKDD

5,5 ngay

12 ngay

Budc 4

Ky GCN quyen st dung dat, quyen so hitu tai san gan lien
Vo1 dat

Lanh dao Chi nhanh Van
phong BPKDPDb

2 ngay

4 ngay
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Cap nhat, chinh ly vao hd so dia chinh, co so di liéu
, dat dai. Vién chiac Chi nhéanh Vin : :
Budéc 5 o . . . o . 1 ngay 2 ngay

Giri két qua dén Trung tam Phyc vy hanh chinh cong | phong PKDD
cap tinh hodc cap xa tiép nhan ho so

Budc 6 ’ Trung tam Phuc vu hanh
Tra ket qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh. chinh cong cap tinh hodc Khéng tinh thai gian
cap xa tiép nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét 10 ngay lam viéc | 20 ngay lam viéc

9. Pinh chinh Gidy chirng nhan da cap (1.012790)

9.1. Trwong hep gidy chiing nhdn cap lan dau c6 sai st doi véi té chic sik dung dat theo hinh thie quy dinh tgi Diéu 119 va
khodn 2 Diéu 120 Ludt Pat dai ma khong thuéc truwong hop dwoc mien toan bé tién s dung dat, tién thué dat cho cd thoi hgn thué

Thoi gian d6i voi

Thir tw N A Trach nhiém xir ly cong Thoi gian X& vling sau,

N A Noi dung cong viéc A . ;

cong viéc : : viéc vung xa, kho
khan

- Kiém tra tinh day du cua thanh phﬁr) ho 80, trudng
hop day du thanh phan ho so, cap Giay tiép nhan ho
so va hen tra két qua thuc hién:

Nguoi st dung dat nop hd so tai TTPVHCC cap
tinh, TTPVHCC cép x& c6 trach nhiém kiém tra 1 ngay (sb hda,
tinh day dii cua hd so, chuyén hé so dién tir (s6 hoa | Trung tdm Phyc vy hanh chuyén ho so
Budc 1 | hd so) va ho so gidy dén Vian phong Dang ky dat | chinh cong cép tinh hodc cap |  dién tET 0,25
dai tinh (Van phong DKDPD) dé giai quyét theo | x& ngay)

tham quyénuyét theo tham quyen.

1 ngay (sb hoa,
chuyén ho so dién
tu 0,25 ngay)

- Truong hop chua day du thanh phan hd so thi tra
hd so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bo sung theo
quy dinh.
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Buéc2 | Phan cong chuyén vién thu Iy giai quyét Lanh 420 phong Quan 1y dat | o sy 05
Thong bao cho Vian phong DKDD chuyén ho so A . -

Bugc 3 | cap gidy chung nhan dén S& Nong nghiép va Moi ggtugaein vien phong Quan 1y 0,75 ngay 1,5 ngay
truong.

, Chuyén hd so cap gidy chiang nhian dén So Néng | ... . . X
Buoc 4 nghiép va Méi trrong Vian phong BKDD 0,5 ngay 2 ngay
Busc 5 KlemAtra hf’ so,_lap bién ban ket luan vé ndi dung va Cpuygn vién phong Quan ly 0,5 ngay 3 ngay

nguyén nhan sai sot. dat dai

. In Xac nhan noi dung dinh chinh trén Gidy ching | .. . s N
Budéc 6 nhan da cdp Vian phong BKDbD 1 ngay 2 ngay

. Du thao To¢ trinh trinh Lanh dao S¢ xac nhan ndi | Chuyén vién phong Quan ly 5 5
BudC 7| jung dinh chinh trén Gidy chitng nhan d cip dAt dai 0,5 ngay 2 ngay
Buoc 8 | Kiém tra, xét duyét Dy thao To trinh trinh Lanh dao Lanh dao phong Quan 1y dit

S& xac nhan noi dung dinh chinh trén Giay chiing dai phong y 1 ngay 1 ngay
nhan da cap
Budc 9 PRI X x ek , A ax A Lanh dao S& NoOng nghiép X N
Ky x&c nhan thay doi vao Giay chirng nhan da cap va Moi trirong 0,5 ngay 1 ngay
Budc 10 | Truong hop ¢6 nhu cau cip doi Gidy chang nhan, | . . \ L
Lanh dao phong Ping ky va cap GCN trinh Lanh dao {;; n}ég?\lo phong Ding ky va 0,5 ngay 1 ngay
Vin phong DKDD tinh P
Bué6e 11 | Ky Gidy chang nhan ,{ﬁ]lh dao Van phong BKBD 0,5 ngay 1 ngay

, Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co | Vién chiic phong Diang ky va . .
Bu6C 12| o i lidu it dai: cip GCN 0,5 ngay 1 ngay
Busce 13 Cpuyerl ke:[ qua Qen ;rrun~g _t?m Pbuc Vu hanh chinh Yan thu Van phong DKDD 0,5 ngay 1 ngay

cong cap tinh hoac cap xa tiép nhan ho so tinh
Budc 14 | Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh. Trung tdm Phuc vu hanh Khong tinh thai gian
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chinh céng cép tinh hoic cap
xa tiep nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

8 ngay lam viéc

18 ngay lam viéc

Ghi chii: Trwong hop khong cdp doi Gidy ching nhdn quyén si dung dat, thoi gian cac buéc 9, 10, 11 duoc tinh céng vao thoi gian

buroc 6.

9.2. Trwong hep gidy chieng nhdn di cdp trong cdc trwong hop thuc hién ding ky bién dpng dit dai c6 sai sét

a) Poi Véi to chite trong mirdc, té chirc ton gido, té chizc tdn gido truc thudc, té chire nirdc ngoai cd chike ndng ngogi giao, té
chire kinh té c6 von dau tw mréc ngodi; té chire nede ngodi, cd nhdn nwdc Ngoai

Thoi gian di voi

Thr ty N o Trach nhiém xix Iy cong Thoi gian X4 viing sau,
cong Noi dung cong viéc . N :
. viéc vung xa, kho
vIeC khin

- Kiérp tra tinh day du cua thanh phér] hd s0, truong

hop day du thanh phan ho so, cap Giay ti€p nhan ho

so va hen tra ket qua thuc hién:

Nguoi st dung dat nop hd so tai TTPVHCC cap tin‘h,

TTPVHCC cap xa c6 trach nhiém ki€m tra tinh day 1 ngay (s6 hoa 1 ngay (s héa

du cua 6 so, chuyén ho so dign tw (s6 hoa ho so) va | Trung tam Phuc vu hanh | cpyyén hé so dien | chuyén hé so dién
Budc 1 | ho so giay den Van phong Dang ky dat dai tinh (Van | chinh cong cap tinh hoac | ;0 25 ngéy)' tir 0.25 ngéy)'

phong DKDD) dé giai quyét theo tham quyénuyét | cip x&

theo tham quyén.

- Trudng hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho

so kem Phi€u yéu cau b6 sung, hoan thi¢én ho so dé

nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy

dinh.

. A A A . Lanh dao phong Péang ky 5 5

Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu ly va cip GCN 0,5 ngay 1 ngay
Busc3 | Kiém tra, 1ap bién ban ket luan vé noi dung va | Vién chiic phong Dang 4 ngay 13 ngay

nguyén nhan sai sot.

ky va cap GCN
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- Dy thdo néi dung dinh chinh trén Gidy ching nhén
da cap hodc du thao Giay ching nhan quyen su dung
dat, quyen s hiru tai san gan lieén vai dat.

Lanh dao phong Pang ky

Budc 4 | Kiém tra, duyét noi dung budc 3 va chp GCN 1 ngay 1 ngay
Buac 5 . A a S Lanh dao Van phong \ 5
X&c nhan noi dung tai budc 4 DKDD 1 ngay 1 ngay
Buéc 6 | Cap nhat, chinh Iy vao hé so dia chinh, co so dit liéu
dat dai. s -
aal ’ A \ o V\Ien; chic phong Pang ky 0,5 ngay 1 ngay
Giri két qua dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong | Va cap GCN
cap tinh hoac cap xa tiep nhan ho so
Buaoc 7 Trung tdm Phuc vu hanh

Tra két qua va thu phi, 1& phi theo quy dinh. chinh céng cép tinh hoic

cap x4 tiép nhan ho so

Khéng tinh thai gian

Tong thoi gian giai quyét

8 ngay lam viéc

18 ngay lam viéc

b) Péi véi Céa nhan, céng dong dan cu, ngwoi goc Viét Nam dinh cuw ¢ nwéc ngoai.

Thir tw
cbng
viéc

Trach nhiém xir ly céng

Noi dung cong viéc
: ; viéc

Thoi gian

Thoi gian d6i voi
xda vung sau,
vung xa, kho

khan

Budce 1

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hd so, truong
hop day du thanh phan ho so, cap Giay tiep nhan ho
so va hen tra két qua thuc hién:

Nguoi st dung dat nop hd so tai TTPVHCC cép
tinh, TTPVHCC cap xa c6 trach nhiém kiém tra
tinh day du cua ho so, chuyén ho so dién tur (so hoa

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng cap tinh hoac cap
Xa

hd so) va hd so gidy dén Chi nhanh Vin phong

1 ngay (so héa,
chuyén ho so dién
tur 0,25 ngay)

1 ngay (so hoa,
chuyén ho so dién
tur 0,25 ngay)
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DKDD dé giai quyét theo tham quyén.

- Truong hop chwa day da thanh phan hé so thi tra
hd so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, b sung theo
quy dinh.

Buéc 2

Phan céng chuyén vién thu ly

Lanh dao Chi nhanh Van
phong DPKDb

0,5 ngay

1 ngay

Budc 3

- Kiém tra, 1ap bién ban két luan vé noi dung va
nguyén nhan sai sét.
- Du thao noi dung dinh chinh trén Gidy Chu:ng

nhan da cap hodc du thao Giay chang nhan quyen
sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat.

Vién chitc Chi nhanh Van
phong DPKDPD

4 ngay

12 ngay

Budc 4

Ky Xxac nhan dinh chinh trén Glay Chung nhan da
cap hodc Ky GCN quyén str dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién vai dét

Lanh dao Chi nhanh Van
phong BKbb

2 ngay

3 ngay

Budc 5

- Cap’nhat, chinh 1y vao hé so dia chinh, co s¢ di
liu dat dai.

- Guri két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong cap tinh hoac cap x& ti¢p nhan ho so

Vién chitc Chi nhanh Van
phong DPKDBD

0,5 ngay

1 ngay

Budc 6

Tra két qua va thu phi, I& phi theo quy dinh.

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng cap tinh hoac cap
xa tiép nhan ho so

Khéng tinh thai gian

Tong thoi gian giai quyét

8 ngay lam viéc

18 ngay lam viéc

10. Thu h(“)i' Giay chirng nhin da cz"tp khong ding quy dinh caa phap luét dit dai do ngudi sit dung dat, chi sé hiru tai
san gan lien véi dat phat hién va cap lai Giay chirng nhan sau khi thu hoi (1.012791)

10.1. Trwong hop Gidy ching nhdn bi thu hai va hiy 1a Gidy chiéng nhén da cép ldn dau
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Doi Vi té chirc sir dung ddt theo hinh thire quy dinh tai Diéu 119, khodn 2 Diéu 120 Lugr Dit dai khéng thujc truong hep
dwot mien toan bg tien sir dung dat, tien thué dat cho cd thoi han thué

o Thoi gian d6i véi
Thir ty N N, Trach nhiém xir Iy Thai gian x& viing sau,
N o Noi dung cong viéc R " N :
cbng viéc cong viéc vung xa, kho
khan
- Kiém tra tinh qéy du cua t’hénh’phﬁrrl hd so, truong hop
day du thanh phan ho so, cap Giay tiep nhan ho so va
hen tra két qua thuc hién:
Nguoi sir dung dat nop ho so tai TTPVHCC cap tinh, o o
TTPVHCC cép xa c6 trach nhi¢m kiém tra tinh ddy di | 1 0 ppoc | 2098V (SON0R, 1 1ngay (S0 hoa,
Busc 1 cua ho so, chuyén ho so dién tir (s6 hoa ho so) va ho so hénhg chinh cona cir chuyen ho S0 dién ChU}’en ho S0 dién
gidy dén Van phong Dang ky dét dai tinh (Van phong tinh hosc c4b x& 9 CaP | tir 0,25 ngay) tu 0,25 ngay)
DKDD) dé gidi quyét theo thim quyénuyét theo thim aC Cap
quyén.
- Truong hop chua déy du thanh phan ho so thi tra ho so
kem Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi
yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.
. Léanh dao Phong Quan 1y dat dai phan cong chuyén vién | Lanh dao Phong Quan . .
BuGC 2 v hign Iy d4t dai 0,5 ngay 1 ngay
. Thong bao cho Vian phong PKPD chuyén hd so cap | Chuyén vién Phong . .
Bude 3 gidy ching nhan vé So Nong nghiép va Mai truong. Quan ly dat dai 1 ngay 2 ngay
, Chuyén hd so cip Gidy chitng nhan vé S Néng nghiép | .. . . . .
Budc 4 va Moi trrong. Vian phong BPKDD 1 ngay 3 ngay
Kiém tra ho so, xéc dinh lai thong tin quy dinh tai diem
d khoan 2 Dieu 152 cua Luat bat dai theo ding quy
dinh tai thoi diém cap Giay ching nhan. Chuyén vién Phong
Budc 5 \ X, 4 i kg (A , A AV 13 ngay 20 ngay
Du thao Quyet dinh thu hoi hoac huy Giay ching nhan | Quan ly dat dai
da cap.
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Duyét ho so, trinh Lanh dao S¢ NN&MT trinh Chi tich
UBND cap tinh Quyet dinh thu hoi hoac huy Giay chung

Lanh dao Phong Quan

Budc 6 nhan da cip (hoac Quyét dinh thu héi hoic huy Giay | ly dat dai 3 ngay 3 ngay
ching nhan d3 cép trong trudng hop dugc iy quyén).

Buéc 7 K}' Quyét dinh thu hoi hodc huy Gidy chang nhan da Lan.hA dé:lO AS'O’ !\Iong 2 ngay 3 ngdy
cap nghiép va Moi truong
- Chuyén ho so di giai quyét dén Van phong DKDD.

) - Truong hop huay Gié){ chirng nhan thi guai Bo Nong Chuyén vién Phong . .

Buoc 8 | nhghigp va Moi trutmg dé thong béo cong khai trén trang | ouan 1y dét dai 2 ngay 1 ngay
thong tin dién t dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin di¢n tir cua Sé.
- Thu hdi Gidy chang nhan da cap.
- Cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh, co s& dit liéu dat

Budc 9 | dai. Van phong BPKDD 1,5 ngay 1 ngay
- Gui ket qua dén Trung tm Phuc vu hanh chinh cong
cap tinh hoac cap xa tiép nhan ho so

Trung tam Phyc wvu
Budc 10 | Tra két qua va thu phi, 1& phi theo quy dinh. hanh chinh cong. cap Khong tinh thai gian

tinh hodc cap xa tiép
nhan hd so

Tong thoi gian giai quyét

25 ngay lam viéc

35 ngay lam viéc

* Ghi chu:Viéc cap lai Giay ching nhgn sau khi thu ho| thuc hi¢n theo trinh ty, thu tuc, thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh
Cua truong hop Dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Gidy ching nhdn quyén si dung dat, quyén sé hiru tai san gdn lién véi

dat lan dau.

10.2. Truong hop thu héi va hily Gidy chifng nhin dwoc cip khi thire hién thii tuc ding ky bién dong dat dai, tii sin gin
lién véi dit
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a) Bol Vol t0 chite trong miéc, to churc ton giao, té churc ton gido truc thude, té chite nurdc ngodi co chire ndng ngogi giao, té
chitc kinh té ¢d von dau tu nuwéc ngodi; té chire nude ngodi, cd nhdn nwéc ngoai

Thit tu o Thoi gian ddi

A N N Trach nhiém xir Iy cong Thei gian véi x4 viing

céng Noi dung cdng viéc " AL
Vide viéc sau, vung xa,
* kho6 khan
- Kiém tra tinh day da cta thanh phan hé so, truong hop
day du thanh phan ho so, cap Giay tiep nhan ho so va
hen tra két qua thuc hién:
Nguoi sir dung dat nop ho so tai TTPVHCC cap tinh,
TTPVHCC cap xa c6 trach nhiém kiém tra tinh day du 1ngay (so héa, | 1ngay (so héa,
cua ho so, chuyén ho so dién tu (s6 héa ho so) va ho so | Trung tdm Phuc vu hanh chuyén hé so chuyén ho so
Budc 1 | gidy dén Vin phong bang ky dat dai tinh (Van phong | chinh codng céap tinh hogc dién t{I 0,25 dién t{I 0,25
DKDD) dé giai quyét theo tham quyénuyét theo tham | cap x& ngay) ngay)
quyén.
- Truong hop chua d:?ly du thanh phan ho so thi trd hé
so kém Phicu yéu cau b6 sung, hoan thi¢n ho so dé
nguoi Yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.

. A A P £ Lanh dao phong Pang ky 5 s
Budc 2 | Phéan cong thu ly, giai quyét va chp GCN 1 ngay 1 ngay
Buoc 3 | Vién chic thu ly, kiém tra céc thanh phan ho so va su

phu hop vé gia tri phap ly caa cac thanh phan ho so.

- Tham tra hd so; Kiém tra, xac minh thuc dia (néu

can); Du thao bién ban két luan vé noi dung va nguyén | Vién chac phong Ping . .
nhan GCN da cép khong ding quy dinh: ky va cip GCN 17ngay 22 ngay
- Lap phicu trinh giai quyét cong viéc, du thao Quyét

dinh thu hoi Giay ching nhan da cap khong dung quy

dinh.
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Budc 4

Lanh dao phong Ping ky va cap GCN duyét phiéu

Lanh dao phong Pang ky

trinh, trinh Lanh dao Van phong BPKPD tinh va cap GCN 2 ngay 3 ngay

Buc 5 | - Ky duyét ho so; Linh dao Vin phong X X
, _ s . 2 ngay 2 ngay

- Ky Quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan da cap. bKbb
Budc 6 | - Thyc hién viéc thu hoi va quan ly Gidy ching nhan da

thu hoi theo quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan cua co

quan c6 tham quyen. _

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co Vien chuc phong Ding ky 2 ngay 6 ngay

v Ao AT 4he va cap GCN

s& dir liéu dat dai;

- Gui két qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cang

cap tinh hoac cap xa tiep nhan ho so

’ Trung tadm PhuC vu hanh

Budc 7 | Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh. chinh cbng cap tinh hoac Khéng tinh thai gian

cap x4 tiép nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

25 ngay lam

35 ngay lam

viéc viéc
b) Doi Véi c& nhan, céng dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cw & nwedc ngodi
Thoi gian doi
Thir tw , PR N AN

N n A n Trach nhiém xir ly cong Thei gian V6i Xa vung

cong Noi dung cong viéc Y A
Vide : ; viéc sau, vung xa,

* khé khan

Budce 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so, truong hop
day du thanh phan ho so, cap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua thuc hién:

Nguoi st dung dat nop hod so tai TTPVHCC Cép‘ tinh,
TTPVHCC cap xa co trach nhiém kiém tra tinh day du
cua ho so, chuyén ho so dién tir (s6 hda ho so) va ho so

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng cap tinh hoac
cap xa

1 ngay (s6 hoa,

chuyén hé so
dien tr 0,25
ngay)

1 ngay (50 hoa,
chuyén ho so
dién ta 0,25

ngay)
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gidy dén Chi nhanh Van phong DKBD dé giai quyét
theo tham quyén

- Truong hop chua day da thanh phan ho so thi tra hd
so kém Phleu yéu cau bo sung, hoan thién hod so dé
ngudi yéu cau diang ky hoan thién, bd sung theo quy
dinh.

Budc 2

Lanh dao phan cong thu Iy, giai quyét.

Lanh dao Chi nhanh Van
phong BKDbb

1 ngay 1 ngay

Budc 3

Vién chirc thu ly, kiem tra céc thanh phan ho so va su
phu hop vé gia tri phap ly caa cac thanh phan ho so.

- Tham tra ho so; Kiém tra, xac minh thuc dia (néu
can); Dy thdo bién ban ket luan ve ndi dung va nguyén
nhan GCN da cap khong dung quy dinh;

- Lap phiéu trinh giai quyet cdng viéc, du thao Quyét
dinh thu hoi Giay ching nhan da cap khong dung quy
dinh.

Vién chic Chi nhanh Vin
phong bKbb

17 ngay 24 ngay

Budc 4

- Ky duyét ho so;
- Ky Quyét dinh thu hdi Giy ching nhan da cap.

Lanh dao Chi nhanh Van
phong DPKDD

3 ngay 5 ngay

Budc 5

- Thyc hién viéc thu hoi va quan Iy Gidy ching nhén da
thu hoi theo quyét dinh thu hoéi Gidy ching nhan cua co
quan co tham quyeén.

- Chinh Iy, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co
s& dir lidu dat dai;

- Giri két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
cap tinh hoac cap xa tiép nhan ho so

Vién chte phong bang ky
va cap GCN

3 ngay 4 ngay

Budc 6

Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh.

Trung tdm Phuc vu hanh

Khong tinh thai gian
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chinh céng cip tinh hoic
cap xa tiép nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

25 ngay lam
Viéc

35 ngay lam
Viéc

> Ghicha: Viec cap lai Gid’y,chwng nhdn sau khi thu héi thyc hién theo trinh tu, thi tuc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh
doi voi tung truong hop Pang ky bien dong.

11. Tén thi tuc hanh chinh: Ping Ky, cap Giay chitng nhan déi véi trweong hop da chuyén quyén sir dung dat trwéc ngay
01 thang 8 nam 2014 ma bén chuyén quyen da dwoc cap Giay chirng nhung chwa thuc hién tha tuc chuyen quyen theo quy dinh

(1.012785)

a) Do6i Véi Té chie trong miede, nguoi goc Viét Nam dinh cie 6 nwéc ngoai

Thoi gian d6i voi

DKDD) dé giai quyét theo tham quyénuyét theo tham
quyen.

- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so
kem Phieu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi
yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

cap xa

Thi tu N N Tréach nhiém xir ly Thoi gian Xa ving sau,
o s Noi dung cong viéc A N ;
cong viéc cong viéc vung xa, kho
khan

- }(iém tra tinh déjly du cua thanh phén h6 s0, trudng hop

day du thanh phan ho so, cap Giay tiep nhan ho so va

hen tra két qua thuc hién: ,

Ngudi st dung dét nop h so tai TTPVHCC cép tinh, i?}%?éfﬁﬁj 1 ngay (s hoa,

T:I'PV‘AHCC cap xd co traChA nh!¢mxk|e,m trka tinh ‘da}i du Trung tam Phuc vu hanh  dien tir 0,25 Chuyén ho S0 di¢n
Busc 1 | €42 ho so, chuyén ho so dién tu (s6 hoa ho so) va ho so chinh cong cp tinh hodc i ) tir 0,25 ngay)

gidy dén Vin phong Diang ky dét dai tinh (Vin phong | x : gay
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Buéc 2

Phan céng vién chac phong Pang ky cdp GCN thu Iy

Lanh dao phong Dang
ky va cap GCN

0,25 ngay 1 ngay

Budc 3

- Du thao Thong bao bang van ban cho bén chuyén quyen
va UBND cép xa noi c6 dat dé niém yét cong khai ve viéc
lam tha tuc cip Giay chiing nhan quyen sir dung dat,
quyen o hu tai san gan lién véi dat cho nguoi nhan
chuyén quyén.

- Dy thao thong bao dé nghi Pang tin 03 Iéq trén phuong
tién thong tin dai chdng ¢ dia phuong (Poi véi truong
hop khong ro dia chi cta nguoi chuyén quyén dé thong
bao).

Vién chuc phong Déng
ky va cap GCN

0,5 ngay 1 ngay

Budc 4

Kiém tra duyét noi dung céc du thao thdng béo

Lanh dao phong Dang
ky va cap GCN

0,25 ngay 1 ngay

Budc 5

Ky duyét cac thong bao guri cac don vi

Lanh dao Van phong
DKDD tinh

0,25 ngay 1 ngay

Budc 6

- Gui théng bao bang vin ban cho bén chuyén quyén va
UBND cap xa noi ¢6 dat dé niém yet cong khai ve viéc
lam tha tuc cip Gidy ching nhén quyen sir dung dat,
quyen s hiru tai san gan lién véi dat cho nguoi nhan
chuyén quyeén.

- Guri thong bao Pang tin 03 lan trén phuong tién thong
tin dai chling & dia phuong (Di véi truong hop khéng rd
dia chi cia ngudi chuyén quyén dé thong bao).

Van thu Vian phong
DKDD tinh

0,25 ngay 1 ngay

Budc 7

Niém yét cong khai tei UBND cdp xa hogc Chi nhanh
Van phong DKDD dang tin 03 ldan trén phwong ti¢én
thong tin dai chang

- Uy ban nhan dan cap xa
doi Vo1 truong hop niém
yet cong khai;

30 ngay khong tinh vao thei gian
giai quyet tha tuc hanh chinh
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- Phuong ti¢n thong tin
dai chiing doi voi
truwong hop ding tin

- Thyc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3
bicu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.

Vién chtrc phong Pang

Bugc 8 -Du: Ehéo I?hiéu Ch.Uyél:l. thépg tin dé xac din_h nghia VU | ky va cip GCN 1,25 ngay 3 ngay
tai chinh ve dat dai (doi véi truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat
. 2 A . Lanh dao phong bang X X
Budc 9 Kiém tra xem xét néi dung budc 8 ky va cip GCN 0,5 ngay 1 ngay
Budéc 10 A Al . Lanh dao Vin phong X N
Xac nhan noi dung budc 9 DKDD 0,5 ngay 1 ngay
Bu6c 11 | Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai | . < .
. X 2k o4 akiieo " " . | Van thu Van phong X .
chinh vé dat dai (doi vai truong hop phai thuc hién nghia 0,25 ngay 1 ngay
N . \ , R bKbb
vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat
Bu6c 12 | - Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh déi Voi
tr.u’&ng?h_o'p E)hdi tﬁhy‘c hién nghia vu tai chinh theo quy Khona tinh vio thei gian didi auvét
inh cua phap ludt Co quan Thué ’ thai tuc hanhgchin%a e
- Théng béo vé vige nguoi sir dung dit di hoan thanh )
nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Vin phong DKDD.
Sau khi nhan duoc théng béo cua co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh:
- In Gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu |\ ,.x . gy
Budc 13 | tai san gan lién véi dat. Vién chirc phong Ding 2 ngay 4 ngay

- Dy thao Quyét dinh huy Gidy chiing nhan da cap
(Truong hop bén chuyén quyen khong nop Giay ching
nhan da cap)

ky va cdp GCN
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Lanh dao phong Pang

Budc 14 | Kiém tra ndi dung Buéc 13 ky Va cip GCN 0,25 ngay 0,5 ngay
- Cap Giay chang nhan quyen st dung dat, quyen SO
hitu tai san gan lién V6i dat hoic xac nhan thay doi trén | N e
Buoc 15 | gidy ching nhan da cép. E?DDdaO Van phong 0,25 ngay 0,5 ngay
- Quyét dinh huy Gidy chitng nhan da cap (Truong hop
bén chuyén quyén khdng nop Gidy chang nhan da cap)

. Cap nhat, chinh ly vao hd so dia chinh, co so dit liéu dat | Vién chirc phong Pang s s
Buoc 16 dai ky va cdp GCN 0,25 ngay 0,5 ngay
Budc 17 | Dong dau xéc nhan, Gui két qua dén Trung tm Phuc vy | Van the Van phong 0.25 nad 0.5 nod

hanh chinh céng cap tinh hoac cap xa tiép nhan ho so DbKbb 22 NGay 2 NGy
Budc 18 Trung tdm Phuc vu hanh

Tra két qua va thu phi, 1& phi theo quy dinh.

chinh cdng cap tinh hoac
cap xa tiep nhan ho so

Khéng tinh thai gian

Tong thoi gian giai quyét

8 ngay lam viéc

18 ngay lam viéc

b) Poi Véi c& nhan, céng dong dan cuw

Thoi gian ddi voi

Thir tw N o Tréach nhiém xir ly cong Thoi gian x4 vling sau,
N A Noi dung cong viéc A N ;
cong viéc Viéc vung xa, kho
khan
- Kiém tra tinh day di cta thanh phan ho so, truong 1 ngay (s hoa, o
hop day dii thanh phan h so, cip Gidy tiép nhan ho chuyén hd so | L N9ay (so hoa,
SO va hen tra ket qUél thlIC hlén Trung tam Phuc vu hanh dién tu 0 o5 Chltj}/%nzgonsoé"d)lgn
’ . , \ . P . A X ) - A ' \ u v,
Bu6C 1 | Nguoi st dung dit nop hd so tai TTPVHCC cép | chinh cong cap tinh hoac cap ngay) i

tinh, TTPVHCC cép x& c6 trach nhiém kiém tra | Xa
tinh day du cua ho s0, chuyén ho so dién tur (s6 hda
ho so) va ho so giay dén Chi nhanh Van phong
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DKDD dé giai quyét theo tham quyén.

- Trudng hop chua day da thanh phan ho so thi tra
hé so kém Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so
dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bo sung theo
quy dinh.

Buéc 2

Phan cong vién chuc thu Iy giai quyét

Lanh dao Chi nhanh Van
phong BPKDD

0,25 ngay 1 ngay

Buéde 3

- Dy thao Théng bao bang van ban cho bén chuyén
quyén va UBND cép x4 noi c6 dat dé niém yét cong
khai vé viéc 1am thu tuc cap Gidy ching nhan quyén
sir dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién véi dat cho
ngudi nhan chuyén quyén.

- Dy thao thong bao d& nghi ding tin 03 lan trén
phuong tién thong tin dai ching ¢ dia phuong (D6i
Véi truong hop khong rd dia chi cia nguoi chuyén
quyén dé thong béo).

Vién chic Chi nhanh Van
phong BKDbbD

0,5 ngay 1 ngay

Budc 4

Kiém tra xem xét noi dung budc 3

Lanh dao Chi nhanh Van
phong DPKbb

0,25 ngay 1 ngay

Budc 5

Xac nhan noi dung budc 4

Lanh dao Chi nhanh Van
phong DPKDD

0,25 ngay 1 ngay

Buéc 6

Giri Thong bao dén UBND xé va phuong tién théng
tin dai ching ¢ dia phuong (Doi véi truong hop
khong ro dia chi cia nguoi chuyén quyén dé thong
béo)

Vién chic Chi nhanh Van
phong BKDD

0,25 ngay 1 ngay

Budc 7

Niém yét cong khai tgi UBND cdp x& hodc Ping
tin 03 lan trén phwong tién thong tin dai ching

- Uy ban nhan dan cap xa doi
Vi truong hgp niém yet cong
khai;

- Phwong tién thong tin dgi
chang tai dia phwong voi

30 ngay khdng tinh vao thoi gian
gidi quyet tha tuc hanh chinh
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trwong hop phdi ding tin

Buwoc 8

- Thuc hiQn cong viéc theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Biéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.

- Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh ve dat dai (doi vdi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat

Vién chic Chi nhanh Van
phong DPKDD

1,5 ngay

3 ngay

Budc 9

Kiém tra xem xét noi dung budc 8

Lanh dao Chi nhanh Van
phong BKDbb

0,5 ngay

1 ngay

Budc 10

Xac nhan noi dung budc 9

Lanh dao Chi nhanh Van
phong DPKDD

0,5 ngay

1 ngay

Buéce 11

Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai (d6i vai treong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat

Vién chic Chi nhanh Van
phong DPKDbD

0,25 ngay

1 ngay

Buéc 12

- Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh doi
vdi truwong hep phdi thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cia phap ludt.

- Thong béo Vé viéc ngwoi si dung dit di hoan
thanh nghia vu tai chinh dén Chi nhdnh Vin
phong DKDD.

Co quan Thué

Khong tinh vao thei gian gidi quyét
tha tuc hanh chinh

Buéc 13

Sau khi nhan duoc théng bao cia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

- In Gidy chang nhan quyén sir dung dét, quyén so
htru tai san gan lien vai dat.

- Dy thao Quyét dinh huy Gidy chiing nhan da cap
(Truong hop bén chuyén quyen khong nop Gidy
chirng nhan da cap)

Vién chic Chi nhanh Van
phong BKDD

1,5 ngay

4 ngay

Budc 14

Ky Giay chung nhan, Quyét dinh huy Giay ching
nhan da cap (Truong hop bén chuyén quyén khdng

Lanh dao Chi nhanh Van
phong PKDbb

1 ngay

1 ngay
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nop Gidy chitng nhin di cap)
Budc 15 | Cap nhat, chinh Iy vao hd so dia chinh, co s¢ dit

li¢u dat dai Vién chic Chi nhanh Vin \ 0,5 ngay

s . . . . . 0,25 ngay

Giri két qua dén Trung tam Phyc vy hanh chinh | phong PKDD

cong cap tinh hoac cap xa tiép nhan ho so
Budc 16 , Trung tam ’Phuc vu har]h

Tra ket qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh. chinh cong cap tinh hogc cap Khéng tinh thai gian

xa tiep nhan ho so
Tong thoi gian giai quyét 8 ngay lam viéc | 18 ngay lam viéc

12. Tén thi tuc hanh chinh: Pang ky, cap Giay chirng nhéan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lien
véi dit cho ngwoi nhan chuyén nhwong quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha &, cong trinh xay dung trong dw an bat
ddng san (1.012787)

Thic tu _ o Th(‘?’i gian doi
N N N Trach nhiém xi ly cong |  Thei gian Vvéi xa ving
cong Noi dung cbng viéc . AL
" viéc sau, vung xa,
vige khé khin
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so, truong
hop day da thanh phan hd so thuc hién:
+ Ngudi sir dung dat nop ho so tai TTPVHCC cép 1 ngay (s L
tinh, TTPVHCC cip x4 khac (khdng thudc dia ban hoa, chuyén hg | L Ngay (sohoa,
x4 noi ¢o tru S& Chi nhanh Van phong bKbD), co6 | Trung tdm Phuc vu hanh | so dién tx 0,25 chuyen ho SO dién
Budc 1 | trach nhiém kiém tra tinh day dua ctia hd S0, chuyen chinh cong cap tinh hozc ngay) tir 0,25 ngay)
ho so dién tir (s6 hoa hd so) va ho so gidy dén Chi | cap xa
nhanh Vian phong PKPPD dé giai quyét theo tham
quyén.
+ Nguoi st dung dat nop ho so tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng cip x4 (dia ban x3 noi ¢ tru SO
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Chi nhanh Van phong DKDD) tiep nhan, chuyen ho
so dén Chi nhanh Van phong BPKDPD d¢ giai quyet.

- Truong hop chua day du thanh phan hd so thi tra
hd so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so
dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo
quy dinh.

. A f s £ Lanh dao Chi nhanh . .
Budc 2 | Phan cong thu ly, giai quyet VPDKDD 0,5 ngay 1 ngay
Budc 3 | - Tjép ‘nhan hod so; thAm tra hd so; xac minh thuc dia

(néu can); Vién chac Chi nhéanh 2 ngay 5.5 ngay
- Lap phi,éuqchuyén thong tin dia chinh sang co VPDKDD ’
quan Thué dé xac dinh nghia vu tai chinh (néu cd).
Budc 4 | - Kiém tra hd so, ky phiéu chuyén thong tin dia | Linh dao Chi nhanh 0.5 naa 1 naa
chinh. VPDKDD 0 92y gay
Budc 5 | - Xde dinh va thong bdo nghia vu tai chinh V‘é dit
dai cho cho ngwoi nhdn chuyén nhuwong quyen si ]
dung dat, quyén s¢ hiau nha ¢, cong trinh xay - Co quan Thué Khéng tinh vao théi gian gidi
dng, hang myc cong trinh xay dung. quyét thii tuc hanh chinh
- Thong bao vé viéc ngwoi sir dung dit da hodan
thanh nghia vu tai chinh cho Vin phong DKDD.
Budc 6 |- Du thao noi dung xac nhan du diéu kién hay

khong du diéu kién cap Gidy ching nhan quyen sir
dung dat, quyen so hitu nha ¢ va tai san khac gan
lién vé&i dat vao mau don theo quy dinh;

- Dy thao noi dung xac nhan thay doi trén Gidy
chung nhan da cap; du thao in Giay chang nhan
méi trinh Lanh dao Chi nhanh VPDKDD, Vian

Vién chac phong Dang
ky va cap GCN

1 ngay 4 ngay
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phong DKPD tinh.
Budc 7 | Lanh dao Chi nhanh VPDKDD duyét phiéu trinh, | Lanh dao Chi nhanh 0,5 ngay 1 ngay
ho so VPDKDD
Budc 8 | Vao so van ban, dong dau, chuyén hd so dén Van | Van thu Chi nhanh | 0,5 ngay 1 ngay
phong DKPD tinh VPDKDD
Budc 9 A A - A A Lanh dao Van phong 0,5 ngay 1 ngay
Phén cong vién chtrc tham dinh ho so DKDD tinh
BudC | Kiém tra hd so, 1ap phiéu trinh trinh Linh dao | Vién chie phong Dang
10 phong Ping ky va cip GCN ky va cap GCN 0,5 hgay 1 ngay
Budc | Lanh dao phong Pang ky va cdp GCN duyét ho so Lanh dao phong Dang ky 0.5 nai 1 naa
11 va trinh Lanh dao Van phong DPKDPD tinh duyét va cap GCN 0 NGy gay
Bugc |- Cap Giay chiing nhan quyen sir dung dét, quyén
12 so hiru tai san gan lien véi dat.
- Xac nhan thay doi trén gidy ching nhan da cap |Lanh dao Van phong) ¢ ngay 0,25 ngay
cho chu déu tw, trong d6 phan dién tich thuoc quyén | PKDPD tinh ’ ’
su dung chung véi nguoi khac thi dugc chinh ly
bién dong dé chuyén sang hinh thic sir dung chung
Bugc | Chuyén két qua dén trung tdm phuc vu hanh chinh | Van  thue  Vin phong \ \
13 | cong PKDD tinh 0,25 ngay 0,25 ngay
Buéc Trung tdm Phuc vu hanh A e e B
14 | Trakétqua TTHC chinh cong cap tinh hoac Khong tinh Elr_]_‘l)_"l_lg(':an gial quyet
cap xa
Z N £ 8 ngay lam 18 ngay lam
Tong thoi gian giai quyet viéc viéc
13. Tén thi tuc hanh chinh: Cung cap thong tin, di liéu dat dai (1.012789)
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Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian
N Trwong hop
Thong tin, dir | 00N UM Al |- 2 hem thei
lidu c6 s liéu khong co . 2
I€uU cO san gian dé xem

trong co sé¢ dir
lieu quoc gia
vé dat dai

san trong co
s di ligu
quéc gia vé
dat dai

xét, tim kiém,
tap hop, tong
hop, phéan tich
hoic lay y kién

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cua
thanh phan ho so, truong
hop day du thanh phan ho
s0, cap Gidy tlep nhan ho
so va hen tra két qua thuc
hién:

Nguoi sir dung dat nop hd
so tai TTPVHCC cép
tinh,c6 trach nhiém kiém
tra tinh day du cua ho so,
chuyén hd so dién tir (s6
hoa hod so) va hd so gidy
dén Vin phong Ping ky
dat dai tinh (Vin phong
DKPD) dé giai quyét theo
tham quyénuyét theo tham
quyén.

- Truong hop chua day du
thanh phan hé so thi tra ho
so kém Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so dé
ngudi yéu ciu ding ky

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap

tinh

0,25 ngay

0,5 ngay (s6
hoa, chuyén ho
so dién tur 0,25

ngay)

1 ngay (30 hoa,
chuyén ho so
dien tr 0,25

ngay)
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hoan thién, b6 sung theo
quy dinh.
- Tra ctu dir lidu dat dai,
cung cap dir ligu dat dai
theo yéu cau cua chu sur
Bugc 2 | dung dat Vién chirc Van phong DPKPD 0,5 ngay 1 ngay 4,5 ngay
- Gui két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cap tinh
Budge 3 | Kiém tra noi dung buéc 2 | Lanh dao Vin phong DKDD 0,25 ngay 0,5 ngay 4,5 ngay
Busc 4 Tr:fl két qua va thu phi, I¢ 'I:rung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap Khong tinh thi gian
phi theo quy dinh. tinh
Tong thai gian giai quyét 1 ngay lam 2 ngay lam 10 ngay lam
viéc viéc viéc
b) Déi vdi ca nhan
Thoi gian
Truong hop can
Thi ty | | | | Thongtin, dirligu | oong i O them o gian
cong Ndi dung cong viéc Tréach nhigm xir Iy cONG ViEC | 6 sin trong cosiy | o0 <10NG €O | de xem Xet, tim
viéc x | San trong co' sé | kiem, tap hop,

dir liéu quéc gia vé

dir liéu quéc gia

tong hop, phan

dat da vé dat dai tich hogc lay y
kien
anh i o o rm, Ghayén 1 | Lngay (6 e,
| anh phan 1o 0, MMONG | rryng tam Phuc vu hanh chinh 0,25 ngay dien t 0.5 | chuyén hd so dién
Budc 1 | hop day du thanh phan ho | .~ ¥ so dien tu U, tir 0.25 Naa
0 o S Y | ebng cap xa \ tr 0,25 ngay)
so, cap Giay tiép nhan ho hgay)

so va hen tra két qua thuc
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hién:

Nguoi sir dung dat nop hd
so tai TTPVHCC cép x&
(noi c6 chi nhanh Van
phong DKDD) cO trach
nhiém kiém tra tinh day du
cia hd so, chuyén hd so
dién tir (s6 hoa ho so) va
hd so gidy dén Chi nhanh
Vin phong DKPD dé giai
quyét theo tham quyén.

- Truong hop chua day du
thanh phan hd so thi tra ho
so kém Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hé so dé
ngudi yéu cau ding ky
hoan thién, bé sung theo
quy dinh.

- Tra ctu dit liéu dat dai,
cung cap dir liéu dat dai
theo yéu ciu cua chu sir
dung dat

Vién chic Chi nhanh Van phong

Buoc 2 , , 0,5 nga 1 nga 4,5 nga
- Gui két qua dén Trung | PKDD tad ey Xl
tam Phuc vu hanh chl’nh
cong cap x& tiep nhan ho
SO
Kiém tra ngi dung busc 2 |14 i nhanh Vin phe

Buéc 3 : g Lanh dao Chi nhanh Van phong 0,25 ngay 0,5 ngay 4,5 ngay

DKDD

Budc 4

Tra két qua va thu phi, Ié
phi theo quy dinh.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa tiep nhan ho so

Khong tinh thoi gian
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Téng thoi gian giai quyét

1 ngay lam viéc

2 ngay lam viéc

10 ngay lam viéc

14. Tén thii tuc hanh chinh: Tham dinh, phé duyét phwong an sir dung dat (1.012821)

Thir tw
cbng viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Theot gian

Thoi gian dbi vei
Xa vung sau,
vung xa, kho

Kkhan

Budce 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, trudng hop
day du thanh phan ho so thuc hién:

+ Nguoi s dung dat nop hd so tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap x& (viét tat 1a TTPVHCC cap xd), co
trach nhiém kiém tra trinh day du cua hd so, chuyén hd so
dién tir (s6 hda ho so) va ho so gidy dén S Nong nghiép
va Moi truong (Phong Quan 1y dat dai) dé giai quyét theo
tham quyén.

+ Nguoi s dung dat nop hd so tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng cap tinh (viét tt 1a TTPVHCC cép tinh)
tiép nhan, chuyén hd so dén So Nong nghiép va MOi
truong (Phong Quan 1y dat dai) dé giai quyét.

- Truong hop chua day du thanh phan hd so thi tra ho so
kém Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng cap
tinh hoac cap xa

01 ngay gsé héa,
chuyén ho so dién
tir 0,25 ngay)

01 ngay gsé héa,
chuyén ho so dién
tir 0,25 ngay)

Buéce 2

Phan céng chuyén vién xu ly

Lanh dao Phong
Quan ly dat dai

01 ngay

01 ngay

Buéce 3

Ra soét, kiém tra ho so; du thao van ban guri hd so phuong
an sir dung dat dén cac so, ban, nganh co lién quan va
UBND cap x3 noi c6 dat dé lay y kién va trinh UBND cap
tinh thanh 1ap Hoi ddng tham dinh

Chuyén vién Phong
Quan ly dat dai

05 ngay

08 ngay
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Ky van ban trinh xin y kién cac sé, nganh, UBND cép xa | Lanh dao So Nong \ \
Budc 4 nghiép va Moi 01 ngay 02 ngay
truong
Cac sd, nganh,
Budc 5 | Van ban tham gia UBND cap xa tham 10 ngay 13 ngay
giay kién
‘ q Lanh dao S& Néng
Budc 6 | Hop hoi dong tham dinh nghiép va Moi 05 ngay 06 ngay
truong
Buéc 7 | Trinh Lanh dao S& phuong 4n sir dung dét Chuyen vién Phong 02 nga 03 nga
30 SO phmons g Quén ly dat dai 9y 9y
, Lanh dao So Nong
Budc 8 | Trinh phé duyét phuong an sir dung dat nghiép va Moi 04 ngay 05 ngay
truong
Lap phiéu trinh, trinh Linh dao Van phong, Lanh dao | Chuyén vién Phong
. UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh phuong 4n sir | Kinh té X .
Bude 9 dung dat. Chuyen Quyét dinh dén Trung tdm Phuc vu hanh 04 ngay 04 ngay
chinh cong cap tinh hoic cip x4 tiép nhan ho so
, , Trung tdm Phuc vu
Budc 10 | Tra ket qua giai quyet TTHC hanh chinh céng cap Khéng tinh vao thai gian

tinh hoic cap x&

Tong thoi gian giai quyét TTHC

33 ngay lam viéc

43 ngay lam viéc

15. Tén thi tuc hanh chinh: Giai quyét tranh chip dét dai thudc thim quyén ciia Cha tich UBND cép tinh (1.012805)

Thir tw
cbng

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xi ly cong

Viéc

Thoi gian

Thoi gian doi
V@i Xa vung sau,
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viéc

vung xa, kho
khan

Budc 1

- ‘Kiém tra tinh dﬁy du cua thanh phan hd so, trudng hop
day du thanh phan ho so thuc hién:

+ Nguoi st dung dat nop hd so tai Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cong cap x4 (viét tit 1A TTPVHCC cép x4), c6
trach nhiém kiém tra trinh day du caa ho so, chuyén ho
so dién tir (s6 hoa hd so) va ho so gidy dén UBND tinh
(Ban Tiép cong dan) dé giai quyét theo tham quyén.

+ Nguoi st dung dat nép ho so tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap tinh (viét tat A TTPVHCC cap tinh)
tiép nhan, chuyén hé so dén UBND tinh (Ban Tiép cong
dan) dé giai quyét.

- Truong hop chua day da thanh phan ho so thi tra ho so
kém Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién hd so dé nguoi
yéu ciu ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

Trung tam Phuc vu hanh,
chinh céng cap tinh hoac cap
Xa

01 ngay (s6
hoa, chuyén

ho so dién tur
0,25 ngay)

01 ngay (s6 hoa,
chuyén hd so
dién tur 0,25

ngay)

Budc 2

Chuyén noi dung dé nghi dén Chu tich UBND tinh

Lanh dao Ban tiép cong dan
tinh

01 ngay

01 ngay

Buéce 3

- Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Vian phong, Chu tich
UBND tinh Thong bao bang vin ban cho cac bén tranh
chap dat dai va Vin phong DPKPD, UBND cip xi noi cd
dat tranh chap vé viéc thy 1y don yéu cau giai quyét tranh
chap dat dai, truong hop khong thu ly thi thdng bao bing
van ban la néu ro ly do.

- Giao cho S¢ Nong nghiép va Méi truong hoac Thanh tra
tinh kiém tra, x4c minh, b4o céo

Chuyén vién Phong Kinh té

02 ngay

02 ngay

Budc 4

Giao cho phong chuyén mén

Lanh dao S& Nong nghiép
va Moi truong hoac Thanh
tra tinh

01 ngay

01 ngay
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xa

Buge 5 | Phan cdng chuyeén vién xiur ly Lanh dao phong chuyén mén 01 ngay 01 ngay
Tham tra, xac minh vu viéc, t6 chic hoa giai gitra cac
bén tranh chap, phol hop véi céc co quan ¢6 lién quan dé Chuven vien duoc aiao Xi IV
Buégc 6 | tu van giai quyet tranh chap dat dai (néu can thiét) hoan ha y ¢4 y 30 ngay 40 ngay
0 SO
thién bao céo, hd so, du thao bao cao xac minh trinh I&nh
dao phong chuyén mon
Budc 7 Kiém tra, ky duyét du thao bao céo, trinh Lanh dao S& Lanh dao phong chuy&n mén 05 ngay 05 ngay
Lanh dao S& NoOng nghiép 02 ngay 02 ngay
Budc 8 | Ky bao céo xac minh va Moi truong hoic Thanh
tra tinh
o Chuyén vién dugc giao xu ly 01 ngay 01 ngay
Budc 9 | Ban hanh bao céo, chuyén dén van phong UBND tinh ho so phoi hop véi Van thu
Cua co quan
Kiém tra, 1ap phiéu trinh, trinh Lanh dao Vian phong,
Lanh dao Chu tich UBND tinh xem xét, Ky quyet dinh ’
Budc 10| giai quyet tranh chap hoac quyet dinh cong nhan hoa giai | Chuyén vién Phong Kinh te 06 ngay 06 ngay
thanh cong. Chuyen Quyet dinh den Trung tam Phuc vu
hanh chinh cdng cap tinh hoac cap xa tiép nhan ho so
’ ’ Trung tam Phyc vy hanh
Budc 11| Tra két qua giai quyet TTHC chinh c6ng cap tinh hoac cap Khéng tinh vao thai gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

50 ngay lam

60 ngay lam
Viéc

Viéc

B. THU TUC HANH CHINH CAP XA (4 TTHC)

1. Tén tha tuc hanh chinh: Xac dinh lai dién tich dit ¢ cia hd gia dinh, ca nhan da dwoc cap Gidy chieng nhin truéc
ngay 01 thang 7 nam 2004 (1.012817)




/8

Théi gian dbi

Thi tu N N Tréach nhiém xir Thoi gian Vi X3 ving
N A Noi dung cong viéc A o A
cong viéc : : ly cdng viéc sau, vung xa,
kho khan
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hé so, truong hop d?ly du
thanh phan ho so, cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
thuc hién:
+ Ngudi sir dung dat nop ho so tai Trung tm Phuc vu hanh chinh e
cong cap tinh, Trung tam Phuc vy hanh chinh cng cap x& khac c6 05 ngay (so | 01 ngay (s0 héa,
trach nhiém kiém tra trinh day du cua ho so, chuyen ho so dién tr | Trung tam Phuc vu hoa, '(ihU)?/en ho | chuyén ho so
) (s6 hoa ho so) va hd so giay dén phong kinh té UBND cap xa noi | hanh  chinh cong | SO dl@n‘tu’ 0,25 dien tu 0,25
Budc 1 | ¢6 dét dé giai quyét theo tham quyén. cip tinh hoac cAp ngay) ngay)
+ Nguoi su plung dat nop ,ho SO tai Trung Fém‘PhuC Vu hanh | Xa
chinh cong cap xa noi c6 dat tiep nhan, chuyen ho so den phong
Kinh t¢ de giai quyet.
- Truong hop chua day du thanh ph‘ﬁn hd so thi trd hd so kem
Phicu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so d€ nguoi yéu cau ding
Ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.
A A . Lanh dao phong 5 5
Phén cong chuyén vién thu ly N 0,5 ngay 0,5 ngay
Kinh té
Du thao Théng bao cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai Chuven vién
Budc 2 | (viét tat 1a Chi nhanh VPDKDD) cung cip hd so cap Gidy dyen ) 01 ngay 1,5 ngay
phong Kinh te
chang nhan lan dau.
A e a1 Lanh dao phong X X
Ky Théng bao; gui Chi nhanh VPDKDD Kinh t& 0,5 ngay 01 ngay
o , ‘ |Lanh dao Chi
Buac 3 | Cung cap ho so cap Giay chieng nhan lan dau cho phong Kinh té | nhanh Van phong 02 ngay 03 ngay
DKbD
Buéc 4 | - Kiém tra hd so cp gidy ching nhan trude day, trudng hop da | Chuyén vién 5,5 ngay 08 ngay
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diéu Kién xac dinh Iaj dién tich dat ¢ theo quy dinh tai khoan 6 | phong Kinh té
biéu 141 cua Luat Pat dai.
- Dy thao hd so trinh lanh dao phong Kinh té trinh, Chu tich
UBND cap x4 xac dinh lai dién tich dat ¢;
- Duyét hd so, trinh Chu tich UBND cip xa xac dinh lai dién
tich dat &; 3 :
s , , Lanh dao phong 1,5 ngay 2,5 ngay
- Chuyén h6 so c6 lién quan cho Chi nhanh Vén phong DPKDD Kinh t&
de in Giay ching nhan.
Xac dinh lai dién tich dat ¢ C;hu PCh UBND 1,5 ngay 2,5 ngay
cap xa
BUOCS 1 Gidy chitng nhan giri phong Kinh té Lanh - dao  Chi | g) 0y 03 nga
y chung hfian gut phong nhanh VPDKDD gay gay
2 A A ik . A Chuyén vién X .
Kiém tra ngi dung trén dy thao Giay chirng nhan phong Kinh té 01 ngay 1,5 ngay
. - - X x L i . A Lanh dao phong \ 5
Buac 6 | Trinh Chu tich UBND cap x& ky Giay chirng nhan Kinh t& 01 ngay 1,5 ngay
C?p glay ’c.hulpg nhan quyén su dung dat, quyén sé hitu tai san C;hu ~tlch UBND 02 ngay 03 ngay
gan lién véi dat. cap xa
- Guri két qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép tinh
hoac cap xa tiep nhan ho so; . -~
. . s _, . .. | Chuyén Vién N N
Buéc6 | - Chuyén ho so kém theo ban sao Gidy ching nhan da cép dén phong Kinh té 01 ngay 01 ngay
Chi nhanh Van phong déng ky dat dai d€ chinh ly, cap nhat bien
doéng vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai.
Trung tdm Phuc vu
Buoc 7 | Tra két qua va thu phi, I¢ phi theo quy dinh. hanh chinh cong Khong tinh thoi gian

cap tinh hodc cip
xa tiep nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam 30 ngay lam
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Viéc Viéc
2. Tén thi tuc hanh chinh: Pinh chinh Gidy chitng nhan da cap lan diu c6 sai sot (1.012796)
a) Pdi véi ca nhan, cong dong din cw
.y Thoi gian d6i
Thir tw N N Trach nhiém xir Thei gian Véi X3 viing
o S Noi dung cong viéc A A
cong viéc ly cdng viéc sau, vung xa,
kho6 khan
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so, truong hop day du
thanh phan ho so, cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
thuc hién:
+ Ngudi sir dung dat nop ho so tai Trung tm Phuc vu hanh chinh
cong cap tinh, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa khac co S
: 2 3 3 s 0,5 ngay (so | 01 ngay (50 hoa,
trach nhiém kiém tra trinh day du cua ho so, chuyén ho so dién tu Trung tdm Phuc vu | pa 2 A
=~ V& | hoa, chuyen ho chuyen hd so
o1 (s6 hoa ho so) va hd so gidy dén phong kinh té UBND cap xa noi | hanh  chinh CONG | <o dien tir 0.25 dién tir 0,25
Budc 1 | ¢4 dat dé giai quyét theo tham quyén. cAp tinh hoic cép ngay) ’ “ngay)
+ Nguoi str dung dat nop ’ho so tai Trung tam Phuc vy hanh | Xa
chinh cong cap xa noi c6 dat tiep nhan, chuyen ho so den phong
kinh té dé giai quyet.
- Truong hop chua day du thanh ph‘ﬁn hd so thi tra hd 50 keém
Phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so d€ nguoi yéu cau dang
Ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.
A A A . Lanh dao phong s \
Phén cong chuyén vién thu ly s 0,25 ngay 0,5 ngay
Kinh té
Dy thao Thdng béo cho Chi nhanh Van phong DKPD dé Chuvén vién ohon
Budc 2 | chuyén ho so cap Gidy chung nhan lan dau dé kiém tra hé so, lap | . y X phong 01 ngay 01 ngay
A 4 a1 A1 oA A As \ A A . Kinh té
bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sot.
Ky Thong béo; giti Chi nhanh VPDKDD k‘}‘;‘ﬁ tg‘f‘o PhONg | 4 95 ngay 01 ngay




81

o , , o | Lanh  dao Chi
Budc 3 | Cung cap ho so cap Giay ching nhan lan dau cho phong Kinh té | nhanh Van phong 01 ngay 03 ngay
bKbb
- Kiém tra ho so; du thao bién ban két luan vé noi dung va Chuvén vien phe
nguyén nhan sai sot. Uyen vien phong : :
guy | ) ’ Kinh té 2,5 ngay 06 ngay
- Dy thao ndi dung dinh chinh trén Giay ching nhan da cap
BudC 4 | Duyét hd so, trinh Cha tich UBND cip x& xac nhan noi dung | Lanh dao phong . .
, , A , A ax A Lk 01 ngay 02 ngay
dinh chinh trén Giay ching nhan da cap Kinh t¢
Ky xac nhan noi dung dinh chinh trén Giay ching nhan di cap géhpuX;Ch UBND 01 ngay 2,5 ngay
- Giri két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x&;
Busc 5 | - Chuyén hd so dén Chi nhanh van phong dang ky dét dai dé | Chuyen —  vien 0,5 ngay 01 ngay
chinh 1y, cap nhét bien dong vao ho so dia chinh, co s dit li¢u phong Kinh té
dat dai
) Trung tam Phuc vu
Buagc 6 | Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh. hanh chinh céng Khéng tinh thai gian

cap x&

Tong thoi gian giai quyét

8 ngay lam
Viéc

18 ngay lam
Viéc

b) Poi véi To6 chire sir dung dat theo hinh thire quy dinh tai Piéu 118 va khoan 3 Piéu 120 Luat Pat dai hodc treong hop
quy dinh tai Dieu 119 va khoan 2 Dieu 120 Luat Pat dai ma dwgc mien toan b tien sir dung dat, tien thué dat cho ca thaoi han
thué theo quy dinh ciia Chinh phi ve thu tién sir dung dat, tién thué dat

o Thoi gian doi
Thir tw N N Trach nhiém xir ly Thei gian Vi X3 viing
o - Noi dung cong viéc A A
cong viéc cong viéc sau, vling xa,
khoé khan
Budc 1 | - Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan hd so, truong hop day | Trung thm Phuc vy | 0,5ngay (sé6 | 01 ngay (sé hoa,
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du thanh phan hé so, cip Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua thuc hién:

+ Nguoi s dung dat nop ho so tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong cap tinh, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap
x& khac c6 trach nhiém kiém tra trinh day du cua hd so, chuyén
hd so dién tu (s6 hoa ho s0) va hd so gidy dén phong kinh té
UBND cip xa noi c6 dat dé giai quyét theo tham quyén.

+ Nguoi sir dung dat nop ho so tai Trung thm Phuc vy hanh
chinh cong cap xa noi co dat tiép nhan, chuyén hd so dén
phong kinh té dé giai quyét.

- Truong hop chua day du thanh phan ‘hc*) so thi tra ho so kém
Phi¢u yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau
dang ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

hanh chinh cong cap
tinh hoac cap xa

hoa, chuyén hd
so dién tir 0,25
ngay)

chuyén hd so
dién tt 0,25
ngay)

Budc 2

Phan cdng chuyén vién thu ly

Lanh dao phong Kinh
té

0,25 ngay

0,5 ngay

Dy thao Thdng béo cho Chi nhénh Van phong DKDD dé
chuyén ho so cap Gidy ching nhén lan dau dé kiém tra ho so,
1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sét.

Chuyén vién phong
Kinh te

1 ngay

01 ngay

Ky Thdng béao

Lanh ’ dao
Kinh té

phong

0,25 ngay

01 ngay

Buéce 3

Cung cap ho so cap Giay chang nhan lan dau cho phong
Kinh té

Lanh dao Chi nhanh
Vian phong BPKDD

1,5 ngay

03 ngay

Budc 4

- Kiém tra ho so; dy thao bién ban két luan vé& noi dung va
nguyén nhan sai sot.

- Dy thao noi dung dinh chinh trén Gidy chiing nhan da cap

Chuyén vién phong
Kinh té

02 ngay

06 ngay

Duyét ho so, trinh Chu tich UBND cap xa xac nhan noi dung
dinh chinh trén Giay ching nhan da cap

Lanh ’ dao
Kinh té

phong

01 ngay

02 ngay

Ky x&c nhan noi dung dinh chinh trén Gidy chang nhan da
cap

Chu tich UBND cép
Xa

01 ngay

2,5 ngay
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- Giri két qua dén Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cép
tinh hoac cap x4 tiép nhan ho so;

Chuyén vién phong

Bu6c 5 |- Chuyén hd so dén Vin phong déng ky dat dai, Chi nhanh | kinn & 0,5 ngay 01 ngay
van phong dang ky dat dai dé chinh 1y, cap nhat bién dong
vao hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dét dai.
Trung tam Phuc vu
. U As i 1A . hanh chinh cong Cap A e
Budc 6 | Tra ket qua va thu phi, I¢ phi theo quy dinh. tinh hoac cAp xa tiép Khong tinh thai gian
nhan hd so
Tong thai gian giai quyét 8 ngay lam 18 ngay lam
Viéc Viéc

3. Tén thi tuc hanh chinh: Thu héi Gidy chitng nhan dé cap lan dau khéng ding quy dinh cia phap luat dat dai do
nguwoi sir dung dat, chi sé hiru tai san gan lien véi dat phat hién va cap lai Giay chirng nhan sau khi thu hoi (1.012818)

a) Péi Véi c& nhan, cong dong din cw, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai

(s6 h6a hd so) va hd so giay dén phong kinh té UBND cép x4 noi
c6 dat dé giai quyét theo tham quyen.

+ Nguoi st glung dat nop ,ho S0 tai Trung :tém‘Phuc Vu hanh
chinh cbng cap xa noi c6 dat tiép nhan, chuyén ho so dén phong

xa

o Thoi gian doi
Thir tw N A Trach nhiém xir Thei gian Vi X3 viing
N A Noi dung cong viéc A A
cbng viéc ly cong viéc sau, vung xa,
khé khan
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, treong hop day du
thanh phan ho so, cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
thuc hién: . . . .
. . . . . . . . 01 ngay (so hda, | 01 ngay (so
+ Ngu*c‘;l sur dung dat nop ho so tai Trung tam Phuc vu hanh chinh | Trung tdam Phuc vu chuyén hdso | hoa chuyén hd
Busc 1 | €09 cﬁp tinh,_ Trung tam Phyc vy hanh‘chlnh cong cap xa khac co h?nh 7 chlnhv con;lg dién tir 0,25 so dién tir 0,25
trach nhiém kiém tra trinh day du cua ho so, chuyén ho so dién tur | cap tinh hodc cap ngay) ngay)
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kinh té dé giai quyét.

- Trudng hop chua day du thanh phan hd so thi tra hd s0 kem
Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

Lanh dao phong

Phén cong chuyén vién thu ly Kinh t& 0,5 ngay 01 ngay
. Du thao Théng bao cho Chi nhanh Vin phong DKPD dé | Chuyén vién phong s s
Bude 2 chuyén ho so cip Gidy chiing nhan lan dau dé kiém tra xem xét | Kinh té 01 ngay 02 ngay
A . Lanh dao phong 5 5
Ky Thong bao Kinh té 0,5 ngay 01 ngay
, 4 A J4 . X , " A A N . 4 Chi nhanh Van N N
Budc 3 | Cung cap ho so cap Giay ching nhan lan dau cho phong Kinh té phong DKDD 02 ngay 04 ngay
- Kiém tra h6 SO, Xac dinh lai thong tin quy dinh tai diém d
khoan 2 Diéu 152 Luat Dat dai theo dung quy dinh cua phap o .
luat d4t dai tai thoi diém cdp Gidy ching nhan; Chuyen vién phong 15 ngay 18 ngay
A . \ - e I3 ~ Klnh té
- Dy thao Quyet dinh thu hoi Giay chung nhan da cap khong
Budge 4 | dung quy dinh cia Luét Dat dai
Duyét ho so, trinh Chu tich UBND cap x& Quyét dinh thu hoi | Lanh dao phong 02 naa 03 naa
Gidy chiing nhan da cip khong ding quy dinh cia Luat Dat dai | Kinh té gay gay
Ky Quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan da cap khong dang quy | Cha tich UBND . .
dinh cua Luat Dat dai cap x& 02 ngay 04 ngay
- Guri két qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép tinh
hoac cap xa tiep nhan ho so; A N
Buoc 5 Chuyen =~ vien 01 nga 01 nga
- Chuyen ho so di giai quyét dén Chi nhanh Vin phong diang ky phong Kinh té gay gay
dat dai dé thuc hién chinh Iy ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat
dai.
. U Ap iz s C A 1 : Trung tdm Phuc vu N e
Buac 6 | Tra ket qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh. Khéng tinh thai gian

hanh chinh cdng




85

cap tinh hodc cap
xa tiep nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

25 ngay lam
Viéc

35 ngay lam
Viéc

b) Poi véi To chirc sir dung dat theo hinh thire quy dinh tai Piéu 118 va khoan 3 Piéu 120 Luat Dat dai hodc trwong hop
quy dinh tai Pieu 119 va khoan 2 Pieu 120 Luat Pat dai ma dwgc mien toan b tien sir dung dat, tien thué dat cho ca thaoi han

thué
o Thoi gian ddi
Thi ty . . Trach nhigmxir | Thoi gian véi X3 viing
N A Noi dung cong viéc At A
cong viéc ly cdng viéc sau, ving xa,
khé khan
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, truong hop day du
thanh phan ho so, cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
thuc hién:
+ Ngudi sir dung dét nop ho so tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cap tinh, Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng cap xa khac co 01 ngay (s | 01 ngay (sé hoa
tréph nhlém kiem tra} trinh qay (ﬁl cua ho so, ch}lyén ho S(,)’ dién tr Trung tam Phuc vu hoa cfgl]uyén h6 Chl,? gn h6 SO '
(s6 héa hd so) va hd so gidy dén phong kinh té UBND cép Xa noi | hanh  chinh  cong , chuly uyen
Budc 1 | o4 gt dé giai auvét theo thAm auven P _ U9 | sodien tir 0,25 dién tir 0,25
co dat de glal quyet theo tham quyen. cap tinh hoac cap ngay) ngay)
+ Nguoi sir dung dat nop hd so tai Trung tam Phyc vy hanh | Xd
chinh cong cap xa noi c6 dat tiep nhan, chuyén ho so den phong
kinh té dé giai quyet.
- Truong hgp chua day du thanh phfln ho so thi tra ho s0 kém
Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so d¢ nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.
A A . Lanh dao phong X N
Bube 2 Phan céng chuyén vién thu ly Kinh té 0,5 ngay 01 ngay
Du thao Théng b4o cho Chi nhanh Vin phong DKDPP dé | Chuyén vién phong 01 ngay 02 ngay
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chuyén hé so cip Gidy ching nhdn lan dau dé kiém tra xem xét | Kinh té
A , Lanh dao phong . .
Ky Thong bao Kinh té 0,5 ngay 01 ngay
o , , o | Lanh  dao Chi
Budc 3 | Cung cap ho so cap Giay ching nhan lan dau cho phong Kinh té | nhanh Van phong 02 ngay 05 ngay
bKbb
- Kiém tra h6 SO, Xac dinh lai thong tin quy dinh tai diém d
khoan 2 Diéu 152 Luat Dat dai theo dung quy dinh cua phap L .
luat dét dai tai thoi diém cip Gidy chung nhan; Chuyén vién phong 15 ngay 18 ngay
s N ek . R Kinh te
- Dy thao Quyet dinh thu hoi Giay chuang nhén da cap khong
Budgc 4 | ding quy dinh cua Luat Dat dai.
Duyét ho so, trinh Chu tich UBND cap x& Quyét dinh thu hoi | Lanh dao phong 02 naa 03 naa
Gidy ching nhan da cép khong ding quy dinh cia Luat Dat dai. | Kinh té gay gay
Ky Quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan da cap khong dang quy | Cha tich UBND X X
dinh cua Luat Pat dai cap xa 02 ngay 03 ngay
- Gui két qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng cap tinh
hoac cap xa tiep nhan ho so; Chuvé -
. . s . . uyén vién N .
Bu6CS | - Chuyén ho so dén Van phong ding ky dét dai, Chi nhénh van phbglg Kinh té 01 ngay 01 ngay
phong dang ky dat dai d€ chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so
dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.
Trung tdm Phuc vu
. 2 LAb i G ¢ 12 o . hanh chinh céng A e
Budc 6 | Tra két qua va thu phi, ¢ phi theo quy dinh. cp tinh- hodic cAp Khdng tinh thai gian
xa tiep nhan ho so
Téng thoi gian giai quyét 2 n\g/?gé fam % n\g/{aé)(/: o

Luu y: Doi véi truong hop ¢d nhu cau thuc hién dang ky, cap lai Gidy chiing nhan sau thu héi thyc hién khong qua 20 ngay lam
viéc (trong do dang ky dat dai, tai san gan lien véi dat lan ddu la khong gua 17 ngay lam viec; cap Gidy chirng nhdn 1a khéng qué 03
ngay lam viée) doi vdi trirong hop thu hoi Gidy ching nhédn da cap lan dau.
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4. Piang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Gidy chietng nhan quyén sir dung dét, quyén sé hiru tai san gin lién véi
dat lan dau doi véi to chire dang sir dung dat (1.012753)

4.1. Péi véi t6 chike dang sir dung dat quy dinh tai Diéu 118 (giao dédt khong thu tién s dung dat), khodn 3 Diéu 120 Lugt
Dit dai (Nha nwéc cho thué dit trd tién hang nim) hodc truwong hep quy dinh tai Diéu 119 (giao dat c6 thu tién si dung dat),
khodn 2 Piéu 120 Ludt Pdt dai (Nha nwéc cho thué dat thu tién thué dat mét 1an cho cd thoi gian thué) ma dwoec mién toan bé tién
sit dung dat, tién thué dit

4.1.1. Péing ky dit dai, tai san gan lién véi dat \an dau

* Pi Vgi trwong hep ban hanh Quyér dinh hinh thirc si dung dit

Thi tu o Thoi gian ddi
. N A Trach nhiém xir Thei gian Véi x4 viing
cobng Noi dung cbng viéc A A
vidc ly cdng viéc sau, ving xa,
j khé khan
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, treong hop day du
thanh phan ho so, cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
thuc hién:
+ Ngudi sir dung dét nop ho so tai Trung tm Phuc vu hanh chinh
cong cap tinh, Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng cap xa khac co 01 ngay (s | 01 ngay (sé hoa
tréch nhiém Kiém tra trinh day da cua ho so, chuyén hé so dién tir | Trung tam Phyc vu | sy cﬁui//én n Chgygﬂ . Yo
Buse 1 (so fléa pé_sg) Vél‘h() SO giz}y den E)hbng kinh t¢ UBND cap xa noi | hanh chinh cong o éién £ 0.25 dien ti 0.25
uo c6 dat de giai quyet theo tham quyen. cAp tinh hoic cép ngay) ’ .ngéy)’
+ Nguoi st dung dat nop hd so tai Trung tam Phuc vy hanh | Xd
chinh cong cap xa noi c6 dat tiep nhan, chuyén ho so den phong
Kinh t¢ dé giai quyet.
- Truong hgp chua day du thanh phfln ho so thi tra hd s0 kém
Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so d¢ nguoi yéu cau dang
Ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.
Budgc 2 | Phén cong chuyén vién thu ly Ii;i?]r;]hté dao - phong 01 ngay 01 ngay
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- Kiém tra thyc té sir dung dét, xac dinh ranh gi¢i cy thé cua
thira dat theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 142 va khoan 2 bicu
145 cua Luat bat dai;

- Lap To trinh va du thao quyét dinh hinh thtc sir dung dat theo
Mau sb 20 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-
CP dbi véi truong hop sir dung dat theo hinh thac quy dinh
tai Diéu 118 va khoan 3 Diéu 120 Luat Pt dai hodc truong
hop quy dinh tai Piéu 119 va khoan 2 Biéu 120 Luat Dat
dai ma duwoc mién toan bo tién sir dung dét, tién thué dat
trinh Lanh dao phong Kinh té ban hanh.

Chuyeén vién phong
Kinh té

10 ngay

16 ngay

Ky To trinh trinh Chu tich UBND cép xa thao quyét dinh hinh
thurc sir dung dat

Lanh  dao phong
Kinh té

02 ngay

04 ngay

Ky Quyét dinh hinh thtc sir dung dat

Chu tich UBND
cap xa

02 ngay

04 ngay

Budc 3

- Chuyén Quyét dinh hinh thic sir dung déat dén Trung tm Phuc
vu hanh chinh cdng cap tinh hoac cap xa tiép nhan ho so;

- Chuyén hd so gTén Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian
phong DKDD d¢é lap, cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san
gan lién véi dat vao ho so dia chinh, co so dir lidu dat dai.

Chuyeén vién phong
Kinh te

01 ngay

01 ngay

Budc 4

Tra két qua va thu phi, Ié phi theo quy dinh.

Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng
cap tinh hodc cap
x4 tiép nhan hd so

Khéng tinh thai gian

Tong thoi gian giai quyét

17 ngay lam
Viéc

27 ngay lam
Viéc

* Péi voi trwong hop di cé Quyét dinh giao dit, thué dit ma chuwa thuc hién dang ky dat dai




89

Thi tu o Thoi gian d6i
X N N Tréach nhiém xir Thoi gian Vé6i X ving
cong Noi dung cong viéc I cona vie ~ .
Viee y cOng viéc sau, vlng xa,
i kho khan
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan h§ so, truong hop d?ly du
thanh phan ho so, cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
thuc hién:
+ Ngudi sir dung dat nop ho so tai Trung tm Phuc vu hanh chinh
cong cap tinh, Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap xa khac c6 01 ngay (s hoa 01 ngay (s
trach nhi¢m Kiém tra trinh ddy da cua hd so, chuyén h so dién tir | Trung tam Phyc vu Chj’ A Sl e cﬁuyén n
Bude 1 (s0 hoa ho so) va ho so gidy den phong kinh t€ UBND cap xanoi | hanh chinh  cong dié?]/ tr 0.25 o &ién ti”/r 0.95
UoC L | 6 dat dé giai quyét theo tham quyén. cip tinh hoic cip 'ngéy)’ ngay) ’
+ Nguoi sir dung dat nop ho so tai Trung tam Phuc vu hanh xa
chinh cong cap xa noi c6 dat tiep nhan, chuyen ho so den phong
Kinh t¢ de giai quyet.
- Truong hop chua day du thanh ph‘ﬁn ho so thi trd ho so kem
Phicu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so d€ nguoi yéu cau ding
Ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.
Phan céng chuyén vién thu ly Ilzi?%hté dao - phong 01 ngay 01 ngay
- Kiém tra thyc dia (néu co);
- Lap phiéu trinh giai quyét cong viée trinh Lanh dao phong Kinh | Chuyén vién phong 10 ngay 16 ngay
Buge 2 | 1€ V€ két qua thuc hién kiém tra (danh gid du diéu kién hay khong Kinh té
du diéu kién cap Giay ching nhan).
Trinh Chu tich UBND cép x4 ky phiéu trinh IIZ?E& tédao phong 02 ngay 04 ngay
Y S Cha tich UBND X .
Ky phiéu trinh cAp X 02 ngay 04 ngay
Budc 3 | - Chuyén hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cip | Chuyén vién phong 01 ngay 01 ngay
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tinh hozc cap x4 tiép nhan ho so;

- Chuyén hd so dén Vin phong diang ky dat dai, Chi nhanh Vian
phong DKDD dé lap, cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san
gan lién véi dat vao hd so dia chinh, co s dit ligu dét dai.

Kinh té

Budc 4

Tra két qua va thu phi, Ié phi theo quy dinh.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng
cap tinh hoic cip
x4 tiép nhan ho so

Khéng tinh thai gian

Tong thai gian giai quyét

17 ngay lam 27 ngay lam
Viéc Viéc

4.1.2. Cdp Gidy chieng nhdn ldn ddu

Thir tw _ _ ] _ ] _ Thai gian
cong Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc
Viéc
- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hé so, truong hop day du
thanh phan ho so, cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
thuc hién:
+ Nguoi sir dung dat nop hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap tinh, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa khac co
trach nhiém kiém tra trinh déy du cua ho so, chuyén ho sodiéntir | Trung tdm Phuc vu hanh 0.25 nga
Budc 1 | (86 hoa hd so) va ho so gidy dén phong kinh té UBND cip x4 noi | chinh cong cip tinh hodc cip ’ y

c6 dat dé giai quyét theo tham quyeén.

+ Nguoi sir dung dat nop hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng cap xa noi c6 dat tiep nhan, chuyén ho so den phong
Kinh t¢ d¢ giai quyet.

- Truong hop chua ddy du thanh phan ho so thi trd ho so kém
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau ding

xa
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ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

Phan cdng chuyén vién thu ly Lénh dao phong Kinh té 0,25 ngay
- Khai théc thong tin vé ho so dang ky dat dai, tai san gan lién
Vi dat trong co s¢ dir lidu dat dai hoac dé nghi Van phong
DKDD, Chi nhanh VPDKDD cung cap ho so néu khong khai
thac dugc thdng tin. )
Budc 2 i . Y : .. | Chuyén vién phong Kinh té 0,5 nga
- Du thao Phiéu chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vy tai 4 phong © ey
chinh Ve dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan thué ddi véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh,
Ky Phiéu chuyén va giri co quan Thué (néu co) Lanh dao phong Kinh té 0,25 ngay
- Xdc dinh va théong bdo thu nghia vu tai chinh cho ngwoi Sir L . -
dung dat. ) Khong tinh vao thor
Buéc3 | © T . o Co quan thué gian giai quyet
- Giri Thong bao vé vige hoan thanh nghia vy tai chinh hogc TTHC
dwoc ghi ng nghia vu tai chinh dén Phong Kinh té
Sau khi nhan duoc thong bao cua co quan thué vé viéc hoan ’
Budc 4 | thanh nghia vu tai chinh, chuyén ho so c6 lién quan cho Chi | Chuyén vién phong Kinh te
nhanh Van phong PKPD dé in Giay chitng nhén
In Gidy chiing nhan va gui phong Kinh té Lanh dao Chi nhanh VPDKDD 0,75 ngay
Bude 5 | Trinh Chi tich UBND cip x4 ky Gidy chirng nhan Chuyén vién phong kinh té 0,25 ngay
Ky Giay chiing nhan Chix tich UBND cép x& 0,5 ngay
- Gui két qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng cap tinh
hoac cap xa tiep nhan ho so;
Buéc6 |- Chuyén ho so Cﬁp Giéiy chtrng nhan dén Vin phong BPKDPD, Chi Chuyén vién phong Kinh té 0,25 ngay

nhanh Vin phong DKPD dé 1ap, cap nhat thong tin ding ky dat
dai, tai san gan lien vai dat vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat
dai.
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Budc 7

Tra két qua va thu phi, 1& phi theo quy dinh.

Trung tam ,Phuc vu har)h
chinh cbng cap tinh hoac cap

x4 tiép nhan ho so

Khong tinh thoi gian

Téng thoi gian giai quyét

3 ngay lam viéc

Luu y: Poi V6i truong hop da thuc hién nghia vu tai chinh thi khong thuc hién Buéc 3 ma chuyén tiép sang thurc hién Budc 4.

4.1.3. Ping ky dit dai, tai san gan lién véi dat, cdp Gidy chieng nhan ldn dau

* Péi Vi trwong hop Quyét dinh hinh thic sie dung dit

Thi tu o Thoi gian déi
b N o Tréach nhiém xir Thoi gian Vi X3 ving
cong Noi dung cong viéc N cona via A
viec y cong viéc sau, vung xa,
¢ khé khan
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, treong hop day du
thanh phan ho so, cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
thuc hién:
+ Nguoi sir dung dat nop ho so tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cap tinh, Trung tam Phuc vu hanh‘chl'nh cong cap xa khac co 01 ngay (s6 | 01 nga (50 héa,
trach nhiém kiém tra trinh day du cua ho so, chuyen ho so dién tr | Trung tam Phuc vu héa cfgluyén hd Chl,? gn ho so
o1 (s6 hoa hd so) va hd so gidy dén phong kinh té UBND cip xd noi | hanh  chinh coNng | g éién t)f/r 0.95 dleill tir 0,25
BuoC 1 | ¢4 gt dé giai quyét theo tham quyen. chp tinh hoic cip noay) ’ 'ngay)
+ Nguoi str dung dat nop ,ho so tai Trung tam Phuc vu hanh xa
chinh cong céap xa noi c6 dat tiep nhan, chuyen hoé so den phong
Kinh t¢ d¢ giai quyet.
- Truong hgp chua day du thanh phfln ho so thi tra hd so kem
Phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so d€ nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.
Budc 2 | Phan cong chuyén vién thy ly Linh dao phong 0,5 ngay 01 ngay
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Kinh té

- Kiém tra thyc t& sir dung dét, xac dinh ranh gi¢i cu thé cua
thura dat theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 142 va khoan 2 bicu
145 cua Luat bat dai;

- Lap To trinh va du thao quyét dinh hinh thtc sir dung dét theo
Mau sé 20 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-
CP ddi véi trudng hop st dung dat theo hinh thirc quy dinh
tai Diéu 118 va khoan 3 Piéu 120 Luat Pat dai hodc truong
hop quy dinh tai Piéu 119 va khoan 2 Biéu 120 Luat Dat
dai ma duwoc mién toan bo tién sir dung dat, tién thué dat
trinh Lanh dao phong Kinh té ban hanh.

Chuyén vién phong
Kinh te

11 ngay

14 ngay

Ky To trinh, trinh Chu tich UBND cap xa Quyet dinh hinh thuc
st dung dat.

Lanh dao phong
Kinh t&

01 ngay

02 ngay

Ky Quyét dinh hinh thuc sir dung dat.

Cha tich UBND
cap xa

01 ngay

02 ngay

Budc 3

Dy thao phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
theo MAau s6 19 kém theo Nghi dinh s6 151/NB-CP dén co quan
thué dé co quan thué xac dinh va thong bao thu nghia vy tai
chinh cho ngudi str dung dét, chu so hitu tai san gan lién véi dat

Chuyén vién phong
Kinh te

0,5 ngay

01 ngay

Ky Phiéu chuyén, gtii co quan Thué (néu co)

Lanh dao phong
Kinh te

0,5 ngay

01 ngay

Budc 4

- Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh cho nguoi sir
dung dat.

- Giri Thong béo Vvé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh hogc
dwoc ghi no nghia vu tai chinh dén Phong Kinh té

Co quan thué

Khong tinh vao thei gian gidi
quyet TTHC

Budc 5

Sau khi nhan duoc thong béo ciia co quan thué vé viéc hoan
thanh nghia vu tai chinh, chuyén ho so ¢6 lién quan cho Chi
nhanh Van phong DPKDD d¢é in Giay ching nhan

Chuyeén vién phong
Kinh te

0,5 ngay

01 ngay
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. 2 A Lanh Chi nhanh s N
Budc 6 | In Giay chiing nhan VPDKDD 1,5 ngay 2,5 ngay
Trinh Chu tich UBND cép x4 ky GCN Em": vienphong | 5 sy 01 ngay
Buoct Chu tich UBND c
Ky Gidy ching nhan <& utic cap 1,5 ngay 03 ngay
- Chuyén ho so deén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cang cap
tinh hoac cap xa tiep nhan ho so;
Busc 8 | - Chuyén hd so cép Gidy ching nhan dén Van phong DKPD, Chi | Chuyén viénphong | 4 5 o 0.5 ngdy
nhanh Van phong DKDD dé Iap, cap nhat thong tin dang ky dat | Kinh te
dai, tai san gan lien vai dat vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat
dai.
Trung tdm Phuc vu
Budc 9 | Tra két qua va thu phi, Ié phi theo quy dinh. hanh chinh ~cong Khéng tinh thai gian

cap tinh hodc cip

x4 tiép nhan hd so

Tong thoi gian giai quyét 20 ngay lam 30 ngay lam
Viéc Viéc
* Péi Vdi trwong hop da cé Quyét dinh giao dit, thué dat
. o Thoi gian doi
Thir tyr N N Trach nhiém xir Thei gian V6i X3 viing
CO.Tg Noi dung cong viée ly cbng viéc sau, vung xa
viee khé khin
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, truong hop day du | Trung tam Phuc vy | 01 ngay (sé hda, | 01 ngay (sb
Budc 1 thanh phan ho so, cap Giay ticp nhan ho so va hen tra ket qua | hanh  chinh cong | chuyén hd so | héa, chuyén hd
woC L thyc hign: chp tinh hoic cdp| diéntw 0,25 | so dién tir 0,25
+ Nguoi st dung dat nop hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Xa ngay) ngay)
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cong cap tinh, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cp xa khéac c6
trach nhiém kiém tra trinh day du cua hd so, chuyén hd so dién tir
(s6 hoa hd so) va ho so gidy dén phong kinh t& UBND cap xa noi
c6 dat dé giai quyét theo tham quyén.

+ Nguoi sir dung dat nép hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng cip xa noi c6 dat tiép nhan, chuyén hd so dén phong
kinh té dé giai quyét.

- Trudng hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau ding
ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

Budc 2

Phan cong chuyén vién thu ly

Lanh dao phong
Kinh té

0,5 ngay

01 ngay

- Kiém tra thuc dia (néu cd);

- Truong hop chua thuc hién nghia vy tai chinh: Lap phiéu trinh
giai quyét cong viéc trinh Lanh dao phong Kinh té vé két qua
thyuc hién kiém tra (danh gia da diéu kién hay khdng du diéu kién
cap Gidy chtng nhan).

- Truong hop da thuc hién nghia vu tai chinh: sau khi nhan duoc
thdng bao cua co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh hodc ghi ng nghia vu tai chinh, chuyén hé so ¢6 lién quan
cho Chi nhanh Vin phong PKPD dé in Giy chang nhan.

Chuyén vién phong
Kinh te

11 ngay

14 ngay

Trinh Chu tich UBND cép x4 ky phiéu trinh

Lanh dao phong
Kinh té

01 ngay

02 ngay

Ky phiéu trinh giai quyét cong viéc.

L?lnh dao UBND
cap xa

01 ngay

02 ngay

Buéce 3

Du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
theo Mau sé 19 kém theo Nghi dinh sé 151/ND-CP dén co quan
thué dé co quan thué xac dinh va thong bao thu nghia vy tai
chinh cho ngui sir dung dét, cha sé hitu tai san gin lién véi dat.

Chuyeén vién phong
Kinh te

0,5 ngay

01 ngay
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Ky Phiéu chuyén va gui Phiéu chuyén chuyén sang co quan

Lanh dao phong

Buoc 4 Thué Kinh té 0,5 ngay 01 ngay
- Xdc dinh va théong bdo thu nghia vu tai chinh cho ngwoi Sir
dung dat. ] A . - .
Buscs | g_ ) o o Co quan thué Khong tinh \an thoi gian gidi
- Gii Thong bao vé vige hoan thanh nghia vu tai chinh hogc quyét TTHC
dwoc ghi no nghia vu tai chinh dén Phong Kinh té
Sau khi nhan duoc thong bao cua co quan thué vé viéc hoan Chuvén vién phon
Budc 6 | thanh nghia vu tai chinh, chuyén ho so ¢6 lién quan cho Chi Kinf)llté phong 0,5 ngay 01 ngay
nhanh Van phong DPKDD dé in Giay ching nhan
- In Giay chtng nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san Linh dao Chi nhénh
. an lién véi dat; anh dao Lhi nhan 2 )
Buoc7 |9 vor ) \ | VPPKDP 1,5 ngay 2,5 ngay
- Chuyén ho so va du thao Giay chirng nhan cho phong Kinh té
Trinh Cha tich UBND cap x4 ky GCN &T#ﬁ/?g vien phong 0,5 ngay 01 ngay
Budc 8 Ky Gidy chang nhan )C(:;u tich UBND cap 1,5 ngay 03 ngay
- Chuyen ket qua dén Trung tm Phuc vu hanh chinh cang cap
tinh hoac cap x4 tiep nhan ho so;
Bugc 9 | - Chuyén hd so cdp Gidy chimng nhan dén Van phong PKDD, Chi | Chuyén vién phong 0.5 ngdy 0.5 ngdy
nhanh Van phong DKDD d€ lap, cap nhat thong tin dang ky dat Kinh t¢
dai, tai san gan lien vai dat vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat
dai.
Trung tdm Phuc vu
Budc 10 | Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh hanh chinh ~cong Khéng tinh thai gian

cap tinh hodc cip
xa tiep nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam
Viéc

30 ngay lam
Viéc
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Luu y: Truong hop da thuc hién nguoi str dung dat da thuc hién nghia vu tai chinh thi khong thuc hién Budc 3, Budc 4, Budc 5.
Thaoi gian thuc hién Budc 3 chuyén sang Budc 6; Budc 4 chuyén sang Budc 7.

4.2. D61 Vdi t chiic dang sii dung dat quy dinh tai Diéu 119 (giao dat c6 thu tién sir dung dat) va khodn 2 Diéu 120 Ludr Pt
dai (Nha nwdc cho thué dat thu tién thué dat mét lan cho ca thoi gian thué) ma khéong dwec mieén toan bg tien si dung dat, tien

thué dat

4.2.1. Déng ky dit dai, ti san gan lién véi dat lan dau (doi véi truong hep trinh di diéu kign trinh cap c6 tham quyén Quyét
dinh hinh therc sir dung dat)

Thi tu o Thoi gian ddi
. N A Trach nhiém xir Thei gian Véi x4 viing
cobng Noi dung cbng viéc A A
vidc ly cdng viéc sau, ving xa,
j khé khan
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, treong hop dy du
thanh phan ho so, cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
thuc hién:
+ Ngudi sir dung dét nop ho so tai Trung tm Phuc vu hanh chinh
cong cap tinh, Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng cap xa khac co 05 ngay (6 | 01 ngay (sé hoa
tréch nhiém Kiém tra trinh day da cua ho so, chuyén hé so dién tir | Trung tam Phyc vu | g, cr?ugén 0 Chgygﬂ . Yo
Buse 1 (so fléa pé_sg) Vél‘h() SO giz}y den E)hbng kinh t¢ UBND cap xa noi | hanh chinh cong o éién £ 0.25 dien ti 0.25
uo c6 dat de giai quyet theo tham quyen. cAp tinh hoic cép ngay) ’ .ngéy)’
+ Nguoi st dung dat nop hd so tai Trung tam Phuc vy hanh | Xd
chinh cong cap xa noi c6 dat tiep nhan, chuyén ho so den phong
Kinh t¢ dé giai quyet.
- Truong hgp chua day du thanh phfln ho so thi tra hd s0 kém
Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so d¢ nguoi yéu cau dang
Ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.
Budgc 2 | Phén cong chuyén vién thu ly Ilzi?]r;]hté dao - phong 0,5 ngay 01 ngay
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- Kiém tra thyc té sir dung dét, xac dinh ranh gi¢i cy thé cua
thira dat theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 142 va khoan 2 bicu
145 cua Luat bat dai;

- Dy thao Van ban kém h(k)qsor chuyén S& Nong nghiép va Moi
trrong d€ giai quyét theo tham quyeén.

Chuyeén vién phong
Kinh té

05 ngay

6,5 ngay

Duyét hd so, trinh Lanh dao UBND cip x4 ban hanh

Lanh dao phong
Kinh té

0,75 ngay

1,5 ngay

Ky duyét, giri ho so vé Sé Nong nghiép va Moéi trudng

Lanh dao UBND
cap xa

0,5 ngay

01 ngay

Budc 3

Phan cong chuyén vién thu ly

Lanh dao phong
QLDD

0,25 ngay

0,5 ngay

- Lap To trinh va du thao quyét dinh hinh thtc st dung dat theo
Mau s6 20 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-
CP dbi voi truong hop sir dung dat theo hinh thic quy dinh
tai Diéu 118 va khoan 3 Diéu 120 Luat Pt dai hodc truong
hop quy dinh tai Piéu 119 va khoan 2 Piéu 120 Luat D4t
dai ma dugc mién toan bo tién sur dung dat, tién thué dat
trinh Lanh dao phong QLDD ban hanh.

- Truong hop khong da diéu kién, ban hanh van ban néu rd ly do,

chuyen Trung tdm phuc vy hanh chinh cong dé tra cho nguoi str
dung dat theo quy dinh.

Chuyén vién phong
Quan ly dat dai

02 ngay

04 ngay

Duyét ho so,,trinh Lanh dao So NN&MT trjnh Chu tich UBND
cap tinh quyet dinh hinh thic su dung dat doi voi truong hop du
diéu kién cap Giay chiing nhan.

Lanh dao phong
Quan ly dat dai

1,5 ngay

02 ngay

Ky To trinh, trinh UBND tinh Quyét dinh hinh thirc sir dung dét

Lanh dao  S¢
NN&MT

1,5 ngay

02 ngay

Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Vén phong, Lanh dao UBND
tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh hinh thirc sir dung dat.

Phong Kinh té, VP
UBND tinh

02 ngay

04 ngay
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Budc4

Ky duyét, chuyén ho so vé S6 NN&MT

Chu tich UBND

tinh 02 ngay 03 ngay
- Chuyén ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap
tinh hoac cap x4 tiép nhan ho so; o .
Chuyén vién phong 0.5 N3 0.5 NG
- Chuyen hd so dén Vian phong DKDD, Chi nhanh Vin phong Quan 1y dét dai 0 Ngay 0 Ngay
PKPP dé ap, cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san gan lién
véi dat vao ho so dia chinh, co so dit liéu dét dai.
Trung tdm Phuc vu
Buoc5 | Tra két qua va thu phi, I¢ phi theo quy dinh. hanh chinh cong Khong tinh thoi gian

cap tinh hodc cip
xa tiep nhan ho so

Tong thai gian giai quyét

17 ngay lam

27 ngay lam

Viéc Viéc
4.2.2. Cdp Gidy chieng nhdn ldn ddu
Thir tu _ o ] _ o Thoi gian
cong Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly cong viéc
Viéc
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, trudng hop day du
thanh phan ho so, cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
thuc hién:
+ Nguoi su dung dat nop ho so tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh | Trung tam Phuc vu hanh
Budc 1 | cong cap xa cd trdch nhiém kiém tra trinh day du cua ho so, | chinh cdng cap tinh hoac cap 0,25 ngay

chuyén ho so dién tir (s6 hda ho so) va hd so gidy dén phong
Quan ly dat dai, S0 NN&MT d¢ giai quyet theo tham quyen.

+ Nguoi sir dung dat nop ho so tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng cap tinh tiép nhan, chuyén ho so dén phong Quan ly

xa
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dat dai, S6 NN&MT dé giai quyét.

- Truong hop chua day du thanh phfin ho so thi trd ho s0 kem
Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

Lanh dao phong Quan ly dét

Phan céng chuyén vién thu ly dai 0,25 ngay
- Khai thc thong tin vé ho so dang ky dat dai, tai san gan lien
Vi dat trong co s¢ dir li€u dat dai hoac dé nghi Van phong
DKDD cung cap ho so néu khong khai thac dugc thong tin.
. i : T . .. | Chuyén vién phong Quan ly s
Buéc 2 | - Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai dAt glai phong Quan 1y 0,5 ngay
chinh ve dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan thu¢ doi véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.
Ky Phiéu chuyén va giri co quan Thué (néu co) I&:inh dao phong Quan Iy dat 0,25 ngay
- Xdc dinh va théong bdo thu nghia vu tai chinh cho ngwoi Sir o . .
)4 Khéng tinh vao thoi
dung dat. . : . :
Budc 3 L . o Co quan thue gian gidi quyet
- Gu#i Thong bao vé vige hoan thanh nghia vy tai chinh hogc TTHC
dwoc ghi ng nghia vu tai chinh dén Phong Kinh té
Sau khi nhan duoc thong bao cia co quan thue vé viéc hoan Chuyén vién phong Quan Iy
Budc 4 | thanh nghia vu tai chinh, chuyén ho so c6 lién quan cho Vian ey (%/i phong y 0,25 ngay
phong DPKPD dé¢ in Giay ching nhan atda
, £ , A x e s » 1y 2R, 4 Lanh dao phong Dang ky cap .
Budc 5 | In Giay chiing nhan va giri phong Quan 1y dat dai GCN., Viin phong DKDD 0,5 ngay
Trinh Lanh dao S6 NN&MT ky Giy chiing nhan g;ugaein vien phong Quan ly 0,25 ngay
Buded Lanh dao S6 N6 hiép vé
Ky Gidy chang nhan anh dao >0 Nong nghlep va 0,5 ngay

Moi truong
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- Chuyén Giay chimg nhan dén Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong cap tinh hoac cap xa tiép nhan ho so;

- Chuyén hé so cap Gidy ching nhan dén Vian phong DPKPD, Chi

Chuyén vién phong Quan ly

Budc 7 . : | 2k A 0,25 ngay
nhanh Vin phong DPKDPD dé lap, cap nhat thong tin dang ky dat | dat dai
dai, tai san gan lién véi dat vao hod so dia chinh, co so dir liéu dat
dai.
Trung tdm Phuc vu hanh
Budc 8 | Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh. chinh céng céap tinh hoic cap | Khong tinh thai gian

x4 tiép nhan ho so

Tong thai gian giai quyét

03 ngay lam viéc

Luu y: Truong hop da thuc hién nguoi str dung dat da thyc hién nghia vy tai chinh thi khéng thuc hién Budc 3, chuyén tiép thuc
hién Budc 4.

4.2.3. Ping ky dit dai, tai san gan lién véi dat, cdp Gidy chieng nhan ldn dau

* Péi Vi trwong hop Quyét dinh hinh thirc sir dung dit

Thi tu .y Thoi gian doi
. . N Trach nhiém xir Thei gian Vi X3 viing
cong Ngi dung cong viéc ly cbng viéc sau, vung xa
[e khé khian
- Kiém trg tinh dﬁy qﬁ Cuq thénh phén h()\? so, truong hop d?ly da Trung tdm Phuc vu 0,5 ngay (Sé) 01 ngay (Sé)
Budce 1 thanh phan ho so, cap Giay tiep nhan ho so va hen tra ket qua | hanh chinh cdng | hoa, chuyén hd | héa, chuyén hd
uot L1 thuc hién: cip tinh hoic cép | sodiéntir 0,25 | so dién tir 0,25
+ Ngudi s dung dat nop hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh | X& hgay) ngay)
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cong cap tinh, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cp xa khéac c6
trach nhiém kiém tra trinh day du cia hd so, chuyén hé so dién tir
(s6 hoa hd so) va ho so gidy dén phong kinh t& UBND cap xa noi
c6 dat dé giai quyét theo tham quyén.

+ Nguoi sir dung dat nép hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng cip xa noi c6 dat tiép nhan, chuyén hd so dén phong
kinh té dé giai quyét.

- Trudng hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau ding
ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

Phén cong chuyén vién thu ly 0,5 ngay 0,5 ngay
- Kiém tra thyc té sir dung dét, xac dinh ranh gici cu thé cua
thura dat theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 142 va khoan 2 bicu Chuvén vign ohe
145 cua Luat Pat dai; uyen vien phong ) X
' s . ) . . |Kinhte 04 ngay 06 ngay
Busc 2 |- Du thao Van ban kem ho so chuyén S& Nong nghiép va Moi
o trrong d¢ giai quyeét theo tham quyen.
Duyét ho so, trinh Lanh dao UBND cép x4 ban hanh Il;ﬁ]hté dao phong 0,5 ngay 01 ngay
Ky duyét, giri hd so vé Sé Nong nghiép va Moéi trudng gggl)l(é dao UBND 0,5 ngay 01 ngay
A A . Lanh dao phong X .
Phén cong chuyén vién thu ly Quan Iy dét dai 0,5 ngay 01 ngay
- Lap To trinh va dy thao quyét dinh hinh thirc sir dung dat theo
Mau s6 20 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 151/2025/Nb-
Budc 3 | CP doi voi truong hop st dung dat theo hinh thic quy dinh N
o e A 5 \ X N T, 3t 1< . Chuyén vién phong X X
tai Bieu 118 va khoan 3 bicu 120 Luat Pat dai hodc truong ; 02 ngay 03 ngay

hop quy dinh tai Diéu 119 va khoan 2 Dicu 120 Luat Dat
dai ma dugc mien toan bo tien su dung dat, tien thué dat
trinh Lanh dao phong Quan ly dat dai ban hanh.

Quan ly dat dai
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- Truong hop khong du diéu kién, ban hanh van ban néu rd ly do,
chuyén Trung tam phuc vy hanh chinh cong dé tra cho ngudi sur
dung dat theo quy dinh.

Duyét ho so, trinh Lanh dao S& NN&MT trinh Chu tich UBND

Lanh dao phong

cAp tinh quyét dinh hinh thac sir dung dét Quén 1y d4t dai 01 ngay 1,5 ngay
Ky T& trinh, trinh Lanh dao UBND tinh Quyét dinh hinh thic | Lanh ~ dao  So L5 nai L5 naa
sir dung dét NN&MT 0 ngay > ngay
Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND Phong Kinh té,
tinh xem xét, phé duyét Quyet dinh hinh thuc sir dung dat Van phong UBND 02 ngay 2,5 ngay
tinh
BudC4 | 1o duyet, chuyén hé so vé S NN&MT Chi tich UBND \ \
tinh 02 ngay 2,5 ngay
Du thao phiéu chuyén thong tin dé xéc dinh nghia vu tai chinh | Chuyén vién phong
theo Mvﬁu s0 19 kem theo Nghi dinh s6 151/ND-CP dén co quan | Quan ly dat dai 0.5 nai 01 nai
) thue d€ co quan thue xéac dinh va thong béo thu nghia vu tai 2 NGay gay
Bu6C S | chinh cho ngudi sir dung dat, chit s¢ hitu tai san gén lién vei dét
. e 2 o s £ 4 . Lanh dao So N R
Ky Phieu chuyen, guii co quan Thug (néu co) NN&MT 0,5 ngay 01 ngay
- Xdc dinh va théong bdo thu nghia vu tai chinh cho ngwoi Sir
dung dat. . onag ti > yi Qi idi
Busc b | g- ) o \ . Co quan thué Khoéng tinh \an thoi gian gidi
- Gii Thong béo Vvé vigc hoan thanh nghia vu tai chinh hogc quyeét TTHC
dwot ghi ng nghia vu tai chinh dén Phong Kinh té
Sau khi nhan duoc thong bao cia co quan thue vé viéc hoan Chuyeén vién
Budc? | thanh nghia vu tai chinh, chuyén ho so c6 lién quan cho Van | phong Quan ly dat 0,5 ngay 01 ngay
phong DPKPD dé¢ in Giay ching nhan dai
- In Giay chung nhan; Lanh dao phong
Budc 8 | - Chuyén hd so va dy thao Gidy ching nhan cho phong Quan ly | Pang ky va cap 1,5 ngay 02 ngay
dat dai GCN, VPbKbb
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Chuyén vién

Trinh L&nh dao S6 NN&MT ky Giay chirng nhan ohong OLDD 0,5 ngay 1,0 ngay
Budc 9 3nh dao S
Ky Giay chirng nhan quyén st dung dat dat L?\?N &?\ZT N 01 ngay 02 ngay
- Chuyén ho so dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap
tinh hoac cap x& tiep nhan ho so; L .
. Chuyén vién phong X X
Bugc 19 | . Chuyen hd so dén Vian phong PKPP, Chi nhanh Vin phong Quan 1y dét dai 0,5 ngay 0,5 ngay
PKPD dé ap, cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san gan lién
véi dét vao ho so dia chinh, co so dit liéu dét dai.
Trung tdm Phuc vu
Budc 11 | Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh. hanh chinh ~cong Khéng tinh thai gian

cap tinh hodc cip
xa tiép nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét 20 ngay lam 30 ngay lam
viéc viéc
* PJi Vdi trwong hop di cé Quyét dinh giao dit, cho thué dat
. Thoi gian ddi
Thir ty . L Tréach nhiém xir Theoi gian Véi xa viing
cong Noi dung cong viéc L A
viec ly cong viéc sau, vung xa,
* kho6 khan
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, treong hop day du
:Ezréhhip!;ﬁn ho so, cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua ) 0.5 ngayq(sé‘ 01 ngay (56:) héa,
w , ‘ Trung tam Phuc vu | nea chuyén hd | chuyén hd so
Bugc 1 | + Nguoi sir dung dat nop ho so tai Trung tam Phyc vy hanh chinh hanh chinh cONg | 5o dientr 0,25 | dién tir 0,25
cong cap tinh, Trung tm Phuc vu hanh chinh cong cip xa khac c6 | cap tinh hoac cap ngay) ngay)

trach nhiém kiém tra trinh day du cta ho so, chuyén ho so dién tir
(s6 hda hd so) va ho so glay dén phong kinh t¢ UBND cap x4 noi
c6 dat dé giai quyét theo tham quyén.

xa
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+ Nguoi sir dung dat nép hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng cip xa noi c6 dat tiép nhan, chuyén hd so dén phong
kinh té dé giai quyét.

- Trudng hop chua day du thanh phan hd so thi tra hd so kém
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau ding
ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

Lanh dao phong

Phan céng chuyén vién thu ly Kinh té 0,5 ngay 0,5 ngay
- Kiém tra thuc dia (néu cd); L
. X . ) i .. | Chuyén vién phong . N
- Dy thao Vin ban kém ho so chuyen S Nong nghiép va Mai | kinp, t& 04 ngay 06 ngay
Buéc 2 | truong dé giai quyét theo tham quyen.
Duyét ho so, trinh Lanh dao UBND cép xa ban hanh L‘ﬁ#}hté dao - phong 01 ngay 02 ngay
Ky duyét, giri hd so vé S& Nong nghiép va Mbi truong 5;;11)1(& dao UBND | 1 pgay 02 ngay
A A . Ldnh dao phong X X
Phan cbng chuyén vién thu ly OLDD 0,5 ngay 0,5 ngay
- Truong hop chua thuc hi¢n nghia vu tai chinh: Léap pljiéq trinh
giai quyet cong viéc trinh Lanh dao phong Kinh té vé ket qua
thuc hién kiém tra (danh gia dua diéu kién hay khong du dieu kién
cap Gidy ching nhan). an vian pho
p Giay chting nhan) | o | Chuyén vién phong 03 ngay 03 ngay
Buéc 3 | - Truong hop da thuc hién nghia vu tai chinh: sau khi nhan dugc Quan ly dat dai
thdng bao cua co quan thué ve viéc hoan thanh nghia vy tai
chinh hoac ghi ng nghia vu tai chinh, chuyg”:n ho so ¢6 lién quan
cho Chi nhanh Van phong DPKDPD dé¢ in Giay chirng nhan.
At iAo ey . ~ \ Lanh dao phong . N
Duyét phiéu trinh, trinh Lanh dao S6 NN&MT Quin 1y dit dai 1,5 ngay 02 ngay
Ky Duyét phiéu trinh Linh dao  So 1,5 ngay 02 ngay
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NN&MT

Dy thao Phiéu chuyén thong tin d¢ xac dinh nghia vu tai chinh
theo Mau s6 19 kém theo Nghi dinh s6 151/ND-CP dén co quan

Chuyén vién phong

Budc 4 thué dé co quan thué xac dinh va thong bao thu nghia vy tai | QLD 0,5 ngay 1,5 ngay
chinh cho nguoi str dung dat, chi so hiru tai san gan lién vai dat
Budc 5 | Kiém tra Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh Iéﬁ})lf) dao - phong 0,5 ngay 1,5 ngay
Buéc 6 | Ky Phiéu chuyén thong tin dé xéc dinh nghia vu tai chinh hal\?gmd‘f‘o S0 01 ngay 1,5 ngay
- Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh cho ngwoi sir
dung dit. ] R . R . e
Busc7 | g. ) - o Co quan thué Khong tinh \irao thoi gian gidi
- Gii Thong béo Vé vige hoan thanh nghia vu tai chinh hogc quyet TTHC
dwoc ghi no nghia vu tai chinh dén Phong Kinh té
Sau khi nhan duogc thong b&o cia co quan thué vé viéc hoan A n
. N N - ia S A . Chuyén vién
Busc 8 thanh nghia vu tai chinh hogc lanh dao ky xac nhan ¢ Budc 3, ohong Quan Iy dit 01 ngay 01 ngay
chuyén ho so ¢o6 lién quan cho Van phong BPKPD dé in Giay dai
chung nhan
- In Giay chimg nhan quyen sur dung dat, quyen s¢ hiru tai san | [anh dao phong
an lién véi dat; Ao kU VA oA
Budc 9 : . . . , bang k}f va cap 1,5 ngay 2,5 ngay
- Chuyén ho so va dy thao Gidy chimg nhan cho phong Quan Iy | GCN, Vian phong
dat dai bKbb
Trinh Cha tich UBND cép x4 ky GCN Ch“yegi‘r’lfrt‘éphong 0,5 ngay 01 ngay
Buoc 10 Lanh dao S¢
s~ A , A A £, 24 anh dao >0 \ \
Ky Giay chirng nhan quyen str dung dat dat NN&MT 01 ngay 1,5 ngay
- Chuyén ho so dén Trung tm Phuc vu hanh chinh cong cap o
Buéc 11 | tinh hodc cap x4 tiép nhan ho so; Chuyén vién phong 0,5 ngay 0,5 ngay
. . ) Quan ly dat dai ’ ’
- Chuyén ho so dén Vin phong BPKPD, Chi nhanh Van phong
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DKDD d lap, cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san gan lién
vai dat vao ho so dia chinh, co so di liéu dat dai.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng
cap tinh hodc cip
x4 tiép nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét 20 ngay lam 30 ngay lam
Viéc Viéc

Budc 12 | Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh. Khdng tinh thai gian

Luu y: Truong hop da thuc hién ngudi sir dung dat da thuc hién nghia vy tai chinh thi khéng thu:c hién Budc 4, Budc 5, Budce 6,
Budc 7. Thoi gian thyc hién Budc 4 chuyén sang Budc 8; Budc 5 chuyén sang Buac 9; Budc 6 chuyén sang Budc 10.

Il. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC THAY THE THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA
UBND XA TiNH, SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG, UBND CAP XA

A. THU TUC HANH CHINH PUQC THAY THE CAP TINH

16. Tén thia tuc hanh chinh: Giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dit ddi véi trwong hep giao dat, cho thué
dat khong dau gia quyeén sir dung dit, khong diu thau lwa chon nha diu tu thuc hién dw an c6 sir dung dit; truong hop giao
dit, cho thué dit théng qua diu thau lwa chon nha dau tw thuc hién dw an cd sir dung dit; giao dit va giao rirng; cho thué dat
va cho thué rirng, gia han sir dung dat khi hét thei han sir dung dat (Péi véi Té chire trong nwéc; té chirc ton gido, té chirc ton
gido truc thugc; té chiic kinh té ¢ vén dau tw nwét ngoai; to chire nuwéc ngoai ¢ chire ning ngogi giao; to chic kinh té; nha dau
tw tring | thau hodc té chirc Kinh té do nha dau tw tring thau thanh ldp dé thuc hign de dn; cong ty nong, lam trwong qudn ly, sir
dung (dol vdi truong hep giao ddt, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dit ma ngwoi siv dung dit dwoc giao dit co
thu tién s dung dit quy dinh tai Piéu 119 Lugt Pdt dai va thué dat thu tién thué ddt mét lan cho cd thoi gian thué quy dinh tai
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khodn 2 Biéu 120 Lugr Dit dai va dur &n 6 nhiéu hinh thirc sii dung dit ma trong dé cé dign tich thugc trwong hgp Nha nuéc giao
dat cé thu tien sir dung dat hodc cho thué dat thu tién thué dat mét lan cho ca thoi gian thué) (1.013823)

16.1. Trinh tw thwc hi¢n déi véi trwong hop ngwoi sk dung dét phdi nép tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit

trong bang gid dit.
. Thoi gian doi
Thr ty : A . : o Thoi gian Vvéi x4 ving
cong Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc AL
viéc sau, vung xa,
j kho khan
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, truong
hop day du thanh phan ho so thyc hién:
+ Nguoi sir dung dat nop ho so tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong cap xa (viet tat la TTPVHCC
cap xa), c6 trach nhiém ki€m tra trinh day du cua ho
s0, chuyén ho so dién tir (s6 héa ho so) va ho so ’
gidy dén So Nong nghiép va Mai truong (Phong 01 ngay (50 01 ngay (so hda,

Budc 1

Quan ly dat dai) dé giai quyét theo tham quyén.

+ Nguoi sir dung dat nop ho so tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong cap tinh (viét tat 1a TTPVHCC
cap tinh) tiép nhan, chuyén hd so dén So Néng
nghiép va Moéi trudng (Phong Quan 1y dat dai) dé
giai quyét.

- Truong hop chua day du thanh phan hd so thi tra
ho so kém Phleu y&u cau b sung, hoan thién hd so
dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo
quy dinh.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap tinh hoac cap x&

hoa, chuyén hd
so dién tir 0,25

ngay)

chuyén ho so
dién tir 0,25
ngay)

Budc 2

Phan cbng chuyén vién xu ly

Lanh dao Phong Quan ly dt
dai

0,5 ngay

0,5 ngay

Budc 3

- Tham dinh ra soat, kiém tra hd so; hudng dan bd
sung ho so;

Chuyén vién Phong Quan ly
dat dai

01 ngay

01 ngay
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- Giao Vin phong DPKDD cung cip thong tin.

Cung cap théng tin vé co s¢ dit liéu dat dai; 1ap trich

Buoc 4 | luc ban d6 dia chinh thira dat giri lai cho Phong | Vién chic Van phong DKDD 01 ngay 01 ngay
Quan ly dat dai
- Tham dinh hd so; kiém tra thuc dia
- Chu tri, phdi hop cac co quan ¢6 lién quan xdc A in . .1
Bugc 5 | dinh truong hop duoc mién tién sir dung dat, tién Cf‘ Hyen vien Phong Quan ly 04 ngay 08 ngay
dat dai
thué dat (néu co)
- Du thao To trinh, du thao Quyét dinh
. Phé duyét To trinh va du thao Quyét dinh, trinh | Linh dao Phong Quan Iy dat , ,
Budc 6 Lanh dao S& dai 0,5 ngay 01 ngay
Buge 7 | K To trinh, ky nhay dy thao Quyét dinh. Chuyén | Lanh dao S¢ N6ng nghiép va 0,5 ngay 01 ngay
ho so dén Van phong UBND tinh MOi truong
Budc 8 | Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Phong Kinh té Chuyén vién Phong Kinh té 01 ngay 02 ngay
Budc 9 Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, l&nh dao | Lanh dao phong Kinh té 01 ngay 02 ngay
UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh.
. Chuyén hd so dén Vian phong PKPP dé In Gidy | Chuyén vién Phong Quan ly 0,5 ngay 01 ngay
Budc 10 , ~ A ) £ £ ; A Je .
chirng nhan quyén st dung dat (néu co nhu cau) dat dai
. In Gidy chung nhan quyén st dung dat (néu cd) va | Vién chic Vin phong PKDD 1 ngay 1,5 ngay
Budc 11 2 4 \ ) Py .
chuyén den phong Quan ly dat dai
. Trinh Lanh dao So& Nong nghiép va Moi trueong ky | Chuyén vién Phong Quan Iy 0,5 ngay 01 ngay
Buoc 12 | .« . ~ £, 3 -
Giay churng nhan dat dai
. Ky Giay chirng nhan Lanh dao S& N6ng nghiép va 01 ngay 01 ngay
Budc 13 PO
Mo truong
- Chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co quan Chuvén vign oh N 1o
Budc 14 | thue; uyen vien phong Quan ly dat | ¢ oy 02 ngay

- T6 chirc ban giao dét trén thuc dia; chuyén hd so

dai
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géc dén VPDK dat dai;

- Chuyén Quyét dinh, Gidy ching nhan dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cap tinh hogc cap xa
tiép nhan ho so.

Busc 15 Ca,p nhat Ch:nh Iy co so dir liéu dat dai, ho so dia Vién chirc Van phong DKDD 0,5 ngay 01 ngay
chinh, Iuu ho so
Budc 16 | Tra két qua TTHC Trung tam Phyc vy hanh chinh Khdéng tinh thai gian

cong cap tinh hoac cap xa

Tong thai gian giai quyét TTHC

15 ngay lam
Viéc

25 ngay lam
Viéc

16.2. Trinh tw thure hién doi véi truomg hop nguoi sii dung dit phai nép tién sir dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly céng viéc

Thot gian

Thoi gian ddi
Vi xa vung
Sau, vung xa,
kho khan

Budce 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hé so, truong
hop day du thanh phan ho so thuc hién:

+ Nguoi st dung dét’nc}p ho so tai Trung tam Phgc
vu hanh chinh cong cap xa (viet tat la TTPVHCC cap
x&), cO trach nhiém Kkiém tra trinh day du cua ho S0,

dat dai) dé giai quyét theo tham quyen.

+ Nguoi sir dung dat nop hd so tai Trung tdm Phuc
vy hanh chinh cdng cap tinh (viét tat 1a TTPVHCC
cap tinh) tiép nhan, chuyén hd so dén S& Néng
nghiép va Moi truong (Phong Quan 1y dat dai) dé

Chuyen hd so dién tir (s hoa hd so) va hd so gidy
dén So Nong nghiép va Mai truong (Phong Quan ly

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng cap tinh hoac cap
xa

01 ngay (s6
hoa, chuyén

hé so dién tu
0,25 ngay)

01 ngay (s6
hoa, chuyén ho
so dién tr 0,25

hgay)
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giai quyét.

- Trudng hop chwa ddy da thanh phan hd so thi tra hd
so kem Phieu yéu cau bo sung, hoan thién ho so de
nguoi Yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.

Lanh dao Phong Quan ly dat

Budc 2 | Phan cong chuyén vién xur ly dai 0,5 ngay 0,5 ngay
- Tham dinh ra soét, kiém tra ho so; huéng dan bo Chuvén vién phe K
Buéc 3 | sung ho so; uyen Vlednét d;)lng Quan ly 01 ngay 01 ngay
- Giao Vin phong PKPP cung cip thang tin.
Cung cap thdng tin vé co so dir liéu dat dai; 1ap trich
Budc 4 | luc ban do dia chinh thura dat gui lai cho Phong Quan | Vién chirc Véan phong DPKDD 01 ngay 01 ngay
Iy dt dai
- Tham dinh hé so; kiém tra thuc dia
- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xéac dinh A n . .,
Buoc 5 | truong hop duoc mién tién s dung dét, tién thué dat Chuyén V|ednétPg;)ing Quan ly 04 ngay 08 ngay
(néu co)
- Dy thao To trinh, du thao Quyét dinh
Busc 6 Phé dl;lyct To trinh va du thao Quyeét dinh, trinh L&nh | Lanh dao Phong Quan ly dat 0.5 ngdy 01 ngay
dao So dai
. Ky To trinh, ky nhay du thao Quyét dinh. Chuyén hd | Lanh dao S& Nong nghiép va . .
BuGC 7| (7 dén Van phong UBND tinh Mbi truong 0,5 ngay 01 ngay
Budc 8 | Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Phong Kinh té Chuyén vién Phong Kinh té 01 ngay 02 ngay
, Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, lanh dao N . .z \ N
Budc 9 UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh. Lanh dao phong Kinh té 01 ngay 02 ngay
Busce 10 Chuyeén ho so dén Van phong BPKDPD de¢ In Giay Chuyén vién Phong Quan Iy 0,5 ngay 01 ngay

chang nhan quyén sir dung dét (néu ¢ nhu ciu)

dat dai
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In Gidy chirng nhan quyén st dung dat (néu c6) va

Budc 11 chuyén dén phong Ouan Iy dit dai Vién chirc Vian phong DPKDD 01 ngay 1,5 ngay
. Trinh Lanh dao S& N6ng nghiép va Moi truong Ky Chuyén vién Phong Quan Iy 5 X

Budc 12 Gidy chang nhan dat dai 0,5 ngay 01 ngay

Budgc 13 | Ky Gidy chung nhan Lanh dao S& Nong nghicp va 01 ngay 01 ngay

Moi truong

- To chirc ban giao dat trén thuc dia; chuyén ho so
bc dén VPDK dit dai;

. : . _ i . . Chuyén vién phong Quan ly s .

Buéc 14 | - Chuyén Quyét dinh, Gidy chiing nhan dén Trung tam | 44¢ dai 01 ngay 02 ngay

Phuc vu hanh chinh cdng cap tinh hoac cap xa tiép

nhan ho so.

Cap nhat chinh 1y co s dit liéu dat dai, ho so dia

Buéc 15 chinh, lru hd so Vién chiic Van phong DPKDD 0,5 ngay 1 ngay
’ Trung tam ,Phuc vu har]h
Buoc 16 | Tra ket qua TTHC chinh cdng cap tinh hoac cap Khong tinh thai gian
Xa
Buoc 17 | To chac viée xéc dinh gid dat cu thé, trinh UBND | Lanh dao So Nong nghiép va | Khong tinh thoi gian giai
tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia cu thé Moi truong quyeét TTHC
Budc 18 | Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao | Chuyén vién Phong Kinh té Khong tinh thoi gian giai
UBND tinh xem xét, phé duyét gia dat cu thé quyet TTHC
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay lam | 25 ngay lam
viéc viéc

17. Tén tha tuc hanh chinh: Chuyen h|nh thire giao dat, cho thué dat (Péi véi Té chirc trong nwdc; té chirc ton gido, to
chiic ton gido truec thugc; té chiec kinh té ¢6 vén diu tw nwéc ngoai; té chire nwéc ngoai co chike ndng ngoai giao; té chirc kinh té;
nha diu tw triing thau hodc té chic kinh té do nha dau tw triing thdau thanh 1gp dé thuc hién due dn; céng ty néng, lam trwong quan
ly, si dung (d6i Véi trwong hop giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich siv dung dit ma ngwoi sir dung dit dwoc giao dit
cd thu tién si dung dét quy dinh tai Pieu 119 Ludt Pdt dai va thué dat thu tién thué dat mét lan cho cd thoi gian thué quy dinh tai
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khodn 2 Biéu 120 Lugt Dit dai va dw &n 6 nhiéu hinh thirc sii dung dit ma trong dé cé dign tich thugc trwong hgp Nha nuéc giao
dat cé thu tien sir dung dat hodc cho thué dat thu tién thué dat mét lan cho ca thoi gian thué) (1.013825)
17.1. Trinh tw thwc hién doi vdi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi ngp tién siv dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit
trong bdng gia dat

Thir o Thoi gian déi
tu . o , e Thoi gian véi x& ving

c@hg Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc sau, ving xa
Viéc kho kKhan

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so, truong
hop day du thanh phan ho so thyuc hién:

+ Nguoi str dung dat nop ho so tai Trung tam Phuc vy
hanh chinh céng cip xa (viét tit 1a TTPVHCC cap
x&), ¢6 trach nhiém kiém tra trinh day du caa hd so,
chuyén ho so dién tir (s6 hda ho so) va ho so gidy dén 01 ngay (sé hoa, | 01 ngay (s6
So NQng pghiép va Méi truong (Phong Quan 1y dat Trung tam Phuc vu hanh chuyén hd so ’ héa, chuyén hé
Bliéc dar) e glal quyet th’eo tham‘quyerT. i chinh cong cép tinh hoac cap |  dién tw 0,25 so di¢n tu 0,25
+ Nguoi s dung dat nop ho so tai Trung tam Phuc vu | 5 ngay) ngay)
hanh chinh céng cap tinh (viét tat 1a TTPVHCC cap
tinh) tiép nhan, chuyén hd so dén S¢ Nong nghiép va
Moi truong (Phong Quan 1y dét dai) dé giai quyét.
- Trudng hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho
so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé
ngudi yéu cau diang ky hoan thién, bd sung theo quy

dinh.
Bgoc Phan cbng chuyén vién xu ly é;nh dao Phong Quan 1y dat 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc | - Tham dinh ra soat, kiém tra ho so; hudng dan bo | Chuyén vién Phong Quan ly 01 ngay 01 ngay

3 | sung hd so; dat dai
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- Giao Vian phong DKDD cung cip thong tin.

Cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai; 1ap trich

Bj"c luc ban db dia chinh thira dét gui lai cho Phong Quan | Vién chire Van phong DPKDD 01 ngay 01 ngay
1y dat dai
- Tham dinh ho so; kiém tra thyc dia
.| - Chu tri, phéi hop céc co quan o lién quan xac dinh Ao . .
Blgoc truong hop dugc mién tién sir dung dat, tién thué dat géhtug/aein vien Phong Quan 1y 04 ngay 08 ngay
(néu co)
- Du thao To trinh, du thao Quyét dinh
Budc | Phé dgyct To trinh va du thao Quyét dinh, trinh Lanh La_nh dao Phong Quan ly dat 0.5 ngdy 01 ngay
6 dao So dai
Budc | Ky To trinh, ky nhéy du thao Quyét dinh. Chuyen hd | Lanh dao So Nong nghiép va 0,5 ngay 01 ngay
7 so dén Van phong UBND tinh Moi truong
Budgc | Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Phong Kinh té Chuyén vién Phong Kinh té 01 ngay 02 ngay
8
Bu6c | Trinh Lanh dao Véan phong UBND tinh, lanh dao | Lanh dao phong Kinh té 01 ngay 02 ngay
9 UBND tinh xem xét, phé duyét Quyet dinh.
Budc | Chuyen hd so dén Van phong PKDPD dé In Gidy | Chuyén vién Phong Quan Iy 0,5 ngay 01 ngay
10 | ching nhan quyén sir dung dat (néu cd nhu cau) dat dai
Buoc | In Gidy chang nhan quyen st dung dat (néu c6) va | Vién chirc Van phong DKDD 01 ngay 1,5 ngay
11 | chuyén dén phong Quan ly dat dai
Budc | Trinh Lanh dao S& Nong nghiép va Mai truong ky | Chuyén vién Phong Quan ly 0,5 ngay 01 ngay
12 Giay chung nhan dat dai
Budc | Ky Gidy ching nhan Lanh dao S& NOng nghiép va 01 ngay 01 ngay
13 Mbi truong
Budc | - Chuyén thong tin dia chinh thura dat cho co quan | Chuyén vién phong Quan ly 01 ngay 02 ngay

14

thué:

dat dai
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- Té chuc ban giao dat trén thuc dia; chuyén hd so gbc
dén VPDBK dat dai;
- Chuyén Quyét dinh, Giay ching nhan dén Trung tam

Phyc vu hanh chinh cong cip tinh hoac cip xa tiép
nhan ho so.

Budc Ca,p nhat Cfllnh Iy co so dir ligu dat dai, ho so dia Vién chirc Vin phong DKDD 0,5 ngay 01 ngay
15 chinh, luvu ho so

Buse ’ Trung tam ,Phuc vu har]h
16 Tra két qua TTHC chinh cbng cap tinh hoac cap Khéng tinh thai gian

Xd

Tong thai gian giai quyét TTHC

15 ngay lam
Viéc

25 ngay lam
Viéc

17.2. Trinh tw thuwc hién doi véi truong hop ngwoi siv dung dét phdi nép tien sie dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé

Thi tu _ .y Th(‘?'i gian ddi
N n N " Trach nhiém xir ly cdng Thoi gian V6i Xa vung
cong N§i dung cong viéc A A
viec viéc séu, ving xa,
¢ kho khin
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so, truong
hop day du thanh phan hé so thyc hién:
+ Ngudi st dung dat nop hd so tai Trung tam Phuc 01 ngay (so héa, | 01 ngay (so hda,
vu hanh chinh cong cap xa (viét tat 1a TTPVHCC |  Trung tam Phuc vy hanh chuyén ho so chuyén ho so
Budc 1 | cAp x4), c6 trach nhiém kiém tra trinh diy du cia hd | chinh cong cip tinh hozc cip |  dién tir 0,25 dién t 0,25
s0, chuyén hd so dién tir (s6 héa hd so) va hd so gidy X4 ngay) ngay)

dén So Nong nghiép va Moi truong (Phong Quan ly
dat dai) de giai quyet theo tham quyen.

+ Ngudi st dung dat nop hd so tai Trung tdm Phuc
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vu hanh chinh céng cap tinh (viét tit 1a TTPVHCC
cap tinh) tiép nhan, chuyén hd so dén S& Néng
nghiép va Mai trudng (Phong Quan ly dat dai) dé
giai quyét.

- Trudng hop chwa ddy du thanh phan hé so thi tra
hd so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so
dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo
quy dinh.

Lanh dao Phong Quan ly dat

Budc 2 | Phan céng chuyén vién xir ly dai 0,5 ngay 0,5 ngay
- Tham dinh ra soat, kiém tra ho so; huong dan bo Chuvén vien Phe "
Busc 3 | sung hd so; détug;in vién Phong Quan ly 01 ngay 01 ngay
- Giao Vian phong PKPP cung cip thong tin.
Cung cap théng tin vé co s¢ dit lidu dat dai; 1ap trich | a0, o .
Budc 4 | luc ban do dia chinh thira dat giri lai cho Phong Vién chirc Van phong 01 ngay 01 ngay
s 1o 2k . bKbb
Quan ly dat dai
- Tham dinh hé so; kiém tra thuc dia
- Chu tri, phéi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh A . 1
Budc 5 | truong hop dwgc mién tién st dung dat, tién thué dét géklug;n vien Phong Quan Iy 04 ngay 08 ngay
(néu co)
- Du thao To trinh, du thao Quyét dinh
, Phé duyét To trinh va du thao Quyét dinh, trinh Lanh dao Phong Quan ly dat X \
Budc 6 Lnh dao S& dai 0,5 ngay 01 ngay
. Ky To trinh, ky nhay dy thao Quyét dinh. Chuyén ho | Lanh dao S& Nong nghiép . .
BuGC 7| dén Van phong UBND tinh va Moi truong 0,5 ngay 01 ngay
Budc 8 | Lap phiéu trinh, trinh Linh dao Phong Kinh té Chuyén vién Phong Kinh té 01 ngay 02 ngay
Buée 9 Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, Ianh dao Lanh dao phong Kinh t 01 ngay 02 ngay

UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh.
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Budc | Chuyén ho so dén Vin phong PKDD dé In Gidy Chuyén vién Phong Quan ly 0.5 nad 01 naa
10 chirng nhan quyeén sir dung dat (néu c6 nhu cau) dat dai 2 NGy gay
Bugc | In Gidy chiing nhan quyén sir dung dat (néu c6) va | Vién chitrc Vin phong X .
11 | chuyén dén phong Quan Iy dét dai PKDD 01 ngay 1,5 ngay
Budc | Trinh Lanh dao S N6ng nghiép va Moi trueong ky Chuyén vién Phong Quan Iy . X
12 | Gidy ching nhan dat dai 0,5 ngay 01 ngay
Buéc M . A Lanh dao So N6ng nghiép s .
13 Ky Giay chirng nhan va Moi trrong 01 ngay 01 ngay
- Té Chl'rc ban giao d4t trén thuc dia; chuyén hd so
goc dén VPDK dat dai; o . .
Budc . o o o .| Chuyén vién phong Quan ly \ 2 o
14 | - Chuyén Quyét dinh, Gidy ching nhan dén Trung tam | 4&¢ fai 01 ngay 02 ngay
Phuc vu hanh chinh cdng cap tinh hoac cap xa tiep
nhan ho so.
Budc | Cap nhat chinh 1y co s dit liu dat dai, ho so dia Vién chirc Vin phong 0.5 naa 01 naa
15 | chinh, luu hd so PKDD 0 NGay gay
Budc , Trung tdm Phuc vu hanh’
16 Tra ket qua TTHC chinh cong cap tinh hoac cap Khéng tinh thai gian
Xa
Budc | To chic viée xéc dinh gia dat cu the, trinh UBND | Lanh dao S¢ Nong nghiép | Khong tinh thai gian giai quyét
17 tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia cu thé va Méi truong TTHC
Budc | Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Vin phong, Lanh s s | Khong tinh thoi gian giai quyét
18 da0 UBND tinh xem xét, phé duyét gié dat cu the | CnUYen vién Phong Kinh ¢ TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam 25 ngay lam
Viéc Viéc
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18. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dat do thay ddi ciin ci quyét dinh
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat; diéu chinh thoi han sir dung dét cia dw an dau tu (Péi véi Té
chire trong nwéc; té chikc ton gido, té chirc ton gido truc thugc; té chirc kinh té ¢ von dau tw nwéc ngoai; té chike nwéc ngoai co
chizc ning ngoai giao; té chirc kinh té; nha dau tw tring thau hodc té chirc Kinh té do nha dau tw triing thau thanh ldp dé thuc
hién dw dn; cong ty néng, lam truwong qudn Iy, sir dung (d6i vdi truong hop giao dit, cho thué ddt, cho phép Chuyen Muc dich sw
dung ddt ma ngwoi sir dung dit dwoc giao dat 6 thu tién si dung dit quy dinh tai Diéu 119 Ludr Pét dai va thué dat thu tién thué
ddt mét lan cho cd thoi gian thué quy dinh tai khodn 2 Diéu 120 Ludt it dai va duw &n ¢ nhiéu hinh thic si dung dit ma trong dé
c6 dién tich thugc trwong hop Nha nwdc giao dat co thu tién si dung dat hodc cho thué dat thu tién thué dat mgt lan cho cd thoi
gian thué) (1.013826)

18.1. Trwong hegp dé nghj diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

18.1.1. Trinh tw thwc hi¢n déi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi ndp tién s dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit

trong bing gid dit
Thoi gian ddi
That ) L rox Do ~
e n A o Trach nhiém xir ly Thei gian Véi X8 vung sau,
cbng N@i dung cbng viéc ISR . ,
viéc cong viéc vung xa, kho

Kkhan

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, truong
hop day du thanh phan ho so thuc hién:

+ Nguoi sir dung dét nop ho so tai Trung tm Phuc vy
hanh chinh céng Cap x4 (viét tat 1A TTPVHCC cap Xa),
c6 trach nhiém kiém tra trinh day du cua ho so, chuyén
hd so dién tir (s6 hda hd so) va hd so glay dén So Nong
nhghiép va Mai truong (Phong Quan ly dat dai) dé giai
quyét theo tham quyen.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap
tinh hoac cap xa

0,5 ngay (s6 héa,
chuyén ho so dién
tir 0,25 ngay)

01 ngay (s6 héa,
chuyeén ho so dién
tir 0,25 ngay)
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+ Nguoi sir dung dat nop hd so tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng cép tinh (viét tit 1a TTPVHCC cap
tinh) tiép nhan, chuyén hd so dén So Nong nghiép va
Moi truong (Phong Quan 1y dat dai) dé giai quyét.

- Trudng hop chua day du thanh phan hd so thi tra hé}
so kém Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé
nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.

Lanh dao Phong Quan

Budc 2 | Phan cong chuyén vién xu ly I dit dai 0,25 ngay 0,5 ngay
- Tham dinh ra soét, kiém tra hd so; huéng dan bo sung Chuve s phe
, hé so: uyén vién ong . X
Budc 3 . o Quan Iy dét dai 0,25 ngay 0,5 ngay
- Giao Vian phong DPKDD cung cap thong tin.
Cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai; 1ap trich | | . s .
Budc 4 | luc ban dd dia chinh thira dat gui lai cho Phong Quan Iy Vién chirc Van phong 0,25 ngay 0,5 ngay
1 . bKbb
dat dai
- Tham dinh hé so; kiém tra thuc dia
- Chu tri, phdi hop cic co quan c6 lién quan xac dinh A - .
Budc 5 | truong hop dwoc mién tién st dung dat, tién thué dat Chuyén vien — Phong 01 ngay 05 ngay
S Quan ly dat dai
(néu co)
- Du thao To trinh, du thao Quyét dinh
, Phé duyét T trinh va du thao Quyét dinh, trinh Lanh | Lanh dao Phong Quan . .
Budc 6 dao So I dit dai 0,25 ngay 0,5 ngay
Buge 7 | K To trinh, ky nhay dy thao Quyét dinh. Chuyén hd | Lanh dao So Néng 0,25 ngay 0,5 ngay
so dén Van phong UBND tinh nghiép va Moi truong
. Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Phong Kinh té Chuyén vién Phong 0,25 ngay 0,5 ngay
Budc 8 Lk
Kinh té
Budc 9 | Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao | Ldnh dao phong Kinh 0,25 ngay 01 ngay
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UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh. té
. Chuyén hé so dén Vin phong PKPP dé In Gidy chiing | Chuyén  vién  Phong 0,25 ngay 0,5 ngay
Budc 10 N A fp r Aoz h\ a1 sk .
nhan quyén st dung dat (néu co nhu cau) Quan ly dat dai
Buse 11 | N Gidy ching nhan quyén sir dung dat (néu c6) va | Vién chirc Van phong 0,25 ngay 0,5 ngay
chuyén dén phong Quan ly dat dai DKDb
. Trinh Lanh dao S¢& Néng nghiép va Moi truong ky | Chuyén vién Phong 0,25 ngay 01 ngay
Budéc 12 | L.« , A s 1 AR, Ao
Giay chung nhan Quan ly dat dai
. Ky Gidy chtrng nhan Lanh dao So& Nong 0,25 ngay 01 ngay
Budc 13 I
nghiép va Moi truong
- Chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co quan thué;
- T6 chire ban giao dat trén thuc dia; chuyen ho so goc
Buéc 14 den VP?K dat’dau; ) ) Chtfy(elr} d;\tngn. phong 0,5 ngay 01 ngay
- Chuyén Quyét dinh, Gidy ching nhan dén Trung tam Quan ly dat dai
Phuc vu hanh chinh cdng cap tinh hodc cap xa ticp
nhan ho so.
, Cap nhat chinh 1y co s& dit liéu dt dai, hd so dia chinh, | Vién chac Van phong 0,25 ngay 01 ngay
Budc 15 A
luu ho so DbKPb
’ Trung tdm Phuc vu
Buéc 16 Tra ket qua TTHC hanh chinh cbng cap Khong tinh thai gian

tinh hoic cap xa

Téng thoi gian giai quyét TTHC

5 ngay lam viéc

15 ngay lam viéc

18.1.2. Trinh tir thure hién doi véi truong hop nguoi siv dung dit phai nép tién siv dung dit, tién thué dat tinh theo gid dit cu thé

Thir tw
cong
Viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Thai gian dbi vei
Xa vung sau, vung
xa, kho6 khan
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Budc 1

- Kiém tra tinh dﬁy‘dﬁ cua thanh phan hd so, trudng
hop day du thanh phan ho so thuc hién:

+ Nguoi st dung dét nop hod so tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong Cap x4 (viét tit A TTPVHCC cap Xa),
c6 trach nhiém Kkiém tra trinh day du cua hd so, chuyén
hd so dién tir (s6 hda hd so) va hd so gidy dén S¢ Nong
nghiép va Moéi truong (Phong Quan 1y dat dai) dé giai
quyét theo tham quyén.

+ Ngudi sir dung dat nop ho so tai Trung thm Phuc vu
hanh chinh cong cp tinh (viét tat 1a TTPVHCC cép
tinh) tiép nhan, chuyén hd so dén S& Néng nghiép va
Moi truong (Phong Quan 1y dat dai) dé giai quyét.

- Truong hop chua d;ly du thanh phan hd so thi tra h(i)
so kém Phieu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé
nguoi Yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap tinh hoac
cap xa

0,5 ngay (sb
hoa, chuyén ho
so dién tir 0,25

ngay)

01 ngay (s6 hda,
chuyén ho so dién
tir 0,25 ngay)

Budc 2

Phéan cdng chuyén vién xu ly

Lanh dao Phong Quan ly
dat dai

0,25 ngay

0,5 ngay

Budc 3

- Tham dinh ra soat, kiém tra ho so; hudng dan bo sung
ho so;

- Giao Vian phong PKPP cung cip thong tin.

Chuyén  vién
Quan ly dat dai

Phong

0,25 ngay

0,5 ngay

Budc 4

Cung cép thdng tin vé co s¢ dir ligu dat dai; 1ap trich
ch ban do dia chinh thua dat gui lai cho Phong Quan ly
dat dai

Vién chic Van phong
DKDbD

0,25 ngay

0,5 ngay

Budc 5

- Tham dinh hd so; kiém tra thuc dia

- Cha tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh
trrong hop dugc mién tien st dung dat, tién thué dat
(néu co)

- Dy thao T trinh, du thao Quyét dinh

Chuyén  vién
Quan ly dat dai

Phong

01 ngay

05 ngay
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Phé duyét T trinh va du thao Quyét dinh, trinh L&nh

Lanh dao Phong Quan ly

Budc 6 dao So gt dai 0,25 ngay 0,5 ngay
Buge 7 | KV Ta trinh, Ky nhay dy thao Quyét dinh. Chuyén hd | Lanh dao S¢ Néng 0,25 ngay 0,5 ngay
so dén Van phong UBND tinh nghiép va Moéi truong
, Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Phong Kinh té Chuyén vién Phong 0,25 ngay 0,5 ngay
Buéc 8 O
Kinh te
Budc 9 Trinh Lanh dao Véan phong UBND tinh, lanh dao | Lanh dao phong Kinh té 0,25 ngay 01 ngay
UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh.
Budc | Chuyen ho so dén Van phong DKDD dé In Gidy ching | Chuyén  vién  Phong 0,25 ngay 0,5 ngay
10 nhan guyeén st dung dat (n€u co nhu cau) Quan ly dat dai
Buoc | In Giay chung nhan quyen sir dung dat (néu c6) va | Vién chic Vin phong 0,25 ngay 0,5 ngay
11 chuyén dén phong Quan ly dat dai DKDbD
Budc | Trinh Lanh dao S¢ Nong nghiép va Mai truong ky | Chuyén  vién  Phong 0,25 ngay 01 ngay
12 Giay chung nhan Quan ly dat dai
Buéc | Ky Gidy chiing nhan Linh dao S& Nong 0,25 ngay 01 ngay
13 nghiép va Moi truong
- Chuyén thong tin dia chinh thtra dat cho co quan thué;
- Té chure ban giao dat trén thuc dia; chuyén hé so gbc
Buoéc | dén VPDK dat dai; Chuyén vién phong 5 s
14 Quan 1y dét dai 0.5 ngay 01 ngay
- Chuyén Quyét dinh, Gidy ching nhan dén Trung tam y
Phuc vu hanh chinh céng céap tinh hoic cip xa tiép
nhan hd so.
Budc | Cap nhat chinh 1y co so dit liéu dat dai, ho so dia chinh, | Vién chac Vian phong 0,25 ngay 01 ngay
15 | luu hd so DKPD
Buse ’ Trung tdm Phuc vu hanh
16 Tra ket qua TTHC chinh cong cap tinh hodc Khéng tinh thai gian

cap xa
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Budc | T chtc viée xac dinh gia dat cu thé, trinh UBND tinh | Linh  dao S¢& Néng | Khéng tinh thai gian giai quyét

17 | ban hanh quyét dinh phé duyét gié cu thé nghiép va Mbi trudng TTHC
Bugc | Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao | Chuyén  vién  Phong |  Khong tinh thai gian giai quyét
18 | UBND tinh xem xét, phé duyét gia dit cu thé Kinh té TTHC
Téng thoi gian giai quyét TTHC 5 ngay lam viéc | 15 ngay lam viéc

18.2. Trwong hep dé nghi diéu chinh théi han sir dung ddt cia dw dn dau tu.

18.2.1. Trinh tw thuwe hién doi véi truwong hop ngwoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung ddt, tién thué dit tinh theo gid dit
trong bang gia dat

o Thoi gian doi
Thie tu N A . T Thoi gian Vvéi x4 ving
A - Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly cong viéc AL s

cong viéc : ; ; ; sau, vung xa,

kho khan

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan ho so, truong
hop day da thanh phan ho so thyuc hién:

+ Nguoi sir dung dét nop ho so tai Trung tdm Phuc vy
hanh chinh céng cap xa (viét tat la TTPVHCC cap
x&), 6 trdch nhiém kiém tra trinh day du cua ho so,

chuyén hé so dién tir (s6 hoa hd so) va ho so gidy dén 01 ngay (S0 | 01 ngay (s¢ hoa,

S& Nong nghiép va Maéi truong (Phong Quan 1y dat | Trung tam  Phuc vy hanh hoa, chuyén | chuyén ho so
BudC 1 | 4ai) dé giai quyét theo tham quy@n. chinh ¢ong cép tinh hogc cap | o sodién tir dién tr 0,25
& 0,25 ngay) ngay)

+ Ngudi sir dung dat nop hd so tai Trung tm Phuc vu
hanh chinh cong cap tinh (viét tat 12 TTPVHCC cip
tinh) tiép nhan, chuyén ho so dén Sé Néng nghiép va
Moi truong (Phong Quan 1y dét dai) dé giai quyét.

- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tré ho
so kém Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so dé
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ngudi y8u cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy
dinh.

Lanh dao Phong Quan ly dat

Budc 2 | Phan cong chuyén vién xur ly dai 0,5 ngay 0,5 ngay
- Tham dinh ra soét, kiém tra ho so; huéng dan bo Chuvén vien Phe .

Bugc3 | sung hd so; Cpuyen vien Phong Quan Iy 1 1 ngay 01 ngay
- Giao Vian phong PKPP cung cip thong tin.
Cung cap thdng tin vé co so dir liéu dat dai; 13p trich

Budc 4 | luc ban do dia chinh thira dat gui lai cho Phong Quan | Vién chirc Véan phong DPKDD 01 ngay 01 ngay
Iy d4t dai
- Tham dinh hé so; kiém tra thuc dia
- Chu tri, phéi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh A . .

Buoc 5 | truong hop dugc mién tien sir dung dét, tien thué dat g;ug;n vien Phong Quan ly 04 ngay 08 ngay
(néu co)
- Dy thao T trinh, du thao Quyét dinh

Buéc 6 Phé dl;cht To trinh va du thao Quyét dinh, trinh L&nh Laph dao Phong Quan ly dat 0.5 ngdy 01 ngay
dao So dai

Buge 7 | KV To trinh, ky nhay dy thao Quyét dinh. Chuyén hd | Lanh dao S& Nong nghiép va| 0,5 ngay 01 ngay
so dén Van phong UBND tinh Moi truong

Budc 8 | Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Phong Kinh té Chuyén vién Phong Kinh té 01 ngay 02 ngay

Buse 9 Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, lanh dao | Lanh dao phong Kinh té 01 ngay 02 ngay
UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh.

, Chuyén hd so dén Van phong PKPP dé In Gidy | Chuyén vién Phong Quan ly | 0,5 ngay 01 ngay

Budc 10 , A X ) e e p A X .

ching nhan quyen sir dung dat (néu c6 nhu cau) dat dai
, In Gidy chirng nhan quyén st dung dat (néu cd) va | Vién chiac Van phong DPKDD 01 ngay 1,5 ngay

Budc 11 2 £ \ 5 ;1A .
chuyén deén phong Quan ly dat dai

Budc 12 | Trinh Lanh dao S& NOng nghiép va Moi truong Ky | Chuyén vién Phong Quan |y 0,5 ngay 01 ngay
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Giay ching nhan dat dai
. Ky Gidy chung nhan Lanh dao S& No6ng nghiép va 01 ngay 01 ngay
Buoc 13 R
Mo1 truong
- Chuyén thong tin dia chinh thira dit cho co quan
thue;
- To chuc ban giao dat trén thyc dia; chuyén ho so'| o e ian s ouin 1y
Budc 14 | gbe dén VPDK dat dai; privde phong Y1 o1ngay 02 ngay
- Chuyén Quyet dinh, Giay chimng nhan dén Trung tam
Phyuc vu hanh chinh cbng cap tinh hoidc cap xa tiep
nhan ho so.
Buse 15 Ca,p nhat Cfllnh Iy co so dir licu dat dai, ho so dia Vién chirc Van phong DKDD 0,5 ngay 01 ngay
chinh, luu ho so
, Trung tém ’Phuc vu hanh
Buéc 16 Tra ket qua TTHC chinh céng cap tinh hoac cap Khéng tinh thai gian
Xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay lam 25 ngay lam
Viéc Viéc

18.2.2. Trinh tir thure hién doi véi truong hop nguoi sir dung dit phai ngp tién sir dung dit, tién thué dat tinh theo gii dit cu thé
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Thi tu o Thoi gian d6i
N - A = . TR - Thoi gian Véi Xa vung
cong | Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc AL
vido sau, vung xa,
i kho khan
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so, truong
hop day da thanh phan ho so thuc hién:
+ Nguoi st dung dﬁit nop h?) SO tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cap xa (vict tat la TTPVHCC cap xa),
co trach nhiém ki€m tra trinh day du cua ho so, chuyéen
ho so dién tir (s6 hoa ho so) va ho so gidy den So
Nong nghiép va Mai truong (Phong Quan 1y dat dai) 01 ngay (sb 01 ngay (sb
de glél quyét theo tham quyén' Trung tam Phuc vu hanh héa,'Chuyén hé héa,'Chuyén hé
Buéc 1 | + Nguoi sir dung dét nop ho so tai Trung tam Phuc vu | chinh cang cap tinh hogc cap | so dien tr 0,25 | sodiéen tir 0,25
hanh chinh cong cép tinh (viét tit 1a TTPVHCC cép X4 ngay) ngay)
tinh) tiep nhan, chuyén ho so dén S& Nong nghiép va
Maoi truong (Phong Quan ly dat dai) dé giai quyet.
- Truong hop chua d:?ly du thanh phan hd so thi trd hé)
so kém Phieu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé
nguoi yéu cau dang ky hoan thién, b6 sung theo quy
dinh.
Budc 2 | Phan cong chuyén vién xir ly é;nh dao Phong Quan Iy dat 0,5 ngay 0,5 ngay
- Tham dinh ra soét, kiém tra ho so; huéng dan bo Chuvén vien Phe K
Bugc 3 | Sung ho so; dét“g;” vien Phong Quan Iy 01 ngay 01 ngay
- Giao Vin phong PKPD cung cip thong tin.
Cung cap thong tin vé co so dit liéu dat dai; 1ap trich
Budc 4 | luc ban @6 dia chinh thira dat gui lai cho Phong Quan | Vién chic Van phong BPKDD 01 ngay 01 ngay

ly dat dai
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- Tham dinh hd so; kiém tra thuc dia

- Chu tri, phéi hop cac co quan c6 lién quan xéac dinh

Chuyén vién Phong Quan Iy

Buoc 5 | truong hop duoc mién tién sir dung dat, tién thué dat dit dai 04 ngay 08 ngay
(néu co)
- Dy thao T trinh, du thao Quyét dinh
Budc 6 Phé dgyet To trinh va du thao Quyét dinh, trinh Lanh Laph dao Phong Quan ly dat 0,5 ngay 01 ngay
dao So dai
. Ky To trinh, ky nhay dy thao Quyét dinh. Chuyén hd | Lanh dao S& Nong nghiép va . .
BuGC 7 | 7 dén Van phong UBND tinh Mbi truong 0,5 ngay 01 ngay
Bugc 8 | Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Phong Kinh té Chuyén vién Phong Kinh té 01 ngay 02 ngay
. Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, Ianh dao ~ R . x 5 X
Buéc 9 UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh. Lanh dao phong Kinh té 01 ngay 02 ngay
, Chuyén ho so dén Vian phong PKPP dé In Gidy Chuyén vién Phong Quan Iy \ X
Bude 10 chtng nhan quyén sir dung dat (néu cé nhu cau) dat dai 0,5 ngay 01 ngay
, In Gidy chitng nhan quyén st dung dat (néu cé) va e , \
Buédc 11 chuyén dén phong Quan 1y dit dai Vién chiic Van phong DPKDD 1 ngay 1,5 ngay
. Trinh Lanh dao S& Nong nghiép va Mai truong ky Chuyén vién Phong Quan Iy X X
Bude 12 Giay ching nhan dat dai 0,5 ngay 01 ngay
. . . A Lanh dao S N6ng nghiép va X X
Budc 13 | Ky Giay chung nhan Mbi truong 01 ngay 01 ngay
- ']'6 chire ban giao dat trén thuc dia; chuyén ho so goc
dén VPDK dat dai; Chuyen vién phong Quan I§
, : , . , uyén vién phong Quan . .
Budc 14 | - Chuyén Quyét dinh, Giay ching nhan dén Trung tam | 4 gai prong Y 01 ngay 02 ngay
Phuc vu hanh chinh cong cap tinh hodc cap xa tiep
nhan ho so.
Busc 15 | C4P hhat chinh 1 cos dit lidu dat dai, ho so dia Vién chitc Van phong PKDD | 0,5 ngay 01 ngay

chinh, luu ho so
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Trung tdm Phuc vu hanh

Budc 16 | Tra két qua TTHC chinh c6ng cap tinh hoic cip Khong tinh thai gian
Xa
Budc 17 | To chire viée xac dinh gia dat cu thé, trinh UBND tinh | Lanh dao S& Nong nghiép va Khéng tinh thai gian giai

ban hanh quyét dinh phé duyét gié cu thé MGoi truong quyét TTHC
Budc 18 | Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao A \ oz Khéng tinh thai gian giai
UBND tinh xem xét, phé duyét gia dat cu thé Chuyén vién Phong Kinh te quyét TTHC
Tong thai gian giai quyét TTHC 15 ngay lam | 25 ngay lam
Viéc Viéc

19. Tén tha tuc hanh chinh: Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat do sai
s6t vé ranh giéi, vi tri, dién tich, muc dich sir dung giira ban d6 quy hoach, ban dé dia chinh, quyét dinh giao dét, cho thué dit,
cho phép chuyén muc dich sir dung dét va so liéu ban giao dat trén thwe dia (Péi vdi Té chikc trong nwéc; té chirc ton gido, té
chiic ton gido treec thugc; té chiec Kinh té ¢ vén ddu tw nwéc ngoai; té chike nwéc ngoai co chike ning ngoai giao; té chic kinh té;
nha dau tw tring thau hodc té chic kinh té do nha dau tw triing thau thanh lgp dé thuc hién du dn; céng ty néng, lam trwong quan
ly, siz dung (d6i Véi trwong hop giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich siv dung dit ma ngwoi sir dung dit dwoc giao dit
c6 thu tién si dung dét quy dinh tai Piéu 119 Ludt Pdt dai va thué dat thu tién thué dat mét lan cho cd thoi gian thué quy dinh tai
khodn 2 Piéu 120 Ludt Pit dai va dw an c6 nhiéu hinh thirc si¢ dung dit ma trong dé cé dign tich thude trweong hop Nha nwéc giao
dat c6 thu tién si# dung dit hodc cho thué dit thu tién thué dat mét lan cho cd thei gian thué) (1.013827)

19.1. Trinh tw thwe hign déi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi nop tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit

trong bdng gid dit.
Thi tw _ _ ) _ ) _ Théi gian Thoi gian doi voi
o A Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc Xa vung sau,
cong viéc : : ¢ € c ;
: vung xa, kho
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Kkhan

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so,
truong hop day da thanh phan ho so thuc hién:

+ Nguoi sir dung dat nop hd so tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong cdp xa (viét tit la
TTPVHCC cip x4), c6 trach nhiém kiém tra trinh
day du cua hd S0, chuyén ho so dién ti (s6 hoa hd
s0) va ho so gidy dén So Nong nghiép va Moi
truong (Phong Quan ly dat dai) dé giai quyét theo
tham quyen.

+ Nguoi sir dung dat nop ho so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cip tinh (viét tit la
TTPVHCC cép tinh) tiép nhan, chuyén ho so dén
S¢ Nong nghiép va Mai truong (Phong Quan ly
dat dai) dé giai quyét.

- Truong hop chua diy du thanh phan hd so thi tra
hd so kém Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hod
so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung
theo quy dinh.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap tinh hoac cap xa

0,5 ngay (s6
hoa, chuyén ho
so dién tu 0,25

ngay)

01 ngay (30 hoa,
chuyén hd so dién
tir 0,25 ngay)

Budc 2

Phéan cdng chuyén vién xu ly

Lanh dao Phong Quan Iy dat
dai

0,5 ngay

0,5 ngay

Buéce 3

- Tham dinh ra soat, kiém tra hd so; hudng dan bd
sung ho so;

- Giao Vin phong PKPD cung cip thong tin.

Chuyén vién Phong Quan Iy
dat dai

0,5 ngay

01 ngay

Budc 4

Cung cép thdng tin vé co so dit liéu dat dai; 1ap
trich luc ban do dia chinh thtra dat gui lai cho
Phong Quan ly dat dai

Vién chic Van phong DPKDD

0,5 ngay

01 ngay

Budc 5

- Tham dinh h6 so; kiém tra thyuc dia
- Chu tri, phdi hop céc co quan c6 lién quan xéc

Chuyén vién Phong Quan ly
dat dai

0,5 ngay

08 ngay
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dinh trrong hop dugc mién tién sir dung dat, tién
thué dat (néu c0)

- Du thao To trinh, du thao Quyét dinh

Phé duyét To trinh va dy thao Quyét dinh, trinh

Lanh dao Phong Quan Iy dét

Budc 6 Lanh dao So dai 0,5 ngay 01 ngay
Buge 7 | ¥ To trinh, Ky nhay dy thao Quyét dinh. Chuyén | Lanh dao S& Nong nghiép va 0,5 ngay 01 ngay
ho so dén Van phong UBND tinh Mbi truong
Budc 8 | Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Phong Kinh té Chuyeén vién Phong Kinh té 0,5 ngay 02 ngay
Buéc 9 Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, lanh dao | Lanh dao phong Kinh té 0,5 ngay 02 ngay
UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh.
, Chuyén ho so dén Vian phong PKPD dé In Giy | Chuyén vién Phong Quan Iy 0,5 ngay 01 ngay
Budc 10 , ~ Xn o A A . X A .
chirng nhan quyén sir dung dat (néu c6 nhu cau) dat dai
. In Gidy chung nhan quyén str dung dat (néu c6) | Vién chizc Van phong DPKPD 0,25 ngay 1,5 ngay
Buoc 11 N 2 J4 N 5 P .
va chuyén dén phong Quan ly dat dai
. Trinh Lanh dao S& Néng nghiép va Moi truwong | Chuyén vién Phong Quan ly 0,5 ngay 01 ngay
Bu6c12 |, . .« . R A, 1
ky Giay ching nhan dat dai
. Ky Giay chitng nhan Lanh dao S& No6ng nghiép va 0,5 ngay 01 ngay
Buoc 13 PO
MG1 truong
- Chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co quan
thue;
- Té Chl'rc ban giao dat trén thuc dia; chuyén hé so Chuyén vién phong Quan Iy
Budc 14 | gbe dén VPPK dit dai; pry g’ai phong Y1 05ngay 02 ngay
- Chuyén Quyét dinh, Gidy ching nhan dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cap tinh hodc cap
x& tiep nhan ho so.
Busce 15 Cap nhat chinh 1y co s& dir li¢u dat dai, ho so dia Vién chirc Van phong DKDD 0,25 ngay 01 ngay

chinh, luu ho so
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Budc 16

Tra két qua TTHC

Trung ;ém Phuc vu h,anh chinh
cong cap tinh hoac cap xa

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

7 ngay lam vigéc

25 ngay lam viéc

19.2. Trinh tw thure hién doi voi triomg hop nguoi siv dung dat phai nép tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé

Noi dung cong viéc

Thoi gian doi

Thir ty . ... . | Thoigian Vi X3 ving
cong Trach nhiém xir ly cong viéc AL
viéc sau, vung xa,
¢ khé Khin
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, truong
hop day du thanh phan ho so thyuc hién:
+ Nguoi sir dung dét nop hd so tai Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong Cap x4 (viét tit 1A TTPVHCC cap Xa),
c6 trach nhiém kiém tra trinh day du ciua hd 50, chuyen
hd so dién tir (s6 hda hd so) va hd so gidy dén So N Sor (oA
Nong nghiép va Mai truong (Phong Quan ly dat dai) i . 0’,5 ngay (Eo 01 nga;/ (S(; hoa,
Trung tdm Phuc vu hanh | hoa chuyén | chuyén ho so
dé giai quyét theo tham quyen. ; . . . A AT AT
Budc 1 _ A chinh cong cép tinh hogc cip | hosodiénte | diéntir 0,25
+ Nguoi sir dung de}t nop hod so tai Trung tam Phuc vu | y5 0,25 ngay) ngay)
hanh chinh cong cap tinh (viet tat la TTPVHCC cap
tinh) tiep nhan, chuyén ho so dén S& Nong nghiép va
Moi truong (Phong Quan 1y dat dai) dé giai quyet.
- Truong hop chua day dua thanh phan ho so thi tra hd
so kém Phleu yéu cau bd sung, hoan thién ho so dé
ngudi yeu cau dang ky hoan thién, bd sung theo quy
dinh.
Budc 2 | Phan cong chuyén vién xir ly Lanh dgo Phong Quan Iy dat 0,5 ngay 0,5 ngay

dai
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- Tham dinh ra soat, kiém tra hd so; huéng dan bo

Chuyén vién Phong Quan Iy

Budc 3 | Sung hd so; prowit 0,5 ngay 02 ngay
- Giao Vian phong PKPP cung cip thong tin.
Cung cap thong tin vé co s¢ dit ligu dat dai; 1ap trich
Budc 4 | luc ban do6 dia chinh thira dat gui lai cho Phong Quan | Vién chirc Van phong PKDD 0,5 ngay 01 ngay
1y dat dai
- Tham dinh hé so; kiém tra thuc dia
- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh A . .
Buoc 5 | trudng hop dwogc mién tién s dung dat, tién thué dat gg[uglaein vien Phong Quan ly 0,5 ngay 07 ngay
(néu co)
- Dy thao To trinh, du thao Quyét dinh
Budc 6 Phé dyyct To trinh va du thao Quyét dinh, trinh Lanh Laph dao Phong Quan ly dat 0,5 ngay 01 ngay
dao So dai
Buge 7 | K To trinh, ky nhay dy thao Quyét dinh. Chuyén hé | Lanh dao S& Néng nghiép va| 0,5 ngay 01 ngay
so dén Van phong UBND tinh Moi truong
Budc 8 | Lap phiéu trinh, trinh Lanh d¢ao Phong Kinh té Chuyén vién Phong Kinh té 0,5 ngay 02 ngay
Budc 9 Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, lanh dao | Lanh dao phong Kinh té 0,5 ngay 02 ngay
UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh.
, Chuyén ho so dén Vian phong PKPD dé In Gidy | Chuyén vién Phong Quan Iy | 0,5 ngay 01 ngay
Budc 10 , A X 5 e e p A £ .
ching nhan quyen sir dung dat (néu c6 nhu cau) dat dai
, In Gidy chung nhan quyén sir dung dat (néu c6) va | Vién chicc Vin phong DPKPD | 0,25 ngay 1,5 ngay
Budc 11 27 1A . v 1 2k, A
chuyén dén phong Quan ly dat dai
. Trinh Lanh dao S& Néng nghiép va Méi truong Ky | Chuyén vién Phong Quan Iy 0,5 ngay 01 ngay
Buoc 12 | ..« . A IRy
Giay chung nhan dat dai
Buse 13 Ky Giay ching nhan Lanh dao S& Nong nghi¢p va 0,5 ngay 01 ngay

Mobi truong
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- Chuyén théng tin dia chinh thira dit cho co quan
thué;

- T chice ban giao dat trén thuc dia; chuyén hd so goc

Chuyén vién phong Quan ly

Budc 14 | dén VPDK dit dai; it dai 0,5 ngay 02 ngay
- Chuyén Quyét dinh, Gidy ching nhan dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng cap tinh hoac cap xa tiép
nhan ho so.
Buse 15 Ca,p nhat Cfllnh ly co s& dir ligu dat dai, ho so dia Vién chirc Van phong DKDD 0,25 ngay 01 ngay
chinh, luu ho so
, Trung tam ,Phuc vu hanh’
Budc 16 Tra ket qua TTHC chinh cbng cap tinh hoac cap Khong tinh thoi gian
xa
Budc 17 T6 chirc viée xac dinh gia dét cu the, trinh UBND tinh | Lanh dao S& Nong nghiép va Khang tinh thai gian gii
ban hanh quyét dinh phé duyét gia cu thé Moi truong quyet TTHC
, Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao A Khong tinh thei gian giai
Budc 18 UBND tinh xem xét, phé duyét gia dit cu thé Chuyén vién Phong Kinh te quyét TTHC
Tong thoi gian giai quyét TTHC 7 ngay lam 25 ngay lam
Viéc Viéc

20. Tén thi tuc hanh chinh: Pang ky bién dong quyén sir dung dat, quyen sé hiru tai san gan lien véi dat trong cac
trueong hop chuyen doi quyen str dung dat nong nghi¢p ma khong theo phuong dn don dién, doi thira; chuyen nhwong, thiwra ke

tang cho quyen str dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat, gop vén bang quyén sir dung dat, quyen sé' hiru tai san gan
lien véi dat; cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong dw 4n xay dwng kinh doanh két cdu ha ting; ban hoic ting cho

hodc dé thira ké hoiac gop von bing tai san gan lién véi dat thué cia Nha nwéc theo hinh thire thué dat tra tién hang nim

(1.013831)

20.1. Dang ky btén dong quyén sir dung dat, quyén s¢' hiru tai sdan gén lién véi dit trong cdc trwong hop chuyén déi chuyén

nhwong, thira ke, gop von bang quyén si dung dat, quyén sé hiru tai san gdan lién véi dat; ban hogc thara ké hodgc gop von bang tai
san gan lién véi dat thué ciia Nha nwéc theo hinh thie thué dat tra tién hang nam; tang cho quyén si¢ dung dat, quyén sé hiru tai

sdn gdn lién véi dat
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a) BOI Vol T0 chite trong nuréc, té chirc ton gio, té chirc ton gido truc thudc, té chire nudc ngodi co chire ndng ngoqi giao, té
chirc kinh té ¢6 von dau tu nuwéc ngoai; té chire nude ngodi, cd nhdn nwdc ngoai

Thir tw
céng
viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thot gian

Thoi gian dbi vei
X& vung sau,
vung xa, kho

khan

Budc 1

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan hé so, truong
hop day du thanh phan ho so, cap Giay tiep nhan ho
so va hen tra két qua thuc hién:

Nguoi str dung dat nop ho so tai TTPVHCC cép tinh,
cO trach nhiém Kiém tra tinh day du coa hod so,
chuyén hd so dién tir (s6 héa hd so) va hd so gidy
dén Vian phong DKPD dé giai quyét theo tham
quyén.

- Truong hop chua day du thanh phan hd so thi tra ho
so kem Phleu yéu cau bd sung, hoan thién ho so dé
ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.

Trung tadm I?huc vu hanh
chinh cbng cap tinh

0,5 ngay (s6
hoa, chuyén ho
so dién tu 0,25

ngay)

1 ngay (so hoa,
chuyén ho so dién
tir 0,25 ngay)

Budc 2

- Phan cong vién chirc phong Dang ky cap gidy
ching nhan xt ly va chuyén dén budc 7

- Phan céng phong Ky thuat thuc hién do dac, trich
do ban do dia chinh véi cac trudng hop can thyuc hién
do dac, trich do quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu 37
Nghi dinh s 101/2024/NB-CP caa Chinh phu

Lanh dao
bKbb

Van phong

0,25 ngay

1 ngay

Budc 3

Phén cong vién chuc ph(‘)qg Ky thuat dia chinh thuc
hién do dac, trich do ban do dia chinh

Lanh dao phong Ky thuat
dia chinh

Khong tinh vao thai gian giai quyét
TTHC

Budc 4

Do dac, trich do ban d6 dia chinh va lap két qua do
dac trinh Lanh dao phong K¥ thuat dia chinh

Vién chac phong Ky thuat
dia chinh

Khong tinh vao thoi gian giai quyét
TTHC
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Budc 5

Kiém tra, xem xét két qua do dac

Lanh dao phong Ky thuat
dia chinh

Khong tinh vao thai gian giai quyét

Budc 6

Phé duyét két qua do dac, trich do

Lanh dao Van
bKbb

phong

Khong tinh vao thai gian giai quyét

Budc 7

- Lap trich luc ban dd dia chinh noi d3 c¢6 Ban do dia
chinh d6i véi trudng hop nguoi s dung dét Ccap moi
Gidy chang nhan quyén su dung dat, quyén so hitu
tai san gan lién vai dat

- Dy thao Phiéu Chuyen thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh chuyén co quan Thué

- Dy thao vin ban théng bao cho co quan thué vé
viéc cham dat quyén va nghia vu cua bén chuyén
quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat trong hop dong
thué dat.(T, ruong Nop ban hodc tang cho hodc dé thira
ke hodc gop von bang tdi san gan lién véi dat thué tra
tién thué ddt hang nim)

Vién chie phong Dang ky
cap giay chirng nhan

2 ngay

4 ngay

Budc 8

Kiém tra, xem xét hd so trinh Linh dao Vin phong
DKDbDb

Lanh dao phong Dang ky
cap giay chirng nhan

1 ngay

1,5 ngay

Budc 9

Phé duyét, ky trich luc, phiéu chuyén thong tin dia
chinh

Lanh dao Van
bKbb

phong

1 ngay

1 ngay

Buéc 10

Chuyén phiéu chuyén thong tin dia chinh dén co
quan Thu¢

Van thu Van phong BKDD

0,25 ngay

0, 5 ngay

Bude 11

- Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh déi Véi
truwong hop phadi thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cia phap lugt.

- Théng bao vé viéc ngwoi siv dung dit da hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Vin phong DKDD.

Co quan Thué

Khéng tinh vao theéi gian gidi quyét
tha tuc hanh chinh

Bué6ce 12

- Dy thao x&c nhan thay doi trén Giay da cap hoac in
mai giay ching nhan, trinh Lanh dao phong Pang ky

Vién chic phong Dang ky
cap giay chirng nhan

1,5 ngay

5 ngay
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cap gidy chirng nhan.

- Truong horp ban hodc tang cho hoac dé thira ké hodc
gop von bang tai san gin lién v6i dat thué tra tién thué
dat hang nam thi thong bao bang van ban cho co quan
thué vé& viéc chim dit quyén va nghia vu cua bén
chuyén quyén s& hitu tai san gan lién voi dat trong
hop dong thué dat.

- Truong hop cho thué, cho thué lai quyén su dung
dat trong dy an xay dung kinh doanh két cau ha tang
thi cAp méi Giay chang nhan cho bén thué, bén thué
lai v& xac nhan cho thué, cho thué lai vao gidy ching
nhan d3 cap caa chi dau tu du an.

Buéce 13

Kiem tra, xem xét Dy thao xac nhan thay doi trén

Lanh dao phong Dang ky

Gidy da cap, cap MG glay ching nhan, trinh Lanh | . .; . A 0,5 ngay 1 ngay
dao phong Piang ky cap gidy ching nhan cap giay ching nhan
Budc 14 | Ky xé4c nhan thay d6i trén Gidy da cap, cip méi gidy | Linh  dao Vin phong . .
ching nhan PKDD 0,5 ngay 1 ngay
Buoc 15 | - Gui két qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cap tinh Vién chirc phong Dang ky 0.5 ngdy 2 ngay

- Cép’nhzit, chinh Iy vao hd so dia chinh, co so dit
licu dat dai

cap giay chiing nhan

Budc 16

Tra két qua va thu phi, 1& phi theo quy dinh.

Trung tam thuc vu hanh
chinh cbng cap tinh

Khéng tinh thai gian

Tong thoi gian giai quyét

8 ngay lam viéc | 18 ngay lam viéc

b) Doi vdi ca nhan, cong dong ddan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cw 0 nuoc ngoai

Thir ty ) . S i Theoi gian doi véi
ol N N Trach nhiém xir ly cong Thei gian 1 glan ¢o
cong N§i dung cong viéc vido Xa vung sau,
Viéc * vung xa, kho
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khan

- Kiém tra tinh ddy di cua thanh phan hd so, truong
hop day du thanh phan ho so, cap Giay tiep nhan ho
so va hen tra két qua thuc hién:

Nauoi sir dung dit nop hd so tai TTPVHCC cip xa ho . “r?ay S(r)] 1 ngay (sé héa,
(noi 6 tru 86 Chi nhanh Van phong DKDD) c6 tréch o “yeo 7 | chuyén ho so dign
Bugc 1 | Nhiém Kiém tra tinh day di cua ho so, chuyen ho so | Trung tam Phuc vy hanh SO dién tt tir 0,25 ngay)
dién tir (so héa ho so) va ho so gidy den Chi nhanh | chinh cong cap xa ngay)
Van phong DKDD dé giai quyet theo tham quyeén.
- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho
so kem Phleu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé
ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.
| Phan cong vien chic thuc hien do dac. trich o ban |y 5o g, i nhanh Van Khong tinh vao thyi gian
Buoc 2 | do dia chln}} quy dinh tai diém b khoan 3 bicu 37 hone DKDD .
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP cua Chinh phu phong thwc hién TTHC
Budc 3 | Po dac, trich do ban dd dia chinh va 1ap két qua do | Vién chic Chi nhanh Vin Khong tinh vao théi gian
dac trinh Lanh dao phong K¥ thuat dia chinh phong DPKbbD thuc hign TTHC
Buoc4 Kiém tra, phé duyét két qua do dac Lanh dao Chi nhinh Van Khong tinh vao thor gian
’ ' ' phong DKDD thuc hién TTHC
Buéc 5 | - Trich luc ban d6 dia chinh va kiém tra ho so
- Dy thio Phiéu chuyén thong tin dé xdc dinh nghia | Vien chic Chinhanh Van |, 50 6 ngay
vu tai chinh chuyén co quan Thué va trinh Lanh dao | phong PKDD ’
Chi nhanh Van phong BPKDD
Budc 6 | Ky duyét trich luc, duyét hd so, ky Phiéu chuyén | . . o s
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh chuyén co | -an dao Chi nhinh Van 1 ngay 4 ngay

quan Thué

phong DPKDBbD
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Budc 7

Gui Phiéu ghuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh chuyén co quan Thué doi vai truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh

Vién chirc Chi nhanh Van
phong DPKDPD

0,5 ngay 2 ngay

Budc 8

- Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh déi
Vi truwong hep phdi thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cia phap ludt.

- Thong béo vé viéc ngwoi si dung dit da hodn
thanh nghia vu tai chinh dén Chi nhdnh Vin
phong DKDD.

Co quan Thué

Khéng tinh vao theéi gian gidi quyét

tha tuc hanh chinh

Buwoc 9

In ndi dung xéc dinh thay doi vao Gidy ching nhan
quyen su dung dat da cap hoac in méi Giay chang
nhan va trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong PKDPD

Vién chirc Chi nhanh Van
phong BPKDbb

2 ngay 3 ngay

Buégce 10

Ky xac nhan ndi dung thay doi trén Gidy ching nhan
quyen s dung dat da cap, Ky Giay ching nhan

Lanh dao Chi nhanh Van
phong DPKDb

1 ngay 1,5 ngay

Bude 11

- Gui két qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cap xa tiep nhan ho so

- Céap nhat, chinh Iy vao ho so dia chinh, co so dit
liéu dat dai

Vién chitc Chi nhanh Vian
phong DPKDBD

0,5 ngay 0,5 ngay

Buéc 12

Tra két qua va thu phi, 1& phi theo quy dinh.

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng cap x& tiep
nhan ho so

Khéng tinh thai gian

Tong thai gian giai quyét 8 ngay lam viéc | 18 ngay lam viéc

_20.2. Ding ky bién dgng quyén sir dung dat, quyén s hiru tai san gan lien véi dat trong trweong hep cho thué, cho thué lgi
quyén s dung dat trong de &n xay dung kinh doanh két cau ha tang

Thir tw . L S i Thoi gian d6i véi
ol N N Trach nhiém xir Iy cong Thei gian 1 glan ¢o
cong Ni dung cong viéc N x& viing sau,
Viéc ’ vung xa, kho
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khan

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, truong
hop day du thanh phan ho so, cap Giay tiep nhan ho so
va hen tra két qua thuc hién:

Ngudi sir dung dat nop ho so tai TTPVHCC cap tinh,
c0 trach nhiém kiém tra tinh day du cua ho so, chuyén

Trung tdm Phuc vu hanh

1 ngay (sb hoa,
chuyén ho so dién
tir 0,25 ngay)

Budc 1 | ho so dién tu (Sf) hoa h(‘A)’so) va hf) SO gi‘éy dén Vian chinh cona can tinh 0,25 ngay
phong DKDPDb de¢ giai quyét theo tham quyen. g cap
- Truong hop chua d:?ly du thanh phan hd so thi trd h(i)
so kem Phieu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé
nguoi yéu cau dang ky hoan thién, b6 sung theo quy
dinh.
- Phan cong vién chiic phong Pang ky cap giay chimg
nhan xt ly va chuyén dén buac 7
Buéc 2 | - Phan cong phong Ky thujt thyc hién do dac, trich do Lanh dao Van phong 0,25 ngay 1 ngay
ban d6 dia chinh véi cac truong hop can thuc hi¢n do bKbb
dac, trich dp quy dinh tai diém b khoan 3 biéu 37
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP cia Chinh phu
Budc 3 | phan cong vién chic phong K thuat dia chinh thyc | Lanh dao phong K§ thuat Khong tinh vao thei gian
hién do dac, trich do ban do dia chinh dia chinh thuc hién TTHC
Buoc 4 | Po dac, trich do ban d6 dia chinh va lap két qua do dac | Vién chirc phong Ky thuat Khong tinh vao thoi gian
trinh Lanh dao phong Ky thuat dia chinh dia chinh thuc hién TTHC
Buoc 5 , . 3 : S thua Khéng tinh vao thai gian
Kiém tra, xem xét két qua do dac L.a nh Eiao phong K thuat g ) 9
dia chinh thuc hién TTHC
Budc 6 . 3 5 > Khéng tinh vao thai gian
Phé duyét két qua do dac, trich do Lanh ‘dao Van  phong 9 HM J
DKDD thuc hién TTHC
Bugc 7 | Kiém tra ho so: Vién chic phong Pang ky 1 ngay 3 ngay
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- Lap trich luc ban db dja chinh noi d c6 Ban do dia
chinh ddi véi truong hop ngudi st dung dat cip moi
Gidy chtrng nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién véi dat

- Du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh theo Mau sé 19 Nghi dinh s6 151/2025/ND-
CP chuyén co quan Thué va trinh Linh dao Vin
phong BPKDb

cap giay chirng nhan

Buédce 8

Kiém tra, xem xét ho so trinh Lanh dao Van phong

Lanh dao phong Pang ky

19)€55) cap giay chirng nhan 0,5 ngay 2 ngay
Budc 9 | Phé duyét, ky trich luc, phiéu chuyén thong tin dia | Lainh dao Vian phong s N
chinh PKPD 0,25 ngay 2 ngay
Budc 10 | - Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh doi Véi
truwong hep phdi thuc hién nghia vu tai chinh theo quy Khong tinh vao the i L .
- Théng bao vé viéc ngwoi siv dung dit da hoan i
thanh nghia vu tai chinh cho Van phong DKDD.
Budéc 11 | Du thao xac nhe}n cho thué, cho,thué lai vao Gi@:ly
ching nhan da cap hodc in mai giay chung nhan (cap | Vién chuc phong Dang ky 1 naa 2 nad
mai Giay chiing nhan cho bén thué, bén thué lai), trinh | cdp gidy chang nhan gay gay
Lanh dao phong Pang ky cap giay ching nhan
Budc 12 | Kiém tra, xem xét Dy thao x4c nhan thay doi trén Giay Linh dao ohong Dane k¢
da cap cua chi dau tu du an, glay chirng nhan, trinh CAD Gy cr?trn %hén &Xy 0,25 ngay 1 ngay
Lanh dao phong Piang ky cap gidy chiing nhan P glay g nhe
Budc 13 | Ky xac nhan thay d6i trén Gidy da cdp, gidy chung | Lainh dao Vian phong s s
nhan DKDD 0,25 ngay 1 ngay
Budoc 14 | - Guri két qua dén Trung tam Phyc vy hanh chinhcong | .~~~
cAp tinh Vién chuc phong Pang ky 0,25 ngay 1 ngay

- Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co sé dit liéu

cap giay chung nhan
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dat dai

Buéc 15

Tra két qua va thu phi, 1& phi theo quy dinh.

Trung tam P,huc vu hanh
chinh cbng cap tinh

Khéng tinh thai gian

Téng thoi gian giai quyét

4 ngay lam viéc | 14 ngay lam viéc

b) Déi Véi c& nhan, céng dong dan cu

The tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly cong
viéc

o Thoi gian d6i véi

Thaoi gian x& vling sau,

vung xa, kho
Kkhan

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, truong
hop day du thanh phan ho so, cap Giay tiep nhan ho so
va hen tra két qua thuc hién:

Nguoi sir dung dat nop ho so tai TTPVHCC cap x4
(noi c6 tru s& Chi nhanh Van phong BPKDD) ¢6 trach
nhiém kiém tra tinh day da cia hd so, chuyén ho so
dién tr (s6 hda ho so) va hd so gidy dén Chi nhanh
Vin phong DPKPD d¢é giai quyét theo tham quyén.

- Truong hop chua day du thanh phan hd so thi trd hé)
so kém Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so dé
nguoi Yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng cap xa

0,5 ngay (sb
hoa, chuyén hd
so dién tir 0,25

ngay)

1 ngay (so hoa,
chuyén ho so dién
tir 0,25 ngay)

Buéce 2

- Phén cong vién chac xa ly

- Phan cong vién chic do dac, trich do ban do dia
chinh véi cac trudng hop can thuc hién do dac, trich
do quy dinh tai diém b khoan 3 Biéu 37 Nghi dinh s6
101/2024/ND-CP cua Chinh phu

Lanh dao Chi nhanh Van
phong BKDD

0,25 ngay 1 ngay

Buéce 3

Phan cong vién chuac phong Ky thuat dia chinh thuc
hién do dac, trich do ban d6 dia chinh

Vién chirc Chi nhanh Van
phong BPKDbb

Khdng tinh vao thoi gian




142

thwc hién TTHC

Budc 4 | po dac, trich do ban dd dia chinh va 1ap két qua do dac Vi(jan chic Chi nhanh Van Khéng tinh vao thoi gian
trinh Lanh dao phong K thuat dia chinh phong BKPD thuc hign TTHC
Budc 5 Kidm t ¢t Két qui do d Vién chirc Chi nhanh Van Khéng tinh vao thai gian
ieém tra, xem xét két qua do dac . _
k phong DKDD thuc hién TTHC
Budc 6 Pha duvet k&t qua do d chd Vién chicc Chi nhanh Van Khéng tinh vao thai gian
€ auyet Ket qua do dac, trich do A .
yetketq - phong DKDD thyc hi¢gn TTHC
Budc 7 | Kiém tra ho so:
- Lap trich luc ban db dja chinh noi d c6 Ban d6 dia
chinh ddi véi truong hop ngudi sir dung dat cap moi
;lr?y ;;:ﬁr;% 32??1 E?tuyen sir dung dat, quyén so hitu tai Vién chie Chi nhénh Vin . R
d , q 7 phong PKDD gay gay
- Dy thao Phieu chuyén thong tin d€ xdc dinh nghia vy
tai chinh theo Mau so 19 Nghi dinh so 151/2025/Nb-
CP chuyén co quan Thué va trinh Lanh dao Vian
phong BPKDb
Bugc 8 | Kiem tra, xem xét ho so ky phieu chuyén thong tin dé | Lanh dao Chi nhanh Van 0.5 naa 3 nad
xac dinh nghia vu tai chinh, chuyén co quan thué phong BPKDD 2 NGay gay
Bu6c 9 | - Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh doi Véi
truwong hep phdi thuc hién nghia vu tai chinh theo quy o . o L .
dinh ciia phap lugt. Co quan Thué Khéng tmrl vao tl’\lo’l gian gidi quyet
R LA ) . tha tuc hanh chinh
- Théng bao vé viéc ngwoi s dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Van phong DKDD.
Budgc 10 | Dy thao xac nhan cho thué, cho thué lai vao Giay

chimg nhéan da cap hodc in méi gidy ching nhan (cap
mai Giay chiing nhan cho bén thué, bén thué lai), trinh
Lanh dao phong Pang ky cap giay ching nhan

Vién chitc Chi nhanh Van
phong BKDPD

1 ngay 3 ngay
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Budc 11 | Ky xac nhan thay d6i trén Gidy da cip, gidy chung | Lanh dao Chi nhanh Vin . .
nhan phong PKPD 0,5 ngay 1 ngay
Buoc 12 | - Guri két qua dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
cap xa tiep nhan ho so Vién chirc Chi nhanh Van \ \
L. _ i N 0,25 ngay 1 ngay
- Cép nhat, chinh ly vao hd so dia chinh, co s& dit liéu | phong PKDD
dat dai
Budc 13 , Trung tam Phyc vy hanh
Tra ket qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh. chinh cdng cap xa tiep Khéng tinh thai gian
nhan ho so
Tong thoi gian giai quyét 4 ngay lam viéc | 14 ngay lam viéc

20.3. Ping ky bién dpng déi véi trwong hep ngwoi sie dung dat tgng cho quyén siz dung dat cho Nha nwéc hodc céng dong
din cw hodc me rgng dwong giao thong

Doi voi ca nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cw o nudc ngoadi

Thic tu _ o Thoi gian d6i véi
. N o Tréach nhiém xir ly cong Thoi gian x4 vling sau,
coéng N@i dung cong viéc " : :
viéc Viéc vung xa, kho
* khan
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan hd so, truong
hop day da thanh phan ho so, cip Giay tiép nhan ho
so va hen tra két q,ué thuc hién: ’ h9,5 nr?ayl(si | 1ngay (s6 hoa.
Ngudi st dung dat nop hd so tai TTPVHCC cp xa Oaé.‘in“tYCS o5 | chuyen ho so dién
Buge 1 | (101 €0 tru s¢ Chi nhanh Van phong PKDP) ¢6 trdch | Trung tam Phyc vy hanh SO dieh e, tir 0,25 ngay)
nhiém kiém tra tinh day du cua ho so, chuyén ho so | chinh cong cap x& ngay)
dién tir (s hda ho so) va ho so gidy dén Chi nhanh
Vin phong DKPD dé giai quyét theo tham quyén.
- Trudng hop chua day di thanh phan hé so thi tra ho
so kém Phiéu y8u cau b sung, hoan thién hd so dé
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ngudi yéu cau ding ky hoan thién, b sung theo quy
dinh.

Bugc 2 | Phan cong Vién chuc thu ly, giai quyét 0,5 ngay 1 ngay
Budéc 3 Ptlan_ cong Vien chuc thyc h.I?n do dac, trich do ban |, . dao Chi nhinh Van Khong tinh vao théi gian
d6 dia chinh quy dinh tai diém b khoan 3 Dieu 37 hone DKDD .
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP cua Chinh phi phiong thyc hign TTHC
Budc4 | po dac, trich do ban dd dia chinh va 1ap két qua do | Vién chic Chi nhanh Van Khong tinh vao thoi gian
dac trinh Lanh dao phong K§ thuat dia chinh phong DK thwc hién TTHC
Budc 5 Kidm tra. phé duvét két aua do d Linh dao Chi nhanh Vin Khong tinh vao theoi gian
ieém tra, phé duyét két qua do dac . . )
Phe fyer e phong DKDD thuc hiégn TTHC
- Du thao xac nhan thay d6i vao Gidy ching nhén da
cap hoac cap méi Gidy ching nhén quyén su dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat déi véi
truong hop tang cho mot phan dién tich thira dat. Vién chic Chi nhanh Vin . .
Budc 6 . . . 4 ngay 9 ngay
- Truong hop ngudi st dung dat tang cho toan b phong DPKBD
dién tich dat da dqu cap Gidy chung nhén thi dy
thao quyet dinh thu hoi Giay chirng nhén da cap, thu
h61 Gidy chung nhan da cap dé quan 1y.
. Ky Gidy chiing nhan, quyét dinh thu hoi Gidy chimg | Lanh dao Chi nhanh Vin . .
Buac 7 nhan d3 cp phong DPKDb 2 ngay > ngay
- Gui két qua dén Trung tam Phuc vy hanh chinh
, cong cap xa tiep nhan ho so Vién chic Chi nhanh Vin \ \
Buaoc 8 L , . 1 ngay 2 ngay
- Cap nhat, chinh Iy vao ho so dia chinh, co s¢ dit phong BKbD
liéu dat dai
Trung tdm Phuc vu hanh A N £
Budc 9 | Tra két qua va thu phi, & phi theo quy dinh. chinh cbéng cap xa tiép Khong tinh thot gian giai quyet

nhan hd so

TTHC
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Téng thoi gian giai quyét

8 ngay lam viéc

18 ngay lam viéc

21. Tén thii tuc hanh chinh: Ding ky bién dgng doi véi truong hep doi tén hodc thay doi thong tin vé ngudi si dung dat,
chi sé hiru tai san gan lién véi dat hodc thay doi so hi¢u hoac dia chi cia thira dat; thay doi han ché quyén sir dung dat, quyén
sé hiru tai san gan lien voi dat hoac cé thay doi quyen doi voi thira dat lien ke; giam dién tich thira dat do sat |6 tw nhién

(1.013833)

_ 21.1. Ding ky bién dpng doi véi trwong hgp doi ten hodc thay déi thdng tin vé nguoi sir dung dat, chii s¢ hizu tai san gan
lien vai dat hodc thay doi so hi¢u hodc dia chi cua thira dat

a) Poi Véi to chite trong mirdc, té chirc ton gido, té chirc tdn gido truc thudc, té chire nirdc ngoai co chike ndng ngogi giao, té
chitc kinh té ¢6 von dau tw nwéc ngodi, té chire nwée ngodi, cd nhdn nwdc ngoai.

The tw

Thoi gian di voi

R N o Tréach nhiém xir ly cong Thoi gian x4 vling sau,
cong Noi dung cong viéc o . ;
. viéc vung xa, kho
viéc ; <
j khan
- Kiérp tra tinh day du cua thanh phﬁn h@) S0, truong
hop day du thanh phan ho so, cap Giay tiep nhan ho so
va hen tra két qua thuc hién:
) i ) 05ngay(50 1 noay (sé hé
Nguoi st dung dat nop ho so tai TTPVHCC cap tinh, héa, chuyén hd ngay (50 Of_i:
c6 trach nhiém kiém tra tinh day du cua ho SO, chuyen A s so dién tir 0,25 chuyén ho so dién
) Trung tdm Phuc vu hanh . tir 0,25 ngay)
Budc 1 | ho so dién tu (So hoa hd so) va hd so glay dén Vian chinh céna co tinh ngay) :
phong PKDD dé giai quyét theo tham quyen. g cap
- Truong hop chua d;ly du thanh phan ho so thi tra hf}
so kém Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé
nguoi Yéu cau dang ky hoan thién, b6 sung theo quy
dinh.
. A A A X Lanh dao phong Péang ky s \
Budc 2 | Phén cong thu ly, giai quyét va chp GCN 0,25 ngay 1 ngay
Busc3 |- Thuc hi¢n cdng viéc theo quy dinh tai diem b khoan | Vién chuc phong Pang ky 1.5 ngay 9 ngay

3 Piéu 37, Nghi dinh s 101/2024/ND-CP.

va cip GCN
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- Dy thao Gidy chang nhan quyén sir dung dat, quyen
s hiru tai san gan lién véi dat hoac xac nhan thay doi
trén Giay ching nhan da cap.

Lanh dao phong Pang ky

Budc 4 | Kiém tra duyét noi dung tai 3 va chp GCN 1 ngay 1 ngay
Buge 5 Ky, X&c nhan ndi dung budc 4 Lanh dgo Van  phong 0,5 ngay 1 ngay
DKDD
Budc 6 | Gui két qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | Van  thu  Vian  phong . X
cap tinh DKDD 0,25 ngay 1 ngay
Budc 7 Trung tdm Phuc vu hanh

Tra két qua va thu phi, 1& phi theo quy dinh.

chinh céng cap tinh

Khong tinh thoi gian

Tong thai gian giai quyét

4 ngay lam viéc

14 ngay lam viéc

b) Doi Véi c& nhan, céng dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cw & nwedc ngodi

Thir tw

Thoi gian d6i voi

R N N Trach nhiém xir Iy cong Thei gian X& vling sau,
cong N§i dung cong viéc A N :
viéc viéc vung xa, kho

¢ khan
- Kiém tra tinh day du cua thanh phén h6 50, truong
hop day du thanh phan ho so, cap Giay tiep nhan ho so )
va hen tra két qua Thuc hl@l’j: ’ X gf ;?jyxgsz . 1 ngay (sé hoa,
Ngudi st dung d4t nop hd so tai TTPVHCC cép xa oy tYeO o5 | chuyen hé so dién
Busc 1 (noi ¢6 try s& Chi nhanh Vin phong PKPD) c6 trach | Trung tim Phuc vu hanh | 5 lﬁga;}; ’ tir 0,25 ngay)

nhiém kiém tra tinh day da cia ho so, chuyén ho so
dién tir (so hda ho so) va ho so giay dén Chi nhanh
Van phong DPKDD dé giai quyét theo tham quyen.

- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho
so kem Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so dé

chinh céng cap xa
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ngudi yeu cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy
dinh.

Lanh dao Chi nhanh Van

Phan cong thu ly, giai quyét phong PKPD

0,25 ngay 1 ngay
Budc 2

- Thyc hién cdng viéc theo quy dinh tai diém b khoan
3 biéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP. . ) o 5
Budc 3 o ) . N . .| Vién chic Chi nhanh Van 2 naa 9 naa

- Du thap_ Giay (,:hu’p‘g nhqn quyén su ,dung dat, quUYen | shong PKDD gay gay
so htru tai san gan lien véi dat hoac xac nhan thay doi
trén Giay chirng nhan da cap.

Ky Giay ching nhan quyen st dung dét, quyén so hitu Lanh dao Chi nhanh Van

Bugc 4 | tai san gan lién voi dat hodc xac nhan thay doi trén phong DKDD 1 ngay 2 ngay
Gidy ching nhan di cap

Buoc 5 | Gui két qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | Vién chirc Chi nhanh Van 0.25 nad 1 naa
chp X phong DKDD 22 Ngay gay

Budc 6 ; . . : Trung tdm Phuc vu hanh

Tra ket qua va thu phi, I¢ phi theo quy dinh. Khéng tinh thai gian

chinh céng cap xa

Tong thai gian giai quyét 4 ngay lam viéc | 14 ngay lam viéc

21.2. Pding ky bién déng déi véi trwong hep giam dién tich thiza ddt do sat |6 twe nhién.

a) Pai Véi 16 chirc trong nuwéc, t6 chirc ton gido, té chirc ton gido tryc thugc, té chite nwdc ngodi co chire ndng ngoai giao, té
chuec kinh te ¢ von dau tw nwoc ngoai

Thi tu o Thoi gian d6i véi
el N . Tréch nhiém xir ly cong Thoi gian x& vling sau,
cbng Noi dung cdng viéc . . :
" : : viéc vung xa, kho
VIgc ) khan
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- Kiérp tra tinh day du cua thanh phér) hé),so, truong
hop day da thanh phan ho so, cap Giay tiép nhan ho
so va hen tra két qua thuc hién:

Ngudi st dung dat nop hd so tai TTPVHCC cép
tinh, co trach nhiém kiém tra tinh day du caa ho so,

0,5 ngay (sb hoa,
chuyén ho so dién

1 ngay (s6 hoa,
chuyén ho so dién

Buge 1 | Chuyen ho so dién tir (so héa ho so) va ho so giay | Trung tam Phuc vy hanh | tir 0,25 ngay) tir 0,25 ngay)
dén Van phong DKDD dé giai quyet theo tham | chinh cong cap tinh
quyen.
- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra
ho so kem Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo
quy dinh.
. A A b ) Lanh dao phong Pang ky 5 5
Budc 2 | Phan cong thu ly, giai quyét va c&p GCN 0,5 ngay 1 ngay
- Kiém tra tinh trang sat 16 tu ,nhiejrn thep xac nhan
cua Uy ban nhan dan cap x& (néu can thict).
Busc3 | D(? dac,,xac dinh lai dién tlch thira dat. ’ ‘ V‘lenA’ Cf(lsucc::Nphong bang ky 5 ngay 12 ngdy
- Cap Giay ching nhan quyén st dung dat, quyeén va cap
so hiru tai san gan lien voi dat hodc xac nhan thay
doi trén Giay chirng nhan da cap.

. 2 At AS . Lanh dao phong Pang ky \ X
Budc 4 | Kiém tra duyét noi dung tai 3 va cdp GCN 1,5 ngay 2 ngay
Budéc 5 . o n , Lanh dao Van phong \ \

Ky, xac nhan noi dung budc 4 DKDD 1 ngay 2 ngay
Budéc 6 | Cép nhat, chinh Iy vao hd so dia chinh, co s¢ dir Vién chte phong bang ky 1 naa 1 naa

ligu dht dai. va cip GCN gay gay
Budoc 7 | Gui ket qua den Trung tdm Phuyc vu hanh chinh Vin thu Van phong DKDD 0,5 ngay 1 ngay

cdng cap tinh
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Budc 8

Tra két qua va thu phi, 1& phi theo quy dinh.

Trung tam E’huc vu hanh
chinh cdng cap tinh

Khdng tinh thai gian

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

20 ngay lam viéc

b) Péi véi c& nhan, céng dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cw & nwedc ngoai

T _ Thoi
hlf tr Noi dung cdng viéc Trach nhiém xi ly cbng viéc| Thei gian stan d?' Vol xa
cbng vung sau, vung
viéc xa, kho khan

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, truong

hop day du thanh phan ho so, cap Giay tiep nhan ho

so va hen tra két qua thuc hién:

Nguoi sir dung dat nop hd so tai TTPVHCC cip x4 o
(noi ¢6 tru s¢ Chi nhanh Véan phong DKDD) 6 1 ngay (sb 1 ngay (Sokhoa,
tréch nhigm kiém fra tinh day du cua ho 20 c,huyén Trung tam Phuc vu hanh chinh cén héagcf)l/u én Ch'lﬂyer] o so

Bugc 1 |16 so dién tir (55 héa hd so) va ho so gidy dén Chil ¢ 1 e I g CLYR | diéntir 0,25

nhanh Vin phong DKDP dé giai quyét theo tham| P " hgay)

A 0,25 ngay)

quyén.

- Truong hop chua dﬁ}{ du thanh phan hé so thi trd

ho so kem Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so

de nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo

quy dinh.
Budc 2 [Lanh dao phan cong thu Iy, giai quyét. Lanh dao Chi nhanh VPBDKDbD 0,5 ngay 0,5 ngay

- Tham dinh tra hd so va thuc hién céc cdng viéc: . .
Budc 3 6,5 ngay 12,5 ngay

- Tham dinh tra hd so va thuc hién cac cong viéc -

Vién chirc Chi nhanh VPDKDD
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T _ Thoi
h‘f tr Noi dung cong viéc Tréach nhiém xi ly cong viéc| Thai gian glan d?' Vol xa
cbng : ; ’ * vung sau, vung
viéc xa, kho khin

+ Kiém tra tinh trang sat ¢ ty nhién the’o xac nhan
cua Uy ban nhan dan cap xa (neu can thict).
+ Po dac, xac dinh lai dién tich thira d4t.
+ Du thao Giay chiing nhan quyén sir dung dat,
quyen s¢ hitu tai san gan lien véi dat hodc du thao
xac nhan thay doi trén Giay chirng nhan da cap
, Ky Giay chang nhan quyen s dyung dat, quyén SGLanh dao Chi nhanh Vin phong \ \
Budc 4 |hitu tai san gan lién voi dat hoac xac nhan thay doi 1 ngay 3 ngay
DKbb
trén Gidy chirng nhan da cap
Bugc 5 |Cap nhat, chinh Iy vao ho so dia chinh, co s¢ dit
li¢u dat dai. Vién chitc Chi nhanh Vin phong . 5
g . . . . 1 ngay 3 ngay
Gui két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinhPKDD
cbng hanh chinh cdng cap xa tiép nhan ho so
Budc 6 Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng

Tra két qua va thu phi, 1& phi theo quy dinh.

cap x4 tiép nhan ho so

Khéng tinh thai gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam
viéc

20 ngay lam
Viéc

21.3. DPing ky bién dong déi véi trwomg hep thay doi han ché quyén si dung dit, quyén sé hizu tai san gén lién véi dat hodc
co thay doi quyén doi voi thira dat lien ke
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a) Doi Véi 16 chirc trong nuéc, t6 chirc ton gido, té chire ton gido tryc thugc, to chike nudc ngodi c6 chire ndng ngoai giao, to
chuc kinh te c6 von dau tw nuwoc ngoai

Thoi gian d6i voi

Thir ty . o Tréach nhiém xir ly cong Thoi gian X4 viing sau,
céng Noi dung cdng viéc A N :
" viéc vung xa, kho
viéc <
j khan
- Kiém tra tinh day da cta thanh phan hé so, truong hop
day dua thanh phan ho so, cap Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua thuc hién:
}[\Ilglzc‘yi rSﬁduI&g;dét n(f)p, hf; (si(f ta(; :I_TI?V:]_';CC Céf1 tirlh, ﬁ9 hgf :ﬁj})ﬁéﬁ?}é 1 ngay (s6 héa,
rach nniem Kiem tra tinh day du Cua no so, chuyen no A \ ' An hA ‘A
j Y y Trung tam Phyc vu hanh | dién tir 0,25 chuyén ho so dién

Budc 1 | so dién tir (so hoa hd so) va hd so gidy dén Vian phong

1 , 7 ‘ h cna cio ti \ tr 0,25 nga
DKDD dé giai quyét theo tham quyén. chinh cong cap tinh ngay) gay)

- Truong hop chua day du thanh phan hd so thi trd hé)
so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé¢
nguoi Yéu cau dang ky hoan thién, b6 sung theo quy
dinh.

Lanh dao phong Pang ky

Budc 2 | Phan cong thu ly, giai quyeét va cip GCN

0,5 ngay 1 ngay

- Thuc hién cong Viég theo quy dinh tai diém b khoan 3
bieu 37, Nghi dinh s6 101/2024/NDb-CP.

- Kiém tra Hop dong hodc vin ban thoa thuan hoic
quyét dinh caa Toa an nhan dan vé viéc xac 1ap quyén
d6i vai thira dét lién ké kém theo so d6 thé hién vi tri, | Vién chic phong Pang ky
kich thugc phan dién tich thua dat lién ké duoc quyén | va cap GCN

sir dung han ché ddi voi truong hop c6 dang ky quyén
ddi véi thira dat lién ké.

Budc 3 2 ngay 8 ngay

- Dy thao GCN quyén str dung dat, quyén so hixu tai san gan
lien véi dat hoac xac nhan thay doi trén GCN da cap.
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Lanh dao phong Pang ky

Budc 4 | Kiém tra duyét noi dung tai 3 va chp GCN 0,75 ngay 2 ngay
Buoe S Ky, X&c nhan noi dung budc 4 Lanh dao Van  phong 0,75 ngay 2 ngay
DKDD
Budc 6 | Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s dit liéu dat
dai. ‘A . \ < ,
- , ) ‘ , ) V\Ierl churc phong Bang ky 0.5 ngdy 1 ngay
Giri két qua dén Trung tam Phyc vy hanh chinh cong | va cap GCN
cap tinh
Buoc 7 Trung tdm Phuc vu hanh

Tra két qua va thu phi, Ié phi theo quy dinh.

chinh céng cap tinh

Khéng tinh thai gian

Tong thai gian giai quyét

5 ngay lam viéc

15 ngay lam viéc

b) Poi Véi c& nhan, céng dong dan cu, ngwoi goc Viét Nam dinh cw & nwedc ngodi

Thir tw
cong
Viéc

Noi dung cong viéc

Tréach nhiém xir ly cong
Viéc

Thot gian

Thoi gian ddi voi
xda vung sau,
vung xa, kho

khan

Budce 1

- }(iém tra tinh C{ﬁy du cua 'Ehénh,phé[l hd so, truong hop
day du thanh phan ho so, cap Giay tiep nhan ho so va
hen tra ket qua thuc hién:

Nguoi str dung dat nop ho so tai TTPVHCC cap x4 (noi
€O tru s& Chi nhanh Van phong BKDPD) c0 trach nhi¢m
Kiém tra tinh day du cua hd so, chuyén ho so dién tir (s6
hoa hd so) va hd so gidy dén Chi nhanh Vin phong
DKDD dé giai quyét theo tham quyén.

- Truong hop chua day du thanh phan hd so thi tra hd
so kém Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé
ngudi yeu cau diang ky hoan thién, bd sung theo quy

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng cap xa

0,5 ngay (sb
hoa, chuyén hd
so dién tr 0,25

ngay)

1 ngay (so hoa,
chuyén ho so dién
tir 0,25 ngay)
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dinh.

Buéc 2

Phan cong thu ly, giai quyét

Lanh dao Chi nhianh Van
phong BKDbb

0,5 ngay 1 ngay

Budc 3

- Thyc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3
bieu 37, Nghi dinh s6 101/2024/NDb-CP.

- Kiém tra Hop dong hodc vin ban thoa thuan hoic
quyét dinh cua Toa an nhan dan vé viéc xac 1ap quyén
dbi véi thira dat lién ké kém theo so d6 thé hién vi tri,
kich thudc phan dién tich thira dat lién ké dugc quyén
sir dung han ché ddi voi truong hop c6 dang ky quyén
dbi vé6i thura dat lién ké.

- Dy thao GCN quyén str dung dét, quyén so hitu tai san gan
lién véi dat hodc xac nhan thay doi trén GCN da cap.

Vién chitc Chi nhanh Van
phong DPKDbD

2 ngay 9 ngay

Budc 4

Kiém tra duyét, ky, xac nhan ni dung tai buéc 3

Lanh dao Chi nhanh Van
phong DPKDbb

1 ngay 2 ngay

Budc 5

Cap nhat, chinh Iy vao hd so dia chinh, co so dit liéu dat
dai.

Gui két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cap xa tiép nhan ho so

Vién chirc Chi nhanh Van
phong DPKDD

1 ngay 2 ngay

Budc 6

Tra két qua va thu phi, I& phi theo quy dinh.

Trung tdm Phuc vu har]h
chinh céng cap xa tiep
nhan ho so

Khéng tinh thai gian

Tong thai gian giai quyét 5 ngay lam viéc | 15 ngay lam viéc

22. Tén tha tuc hanh chinh: Ping ky bién déng thay déi quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién veéi dat do
chia, tach, hgp nhat, sap nhap to chirc hodic chuyén déi md hinh to chirc, chuyén doi loai hinh doanh nghiép theo quy dinh ciia
phéap luat vé doanh nghiép; diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét; cap Giay chirng nhan cho tirng thira dat theo quy hoach
xay dung chi tiét cho chii dau tw dw &n ¢ nhu cau (1.013977)
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_ 22.1 Ding ky bién dpng thay déi quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu tai sin gan lién véi dit do chia, tach, hgp nhat, sap nhap
to charc hodc chuyén doi mo hinh té charc, chuyén doi logi hinh doanh nghiép theo quy dinh cida phap ludt vé doanh nghiép

Thoi gian d6i voi

Thir ty . o Tréach nhiém xi ly cong Thoi gian xa viing sau,
céng Noi dung cdng viéc A N :
" viéc vung xa, kho
viéc <
j khan
- !(iém tra tinh d‘éy du cua t’hénh’phﬁr’l hd so, truong hop
day du thanh phan ho so, cap Giay tiep nhan ho so va
hen tra két qua thuc hién:
Nguhc‘yi ?]@Aduig;dét nop h}‘(; 21(3 taé :I'TqPVrI]—IkCC céif1 tinh, ﬁo hgf :ﬁj}){éﬁ?}é 1 ngay (6 héa,

, trac .An I?m AIer,n trzi tin ‘ayk u Cui §) §0’, cvuyen‘ ) Trung tam Phuc vu hanh c%“n 0.5 chuyén hé so dién

Budc 1 | so dién tir (S0 hda ho so) va ho so giay dén Van phong c PO so dien tu U, tir 0.25 Noa
PO 2 g chinh cong cép tinh s tr 0,25 ngay)
DKDD dé giai quyét theo tham quyén. hgay)
- Truong hop chua d:?ly du thanh phan hd so thi trd hé)
so kém Phicu yéu cau b6 sung, hoan thi¢én ho so dé
nguoi Yéu cau dang ky hoan thién, b6 sung theo quy
dinh.

, A A P X Lanh dao phong Pang ky X .

Budc 2 | Phan cong thu ly, giai quyeét va cdp GCN 0,5 ngay 0,5 ngay
- Thuc hién cong Viég theo quy dinh tai diém b khoan 3
Diéu 37, Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP. N

Busce 3 . R o L .. | Vién chie phong Déang ky 1 naa 7 nad
- I_.ap To trinh trinh S& Nong nghiép va Mbi truong (doi | 3 chp GCN gay gay
vai truong hop Nha nudce cho thué dat thu tién thué dat
hang ndm)

, 2 ot A . Lanh dao phong Pang ky \ \
Budc 4 | Kiém tra duyét noi dung tai 3 va chp GCN 0,5 ngay 1 ngay
Bude 5 Ky, xac nhan ndi dung budc 4 Lanh dao Vin phong 0,5 ngay 1 ngay

DKDbb
Budc 6 | Cap nhat, chinh 1y vao hd so dia chinh, co sé dit liéu dat | Vién chirc phong Ding ky 0,5 ngay 1 ngay
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dai.

Gui két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cap tinh hoac cap xa tieép nhan ho so

va cap GCN

Budc 7

- Xdc dinh gid dat.
- Ky hop déng thué dit véi té chirc 12 phap nhan mdi.

So Nong nghiép va Moi
trwong (Phong Quan ly
dat dai)

Khéng tinh vao theéi gian gidi quyét
tha tuc hanh chinh

Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai

Vién chuc phong Pang ky

BuGC8 | hinh vé dit dai va cap GCN 0,75 ngay 1 ngay
. 2 A . Lanh dao phong Pang ky \ 5
Budc 9 | Kiém tra xem xet ni dung budc 8 va cdp GCN 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc . A A . Lanh dao Van phong \ \
10 Xac nhan noi dung budc 9 DKDD 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc | Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai van thu Van phong s X
11 | chinh v& d4t dai DPKDD 0,25 ngay 0.5 ngay
- Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh déi Véi
Bud trwong hep phdi thuc hién nghia vu tai chinh theo quy Khong tnh vao tha gi . i
uoC | #inh cia phép ludat. £ ong tinn vao thot gian glal quye
|4 CHapnap Ul _ , Co quan Thue thii tuc hanh chinh
- Thong béo veé viéc ngwoi s dung dat da hoan thanh
nghia vu tai chinh cho Van phong DKDD.
Sau khi nhan dugc théng bao cia co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vy tai chinh: .
Buéc s ) . N . + . | Vién chirc phong Bang ky 1 nad 2 5 nai
13 Du th‘e}o Giay chl_{ng nhan’quyen su dung dat, quUyen o | v3 cap GCN gay 0 Ngay
hﬁ:y tai san gan lién vai dat hoac x&c nhan thay doi vao
giay chirng nhan da cap.
Buéc 2 A . Lanh dao phong Péang ky 5 \
14 Kiém tra xem xet noi dung budc 13 va cip GCN 0,75 ngay 0,5 ngay
Budéc . A A . Lanh dao Van phong \ X
15 Xac nhan noi dung budc 14 DKDD 0,5 ngay 0,5 ngay
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Budc | - Cap nhat, chinh Iy vao hd so dia chinh, co s¢ dir ligu
16 dat dai. ia ; . 3 G
A , ) \ o \/‘Ierl chuc phong Pang ky 0,25 ngay 0.5 ngdy
- Giri két qua dén Trung tam Phyc vy hanh chinh cong | va cap GCN
cap tinh
Budc T CTA 1. . Trung tdm Phuc vu hanh N .
17 Tra két qua va thu phi, I¢ phi theo quy dinh. chinh cong cap tinh Khong tinh thoi gian
Tong thai gian giai quyét 8 ngay lam viéc | 18 ngay lam viéc

22.2 Ding ky bién dong doi Véi trwong hop diéu chinh quy hogch xay deng chi tiét; cdp Gidy chieng nhdn cho tang thiza ddt

theo quy hogch xay deng chi tiét cho chi dau tw dw &n c6 nhu cdu

Thir tw
cong
Viéc

Noi dung cong viéc

Tréach nhiém xi ly cong
Viéc

Theot gian

Thoi gian di voi
Xa vung sau,
vung xa, kho

khan

Budce 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so, truong hop
day du thanh phan ho so, cip Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua thuc hién:

Nguoi st dung dat nop ho so tai TTPVHCC cap tinh, ¢6
trach nhiém kiém tra tinh day du caa hd so, chuyén hod
so dién tir (s6 hda hd so) va ho so gidy dén Vin phong
DKPD dé giai quyét theo tham quyén.

- Truong hop chua day da thanh phan hd so thi tra hd

so kem Phleu yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé
nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdéng cap tinh

0,5 ngay (sb
hoa, chuyén hd
so dién tr 0,25

ngay)

1 ngay (so hoa,
chuyén ho so dién
tir 0,25 ngay)

Budc 2

Phan cong thu ly, giai quyét

Lanh dao phong Pang ky
va cap GCN

0,25 ngay

1 ngay

Buéce 3

- Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3

Vién chitc phong Pang ky

1 ngay

5 ngay
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Diéu 37, Nghi dinh s 101/2024/ND-CP.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh ve dat dai

va cap GCN

Lanh dao phong Pang ky

Budc 4 | Kiém tra duyét noi dung tai 3 va chp GCN 0,5 ngay 1 ngay
Buoc 5 | Ky, Xac nhan néi dung buéc 4 Lanh dgo Van phong | 455 sy 1 ngay
bKbDb
. Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai | Van thu Vin phong 5 5
Bu6C6 | inh vé dit dai, 0,25 ngay 1 ngay

DKDD

Budc 7

- Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh déi Véi
trwong hep phdi thuc hign nghia vu tai chinh theo quy
dinh cria phap ludt.

- Thong bao Vé viéc nguwoi siv dung dét da hoan thanh
nghia vu tai chinh cho Van phong DKDD.

Co quan Thué

Khong tinh vao theéi gian gidi quyét
tha tuc hanh chinh

Sau khi nhan duoc théng bao cia co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh:

Vién chuc phong Pang ky

Buwoéc 8 | Dy thao Giay chiing nhan,quyén sir dyng dat, quyen S0 | va cip GCN 1 ngay 2,5 ngay
hitu tai san gan lién voi dat hodc xac nhan thay doi vao
giay chirng nhan da cap.
Budc 9 2 (A . Lanh dao phong Pang ky 5 X
Kiém tra xem xét ngi dung buoc 8 va cip GCN 0,5 ngay 1,5 ngay
Budc . A A . Lanh dao Van phong 5 X
10 Xac nhan noi dung budc 9 DKDD 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc - Cap nhat, chinh Iy vao hé so dia chinh, co s dit liéu
11 dt dai. ien chitc phone Ping kY
- , ) \ - V\Ierl chuc phong PBang ky 0,25 ngay 0,5 ngay
- Giri két qua dén Trung tm Phyc vy hanh chinh cong | va cap GCN
cap tinh
Budc | Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh. Trung tdm Phuc vu hanh Khong tinh thi gian
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12 | chinh cang cap tinh

Tong thoi gian giai quyét 5 ngay lam viéc | 15 ngay lam viéc

23. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky bién dong déi véi trudong hep thay doi quyen str dung dat, quyén sé hiru tai san gin
lien véi dat theo théa thuan cia cac thanh vién hd gia dinh hodic caa v va chong quyén sir dung dat xay dung cong trinh trén
mit dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam, quyén sé hll’U cdng trinh ngam; ban tai san, diéu
chuyen chuyén nhugng quyen str dung dat la tai sén cong theo quy dinh caa phap luat vé quan ly, si dung tai san cong; nhan
quyeén sir dung dat, quyen sé hiru tal san gan lién véi dat theo két qua giai quyét tranh chap, khiéu nai, to céo vé dat dai hoic
ban &n, quyét dinh cia Toa an, quyét dinh thi hanh an cia co quan thi hanh 4n da dwgc thi hanh; quyét dinh hogc phan quyet
cia Trong tai thwong mai Viét Nam vé giai quyét tranh Chap gitra cac bén phat sinh tir hoat dong thuong mai lién quan dén dat
dai; nhén quyen sir dung dat, quyen sé hiru tai san gan lién véi dat do xir ly tai san the chap la quyén sir dung dat, tai san gan
lién véi dat da dwoe ding Ky, bao gom ca xir Iy khoan ne c6 ngudn goc tir khoan ne xau cia té chic tin dung, chi nhanh ngan
hang nwéc ngoai

(1.013980)

23.1. Ping ky bién dong déi véi truwong hop thay déi quyén sw dung dit, quyen s¢ hiru tai sdn gan Ilen Vdi dit theo théa thugn
cia cac thanh vién h¢ gia dinh hogc cia v va chang; nhdgn quyen si dung ddt, quyen s¢' hiru tai san gdn lién véi ddt theo két qua
gidgi quyét tranh chdp, khleu Nai, té c&o Vvé dit dai hodc ban an, quyét dinh ciia Toa an, quyet dinh thi hanh an cia co quan thi hanh
dn da dwoc thi hanh; quyér dinh hogc phan quyét ciia Trong tai thwong mai Viét Nam vé gidi quyét tranh chdp gi@#a cac bén phat
sinh tir hogt dgng thwong mai lién quan dén dit dai; nhan quyén si dung dat, quyén s¢ hizu tai san gan lién véi ddt do xa 1y tai san
thé chdp |a quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dét da dwoc ding ky, bao gom cd xir 1y khodn ng' c6 nguén géc tir khodn ne xau
ciia té charc tin dung, chi nhdnh ngan hang nwéc ngoai

a) Péi Vi t6 chire trong miedc, t6 chirc ton gido, té chirc ton gido truc thudc, té chite nedc ngodi cd chire ndng ngoai giao, to
chuc Kkinh té ¢ von dau tw nwdoc ngoai

Thoi gian d6i voi

Thir tw ) L s 181 0
N n A n Trach nhiém xir ly cong Thoi gian Xa vung sau,
cong Noi dung cong viéc ¥ N :
i~ viéc vung xa, kho
vigc ) khiin

- Kiém tra tinh day di cua thanh phan ho so, truong hop | Trung tm Phuc vu hanh 1 ngdy (s6 héa, | 1 ngay (s6 héa,
Budc 1 | day du thanh phan ho so, cap Gidy tiep nhan ho so va chinh cong cap tinh hodc chuyén hd so | chuyén hd so dién
hen tra két qua thuc hién: cap xa dién tir 0,25 tir 0,25 ngay)
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Ngudi sit dung dét nop hd so tai TTPVHCC cép tinh, ngay)
TTPVHCC cap xa co trach nhiém kiém tra tinh day du
cua ho so, chuyeén ho so dién tu (so6 hoa ho so) va ho so
gidy den Vian phong DKDD dé€ giai quyet theo tham
quyen.
- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho
so kém Phicu yéu cau b6 sung, hoan thi¢én ho so dé
nguoi Yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.
. A A PR X Lanh dao phong Pang ky X .
Budéc 2 | Phan cong thu ly, giai quyét va chp GCN 0,5 ngay 1 ngay
- Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3
biéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP. ién chtic phone Ding Ky
Buéc 3 -,9 it e | . \/\Ien; chuc phong Bang ky 2 ngay 6 ngay
- Lap Phicu chuyén thong tin d¢ xac dinh nghia vy tai | Va cap GCN
chinh ve dat dai
. -2 e A . Lanh dao phong Pang ky X 5
Budc 4 | Kiém tra duyét noi dung tai 3 va chp GCN 0,5 ngay 2 ngay
Budc 5 | Ky, X&c nhan noi dung budc 4 Lanh ‘dao Van  phong 0,5 ngay 2 ngay
DbKDbb
. Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai | Van thu Van phong 5 5
BUGCO | chinh vé dit dai. DKDD 0.5 ngay 1 ngay

Budc 7

- Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh déi Véi
trwong hop phdi thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cria phap ludt.

- Thdng bao vé vige nguoi sir dung dit da hoan thanh
nghia vu tai chinh dén Van phong DKDD.

Co quan Thué

Khéng tinh vao theéi gian gidi quyét
tha tuc hanh chinh

Bwoc 8

Sau khi nhan duoc théng béo ciia co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh:

Vién chirc phong Bang ky
va cap GCN

1,5 ngay 3 ngay
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Dy thao Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén so
htru tai san gan lien véi dat hoac xac nhan thay doi vao
giay chirng nhan da cap.

Budc 9 2 A . Lanh dao phong Pang ky \ X
Kiém tra xem xet noi dung budc 8 va cip GCN 0,5 ngay 1 ngay
Budc . A A , Lanh dao Van phong X X
10 Xac nhan noi dung budc 9 DKDD 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc - Cap nhat, chinh Iy vao hé so dia chinh, co s dit liéu
11 dat dai. ien chie phone Pine kY
o , ) \ , ) V\Ien; chuc phong bBang ky 0,5 ngay 0,5 ngay
- Giri két qua dén Trung tam Phyc vy hanh chinh cong | va cap GCN
cap tinh hoac cap xa tiep nhan ho so
Budc ’ Trung tam Phuc vu hanh
12 Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh. chinh céng cap tinh hoac Khéng tinh thoi gian

cap x4 tiép nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

8 ngay lam viéc

18 ngay lam viéc

b) Doi Véi c& nhan, céng dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cw & nwedc ngodi

Thir tw
cbng
viéc

Noi dung cdng viéc

Tréach nhiém xir ly cong
viéc

Thot gian

Thoi gian d6i voi
xda vung sau,
vung xa, kho

khan

Budce 1

- Kiém tra tinh day di cta thanh phan hd so, truong hop
day du thanh phan ho so, cap Giay tiep nhan ho so va
hen tra ket qua thuc hién:

Nguoi str dung dat nop hd so tai TTPVHCC cép tinh,
TTPVHCC cap x4 c6 trach nhiém kiém tra tinh day du
cua hd so, chuyén ho so dién tir (s hoa ho so) va ho so
gidy dén Chi nhanh Vin phong DPKDPD dé giai quyét

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap tinh hodc
cap xa

1 ngay (s6 hoa,
chuyén hd so
dién tu 0,25

ngay)

1 ngay (s6 hoa,
chuyén ho so dién
tir 0,25 ngay)
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theo tham quyeén.

- Trudng hop chua day du thanh phan hé so thi tra hd
so kém Phicu yéu cau b6 sung, hoan thi¢n ho so dé
nguoi yéu cau dang ky hoan thién, b6 sung theo quy
dinh.

Lanh dao Chi nhanh Van

Bugc 2 | Phan cong thu ly, giai quyét phong DKDD 0,5 ngay 1 ngay
- Thyc hién cong vigc theo quy dinh tai diém b khoan 3

Buéc 3 bicu 37, Nghi dinh s6 101/2024/Nb-CP. Vién chitc Chi nhanh Vin 2 ngay 7 ngay
- Dy thao GCN quyén sir dung dét, quyén so hitu tai sin gin | phong PKDD
lien vai dat hoac xac nhan thay doi trén GCN da cap.

Budc 4 | Kiém tra, duyét, Ky, xac nhan noi dung tai buéc 3 ﬁﬁgﬁgdg%gg nhanh Vin 1 ngay 3 ngay

Buoe 5 Gu,:I Ph!eu; Chu‘yenx t hO’r‘lg tl‘n dé xdc d}_nh ngh.l? M t? ! Vién chirc Chi nhanh Vian X X
chinh vé dat dai (doi vai truong hop phai thuc hién nghia hone DKDD 0,5 ngay 1 ngay
vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat). phong

Bud6c 6 | - Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh déi Vo
trwong hep phdi thuc hign nghia vu tai chinh theo quy o . o . .
dinh ciia phap ludt. Co quan Thué Khong tlt?]h \t/ao ;f\lo'lhglzrll ?:al quyet

. _ . i tuc hanh chin
- Thong bao veé viéc nguwoi sir dung dat da hoan thanh
nghia vu tai chinh den Chi nhanh Vin phong DKDD.
Sau khi nhan duoc théng bao cua co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh: .
, ., . , . Vién chic Chi nhanh Van . .

Budc 7 | Dy thao Giay ching nhan quyen sir dung dat, quyen s6 | ,jone DPKDD 1,5 ngay 3 ngay
hﬁ*,u tai san gan lién Véi dat hoac x&c nhan thay doi vao
giay chirng nhan da cap.

Buwoéc 8 | Kiém tra xem xét ndi dung budéc 7 Lanh dao Chi nhénh Vén 0,5 ngay 1 ngay

phong DPKDbb
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Budc 9 . A A . Lanh dao Chi nhanh Van X X
Xac nhan noi dung budc 8 phong DKDD 0,5 ngay 0,5 ngay

Budc - Cép nhat, chinh Iy vao ho so dia chinh, co s dit liéu

10 dat dai. Vién chirc Chi nhanh Van \ \

L , . . . R N 0,5 ngay 0,5 ngay

- Giri két qua dén Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong | phong PKDD
cap tinh hoac cap xa tieép nhan ho so

Budc ’ Trung tam Phuc vu hanh

11 Tra ket qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh. chinh cong cap tinh hoac Khéng tinh thai gian

cap x4 tiép nhan ho so

Tong thai gian giai quyét

8 ngay lam viéc

18 ngay lam viéc

23.2. Ding ky bién dpng dol Vdi trwong hop quyeén si dung ddt xay dwng cdng trinh trén mér dét phuc vu cho viéc van hanh,
khai théc siz dung cong trinh ngam, quyén sé hiu cong trinh ngam

a) PGi Véi t6 chirc trong nuéc, té chire ton gido, té chic ton gido truc thugc, té chire nwedc ngoai cé chire nang ngoai giao, té chirc
kinh té c6 von dau tw nuwéc ngoai

Th tw

Thoi gian d6i voi

" N o Trach nhiém xir ly Thei gian X& vling sau,
céng Noi dung cbng viéc o " N ;
. cong viéc vung xa, kho
viec khan
- Kiém tra tinh day du cta thanh phan ho so, truong hop
day dua thanh phan ho so, cap Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua thyc hién: Ty i
) . . i . . . 1 ngay (so hoa, 1 ngay (s6 hda,
Nguoi str dung dat nop ho so tai TTPVHCC cap tinh, | Trung tdm Phuc vu hanh chuyén hd so dién | chuyén hé so dién
Bugc 1 | TTPVHCC cap x& co trach nhiém kiém tra tinh day du | chinh cdng cap tinh hoac ’ ’

cua hé),so, chuyén hd so dién tr O(Sé hoa h(k),sor) va h(k)qso
giay dén Van phong DKDD d¢ giai quyét theo tham
quyen.

- Trudng hop chua day du thanh phan hd so thi tra hd

cap xa

tur 0,25 ngay)

tu 0,25 ngay)
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so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé
nguoi yéu cau dang ky hoan thién, b6 sung theo quy
dinh.

Lanh dao phong DPang

Budc 2 | Phan cong thu ly, giai quyeét ky va cip GCN 0,5 ngay 1 ngay
- Thyc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3

Budc 3 y . o ) N 3 ngay 7 ngay
- Léap Phiéu chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai ky va cap GCN
chinh vé dat dai

. -2 At A . Lanh dao phong Dang X X
Budc 4 | Kiém tra duyét noi dung tai 3 ky va cip GCN 0,5 ngay 2 ngay
Budc 5 | Ky, X&c nhan noi dung budéc 4 Lanh dao Van phong 0,5 ngay 2 ngay
bKbb
Buse 6 Gui Phicu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai | Van thu Van phong 0,5 ngay 1 ngay

chinh vé dat dai.

DKDD

Budce 7

- Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh déi Véi
trwong hep phdi thuc hign nghia vu tai chinh theo quy
dinh cria phap ludt.

- Thong bao Vé Viéc nguwoi siv dung dit da hoan thanh
nghia vu tai chinh cho Van phong DKDD.

Co quan Thué

Khong tinh vao thei gian gidgi quyét
tha tuc hanh chinh

Sau khi nhan duoc théng béo ciia co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh:

Vién chtic phong Pang

Buwéc 8 | py thao Gidy chung nhan’quyén sir dung dat, quyen S0 | ky va cip GCN 2,5 ngay 3 ngay
hﬁ:,u tai san gan lién Voi dat hoac xac nhan thay doi vao
giay chirng nhan da cap.

Buoc 9 2 A . Lanh dao phong Dang X .
Kiém tra xem xét ngi dung budc 8 ky va cip GCN 0,5 ngay 1 ngay

Budc Xac nhan noi dung budc 9 Lanh dao Van phong 0,5 ngay 1 ngay
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10 DKDD
Budc - Cép nhat, chinh Iy vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu
11 dat dai. ia ; . 5
- , ) ‘ o V,Ien\ Cf)u:c phong Ping 0.5 ngdy 1 ngay
- Giri két qua dén Trung tam Phyc vy hanh chinh cong | KY va cap GCN
cap tinh hoac cap x& ticp nhan ho so
Budc ’ Trung tdm Phuc vu hanh
12 Tra ket qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh. chinh cong cap tinh hodc Khéng tinh thai gian
cap x& tiép nhan ho so
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay lam viéc | 20 ngay lam viéc
b) P6i Véi c& nhan, céng dong dan cu, ngwoi goc Viét Nam dinh cw & nwedc ngodi
Thit tu o Thoi gian dbi voi
ol N o Trach nhiém xir ly Thoi gian X& vling sau,
cong Noi dung cong viéc IR N :
. cong viéc vung xa, kho
viéc <
: khan
- }(iém tra tinh dé}y du cua thanh phﬁn h6 50, truong hop
day du thanh phan ho so, cap Giay tiep nhan ho so va
hen tra két qua thyc hién:
Nguoi sir dung dat nop ho so tai TTPVHCC cap tinh, 1 ngay (sb hoa, 1 ngay (sb hoa,
TTP\{HCC cap Rxa CP traghA nhlcmAkle’m tﬁa tinh fia}i da Trung tam Phuc vu hanh chuyén ho S0 dién chuyén ho S0 dién
Busc 1 | Ci@ ho so, chuyén ho so dién tu (s6 hoa ho 50) va ho so chinh cong cp tinh hodc tir 0,25 ngay) tir 0,25 ngay)
giay dén Chi nhanh Van phong DKDPD dé giai quyet | x . :
2 h Cap Xa
theo tham quyen.
- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho
so kem Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé
nguoi yéu cau dang ky hoan thién, b6 sung theo quy
dinh.
Budc 2 | Phan cong thu ly, giai quyét Lanh dao Chi nhanh Vén 0,5 ngay 1 ngay

phong BPKDbb
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Budc 3

- Thyc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3
bieu 37, Nghi dinh s6 101/2024/NDb-CP.

- Dy thao GCN quyen sir dung dat, quyen s hitu tai san gan
lien véi dat hoac x&c nhan thay doi trén GCN da cap.

Vién chac Chi nhanh
Van phong BKDDb

3 ngay

7 ngay

Budc 4

Kiém tra duyét Ky, xac nhan noi dung tai 3

Lanh dao Chi nhanh Van
phong BPKDD

1 ngay

4 ngay

Budc 5

Gui Phié’urchuyén’ thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai (doi véi treong hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh cua phép luat).

Vién chac Chi nhanh
Van phong BKDDb

0,5 ngay

1 ngay

Budce 6

- Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh déi Véi
trwong hep phdi thuc hign nghia vu tai chinh theo quy
dinh criia phap ludt.

- Théng béo vé viéc nguwoi siv dung dit da hoan thanh
nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Van phong DKDD.

Co quan Thué

Khéng tinh vao theéi gian gidi quyét
tha tuc hanh chinh

Budce 7

Sau khi nhan duoc théng bao cia co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh:

Du thao Glay chiing nhén quyén sir dung dat, quyen S&
hitu tai san gan lién Voi dat hodc xac nhan thay doi vao
gidy chiring nhan da cap.

L4p to trinh trinh Van phong DKDD tinh ky gidy chuang
nhan

Vién chac Chi nhanh
Van phong DPKDD

2,5 ngay

3 ngay

Buwoc 8

Ky gidy ching nhan hodc xac nhan thay doi vao giay
ching nhan da cap

Lanh dao Chi nhanh Van
phong BPKDD

1 ngay

2 ngay

Bué6c 9

- Cap nhat, chinh Iy vao hé so dia chinh, co s dit liéu
dat dai.

- Gui két qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cang
cap tinh hoac cap xa tieép nhan ho so

Vién chac Chi nhanh
Van phong BKDD

0,5 ngay

1 ngay

Budc

Tra két qua va thu phi, 1& phi theo quy dinh.

Trung tdm Phuc vu hanh

Khéng tinh thai gian
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10

chinh cong cap tinh hoic
cap x4 tiép nhan hod so

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

20 ngay lam viéc

23.3. Diing ky bién dpng doi véi trwong hep ban tai sdn, diéu chuyén, chuyén nhwong quyén si dung dat 1a tai san cong
theo quy dinh cia phap ludt vé qudn ly, si dung tai san céng

a) DI V6i t6 chirc trong nuedc, t6 chire ton gido, té chic ton gido truc thugc, té chire nwedc ngoai cé chire ndng ngoai giao, té chirc
kinh té ¢ von dau tw nwoc ngoai

Thoi gian dbi voi

Thir tw N A Tréach nhiém xir ly cong Thet gian X4 vling sau,
N A Noi dung cong viéc * N ;
cong viéc Viéc vung xa, kho
khan
- Kiém tra tinh ddy di cua thanh phan ho so, truong
hop day du thanh phan ho so, cap Giay tiep nhan ho
so va hen tra két qua thuc hién:
Nguoi sir dung dat nop ho so tai TTPVHCC cap tinh, 1 ngay (sb hoa, 1 ngay (sb hoa,
TTPVHQC cap xa c6 t‘rach nhiém qum tra tinh day Trung tam Phuc vu hanh chuyén ho S0 dién chuyén ho S0 dién
. du cua ho so, chuyén ho so dién tir (so hda ho so) va | A A < tir 0,25 ngay) tir 0,25 ngay)
Buéc 1 chinh cbng cap tinh hoac : :
hd so glay dén Van phong DPKDD dé giai quyét theo CAD XA
tham quyen. P
- Truong hop chua day da thanh phan ho so thi tra ho
so kéem Ph1eu yéu cau bd sung, hoan thién ho so dé
ngudi yéu cau ding ky hoan thién, b sung theo quy
dinh.
, A a L. z Lanh dao phong Pang ky X X
Budc 2 | Phan cong thu ly, giai quyét va chp GCN 0,5 ngay 1 ngay
- Thyuc hién cong viée theo quy dinh tai diem b khoan | =~~~ o
Buéc 3 | 3 Pidu 37, Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP. Vien chuc phong Dang ky 3 ngay 7 ngay

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai

va cap GCN
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chinh vé dat dai

Lanh dao phong Pang ky

Budéc 4 | Kiém tra duyét noi dung tai 3 va cip GCN 0,5 ngay 2 ngay
Buoc5 | Ky, xac nhan néi dung budc 4 Lanh dao Van phong| 508 2 ngay
DKDD
, Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai | Van thu Van phong . .
BudC6 | chinh vé dit dai. PKDD 0.5 ngay 1 ngay
- Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh déi
Vi trwong hop phdi thuc hién nghia vu tai chinh Khona tinh vio thai g P
Bugc 7 | theo quy dinh cia phap lugt. Co quan Thué ong tinh vao thol gian glai quyet
R i . . , tha tuc hanh chinh
- Thong bao vé viéc ngwoi s dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Van phong DKDD.
Sau khi nhan dugc thdng bao cia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh: n
Budc 8 L ) . N . .| Vién chirc phong Dang ky 2 5 nad 3 naa
Dy thao‘_Glay chufn_g nhan quyén su (;Iung dat, quyen | 5 cip GCN 0 Ngay gay
SO hﬁ:u’ tai san gan lién véi dat hoac xac nhan thay doi
vao giay chirng nhan da cap.
Buéc 9 - 2 (oA . Lanh dao phong Pang ky s s
Kiém tra xem xét néi dung budc 8 va cip GCN 0,5 ngay 1 ngay
Budc 10 , A A . Lanh dao Van phong X .
Xac nhan noi dung budc 9 DKDD 0,5 ngay 1 ngay
Budc 11 | - Cap nhat, chinh Iy vao hd so dia chinh, co s& dit
lidgu dat dai. ién chitc phone Dine kY
o date ’ ) ‘ , \{Ierl chtrc phong Bang ky 0,5 ngay 1 ngay
- Giri két qua dén Trung tm Phyc vy hanh chinh | vacap GCN
cong cap tinh hoac cap xa tiép nhan ho so
Buoc 12 Trung tdm Phuc vu hanh

Tra két qua va thu phi, 1& phi theo quy dinh.

chinh céng cap tinh hoic
cap xa tiep nhan ho so

Khéng tinh thai gian
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Téng thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

20 ngay lam viéc

b) Péi Véi c& nhan, cong dong ddn cu, nguoi goc Viét Nam dinh cuw & nwdc ngoai

Thoi gian

Thoi gian dbi vei

Thir tw Nbi duna céna viec Trach nhiém xir ly X& vung sau,
cong viéc : g cong vie cong viéc vung xa, kho
khan
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, truong
hop day du thanh phan ho so, cap Giay tiep nhan ho so
va hen tra két qua thyc hién:
Ngudi sir dung dat nop ho so tai TTPVHCC Cép‘tinh, 1 ngay (s6 hoa, 1 ngay (sb hoa,
T:I'PV‘AHCC cap >§a CO; tfaCh_[lhlqm kA!em, tra ;unh day dl‘j. Trung tam Phuc vu hanh Chuyén ho S0 dién chuyén ho S0 dién
Busc 1 | cu@ ho so, chuyén ho so dién tir (so hoa ho so) va ho chinh c6na cio tinh hoad & 0,25 ngay) ttr 0,25 ngay)
so gidy dén Chi nhanh Van phong PKDD dé giai | oo, “ONg €4p -
H A A Cap Xa
quyet theo tham quyen.
- Truong hop chua day dua thanh phan ho so thi tra hd
so kém Phleu yéu cau bd sung, hoan thién ho so dé
ngudi yeu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.
. A A L X Lanh dao Chi nhanh Van . .
Budc 2 | Phan cong thu ly, giai quyeét phong DPKDD 0,5 ngay 1 ngay
- Thyc hién cdng viéc theo quy dinh tai diém b khoan
3 bicu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP. Vién chtc Chi nhanh . .
Buéc 3 . . ) .. , < \ 3 ngay 7 ngay
- Dy thao GCN quyén sir dung dét, quyen s6 hitu tai sin gan | Van phong BKBD
lien vai dat hoac xac nhan thay doi trén GCN da cap.
Budc 4 Kiém tra duyét Ky, xac nhan ni dung tai budc 3 Lénh dgo Chi nhanh Vin 1 ngay 4 ngay

phong DPKDbb
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Budc 5

Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai

chinh vé it dai (d8i voi truong hop phai thyc hien | V" h%thDggD“ha”h 0.5 ngdy 1 ngay
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat). phong
Bu6c 6 | - Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh doi
voi trwong hep phdi thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh caa phéap ludt. . ong ti ; ¥ i idi 5
? y dl e D P lug _ ’ Co quan Thué Khéng tlnr] vao tl”]o’l gian giai quyet
- Thong bao Vé vigc nguoi sic dung dit da hoan tha tuc hanh chinh
thanh nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Van phong
DKDD.
Sau khi nhan dugc théng bao cua co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh: -~ _ .

Busc 7 Vién chac Chi nhanh 2 5 no 4 oy
Dy thao Glay chtng nhan quyén str dung dat, quyen S6 | Vin phong DPKDD 0 Ngay gay
hitu tai san gan lién V6i dat hoic xac nhan thay doi vao
gidy ching nhan da cap.

. Ky gidy chiing nhan hoic xac nhan thay doi vao giy | Lanh dao Chi nhanh Vin . .

Buwdc8 | hing nhan da cip. phong DKDD 1 ngay 1 ngay
- Cap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co s& dit liéu
dat dai. Vién chic Chi nhanh

Buoc 13 . . < \ 0,5 nga 1 nga
- Guri két qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng | Van phong DKDBD 9y 9y
cap tinh hoac cap xa tiép nhan ho so

Buoc 14 Trung tdm Phuc vu hanh

Tra két qua va thu phi, 1& phi theo quy dinh.

chinh céng cép tinh hoic
cap xa tiép nhan ho so

Khéng tinh thai gian

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc | 20 ngay lam viéc

24. Tén thi tuc hanh chinh: X6a ghi ne tién sir dung dt, 1& phi trwéc ba trén Gidy ching nhan da cap (1.013988)

a) Péi Véi to chirc
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Thir tw
céng
Viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xir ly cdng viéc

Thot gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan h0 50, trudng hop
day du thanh phan hd so, cap Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua thuc hién:

Nguoi st dung dat nop hd so tai TTPVHCC cap tinh, ¢6
trach nhiém kiém tra tinh day du caa ho so, chuyén hod
so dién tir (s6 hda ho so) va ho so gidy dén Vian phong
DKDD dé giai quyét theo tham quyen.

- Truong hop chua d‘:;iy du thanh phan ho so thi tra hé}
so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé¢
nguoi Yéu cau dang ky hoan thién, b6 sung theo quy
dinh.

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap tinh

0,25 ngay

Budc 2

- xac nhan thay d6i trén Giy ching nhan da cap.

- Cap nhat, chinh Iy vao hd so dia chinh, co so dit lidu
dat dai.

- Giri két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
cap tinh

Vién chuc Van phong DPKDD

0,5 ngay

Budc 3

Ky xac nhan thay d6i trén Gidy ching nhan da cap.

Lanh dao Van phong DPKDPD

0,25 ngay

Budc 4

Tra két qua va thu phi, I& phi theo quy dinh.

Trung ,tém Phuc vu hanh chinh
cdng cap tinh

Khéng tinh thai gian

Tong thoi gian giai quyét

1 ngay

b) Péi véi c& nhan

Thir tw
cong
Viéc

Noi dung cong viéc

Tréach nhiém xi ly cdng viéc

Thai gian
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- !(iém tra tinh déy du cua thanh phén h6 50, trudng hop
day du thanh phan ho so, cap Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua thuc hién:

Nguoi str dung dat nop hé so tai TTPVHCC cép x4 (noi
6 tru s¢ Chi nhanh Van phong DPKDD) ¢0 trach nhiém
kiém tra tinh ddy du caa hd so, chuyén hd so dién tir (s6 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 0,25 ngay
hoa hd so) va hd so gidy dén Chi nhanh Vin phong | cip xa
Budc 1 | PKDPD dé giai quyét theo tham quyen.

- Trudng hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd
so kém Phicu yéu cau b6 sung, hoan thi¢én ho so dé
nguoi Yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.

- xac nhan thay d6i trén Giy chang nhan da cap.

- Cap nhat, chinh Iy vao hd so dia chinh, co so dit lidu
Budc 2 | dat dai.

- Gui két qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cang
cap xa tiép nhan ho so

Vién chitc Chi nhanh Van phong 0,5 ngay
DbKbb

Lanh dao Chi nhanh Véan phong

Budc 3 | Ky xac nhan thay d6i trén Gidy ching nhan da cap. BKDD

0,25 ngay

Trung tdm Phuc vu hanh chinh

Budc 4 | Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh. cong cip Xa tiép nhan hé so

Khong tinh thai gian

Tong thai gian giai quyét 1 ngay

25. Tén thii tuc hanh chinh: Ping ky bién dong chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan nha nwéc co
tham quyen (1.013992)

a) Poi Véi to chirc rong miede, t6 chic ton gido, t6 chic ton gido truc thugc, to chire nudc ngoai cd chire nang ngogi giao,
nguol goc Viét Nam dinh cu ¢ nuwdc ngoai, to chic Kinh té ¢6 von dau tu nieéc ngoai

Thw tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thot gian Thoi gian di véi
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céng cong viéc X& vung sau,
viéc vung xa, kho
khan
- !(iém tra tinh déy du cua thanh phﬁn h6 50, trudng hop
day du thanh phan ho so, cap Giay tiep nhan ho so va
hen tra két qua thuc hién:
Nguoi sir dung dat nop ho so tai TTPVHCC cap tinh, o o
TTPVHCC cép xa c6 tréach nhiém kiém tra tinh day da | o oo pacp | 2NGAY (Sohoa, 1 1ngay (s hoa,
Buge 1 | Ciahd so, chuyén ho so dign tir (s6 hoa hd so) va ho so | ord S0 FREE T ehuyén ho so dién | chuyén ho so dién
gidy dén Van phong DKDD dé giai quyet theo tham | & - g cap - tir 0,25 ngay) tir 0,25 ngay)
quyen. P
- Truong hop chua d:?ly du thanh phan ho so thi tra hé
so kém Phicu yéu cau b6 sung, hoan thi¢n ho so dé
nguoi Yéu cau dang ky hoan thién, b6 sung theo quy
dinh.

, A A P £ Lanh dao phong Dang s 5

Budc 2 | Phan cong thu ly, giai quyeét ky va cip GCN 0,25 ngay 1 ngay
- Thuc hign cong viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3
bieu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.
- Tham tra hd so theo quy dinh; ia ’ : 5

Budc 3 o _ e L, V,|en\ clguc phong Ding 2 ngay 5,5 ngay
- X&c minh thyc dia trong truong hop can thiét; ky va cap GCN
- Dy thao GCN quyen sir dung dat, quyen s hitu tai san gan
lien véi dat hoac x&c nhan thay doi trén GCN da cap.

. -2 I . Lanh dao phong DPang . .
Budc 4 | Kieém tra duyét noi dung tai 3 ky va cip GCN 0,5 ngay 1 ngay
Bude 5 Ky, xac nhan noéi dung budc 4 Lanh dao Van phong 0,5 ngay 2 ngay

DKDbb
Budc 6 | Gui Phieu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai | Vién chitc phong Pang 0.25 ngay 1 ngay

chinh vé dét dai (dbi voi truong hop phai thuc hién nghia

ky va cip GCN
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vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat).

Budc 7

- Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh déi Véi
trwong hep phdi thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap lugt.

- Thong bao vé viéc nguwoi siv dung dit da hoan thanh
nghia vu tai chinh cho Van phong DKDD

Co quan Thué

Khong tinh vao thei gian gidgi quyét
tha tuc hanh chinh

Sau khi nhan duoc thdng bao cia co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh: . ) . 5
Budéc 8 Vién chue phong Ding 1 nad 2 nad
Du thao Glay chitng nhén quyén sir dung dat, quyen SO ky va cap GCN gay gay
hitu tai san gan lién Véi dat hodc xac nhan thay doi vao
gidy ching nhan da cap.
Buéc 9 2 A . Lanh dao phong Pang 5 X
Kiem tra xem xét ngi dung budc 8 ky va cip GCN 0,5 ngay 1 ngay
Budc . A an . Lanh dao Van phong X X
10 Xac nhan ngi dung buac 9 DKDD 0,25 ngay 1 ngay
Budc - Cap nhat, chinh Iy vao hd so dia chinh, co so dit lidu
11 dat dai. ién chie phe 5
s . . . o V,|en\ ctw:c phong Dang 0,25 ngay 1 ngay
- Giri két qua dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong | Ky va cap GCN
cap tinh hoac cap xa tiép nhan ho so
Budc ’ Trung tam Pljuc vu hanh
12 Tra ket qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh. chinh cong cap tinh hodc 0,5 ngay 0,5 ngay
cap xa tiép nhan ho so
Tong thoi gian giai quyét 07 ngay lam viéc | 17 ngay lam viéc

b) Péi Véi c& nhan, céng dong din cu, nguoi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai 1a cong dan Viét Nam

Th tw
cdng viéc

Noi dung cong viéc

Tréach nhiém xir ly cdng
Viéc

Thoi gian d6i véi
Xa vung sau,
vung xa, kho

Thai gian




174

khan

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, truong
hop day du thanh phan ho so, cap Giay tiep nhan ho
so va hen tra két qua thuc hién:

Nguoi st dung dat nop hd so tai TTPVHCC cap
tinh, TTPVHCC cép xa c6 trach nhiém kiém tra
tinh day du caa ho so, chuyén ho so dién tir (s6 hoa
hd so) va hd so gidy dén Chi nhanh Vin phong
DKDD dé giai quyét theo tham quyén.

- Truong hop chua day da thanh phan hd so thi tra
hé so kém Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hé so
dé nguoi yéu cau diang ky hoan thién, bo sung theo
quy dinh.

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap tinh hoac cap
xa

1 ngay (s6 hoa,
chuyén hé so
dién tu 0,25

ngay)

1 ngay (so hoa,
chuyén ho so dién
tir 0,25 ngay)

Budc 2

Phan cong thu ly, giai quyét

Lanh dao Chi nhanh Van
phong DPKDBD

0,25 ngay

1 ngay

Budc 3

- Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Biéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.

- Tham tra ho so theo quy dinh;
- Xac minh thuc dia trong truong hop can thiét;

- Dy thao GCN quyén str dung dét, quyén so hitu ti san
gan lién vai dat hoac xac nhan thay doi trén GCN da cap.

Vién chic Chi nhanh Van
phong DPKDD

2 ngay

7 ngay

Budc 4

Kiém tra duyét noi dung tai 3

Lanh dao Chi nhanh Van
phong BKDPD

1 ngay

1 ngay

Budc 5

Gui Phiéu ghuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai
chinh vé dat dai (doi vai truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phéap luat).

Vién chic Chi nhanh Vin
phong BPKDPDb

0,25 ngay

1 ngay
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- Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh doi
voi trwong hep phdi thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cia phap ludt.

Khéng tinh vao theéi gian gidi quyét

Buéc 6 R L i , Co quan Thué . 5 ]
- Thong béo vé vige ngwoi sii dung ddt di hoan théi tuc hanh chinh
thanh nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Van
phong DKDD.
Sau khi nhan duoc théng b&o cia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh: -~ )
Busc 7 . ) A N . . | Vién chttc Chi nhanh Vian 1 naa 3 nai
u Du thao glay chqng_nhan quyén su dqu dat, quyen phong PKDD gay gay
SO htru tai san gan lien voi dat hoac xac nhan thay
doi vao giay chirng nhan da cap.
Budc 8 Ky Giay chang nhan quyen s dung dat, quyen so Linh dao Chi nhinh Van \ \
htru tal san gan lién voi dat hodc xac nhan thay doi . 1 ngay 2 ngay
phong DPKDD
Va0 gidy chiing nhan da cap
Buoc 9 | - Cap nhat, chinh Iy vao ho so dia chinh, co s6 dit
lidu dat dai. Vién chiic Chi nhanh Vin X X
2 . A . , N 0,5 ngay 1 ngay
- Giri két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh phong BKDD
cbng cap tinh hoac cap xa tiép nhan ho so
Budc 10 Trung tdm Phuc vu hanh

Tra két qua va thu phi, 1& phi theo quy dinh.

chinh céng cép tinh hoic cap
xa tiep nhan ho so

Khéng tinh thai gian

Tong thoi gian giai quyét

7 ngay lam viéc

17 ngay lam viéc

26. Tén thii tuc hanh chinh: Ping ky, cip Gidy chirng nhén déi véi truong hop ho gia dinh, c4 nhan dang sir dung dat
khéng ding muc dich di dwoc Nha nwéc cong nhan quyen sir dung dat truwée ngay 01 thang 7 nim 2014 (1.013993)

Th tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly cong
Viéc

Thoi gian

Thoi gian d6i voi
Xa vung sau,
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vung xa, kho
khan

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, truong
hop déy du thanh phan ho so, cap Giay tiep nhan ho
so va hen tra két qua thuc hién:

Nguoi st dung dat nop hd so tai TTPVHCC cap
tinh, TTPVHCC cép x3 c6 trach nhiém kiém tra
tinh day du cua ho so, chuyén hé so dién tir (s6 hoa
hd so) va hd so gidy dén Chi nhanh Vin phong
DKDD dé giai quyét theo tham quyén.

- Trudng hop chua day da thanh phan ho so thi tra
hé so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bo sung theo
quy dinh.

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cdng cap tinh hoac
cap xa

1 ngay (s héa,
chuyén ho so dién
tir 0,25 ngay)

1 ngay (so hoa,
chuyén ho so dién
tir 0,25 ngay)

Budc 2

Phan cong thu Iy giai quyét

Lanh dao Chi nhanh Van
phong bKbb

0,5 ngay

0,5 ngay

Budc 3

Dy thao vén ban xin y Kién co quan quan ly vé quy
hoach va xay dung cap huyén cho y kién vé su phu
hop véi quy hoach st dung dat hoic quy hoach
chung hoac quy hoach phan khu hodc quy hoach
xay dung hoac quy hoach nbng thon.

Vién chitc Chi nhanh Vin
phong DPKDD

1 ngay

1,5 ngay

Budc 4

Duyét vin ban tai budc 2, chuyén phong Kinh té

Lanh dao Chi nhanh Van
phong BKDPD

1 ngay

1 ngay

Budce 5

Cho y kién vé su pht hep véi quy hoach si dung
ddt cdp huyén hogc quy hoach chung hodgc quy
hogach phan khu hogc quy hogch xay dung hodgc
quy hogch ndng thon.

Phong Kinh té (UBND x&)

5 ngay khéng tinh vao thei gian gidi
quyét tha tuc hanh chinh
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Budc 6

- Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Bieu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.

- Dy thao GCN quyén str dung dét, quyén so hitu ti san
gan lién vai dat hoac xac nhan thay doi trén GCN da cap.

Vién chic Chi nhanh Vin
phong BPKDbb

3 ngay

8 ngay

Budc 7

Kiém tra duyét Ky, xac nhan noi dung tai 5

Lanh dao Chi nhanh Van
phong BKDbb

1,5 ngay

2 ngay

Budc 8

Gui Phi‘éu {:huyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai (doi vai truong hop phai thyc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh ctua phép luat).

Vién chic Chi nhanh Vin
phong DPKDD

0,5 ngay

1 ngay

Budc 9

- Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh doi
vai truwong hep phdi thuc hign nghia vu tai chinh
theo quy dinh cia phap ludt.

- Thong béo Vé viéc ngwoi siv dung dit di hoan
thanh nghia vu tai chinh dén Chi nhdinh Vin
phong DKDD.

Co quan Thué

Khong tinh vao thei gian gidgi quyét
tha tuc hanh chinh

Buéc 10

Sau khi nhan duoc théng bao cua co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh:

Dy théo Gidy ching nhan quyen sir dung dat, quyen
s hiru tai san gan lien véi dat hoac xac nhan thay
doi vao giay chirng nhan da cap.

Vién chitc Chi nhanh Vin
phong bKbb

2 ngay

4 ngay

Buéce 11

Ky gidy ching nhan hodc xac nhan thay doi vao
giay chirng nhan da cap

Lanh dao Chi nhanh Van
phong BPKDD

1 ngay

2 ngay

Budc 12

- Cap nhat, chinh Iy vao hé so dia chinh, co s¢ dit
liéu dat dai.

- Guri két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap tinh hoac cap xa tiép nhan ho so

Vién chtic phong Pang ky
va cdp GCN hoic Vién
chitc Chi nhanh Van phong
DKDbD

0,5 ngay

1 ngay
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Budc 13 , Trung tam Phuc vu hanh
Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh. chinh cong cap tinh hogc Khdng tinh thai gian
cap xa tiép nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét 12 ngay lam viéc | 22 ngay lam viéc

~ 27.Tén thii tuc hanh chinh: Ping Ky, cip Gidy chiing nhin doi véi trudng hep chuyén nhweng duw 4n dau tw cé sir dung
dét (1.013994)
27.1. Truong hgp bén nhan chuyén nhugng du &n khong phai la té chic kinh té c6 von dau tw nwede ngodi va dat dé thyc hign
duw dn da dwoc cap giay chang

Thoi gian d6i voi

Thi tu N o Tréach nhiém xir ly cong Thei gian x4 vling sau,
N A Noi dung cong viéc n . :
cong viéc Viéc vung xa, kho
khan

- Kiém tra tinh day du caa thanh phan hé so, truong

hop day du thanh phan ho so, cap Giay tiep nhan ho

so va hen tra két qua thuc hién:

Nguoi st dung dat nop hd so tai TTPVHCC cap 1 ngay (s6 hoa,

1 ngay (sb hda,
chuyén ho so dién
tir 0,25 ngay)

t{nh, ITP\/HFZC ‘ACap xa cg tragh nh!?m qklel;n t,ra Trung tam Phuc vu hanh chuyén hb so

tinh day du cua ho so, chuyén ho so dién tir (so hoda ; N L . A dién tir 0,25
A * 1A Y o » . chinh cbng cap tinh hoac cap ien tur

ho so) va ho so gidy dén Chi nhanh Van phong 4 ngay)

DKDD d¢ giai quyet theo tham quyen.

Budc 1

- Truong hop chua day da thanh phan ho so thi tra
hd so kém Ph1eu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo
quy dinh.

- Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b

khoan 3 Biéu 37, Nghj dinh s6 101/2024/ND-CP. | vién chirc phong Ding ky ‘ \
Buaoc 2 . . . N s A 2 ngay 5 ngay
- Dy thao GCN quy@n sir dung dat, quyén sé hitu tai san | va cap GCN

gan lién véi dat hoac xac nhan thay doi trén GCN da cap.
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Lanh dao phong Pang ky va

Budc 3 Kiém tra duyét noi dung tai 2 cip GCN 1 ngay 2 ngay
Buéc 4 Ky, xac nhan noi dung budc 3 Lanh dao Van phong BKDBb 0,5 ngay 1 ngay
Bu6c 5 | Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai | | . . . . < ,
chinh vé dét dai (déi vGi truong hop phai thye hign | V1o Cg‘éCNphong Pang kY| (5 ngay 1 ngay
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phép luat). P
- Xdc dinh va thong bdo nghia vu tai chinh cho
nguwoi sir dung dat. , At > i . 4
Buéc 6 i1 ' “ 4 - _ ' Co quan Thu? Khong tmrl vao tl‘\]o’l gian giai quyet
- Théng bao vé viée ngwoi sk dung dit dd hoan tha tuc hanh chinh
thanh nghia vu tai chinh cho Van phong DKDD.
Sau khi nhan duoc théng b&o cia co quan thué vé
viéc hoan thanh nghia vu tai chinh: -~
Buéc 7 s ) A N . .| Vién chuc phong bang ky 2 nOa 4 nod
Du thao glay chgng_nhan quyen st dl_m,g dat, quyen | 3 chp GCN gay gay
so hitu tai san gan lién voi dat hodc xac nhéan thay
doi vao giay chung nhan da cap.
Buge 8 Kiém tra xem xét noi dung budc 7 L;a nh dao phong Bang ky va 0,5 ngay 2 ngay
cap GCN
Budc 9 | X&c nhan noi dung budc 8 Lanh dao Van phong DPKDD 0,25 ngay 1 ngay
Budc 10 | - Cap nhat, chinh 1y vao hé so dia chinh, co s¢ dit
lidgu dat dai. ien cht : 5 ,
rudate ’ ) ‘ , \{Ierl chic phong Pang ky 0,25 ngay 1 ngay
- Guri két qua dén Trung tam Phyc vy hanh chinh | va cap GCN
cong cap tinh hoac cap xa tiép nhan ho so
Buoc 11 Trung tdm Phuc vu hanh

Tra két qua va thu phi, Ié phi theo quy dinh.

chinh cdng cap tinh hoic cap
x& tiep nhan ho so

Khéng tinh thai gian

Téng thoi gian giai quyét

8 ngay lam viéc

18 ngay lam viéc
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27.2. Truwong hgp bén nhdgn chuyén nhweng dw &n khong phdi 1a té chirc kinh té ¢ vén diu tw nwéc ngodi va dit dé thuc
hi¢n duw dn chwa dwoc cap giay chiéeng nhdan

Thir tw
céng
viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Thoi gian dbi vei
X& vung sau,
vung xa, kho

khan

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hé so, truong
hop day du thanh phan hd so, cip Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua thuc hién:

Nguoi str dung dat nop ho so tai TTPVHCC cép tinh,
TTPVHCC cép xa c6 trach nhiém Kiém tra tinh day
da cua hod so, chuyén hé so dién tir (s hoa ho so) va

Trung tdm Phuc vu hanh

1 ngay (s héa,
chuyén ho so dién

1 ngay (s0 hoa,
chuyén ho so dién

Bude 1 ho SO gidy dén Chi nhanh Vin phong DKDPD dé giai ggm)k(]é cong cap tinh hoac | ;0,25 hgay) ta 0,25 ngay)
quyet theo tham quyeén. P
- Truong hop chua day du thanh phan hd so thi tra ho
so kem Phleu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé
ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.
Kiém tra Ban trich do dia chinh phan dién tich dat
chuyén nhuong cua du an, trir truong hop ban trich Vié hie V3 e
: do dia chinh do Van phong DKDD thuc hién. ien chuC  Van phong 3 3
Budce 2 ! g qp g SO e TG DKDD 7 ngay 9 ngay
Du thao Phieu chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu
tai chinh v¢ dat dai
, 2 n . Lanh dao Phong Pang ky \ X
Budéc 3 | Kiém tra néi dung buoc 2 va cip GCN 1 ngay 2 ngay
. A e A . Lanh dao Van phong 5 X
Budc 4 | Phé duyét noi dung budc 3 DKDD 1 ngay 2 ngay
Budc 5 | Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai | Vién ch@c Vin phong 1 ngay 2 ngay
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chinh vé dat dai.

DKDD

Budc 6

- Xdc dinh va thong bdo nghia vy tai chinh cho
ngwoi S dung dat;

- Théng bao vé vige ngwoi s dung dit da hoan
thanh nghia vu tai chinh cho Van phong DKDD.

Co quan Thué

Khong tinh vao thei gian gidgi quyét
tha tuc hanh chinh

Budc 7

Sau khi nhan duoc théng bao cia co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh:

- In Giay ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu
tai san gan lién voéi dat.

- Hoan thién hd so, trinh S& Néng nghiép va Mai
truong.

Vién chic phong Bang ky
Cap GCN

4 ngay

4 ngay

Budc 8

Kiém tra ho so, trinh Lanh dao phong xem xét ho so
cap Gidy ching nhén quyen sir dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat

Chuyén vién phong Quan
ly dat dai

2 ngay

4 ngay

Budc 6

Kiém tra, xem xét trinh Lanh dao S¢ cap Giay chung
nhan quyen sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién
véi dat

Lanh dao phong Quan ly
dat dai

1 ngay

2 ngay

Budce 7

Cép Giay ching nhan quyen s dung dét, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat

Lanh dao S¢& Nong nghiép
va Moi truong

1 ngay

2 ngay

Buéc 8

- Guri két qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cap tinh hoac cap xa tiep nhan ho so
- Chuyén hd so dén Van phong DKPD d¢ Cap nhat
vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai

Chuyén vién phong Quan
ly dat dai

1 ngay

2 ngay

Budc 9

Tra két qua va thu phi, I& phi theo quy dinh.

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap tinh hodc
cap xa tiep nhan ho so

Khéng tinh thai gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay lam viéc

30 ngay lam viéc
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28. Tén thii tuc hanh chinh: Té chikc kinh té nhan chuyén nhweng, thué quyén sir dung dat, nhan gép vén bing quyén sir
dung dat de thuc hién dw an dau tw ( (1.013945)

Thoi gian d6i voi

Thir ty N N Tréch nhigm xir Iy Théi gian X viing Sau,
céng Noi dung cdng viéc R " N :
" cong viéc vung xa, kho
viéc <
j khan
- !(iém tra tinh d‘éy du cua thanh phan hd so, truong hop
day dua thanh phan ho so thyc hién:
+ Nguoi sur dung dét nop hd so tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong Cap x& (viét tit 1A TTPVHCC cip Xa),
c6 trach nhiém Kiém tra trinh day du cua hé so, chuyén
ho so dién tir (s6 hda ho so) va ho so glay dén So Nong
nghiép va Mdi trudng (Phong Quan 1y dat dai) dé giai A . 01 ngay (30 hoa, | 01 ngay (30 hoa,
, quyét theo tham quyén. T“,Jng tam PDUC vu harjh chuyén hd so dién | chuyén ho so dién
Budc 1 . . . chinh cong cap tinh hodc | ¢y 0,25 ngay) tir 0,25 ngay)

+ Nguoi su dung de}t nop ho so tai Trung tam Phuc vu cAp x4
hanh chinh cdng cap tinh (viét tat la TTPVHCC cap
tinh) tiép nhan, chuyén hd so dén So Nong nghiép va
Moi trudong (Phong Quan 1y dat dai) dé giai quyét.

- Trudng hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd
so kém Phicu yéu cau b6 sung, hoan thi¢n ho so dé
nguoi Yéu cau dang ky hoan thién, b6 sung theo quy
dinh.

Lanh dao Phong Quan ly

Budc 2 | Phan cong chuyén vién xu ly dht dai 0,5 ngay 01 ngay
Tham dinh, xin y kién cdc don vi lién quan, tong hop, ,

Budc 3 | 1ap To trinh, du thao Van ban chap thuan cua UBND | Phong Quan 1y dat dai 14 ngay 20 ngay
tinh

Budc 4 | Phé duyét To trinh va du thao Vin ban chap thuan Lanh dao Phong Quan ly 0,5 ngay 01 ngay

dat dai
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Buse s | K To trinh, ky nhdy Dy thao van ban chap thuan cua | Lanh dao S& Néng 01 naa 03 naa
UBND tinh. Chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh | nghiép va Méi trudng gay gay
Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
Budc 6 UBND tinh xem xét, phé duyét van ban chap thuan. | Chuyén vién  Phong 6 nad 07 naa
Chuyén Vin ban chép thuan dén Trung tam Phuc v hanh | Kinh té 9y 9y
chinh cdng cap tinh hoac cap xa tiép nhan ho so.
, Trung tam Phuc vu hanh
Budc 7 Tra két qua TTHC chinh cong cap tinh hodc Khdéng tinh thai gian
cap xa
Tong thai gian giai quyét 23 ngay lam viéc | 33 ngay lam viéc

29. Tén thi tuc hanh chinh: Sir dung dat két hop da muc dich, gia han phwong an sir dung dat két hop da muc dich
(1.013946)

29.1. Trinh tw thuc hién déi véi trwong hop tham dinh, phé duyét phwong dn sir dung dat két hop da muc dich

Thi tu o Thoi gian dbi voi
. " A Trach nhiém xir ly cong Thet gian X& vling sau,
cong Noi dung cong viéc A N :
. Viéc vung xa, kho
vigc khan
- Kiém tra tinh day dua cua thanh phan hd so, truong
hop day du thanh phan ho so thyc hién:
+ Nguoi st dung dat nop ho so tai Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cong cip xa (viét tat Ia TTPVHCC cap 01 ngay (sé héa, | 01 ngay (sé hda,
xa), gé trg;lch nhiém kiém tra tginh day q& cua hé 50, Trung tam PhuC vu hanh chuyen hd so dién chuyen hd so dién
Budc 1 | chuyen ho so dién tur (so hoa ho so) va ho so giay den | chinh cong cap tinh hodc | 0,25 ngay) tir 0,25 ngay)
S¢ Nong nghiép va Mai truong (Phong Quan ly dat | cap xa
dai) dé giai quyét theo tham quyen.
+ Nguoi s dung dat nop ho so tai Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cong cap tinh (viét tat 1a TTPVHCC cap
tinh) tiép nhan, chuyén hd so d&én S& Nong nghiép va
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MBoi truong (Phong Quan 1y dét dai) dé giai quyét.

- Truong hop chwa dy du thanh phan ho so thi tra hé
so kem Phieu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé
ngudi yYéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.

Lanh dao Phong Quan ly

Budc 2 | Phéan cong chuyén vién xir ly dat dai 0,5 ngay 01 ngay
- R soat, kiém tra ho so; kiém tra thyc dia, du thao
vén ban Xin y kién cac s¢, nganh ¢ lién quan, tong
hop du thao van ban chap thuan phuong an st dung dat _
Bude 3 ket hop da muc dich; , ’ f’h(li.lgtega\illen Phong Quan 10 ngay 16 ngay
- Dy thao véan ban chap thuén phuong an str dung dat y
két hop da muc dich (d6i vai ho so da dieu kién);
- Dy thao vin ban khong du diéu kién
. Phé duyét To trinh va du thao Van ban chap thuan, | Lanh dao Phong Quan Iy s 5
Buoc 4 trinh Lanh dao S& dat dai 0,5 ngay 01 ngay
Ky To trinh, ky nhay Dy thao vin ban chap thuan caa | | . . NIA "
Buéc5 | UBND tinh. Chuyén hd so dén Van phong UBND | -anh dao So Nong nghicp 01 ngay 02 ngay
tinh va Mot truong
Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Van phong, Linh dao
. UBND tinh xem xét, phé duyét vin ban chap thuan. Chuyén vién Phong Kinh . .
Budc 6 Chuyén Van ban chap thuan dén Trung tm Phuc vu té 02 ngay 04 ngay
hanh chinh cong cap tinh hodc cap xa tiép nhan ho so.
, Trung tam PhuC vu hanh
Buoc5 | Trakétqua TTHC chinh cong cap tinh hoac Khéng tinh thai gian

cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc

25 ngay lam viéc
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29.2. Trinh tw theec hién déi véi trwong hop gia han phiong dn siv dung dit két hop da muc dich

The tw
cong
viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Thoi gian d6i voi
Xa vung sau,
vung xa, kho

Kkhan

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, truong
hop day du thanh phan ho so thyuc hién:

+ Nguoi sir dung dat nop hd so tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng cap xa (viét tat 1a TTPVHCC cap x4),
c6 trach nhiém kiém tra trinh ddy du cta ho so, chuyén
hd so dién tir (s6 hda hd so) va hd so gléy dén So Nong
nghiép va Mai truong (Phong Quan ly dat dai) dé giai
quyét theo tham quyén.

+ Nguoi st dung dat nop ho so tai Trung thm Phuc vu
hanh chinh cong cp tinh (viét tat 1a TTPVHCC cép
tinh) tiép nhan, chuyén hd so dén S Nong nghiép va
Moi truong (Phong Quan 1y dat dai) dé giai quyét.

- Truong hop chua day da thanh phan ho so thi tra hd
so kem Phleu yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé
ngudi Yeu cau dang ky hoan thién, bd sung theo quy
dinh.

Trung tdm Pljuc vu hanh
chinh c6ng cap tinh hoac

cap x&

01 ngay (50 hoa,
chuyén hé so dién
tir 0,25 ngay)

01 ngay (50 hoa,
chuyén hé so dién
tir 0,25 ngay)

Budc 2

Phan cbng chuyén vién xu ly

Lanh dao Phong Quan ly
dat dai

0,5 ngay

01 ngay
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- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thyc dia, du thao vin
ban Xin y kien cac s¢, nganh cd lién quan, tong hop du
thao van ban chap thuan phuong an sir dung dat két hop o ]
- Du thao van ban chap thuan phuong an st dung dat ket y
hop da muc dich (doi vai ho so du diéu kign);
- Dy thao vin ban khong du diéu kién
. Phé duyét To trinh va dy thao Vian ban chap thuan, | Lanh dao Phong Quan ly s s
BUGC4 | rinh Lanh dao Sé dat dai 0.5 ngay 01 ngay
. Ky To trinh, ky nhay Dy thao vin ban chap thuan cua Léanh dao S& Néng . .
BuGCS | yBND tinh, Chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh | nghiép va Mbi trudng 01 ngay 02 ngay
Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
. UBND tinh xem xét, phé duyét van ban chap thuan. Chuyén vién Phong . .
Budc 6 Chuyén Van ban chap thuan dén Trung tm Phuc vu Kinh té 01 ngay 03 ngay
hanh chinh cdng cap tinh hoac cap xa tiep nhan ho so.
, Trung tdm Phuc vu hanh
Budc 7 Tra ket qua TTHC chinh cong cap tinh hodc Khéng tinh thai gian
cap xa
Tong thai gian gidi quyét TTHC 7 ngay lam viéc | 17 ngay lam viéc

30. Tén thii tuc hanh chinh: Ping ky tai sin gin lién véi thira dat da dwec cip Gidy chirng nhan hoidc ding ky thay doi vé
tai san gan lien véi dat so voi ngi dung da dang ky, gia han thoi han sé hiru nha & cia to chire nwée ngoai, ca nhan nwéc ngoai
theo quy dinh cia phép luat veé nha ¢ ngi dung da dang ky (1.013995)

30.1. Ping ky tai san gén lién véi thira dit da dwec cap Gidy ching nhdn, gia han théi hgn sé hitu nha ¢ cia té chiee nwéc
ngoai, cd nhin nwéc ngodi theo quy dinh cia phap ludt vé nha ¢

a) Pai Véi 16 chirc trong nuwéc, t6 chirc ton gido, té chirc ton gido tric thugc, té chike nwdc ngodi co chire ndng ngoai giao, té
chec kinh té ¢6 von dau tw nwdc ngoai
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Thoi gian dbi vei

Thir ty N N Tréch nhigm xir Iy Thoi gian x& viing sau,
cong Noi dung cong viéc . o . ;
o cong viéc vung xa, kho
vigc a
) khan
- Kiérp tra tinh day du cua thanh phén h6 50, trudng
hop day du thanh phan ho so, cap Giay tiep nhan ho so
va hen tra két qua thyc hién: ’
Ngudi sir dung dat nop ho so tai TTPVHCC cép tinh, 0h5 ”ga?]’ (0 g"a # ”%ayh(fo hg?;
co trach nhi¢m kiém tra tinh day du cua ho so, chuyén Truna tam Phuc vu hanh ¢ ;Jy%nzso sodien | ¢ ;J?y%nzso SO dich
Budc 1 | ho so dién tu (So hoa hd so) va ho so glay dén Van Chl'nhgcén cAp tinh U ngay) tr 0,25 ngay)
phong DPKDD dé giai quyét theo tham quyen. g cap
- Truong hop chua dgy du thanh phan ho so thi tra hé
so kém Phieu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé
nguoi Yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.
- Thyc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b khoan
3 bieu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP. Vién chuc Phong Ping . .
Budce 2 . . L _ SN X 3 ngay 8 ngay
- Dy thao Phieu chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu ky va cap GCN
tai chinh veé dat dai, tai san gan lién véi dat.
, 2 n . Lanh dao Phong Dang 5 5
Budoc 3 | Kiém tra ndi dung budc 2 ky va cip GCN 1 ngay 2 ngay
. A e A . Lanh dao Van phong 5 5
Budc 4 | Phé duyét ndi dung budc 3 DKDD 0,5 ngay 2 ngay
. Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai | Van thu Vin phong X X
BuGCS | ohinh vé dit dai. PKDD 0,5 ngay 1 ngay
Bu6c 6 | - Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh doi

voi trwong hep phdi thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cia phap ludt.

- Thong bao vé viée ngwoi siv dung ddt da hoan

Co quan Thué

Khong tinh vao thei gian gidgi quyét
tha tuc hanh chinh
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thanh nghia vu tai chinh cho Van phong DKDD.

Sau khi nhan dugc théng bao cua co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh:

Vién chtc phong Ping

Buéc 7| Dy thao Gidy ching nhan quyén sir dung dét, quyén so ky va cip GCN 1 ngay 2 ngay
httu tai san gan lién V6i dat hoic xac nhan thay doi vao
gidy ching nhan da cap.
Bugc 8 " s . Linh dao Phong Ding X .
Kiém tra xem xét néi dung buoc 7 Ky va cip GCN 0,75 ngay 1 ngay
Budéc 9 . A A . Lanh dao Van phong 5 X
Xac nhan noi dung budc 8 DKDD 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 10 | - Cap nhat, chinh Iy vao hé so dia chinh, co sé dit liéu
dat dai. ien chirc phe 5
s . . . o V,'en\ chu:c phong Bang 0,25 ngay 0,5 ngay
- Guri két qua dén Trung tam Phyc vy hanh chinh cong | Ky va cap GCN
cap tinh
Budc 11 Trung tdm Phuc vu hanh

Tra két qua va thu phi, 1& phi theo quy dinh.

chinh céng cap tinh

Khong tinh thai gian

Tong thoi gian giai quyét

08 ngay lam viéc

18 ngay lam viéc

b) Péi Véi c& nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cw & nwdc ngoai

Th tw
cong
Viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly cong
viéc

Thai gian

Thoi gian d6i voi
Xa vung sau,
vung xa, kho

khan

Budce 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so, truong hop
day du thanh phan ho so, cap Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua thuc hién:

Nguoi str dung dat nop hd so tai TTPVHCC cap x4 (noi
CO tru s¢ chi nhanh Van phong DKDD) cé trach nhiém
Kiém tra tinh day du caa ho so, chuyén ho so dién tur (so

Trung tam PhuC vu hanh
chinh cong cap xa

0,5 ngay (sb
hoa, chuyén hd
so dién tir 0,25

ngay)

1 ngay (sb hoa,
chuyén ho so dién
tir 0,25 ngay)
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hoa hod s0) va hd SO gidy (;Ién Chi nhanh Van phong
DKDD dé giai quyét theo tham quyen.

- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho
so kem Phieu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so dé
nguoi yéu cau dang ky hoan thién, b6 sung theo quy
dinh.

- Thyc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3
Diéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.

Vién chitc Chi nhanh Van

Budc 2 . . . N 2,5 nga 6 nga
- Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xéc dinh nghia vy | Phong PKDD tad tad
tai chinh vé dat dai, tai san gan lién vai dat.

. 2 N . Lanh dao Chi nhanh Van s X

Budc 3 | Kiem tra ngi dung budc 2 phong PKDD 1 ngay 3 ngay

. Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai | Vién chirc Chi nhanh Vin X X

Budc 4 . NPV 0,5 ngay 1 ngay

chinh ve dat dai.

phong bKbb

Budc 5

- Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh déi véi
trwong hep phdi thuc hign nghia vu tai chinh theo quy
dinh cria phap ludt.

- Théng béo vé viéc nguwoi siv dung dit da hoan thanh
nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Vin phong DKDD.

Co quan Thué

Khong tinh vao theéi gian gidi quyét
tha tuc hanh chinh

Budc 6

Sau khi nhan duoc théng bao cia co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh:

Dy thao Gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén so

Vién chirc Chi nhanh Van

hitu tai san gan lien vi dat hodc xac nhan thay doi vao | phong DKDD 2 ngay 4 ngay
giay chirng nhan da cap.
Lap to trinh trinh Van phong DKPD tinh

Budc 7 | Ky duyét to trinh trinh Van phong PKPD tinh Lanh dao Chi nhanh Van 1 ngay 2 ngay
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phong BPKDb
Budc 8 | - Cap nhat, chinh 1y vao ho so dia chinh, co s¢ dit ligu
dat dai. Vién chirc Chi nhanh Vin \ \
Ly , . . i ~ N 0,5 ngay 1 ngay
- Gui két qua dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong | phong DKDD
cap xa tiép nhan ho so
Budc 9 ’ Trung tam Phuc vu hanh
Tra ket qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh. chinh cong cap xa tiep Khéng tinh thai gian
nhan ho so
Tong thoi gian giai quyét 8 ngay lam viéc | 18 ngay lam viéc

30.2. Ding ky thay déi vé tai san gan lién véi ddt so Vi ngi dung di ding ky

a) Déi Vi t6 chirc trong nuéc, té chirc ton gido, té chirc ton gido tric thugc, té chire nwdc ngodi co chize ndang ngoai giao, té
chzzc Kinh té c6 von dau tw nwdc ngoai

Thoi gian ddi voi

Thir ty N R Trach nhiém xir Iy cong Thei gian X& vling sau,
coéng N@i dung cong viéc - N :
viéc Viéc vung xa, kho

s khan
- Kiém tra tinh day du caa thanh phan ho so, truong hop
day du thanh phan ho so, cap Giay tiep nhan ho so va
hen tra két qua thuc hién: ’
Nguoi sit dung dét nop hd so tai TTPVHCC cép tinh, c6 0,5 ngay (s6 ﬁ ”%ayh(fo hg?;
trach nhiém kiém tra tinh day du cua ho so, chuyén ho hoa, chuyen ho | ChUYeN No 5o dich

Trung tam Phuc vu hanh | o gian 1y 0,25 tir 0,25 ngay)

Budc 1 | so dién tir (s6 hda hd so) va hod so gidy dén Vian phong chinh cong cép tinh )
ngay

DKDD dé giai quyét theo tham quyén.

- Truong hop chua day di thanh phan h so thi tra ho
so kem Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé
nguoi yéu cau dang ky hoan thién, b6 sung theo quy
dinh.

- Thyc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3 | Vién chiic Phong Dang ky

BudC 2 | 531 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP. va cip GCN

1 ngay 8 ngay
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- Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai, tai san gan lién vai dat.

Lanh dao Phong Pang ky

Budéc 3 | Kiém tra néi dung buoc 2 va cip GCN 0,5 ngay 1 ngay
. A p A . Lanh dao Van phong 5 .

Budc 4 | Phé duyét noi dung budc 3 DKDD 0,5 ngay 1 ngay

Buse 5 Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai | Van thu Van phong 0,25 ngay 1 ngay

chinh vé dit dai.

DKDD

Budc 6

- Xdc dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh déi Véi
trwong hep phdi thuc hign nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap lugt.

- Thong bao Vé viéc nguwoi siv dung dét da hoan thanh
nghia vu tai chinh cho Van phong DKDD.

Co quan Thué

Khong tinh vao theéi gian gidi quyét
tha tuc hanh chinh

Sau khi nhan dugc théng bao cia co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh:

Vién churc phong Pang ky

Budc 7| Dy thao Gidy ching nhan quyén sir dung dét, quyén s | 3 c4p GCN 1 ngay 1,5 ngay
hitu tai san gan lien vai dat hodc xac nhan thay doi vao
gidy ching nhan da cap.
Budc 8 2 A . Linh dao Phong Ding ky N .
Kiém tra xem xét ngi dung buaoc 7 va cip GCN 0,5 ngay 0,5 ngay
Buéc 9 . A A . Lanh dao Van phong 5 5
Xac nhan ndi dung buac 8 DKDD 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc - Cap nhat, chinh Iy vao hé so dia chinh, co s dit liéu
10 dat dai. ién chitc phone Dine kY
A , ) \ o V\Ierl chic phong PBang ky 0,25 ngay 0.5 ngay
- Giri két qua dén Trung tam Phyc vy hanh chinh cong | va cap GCN
cap tinh
Bugc | Tra két qua va thu phi, Ié phi theo quy dinh. Trung tdm Phuc vu hanh Khéng tinh thoi gian
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11

| chinh cang cap tinh

Tong thoi gian giai quyét

5 ngay lam viéc

15 ngay lam viéc

b) Péi Véi c& nhan, céng dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cw & nwdc ngoai

Thoi gian d6i voi

Thr ty N o Trach nhiém xir ly Thoi gian X4 viing sau,
cong Noi dung cong viéc A N :
. cong viéc vung xa, kho
viéc <
j khan
- !(iém tra tinh dé}y du cua thanh phﬁn h6 s0, truong hop
day du thanh phan ho so, cap Giay tiep nhan ho so va
hen tra ket qua thuc hién:
Nguoi str dung dat nop hd so tai TTPVHCC cap x4 (noi 0,5 ngay (s6 héa, | 1 ngay (s6 hoa,

Budce 1

O tru s& Chi nhanh Van phong BPKDD) ¢0 trach nhiém
kiém tra tinh day du cta hd so, chuyén hé so dién tir (s6
hoa hd so) va ho so gidy dén Chi nhanh Vin phong
DKDPD dé giai quyét theo tham quyén.

- Trudng hop chua ddy du thanh phan ho so thi tra ho
so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé¢
nguoi Yéu cau dang ky hoan thién, b6 sung theo quy
dinh.

Trung tam Pljuc vu hanh
chinh céng cap x&

chuyén hé so dién
tir 0,25 ngay)

chuyén hé so dién
tir 0,25 ngay)

- Thuc hign cong viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3
bieu 37, Nghi dinh s6 101/2024/NDb-CP.

Chi nhanh Van phong

Budc 2 , , , 1,5 nga 8 nga
- Dy thao Phicu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu bKbb i i
tai chinh v¢ dat dai, tai san gan lién véi dat.

, .2 n e s . Lanh dao Chi nhanh Van \ .

Budc 3 | Kiém tra Phé duyét ni dung budc 2 phong PKDD 0,5 ngay 2 ngay

Busc 4 Gui Phieu chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai | Vien chuac Chi nhanh 0,5 ngay 1 ngay

chinh vé dit dai.

Vin phong PKDD
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Budc 5 | - Xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh doi véi
trwong hop phdi thuc hién nghia vu tai chinh theo quy o . o L P
dinh ciia phép lugt. Co quan Thué Khong tlnr] vao thei gian giai quyet
. L : . thz tuc hanh chinh
- Thong bao veé viéc nguwoi sir dung dat da hoan thanh
nghia vu tai chinh cho Van phong DKDD.
Budgc 6 | Sau khi nhan duoc théng bao caa co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh: .
Vién chue phong Ding 1 naa 2 nad
Du thao Glay ching nhén quyén sir dung dat, quyen S& ky va cap GCN gay gay
hitu tai san gan lién V6i dat hodc xac nhan thay doi vao
gidy ching nhan da cap.

, . A A . Lanh dao Chi nhanh Van X .
Budc 7 | Xac nhan noi dung budc 6 phong DKDD 0,75 ngay 0,5 ngay
Buéc 8 |- Cap nhat, chinh Iy vao ho so dia chinh, co s dit liéu

dat dai. Vién chac Chi nhanh 0,25 ngay 0.5 ngay
- Giri két qua dén Trung tam Phyc vu hanh chinh ¢ang | Van phong DKDD ’ ’
cap xa tiep nhan ho so
Budc 9 , Trung tam Phyc vu hanh
Tra ket qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh. chinh cong cap xa tiep Khéng tinh thai gian
nhan ho so
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay lam viéc | 15 ngay lam viéc
31. Tén thii tuc hanh chinh: Xac nhén tiép tuc sir dung dit ndng nghiép (1.013947)
Thi tur e Thoi gian d6i véi
N s o Trach nhiém xir ly cong Thoi gian xa vung sau,
cong N§i dung cong viéc n . ,
i~ viéc vung xa, kho
viéc a
¢ khan
Buéc 1| Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho s0, truong hop | Trung tdm Phuc vu hanh | 1 ngay (30 hoa, 1 ngay (sb hoa,

day du thanh phan hd so, cip Gidy tiép nhan hd so va

chinh céng cép tinh hoic

chuyén hd so

chuyén hd so dién
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hen tra két qua thuc hién:

Nguoi st dung dat nop hod so tai TTPVHCC cép tinh,
TTPVHCC cap x4 c6 trach nhiém kiém tra tinh day du
cua hd so, chuyén hd so dién tir (s hoa hd so) va hd so
gidy dén Chi nhanh Vin phong DKDD dé giai quyét
theo tham quyeén.

- Truong hop chua day du thanh phan hd so thi tra hd
so kem Phleu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé
nguoi yéu cau diang ky hoan thién, b6 sung theo quy
dinh.

cap xa

dién tir 0,25
ngay)

tur 0,25 ngay)

Budc 2

Kiém tra hd so; du thao xac nhan thoi han dugc tiép tuc
st dung dét theo thoi han quy dinh tai khoan 1 Biéu 172
Luat Dat dai vao Gléy chang nhan da cép hoac cap
Gidy chu:ng nhan quyen sir dung dit, quyen so hitu tai
san gan lién véi dat néu nguoi sir dung dat c6 nhu cau.

Vién chic Chi nhanh Van
phong DPKDbD

3 ngay

6 ngay

Budc 3

Kiém tra duyét noi dung buéc 2

Lanh dao Chi nhanh Van
phong DPKDD

2 ngay

2 ngay

Budc 4

- Chinh ly, cap nhat vao hé so dia chinh, co s dit liéu
dat dai.

- Chuyen ho so dén Trung tam phuc vy hanh chinh cang
cap tinh hoac cap xa tiép nhan ho so

Vién chttc Chi nhanh Van
phong bKbb

1 ngay

1 ngay

Budc 5

Tra két qua va thu phi, Ié phi theo quy dinh.

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cﬁng cap tiph hoac
cap x& tiép nhan ho so

Khéng tinh thai gian

Tong thoi gian giai quyét

7 ngay lam viéc

10 ngay lam viéc

B. THU TUC HANH CHINH CAP XA (13 TTHC)

5. Tén thu tuc hanh chinh: Giao dat, chorthué‘dz“it, chuyén muc dich sir dung dat doi voi truong hgp giao dat, cho thué
dat khong dau gia quyen sir dung dat, khong dau thau lwa chon nha dau tw thuc hién dw an co sir dung dat; trweong hop giao
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dit, cho thué dit théng qua diu th?u’J lwa chon nha diu tu thuc hién dw an co sir dung dit; giao dit va giao rirng; cho thué dat
va cho thué rirng, gia han sir dung dat khi het thoi han sit dung dat (1.013949)

5.1. Trinh tw thuc hién déi véi truong hop si dung dit thude trieong hop giao dit khdng thu tién si¢ dung dat:

o Thoi gian doi
The tu N o . .. .| Theigian | ygixa ving sau,
N o Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cdng viéc N p
cong Vviéc vung xa, kho
khan
01 ngay (s6 | 01 ngay (so hoa,
s L . o . . hda, chuyéen chuyeén ho so
Budc 1 Tiep nhanqho SO truc tiep hoac truc t\uyen,_he_:n tra ket Tryng tzjlm Phuc vu hanh hd so dién tir dién tir 0,25
qua, chuyen ho so dén Lanh dao Phong Kinh té chinh cbng cap xa 0,25 ngay) ngay)
Bugc 2 | Phan cong Chuyén vién xir Iy hd so Lanh dao phong Kinh té 0,25 ngay 01 ngay

- Giao Van phong dang ky dat dai cung Cép thong tin
VE €O 8O d}} liéu dat dai, 1ap t‘rl'ch Igc ban do dia chinh
thira dat doi véi truong hop ho so day du va hop 1é

- Ra soat, kiém tra, tham dinh hd so, kiém tra thuc
dia; huéng dan bo sung hé so (trich do dia chinh thira o o
Buge3 | dat ddi véi noi chua co ban @b dia chinh theo quy | Chuyén vién Phong Kinh te 4,5 ngay 07 ngay
dinh); kiém tra phuong an st dung dat (néu co); kieém | Cap Xa
tra hién trang khu rung gitta hd so va thuc dia (giao
dat va giao rimg; cho thué dat va cho thué ring); kiém
tra phurong 4n sir dung dat tang dat mat déi voi truong
hop chuyén muc dich s dung dat chuyén trong lia
(néu co)

Cung cAp thong tin vé co so dir ligu dat dai, 1ap trich
Budc 4 | luc ban do dia chinh thura dat gui lai cho Phong Kinh
té

Vién chic VPDK dat dai hoac

Vién chire chi nhanh VPBK 01 ngay 02 ngay

Budc 5 | Tham muu thuc hién xac dinh trudng hop duoc mién | Chuyén vién Phong Kinh té 01 ngay 1,5 ngay
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tién sir dung dat, tién thué dat (néu co)

cap xa

Chuyén vién Phong Kinh té

Budc 6 | Du thao To trinh, Quyét dinh cAp X 01 ngay 01 ngay
, Ky duyét T trinh va duyét du thao Quyét dinh, trinh | Lanh dao Phong Kinh té cap \ .
Budc 7 | UBND xa hoic Chii tich UBND xd X3 0,25 ngay 01 ngay
Budc 8 | Ky quyét dinh Lanh dao UBND cap x4 2 ngay 2,5 ngay
Chuyén hd so dén Vin phong PKPD dé In Gidy A in \ L X
Budc 9 | chung nhan QSD dat (néu c6 nhu cau); du thao Hop Chuyen vien Phong Kinh te 0,5 ngay 0,5 ngay
A A 24 A s A cap Xa
dong thué dat, thué rirng (néu co)
Budc 10 :Inef \I/i’wyi (éf;ltlr(lgersjhsg r%suagj; 3g)éehnu;cgnh1|?i ::?osi’%ggg V!én chirc VPDK dat dai hodc 01 ngay 2,5 ngay
A : Vién chirc chi nhanh VPBK ’
Kinh té cap xa
. Trinh Lanh dao UBND céap x& ky Gidy chiing nhan, | Chuyén vién Phong kinh té X X
Buoe 11 Hop dong thué dat, thué rirng (néu cd) cap x& 0,5 ngay 01 ngay
Buoc 12 giui'gf’ ching nhan; Hop dong thué dat, thué rimg | ;.\ 4.0 UBND cép x4 01 ngay 02 ngay
- T6 chuic ban giao dat hodc ban giao d?i,t va ban giao
rang trén thuc dia; chuyén ho so goc dén VPDK dat o . o
dai hogc VPDK dét dai chi nhanh - Chuyen vién Phong kinh t¢
cap xa
- Trao Giay ching nhan quyen st dung dat, quyén so P . .
) hitu tai san gin lién voi dat cho ngudi sir dung dat; | - 1rung tam ehuCNVu hanh . .
Budéc 13 Quyét dinh: Hop ddng thué dét (néu co) chinh cong cap xa 01 ngay 02 ngay
- Cap nhat co s6 dit lidu dét dai, hd so dia chinh, Iy | - VIén Chuc VPDK datdai
hd so hoac Vién chirc VPDK dat dai
) : e s .| chinhénh
- Cap nhat luu tr ho so giao dat va giao rung; thué dat
va thué rirng (néu co)
Tong thai gian giai quyét TTHC 15 ngay lam | 25 ngay lam
Viéc Viéc
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Thi tu o Thoi gian doi
ol N o Tréach nhiém xir ly cong Thoigian | vgi xa ving sau,
céng Noi dung cdng viéc " N ;
" viéc vung xa, kho
viéc <
j khan
01 ngay (s6 | 01 ngay (s héa,
s L . s . . hoa, chuyén ho | chuyeén ho so
Busc 1 Tlfip nr?an‘hohs*g tngc tlep~ h}c:ac miID(l:q 'Euyerlz_hﬁn }ra ket Tr:ynr? tzilm Prluc ‘f‘-l hanh so dién tir 0,25 dién tir 0,25
qua, chuyén ho so dén Lanh dao Phong Kinh té chinh céng cap xa ngay) ngay)
Budc 2 | Phan cdng Chuyén vién xir Iy ho so Lanh dao phong Kinh té 0,25 ngay 01 ngay
- Giao Van phong dang ky dat dai cung cép thong tin
V€ co so dir licu dat dai, 1ap 'grich luc ban do dia chinh
thira dat doi vai truong hop ho so day dua va hop 1€
- R sodt, kiém tra, tham dinh ho so, kiém tra thyc dia;
, huéng dan bo sung ho so (trich do dia chinh thira dat | chyyen vien Phong Kinh té . .
Bu6e 3 | d6i voi noi chua c6 ban d6 dja chinh theo quy dinh); | 4y xa 04 ngay 07 ngay
kiém tra phuong an st dung dat (néu cd); kiem tra hién
trang khu rung gitra ho so va thuc dia (giao dat va giao
rimg; cho thué dat va cho thué ring); kiém tra phuong
an sir dung dat tang dat mat déi véi truong hop chuyén
muc dich st dung dat chuyén trdng lGa (néu co)
A TSR - | Vién chitic VPDK dit dai
. Cung cap théng tin vé co so dir li¢u dat dai, lap trich .\ . L . .
BudC 4 | | \¢ ban db dia chinh thira dét giri lai cho Phong Kinh té Q‘;ﬁ‘gl\(’ ien chizc chi nhanh 01 ngay 02 ngay
. Tham muu thyc hién x4c dinh trudng hop duogc mién | Chuyén vién Phong Kinh té . X
BuGCS | yian s dung dét, tién thué dat (néu cd) cap xa 01 ngay 01 ngay
Budc 6 | Dy thao To trinh, Quyét dinh Chuyén vién Phong Kinh té 01 ngay 01 ngay
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cap xa
, Ky duyét T& trinh va duyét du thao Quyét dinh, trinh | Lanh dao Phong Kinh té cap . .
BudC 7| UBND xa hoic Chi tich UBND xé x4 0,25 ngay 01 ngay
Budc 8 | Ky quyét dinh Lanh dao UBND cép x4 02 ngay 2,5 ngay
Bugc 9 | Chuyén thong tin dia chinh thira dit cho co quan thué | Lanh dao Phong Kinh té 0,5 ngay 02 ngay

Xac dinh tién str dung dat, tién thué dat phai nop; ban

Khong tinh thei gian giai quyét

Budc 10 | hanh théng béo nop tién s dung dat, tién thué dat gii | Co quan thué
i X TTHC
cho nguoi st dung dat
Nguoi st dung dat (Trur A e e £
Budc 11 | Nop tién sir dung dat, tién thué dat trrong hop thué dat tra tien Khong tinh t_|f_1_(|)_’||_|g(|:an gial quyet
hang nam)

Xac nhan viéc hoan thanh viéc nop tien sir dung dat, tien , Khona tinh thei gian giai auvét
Budc 12 | thué dét gui cho Phong Kinh té va VPPK dét dai hodc | Co quan thué g TTHgC glal quy

chi nhanh VPDK dat dai

- Chuyén hd so co lién quan cho VPBK dat dai hoac

) Chi nhanh Van phong DKDPD dé In Giay chung nhan | Chuyén vién Phong Kinh té . .

Budc 13 | (néu co nhu ciu) cp X 0,5 ngay 01 ngay

- Dy thao Hop dong thué dat (néu cd)

- In Gidy chiing nhan quyen sir dung dét, quyen s¢ hiru

, tai san gan lien véi dat; VPDK hoic Chi nhanh Vin ‘ .

Budc 14 . y . . 01 ngay 01 ngay

- Chuyén hé so va dy thao Gidy ching nhan cho Phong | phong PKDD

Kinh té

- Duyét To trinh cap Giay chang nhan quyen su dung

dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat (néu cd); hop
Budc 15 | dong thué dat (néu c). Linh dao Phong Kinh té 0,5 ngay 01 ngay

- Trinh Chu tich UBND cap xa ky Gidy chimg nhan;

hop dong thué dat
Budc 16 | Cha tich UBND cip x3 ky Gidy chitng nhan; hop déng | Lanh dao UBND cép x4 0,5 ngay 01 ngay
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thué dat (néu co)
Budéc 17 Tpon% baq cho chu sir dung dat d¢ ky Hop dong thue Chuyén vién Phong Kinh té 0,5 ngay 01 ngay
dat (ncu c0)
- T6 chirc ban giao dat hodc ban giao’dét va ban giao
rung trén thu’c’dia; chuyén ho so goc dén VPDK dat dai L . o
hoiic VPDK dt dai chi nhanh - Chuyen vién Phong kinh té
cap xa
- Trao Giay chang nhan quyen s dung dat, quyén so b . .
) hitu tai san gén lién véi dat cho nguoi st dung dét; | - Trung tam ehucyu hanh . .
Budc 18 Quyét dinh: Hop ddng thué dit (néu c6) chinh cong cap xa 01 ngay 1,5 ngay
- Cap nhat co s dit ligu dit dai, hd so dia chinh, luu hd | - Vién chic VPDK dat dai
. hoac Vién chirc VPBK dat
. , . , | dai chi nhanh
- Cap nhat luu trlr ho so giao dat va giao rung; thué dat
va thué rirng (néu co)
Tong thai gian giai quyét TTHC 15 ngay lam 25 ngay lam
Viéc Viéc

5.3. Trinh tw thuc hién déi véi truong hop nguwoi sik dung dit phdi ngp tién tinh theo gid dat cu thé:

Thir tw

Thoi gian ddi voi

R N N Trach nhiém xir ly Thet gian X8 ving sau,
cong Noi dung cong viéc A N ,
o cong viéc vung xa, kho
viéc N
* khan
01 ngay (SO héa, | 01 ngay (SO hoa,
Budc 1 Tiép nhan ho so tryc tiép hoc truc tuyén, hen tra két | Trung tam Phuc vy hanh chuyén ho so dién | chuyen ho so dién
qua, chuyén hé so dén Lanh dao Phong Kinh té chinh cong cap xa tir 0,25 ngay) tw 0,25 ngay)
Budc 2 | Phan cong Chuyén vién xir Iy ho so Lanh dao Phong Kinh té 0,25 ngay 01 ngay
Busc3 | Giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin | Chuyén vién Phong 04 ngay 07 ngay

vé co sd dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh

Kinh té cip x&
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thira dat doi véi treong hop ho so day du va hop 16

- Ra soat, kiém tra, thim dinh ho so, kiém tra thuc dia;
huéng dan bo sung hé so (trich do dia chinh thira dat
d6i voi noi chua c6 ban d6 dja chinh theo quy dinh);
kiém tra phuong 4n sir dung dét (néu co); kiém tra hién
trang khu rung gitra hd so va thuc dia (giao dat va giao
ring; cho thué dét va cho thué ring); kiém tra phuong
an sir dung dat tang dat mat doi véi truong hop chuyén
muc dich st dung dat chuyén trong IGa (néu co)

Cung cap théng tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich Vien chirc VPBK qét dai . .
Bu§C4 || ¢ ban dé dia chinh thira dat giri lai cho Phong Kinh té | 193¢ Vien chic chi 01 ngay 02 ngay
; - gut s g nhanh VPDK
. Tham muu thyc hién xac dinh truong hop dugc mién | Chuyén vién Phong X X
BudCS | ian s dung dét, tién thué dat (néu co) Kinh té cip x& 01 ngay 02 ngay
. s X, 4 Chuyén vién Phong . .
Budc 6 | Du thao To trinh, Quyét dinh Kinh té cp xa 01 ngay 02 ngay
. Ky duyét To trinh va duyét dy thao Quyét dinh, trinh | Lanh dao Phong Kinh té . .
Buot 7| yBND xa hoac Chi tich UBND X3 chp xa 0,25 ngay 01 ngay
Budc 8 | Ky quyét dinh Linh dao UBND cép x4 02 ngay 2,5 ngay
. T6 chuc viéc xac dinh gia dat cu thé, trinh UBND x4 . . g Khong tinh thai gian giai quyét
BudC9 | hon hanh quyét dinh phé duyét gia cu thé. Lanh dao Phong Kinh ¢ TTHC
Budc 10 | Ban hanh Quyét dinh phé duyét gi4 dét cu thé UBND cip x4 Khong tinh t?g'l_?éa” gial quyet
, Chuyén thong tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai - . . . .
Budc 11 chinh vé dit dai cho co quan thud Lanh dao Phong Kinh té 01 ngay 01 ngay
Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop; ban A e e £
Budgc 12 | hanh thong béo nop tién sir dung dat, tién thué dat giri Co quan thué Khong tinh thé1 gian giai quyét

cho ngudi st dung dét

TTHC
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Budc 13 | Nop tién sir dung dt, tién thué dat Nguoi st dung dat Khong tinh 'E:_]_(I)_’Il_lgcl:an gial quyet
Xac nhan viéc hoan thanh viéc nop tien sir dung dat, tien , Khona tinh thei gian giai quvét
Budc 14 | thué dét giii cho Phong Kinh té va VPPK dit dai hoac | Co quan thué g TTHgC glar quy
chi nhanh VPDK dat dai
- In Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyen s¢ hiru
tai san gan lien véi dat; VPBK hoic Chi nhanh \ \
Budc 15 . . . < . 01 ngay 01 ngay
- Chuyén hé so va d thao Gidy ching nhan cho Phong | Van phong DKDD
Kinh té
- Duyét To trinh, cap Giay chung nhén quyen sur dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat (néu cd); hop
Budc 16 | dong thué dat (néu co). Lanh dao Phong Kinh té 0,5 ngay 01 ngay
- Trinh Chu tich UBND cap xa ky Gidy chimg nhan;
hop dong thué dat
, Chu tich UBND cip xa ky Giay chiing nhan; hop dong - T . \
Budc 17 thué dit (néu co) Chu tich UBND cap xa 0,5 ngay 01 ngay
. Thong béo cho chu sir dung dat dé ky Hop dong thué | Chuyén vién Phong X X
Bu6e 18 | 444 (néu co) Kinh té 0,5 ngay 01 ngay
- T6 chirc ban giao dat hogc ban ,giaordét va ban giao
rang trén thue dia; chuyén ho so goc dén VPDK dat dai o .
hodc VPDK dit dai chi nhanh - Chuyen vién Phong
kinh te cap xa
- Trao Gidy ching nhan quyen st dung dat, quyén so .
) hitu tai san gén lién véi dat cho ngudi st dung dat; | - Trung tam Qhuc vu . .
Buoc 19 Quyét dinh: Hop ddng thué dit (néu c6) hanh chinh cong cap x& 01 ngay 1,5 ngay
- Cap nhat co s& dit lidu dat dai, hd so dia chinh, luu hd | - Vién chic VPDK dat
o dai hoac Vién chac
L . | VPDK dét dai chi nhanh
- Cap nhat luu trlr ho so giao dat va giao rung; thué dat
va thué rirng (néu co)
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Téng thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc

25 ngay lam viéc

6. Tén thi tuc hanh chinh: Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat (1.013950)
6.1. Trinh tw thuc hién déi véi truong hop nguwoi sik dung dit phdi ngp tién tinh theo gia dat trong bing gid dat:

Thoi gian ddi véi

Thr ty N o Trach nhiém xir ly Thoi gian x4 viing sau,
cong Noi dung cong viéc A N :
o cong viéc vung xa, kho
viéc <
j khan
01 ngay (s hda, | 01 ngay (so hoa,
Budc 1 Tiép nhan ho so truc tiép hoac tryc tuyén, hen tra ket | Trung tm Phuc vu hanh chuyén ho so dién chuyén ho so dign
qué, chuyén hd so dén Lanh dao Phong Kinh té chinh céng cap xa tr 0,25 ngay) tu 0,25 ngay)
Budc 2 | Phan cong Chuyén vién xir Iy hd so Lanh dao phong Kinh té 0,25 ngay 01 ngay
- Giao Van phong dang ky dat dai cung cép thong tin
Ve co s d’fr liéu dat dai, 1ap :[rich ch ban d6 dia chinh
thira dat doi voi trueong hop ho so day du va hop 1€
- R sodt, kiem tra, tham dinh ho so, kiém tra thyc dia;
) husng dan bo sung ho so (trich do dia chinh thwa dat Chuyén vién Phong . .
Bugc 3 d{)j V6i noi chua c6 ban do dia chinh ’theo_ quy din_h); Kinh té cap x& 04 ngay 07 ngay
kiém tra phuong an st dung dat (néu co); kiém tra hi¢n
trang khu rung gitra ho so va thyc dia (giao dat va giao
ring; cho thué dat va cho thué ring); kiém tra phuong
an str dung dat tang dat mat d6i voi truong hop chuyén
muc dich st dung dat chuyén tréng IGa (néu co)
i s | Vién chite VPDK dat dai
e | 5,90 508 v o s s o U 6 oV e nt | ouny | o2nay
- - gut f¢ g nhanh VPDK
Buéc 5 | Tham muu thuc hién xc dinh trudng hop duoc mién | Chuyén vién Phong 01 ngay 01 ngay
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tién sir dung dat, tién thué dat (néu co) Kinh té cip x&
. AN X, 4 Chuyén vién Phong X .
Buéc 6 | Du thao To trinh, Quyét dinh Kinh té cdp xé 01 ngay 01 ngay
, Ky duyét To trinh va duyét du thao Quyét dinh, trinh | Lanh dao Phong Kinh té \ \
Bu6C 7| BND x hoc Chi tich UBND xi chp x4 0,25 ngay 01 ngay
Budc 8 | Ky quyét dinh Lanh dao UBND cap x4 02 ngay 2,5 ngay
Budc 9 | Chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co quan thué | Lanh dao Phong Kinh té 0,5 ngay 02 ngay

Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop; ban

Khéng tinh théi gian giai quyét

Budc 10 | hanh thong bao nop tién sir dung dat, tién thué dat gii | Co quan thué
01 SU A TTHC
cho nguoi st dung dat
Nguoi st dung dat (Trur N e £
Budéc 11 | Nop tién sir dung dét, tién thué dét truong hop thue dittra | o9 1IN T glan giai quyet
tien hang nam)

Xéc nhan viéc hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién A e e g
Budc 12 | thué dét giii cho Phong Kinh té va VPPK dit dai hoac | Co quan thué Khong tinh t;‘%g(':a” gial quyet

chi nhanh VPDK dat dai

- Chuyén hé so ¢ lién quan cho VPBK dat dai hoac

, 3 Ch,l nhanh Ve“‘m ph(‘)ng DBKDD dé In Gléy Chﬁ'ng nh;ﬁn Chuyén Vién Ph(‘)ng 05 . 01 .

Buoc 13 | (néu c6 nhu cau) Kinh té cap xa 2 NGay ngay

- Dy thao Hop dong thué dat (néu co)

- In Giay ching nhan quyén st dung dat, quyén s hiru

tai san gan lién véi dat; sc Chi nha
Budc 14 o . _ | YPDK hodc Chi nhanh 01 ngay 01 ngay

- Chuyén hé so va du thao Gidy ching nhan cho Phong | Van phong DKDD

Kinh té

- DuyétTo trinh cp Gidy ching nhan quyen sir dung

dat, quyen so htru tai san gan lien véi dat (néu cd); hop . g . .
Buéc 15 ddng thué dat (néu co). Lanh dao Phong Kinh té 0,5 ngay 01 ngay

- Trinh Chu tich UBND cap x4 ky Gidy ching nhan;
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hop dong thué dat

Chu tich UBND cap x4 ky Giay chiing nhan; hop dong

Buoc 16 thug dét (néu cd) Lanh dao UBND cap x& 0,5 ngay 01 ngay
, Thdng bao cho chu sir dung dat dé ky Hop dong thué | Chuyén vién Phong . .
BuGC 171 44t (néu co) Kinh té 0,5 ngay 01 ngay
- T6 chirc ban giao dat hodc ban ,giaordét va ban giao
rung trén thyuc dia; chuyén ho so goc dén VPDK dat dai o .
hodc VPDK dit dai chi nhanh - Chuyen vien Phong
Kinh te cap xa
- Trao Giay ching nhan quyen sir dung dat, quyén so .
, hitu tai san gan lién voi dét cho ngudi st dung dat; | - TTung tam phuc vu . .
Budc 18 Quyét dinh; Hop ddng thué dat (néu co) hanh chinh cong cap xa 01 ngay 1,5 ngay
- Cap nhat co s dit lidu dét dai, hd so dia chinh, luu hd | - ViEn chire VPDK dat
S0 dai hodc Vién chuc
. _ . . | VPDK dat dai chi nhanh
- Cap nhat luu trir ho so giao dat va giao rung; thué dat
va thué rirng (néu co)
Tong thai gian giai quyét TTHC 15 ngay lam viéc | 25 ngay lam viéc
6.2. Trinh te thuc hién déi vdi trwong hop nguwoi sk dung dat phdi nép tién tinh theo gid dit cu thé:
Thic tu o Thoi gian d6i voi
N . . = Trach nhiém xir ly cbng Thei gian Xa vung sau,
cong Noi dung cong viéc A : :
. Viéc vung xa, kho
viéc a
¢ khan
01 ngay (56 héa, | 01 ngay (56 héa,
Budc 1 Tiép nhan hé so truc tiép hojc tryc tuyén, hen tra két | Trung tm Phyc vy hanh | Chuyen ho so dién | chuyén ho so dién
qua, chuyén hd so dén Lanh dao Phong Kinh té chinh cong cap xa tir 0,25 ngay) tr 0,25 ngay)
Bugc 2 | Phan cdng Chuyén vién xi Iy hd so Lénh dao Phong Kinh té 0,25 ngay 01 ngay
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- Giao Vin phong ding ky dat dai cung cap thdng tin
vé co s dir lidu dit dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh
thira dat doi véi truong hop ho so day du va hop 1é

- Ra soat, kiém tra, thim dinh hd so, kiém tra thuc
dia; huéng dan b sung hd so (trich do dia chinh thira
dat ddi voi noi chua co ban d6 dia chinh theo quy

Chuyén vién Phong Kinh

Budc 3 | “¢ . I HIEY T SN 04 ngay 07 ngay
dinh); kiém tra phuong 4n str dung dat (neu co); kiem te cap xa
tra hién trang khu rung gitra ho so va thuc dia (giao
dat va giao rimg; cho thué dat va cho thué rung); kiem
tra phuong an str dung dat tang dat mat doi voi truong
hop chuyén muyc dich st dung dat chuyén trong lta
(néu co)
Cung cap thong tin vé co s6 dir liéu dat dai, 1ap trich | Vién chire VPPK dat dai
Budc 4 | luc ban do dia chinh thiwra dat giri lai cho Phong Kinh | hoac Vién chic chi nhanh 01 ngay 02 ngay
te VPDK
. Tham muu thyc hién x4c dinh truong hop duoc mién | Chuyén vién Phong Kinh X X
BUdCS | tién sir dung dat, tién thué dat (néu co) té cap xa 01 ngay 02 ngay
Budc 6 | Dy thao To trinh, Quyét dinh CAhuA’yen~V|en Phong Kinh 01 ngay 02 ngay
té cap xa
. Ky duyét To trinh va duyét du thao Quyét dinh, trinh | Lanh dao Phong Kinh té . :
Buot 7| yBND xa hoac Chi tich UBND X3 chp xa 0,25 ngay 01 ngay
Budc 8 | Ky quyét dinh Lianh dao UBND cap x4 02 ngay 2,5 ngay
. T6 chirc viée xac dinh gia dat cu thé, trinh UBND xa | . . . L Khong tinh thai gian giai quyét
BudC 9 | o hanh quyét dinh phé duyét gia cu thé. Lanh dao Phong Kinh t¢ TTHC
Budc 10 | Ban hanh Quyét dinh phé duyét gi4 dét cu thé UBND cip x& Khong tinh t?%gc':a” gial quyet
Busc 11 Chuyén thong tin dia chinh d€ xac dinh nghia vu tai Lanh dao Phong Kinh té 01 ngay 01 ngay

chinh vé& dit dai cho co quan thué
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Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop; ban

Khong tinh thai gian giai quyét

Budc 12 | hanh thong bao nop tién sir dung dat, tién thué dat giri | Co quan thué
o ) TTHC
cho nguoi str dung dat
Budc 13 | Nop tién sir dung dt, tién thué dat Nguoi st dung dat Khong tinh 'E:_]_(I)_’Il_lgcl:an gial quyet
Xac nhan viéc hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, , Khona tinh thei gian giai quvét
Budc 14 | tién thué dét giri cho Phong Kinh té va VPDK dtdai | Co quan thué g TTHgC glatquy
hoac chi nhanh VPDK dat dai
- In Giay chang nhén quyen st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién voi dat (néu co); VPDK hoic Chi nhanh . .
Budc 15 - . 01 ngay 01 ngay
- Chuyén ho so va du thao Gidy ching nhan cho | Van phong PKDD
Phong Kinh té
- Duyét To trinh, cap Giay chung nhén quyen sur dung
dat, quyen s& hitu tai san gan lién véi dat (néu co);
Budc 16 | hop dong thué dét (néu cd). Lanh dao Phong Kinh té 0,5 ngay 01 ngay
- Trinh Chu tich UBND c4p xa ky Gidy chimg nhan;
hop dong thué dat
. Chu tich UBND cap x4 ky Giay chiing nhan; hop - Lo . X
Budc 17 dong thué dit (néu co) Chua tich UBND cap xa 0,5 ngay 01 ngay
Busc 18 Tponq baq cho chu st dung dat d¢ ky Hop dong thué (ihuyen vién Phong Kinh 0,5 ngay 01 ngay
dat (néu co) te
- T chirc ban giao dat hogc ban giao dﬁi’t va ban giao | - Chuyén vién Phong kinh
rang trén thuc dia; chuyén ho so goc dén VPDK dat | t€ cap xa
dai hoac \,/PDK dat dai chi nl‘lanh , ‘ _Trung tam QhUC vu hanh
Budc 19 | - Trao Giay chiing nhan quyen sir dung dat, quyén s¢ | chinh cdng cap xa 01 ngay 1,5 ngay
htru }al san gan “e;n Voi CAiatA’choAngu’lol su dung dat; | Vién chie VPBK dat
Quyet dinh; Hop dong thué dat (néu co) dai hosc Vién chic
- Cap nhat co s& dit ligu dat dai, hd so dia chinh, luu | VPDK dat dai chi nhanh
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ho so

- Cap nhat luu trir hd so giao dit va giao ring; thué
dat va thué rirng (néu c6)

Téng thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc

25 ngay lam viéc

6.3. Trinh te thuc hién déi véi trwong hop sik dung dit thude truong hop giao dit khdng thu tién si dung dat:

Thoi gian ddi voi

Thir tw N&i dung cang viac Trach nhiém xi ly Thoi gian X& vling sau,
cong viéc : g cong vie cong viéc vung xa, kho
khan
01 ngay gsé héa, | 01 ngay gsé héa,

Budc 1 Tiép nhan ho so truc tiép hodc truc tuyen, hen tra két | Trung tim Phuc vy hanh chuyén ho so dign chuyén ho so dign

qua, chuyén hd so dén Lanh dao Phong Kinh té chinh céng cap xa tu 0,25 ngay) tu 0,25 ngay)
Budc 2 | Phan cong Chuyén vién xt Iy ho so Lanh dao phong Kinh té 0,25 ngay 01 ngay

- Giao Van phong dang ky dat dai cung cép thong tin

Ve co s d}} liéu dat dai, 1ap tyich Igc ban d6 dia chinh

thira dat doi véi truong hop ho so day dua va hop 1€

- Ra soét, kiém tra, thAm dinh hd so, kiém tra thuc

dia; huong dan bo sung ho so (trich do dia chinh thua o
Buéc3 | dat ddi voi noi chua cé ban dd dia chinh theo quy | Chuyén vién Phong 45 ngdy 07 ngay

dinh); ki€m tra phuong 4n sir dung dat (néu co); kiem Kinh t€ cap xa

tra hién trang khu ring gitra ho so va thue dia (giao

dat va giao rimg; cho thué dat va cho thué rimg); kiem

tra phuong an su dung dat tang dat mat doi véi truong

hop chuyén muc dich s dung dat chuyén trong lua

(néu co)
Busc 4 Cung cap thong tin vé co s¢ dir li¢u dat dai, 1ap trich | Vién chic VPDK dat dai 01 ngay 02 ngay

luc ban dd dia chinh thira dét gui lai cho Phong Kinh

hoac Vién chic chi
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te

nhanh VPDK

Tham muu thyc hién xac dinh trudng hop dugc mién

Chuyén vién Phong

BuoeS | ian s dung dat, tién thué dat (néu co) Kinh té cap xa 01 ngay 1,5 ngay
. AN X, 4 Chuyén vién Phong s s
Budc 6 | Du thao To trinh, Quyét dinh Kinh té cp xa 01 ngay 01 ngay
, Ky duyét To trinh va duyét dy thao Quyét dinh, trinh | Lanh dao Phong Kinh té . .
BudC 7 | yBND x4 hoic Cha tich UBND x cp X 0,25 ngay 01 ngay
Budc 8 | Ky quyét dinh Lanh dao UBND cap x4 2 ngay 2,5 ngay
Chuyén hd so dén Vin phong DPKPD dé In Gidy A .
Budc 9 | chung nhan QSD dat (néu c6 nhu cau); du thao Hop Chuyen vién Phong 0,5 ngay 0,5 ngay
A N A I Kinh te cap xa
dong thué dat, thué rieng (ncu cod)
In Gidy ching nhan QSD dét quyen s hiru tai san gan | Vién chirc VPDK dét dai
Budc 10 | lien voi dat (neu ¢ nhu cau) va chuyen lai cho Phong | hodc Vién chuc chi 01 ngay 2,5 ngay
Kinh té cap xa nhanh VPDK
, Trinh Lanh dao UBND cap x4 ky Gidy chung nhan, | Chuyén vién Phong kinh . \
Budc 11 Hop dong thué dat, thué rirng (néu cd) té cap x4 0,5 ngay 01 ngay
Buéc 12 Eﬁui';?’ ching nhan; Hop dong thué dat, thue rang |y . 4.0 UBND cép xa 01 ngay 02 ngay
- T6 chiic ban giao dat hodc ban giao dét va ban giao
rang trén thue dia; chuyen ho so goc dén VPBK dat o .
dai hodc VPPK dit dai chi nhanh - Chuyen vién Phong
kinh te cap xa
- Trao Giay ching nhan quyen st dung dét, quyén so A
) hitu tai san gan lién véi dat cho ngudi sir dung dat; | - TTung tam Qhuc vu . .
Buoc 13 Quyét dinh: Hop ddng thué dit (néu c6) hanh chinh cong cap x& 01 ngay 02 ngay

- Cap nhat co so dir liéu dat dai, ho so dia chinh, luu
ho so

- Cap nhat luu trir hd so giao dat va giao ring; thué dat
va thué rirng (néu co)

- Vién chicc VPPK dit
dai hoac Vién chic
VPDK dat dai chi nhanh
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Téng thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc

25 ngay lam viéc

7. Tén thi tuc har)h chinh: Dié,u chinh quyét dinh giao dat, cho thué dét,, Cho‘phép chuyén muc dich str dung dat do thay doi
can ctr quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat; diéu chinh thoi han sir dung dat cua du an dau tu

(1.013952)

7.1. Trinh tw thuc hién déi véi truong hop nguwoi sik dung dit phdi ngp tién tinh theo gid ddt trong bing gid dat:

Thoi gian ddi voi

T:g;u'r N&i dung cng Vi Tréach nhiém xir Iy cong Thoi gian X4 vling sau,
_Ag 0 9 gvie Viéc vung xa, kho
viéc ; <
j khan
Tiép nhan ho so truc tiép hoic truc tuyén, hen tra két | Trung tdm Phuc vu hanh 0,5 ngay (so hoa,
Budc 1 A SR S S ok PSS 0,25 ngay chuyén hé so dién
qua, chuyén ho so dén Lanh dao Phong Kinh teé chinh cong cap xa
tir 0,25 ngay)
Budgc 2 | Phan cdng Chuyén vién xir Iy hd so Lanh dao phong Kinh té 0,25 ngay 0,5 ngay
- Giao Van phong ding ky dat dai cung cép thong tin
V€ co so dir licu dat dai, 1ap 'grich luc ban do dia chinh
thira dat doi vai truong hop ho so day dua va hop 1€
- Ra soat, kiém tra, tham dinh hd so, kiém tra thuc dia;
, hg:_éng dan bo sung ho so (trich do dia chinh thura dat Chuyén vién Phong Kinh . .
Budc 3 | d6i véi noi chua co ban db dia chinh theo quy dinh); | & chp xa 01 ngay 03 ngay
kiém tra phuong 4n st dung dat (néu co); kiém tra hién
trang khu rung gitra hd so va thuc dia (giao dat va giao
ru:ng, cho thué dat va cho thué riing); kiém tra phuong
an sir dung dat tang dat mat déi véi truong hop chuyén
muc dich st dung dat chuyén trdng lGa (néu co)
Aoaa o m lia ahe s 1ae soc | ViEN chitc VPDK dat dai
Busc 4 Cung cap théng tin vé co so dir li¢u dat dai, 1ap trich hoac Vién chic chi nhanh 0,5 ngay 02 ngay

luc ban d6 dia chinh thia dat giri lai cho Phong Kinh té

VPDK
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Busc 5 Dg thaAo 120 tr~|nh, Quyeét dinh trinh Lanh dao Phong CihuﬁyenN\nen Phong Kinh 0.5 ngdy 01 ngay
Kinh té cap xa te cap xa
, Ky duyét To trinh va duyét du thao Quyét dinh, trinh | Lanh dao Phong Kinh té . .
BudC6 | jBND xa hoic Chi tich UBND xé cAp Xa 0,25 ngay 1,5 ngay
Budc 7 | Ky quyét dinh Lanh dao UBND cép x4 0,25 ngay 02 ngay
, Chuyén thong tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai . . o . X
Budc 8 chinh vé dét dai cho co quan thud Lanh dao Phong Kinh té 0,25 ngay 02 ngay

Bué6ce 9

Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop; ban
hanh théng bao nop tién sir dung dat, tién thué dat gui
cho nguoi sir dung dét

Co quan thué

Khong tinh thai gian giai quyét

TTHC

Khong tinh thai gian giai quyét

Budc 10 | Nop tién sir dung dat, tién thué dat Nguoi str dung dat TTHC
Xac nhan viéc hoan thanh viéc nop tien sir dung dat, tien ’ Khona tinh thii gian giai quvét
Budc 11 | thué dét gui cho Phong Kinh té va VPPK dét dai hoic | Co quan thé g TTHgC glarquy
chi nhanh VPDK dat dai
- In Gidy chang nhan quyén st dung dat, quyénso hitu | o
tai san gén lién vé6i dit (néu co); Vién chire VPDK dat dai ‘ .
Budc 12 . ., . hoac Vién chac chi nhanh 0,25 ngay 0,5 ngay
- Chuyén ho so va dyu thao Giay chuang nhén cho Phong | yppk
Kinh té
- Duyét To trinh cap Gidy chang nhan quyen st dung
dat, quyen so hitu tai san gan lién véi dat (néu co); hop
Budéc 13 | dong thué dat (néu co). Lanh dao Phong Kinh té 0,5 ngay 0,5 ngay
- Trinh Chu tich UBND cAp xa ky Gidy chimg nhan;
hop dong thué dat
, Chu tich UBND cip xa ky Giay chiing nhan; hop dong - - \ X
Budc 14 thué dit (néu co) Chu tich UBND cap xa 0,25 ngay 0,5 ngay
Busc 15 T[lonq baq cho chu st dung dat d¢ ky Hop dong thué Cihuyen vién Phong Kinh 0,25 ngay 05 ngdy
dat (néu co) te
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- T6 chirc ban giao dat hodc ban giao’dét va ban giao
rung trén thuc dia; chuyén ho so goc dén VPPK dat dai
hoiac VPBK dat dai chi nhanh

- Trao Gidy chuang nhan quyén sir dung dit, quyén s&
hiru tai san gan lién véi dat cho nguoi s dung dat;

- Chuyén vién Phong kinh
te cap xa

- Trung tdm phuc vu hanh

Budc 16 Quyét dinh; Hop ddng thué dét (néu co) chinh cbng cap xa 0,5 ngay 0,5 ngay
- Cap nhat co s dit lidu dit dai, hd so dia chinh, lwu hd | - Vién chic VPDK dat
SO dai hodc Vién chuc
L .| VPDK d4t dai chi nhanh
- Cap nhat luu trlr ho so giao dat va giao rung; thué dat
va thué rirng (néu co)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 5 ngay lam viéc | 15 ngay lam viéc
7.2. Trinh tee thuc hién déi véi trwong hop nguwoi sie dung dét phdi nép tién tinh theo gid dit cu thé:
Thi tur o Thoi gian doi véi
ol N N Trach nhiém xir Iy cong Thei gian X4 viing sau,
cong Noi dung cdng viéc . . :
o~ viéc vung xa, kho
viéc <
¢ khan
, Tiép nhan hd so truc tiép hoac truc tuyén, hen tra két | Trung tdm Phuc vu hanh . 0,5 n,’(gay)\(so h(??’
Budc 1 . 2 A SO . o Y JR 0,25 ngay chuyén ho so dién
qua, chuyén ho so dén Lanh dao Phong Kinh teé chinh cong cap xa ; .
tur 0,25 ngay)
Budc 2 | Phan cdng Chuyén vién xir Iy ho so Lanh dao phong Kinh té 0,25 ngay 0,5 ngay
- Giao Van phong dang ky dat dai cung cép thong tin
Ve co SO d’fr liéu dat dai, 1ap :[rich IyC ban do dia chinh
thura dat doi voi truong hop ho so day du va hop 1€ o . .
. e . \ = | Chuyén vién Phong Kinh X .
Budc 3 | - Ra soat, kiém tra, thAm dinh hd so, kiém tra thue dia; 01 ngay 03 ngay

hudng dan bo sung hd so (trich do dia chinh thura dat
doi véi noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh);
Kiém tra phuong an sir dung dat (néu c0); kiém tra hién

té cap xa
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trang khu rirng giira hd so va thue dia (giao dat va giao
ring; cho thué dét va cho thué ring); kiém tra phuong
an sir dung dat ting dat mat ddi véi trudng hop chuyén
muc dich st dung dat chuyén trdng lGa (néu co)

Cung cap théng tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich

Vién chic VPDK dat dai

Budc 4 luc ban d6 dia chinh thia dat giri lai cho Phong Kinh té Q/o;gl\(/len chirc chi nhanh 0,25 ngay 01 ngay
Buse 5 Dp’ thaA’o 1;0 tr~|nh, Quyet dinh trinh Lanh dao Phong Cihu(yenylen Phong Kinh 0,5 ngay 01 ngay
Kinh teé cap x& te cap xa
. Ky duyét T& trinh va duyét du thao Quyét dinh, trinh | Lanh dao Phong Kinh té . .
BudC 6 | | ;BND x4 hoic Chi tich UBND xé cip X 0,25 ngay 1.5 ngay
Budc 7 | Ky quyét dinh Lanh dao UBND cép x4 0,25 ngay 02 ngay

T6 chuc viéc xac dinh gia dat cu thé, trinh UBND x4

Khong tinh thai gian giai quyét

BudC8 | o hanh quyét dinh phé duyét gia cu thé. Lénh dao Phong Kinh ¢ TTHC
Buéc 9 | Ban hanh Quyét dinh phé duyét gid dét cu thé UBND cép xa Khong tinh t??hgéa” gial quyet
. Chuyén thong tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai N X X . .
Budéc 10 chinh vé dit dai cho co quan thud Lanh dao Phong Kinh te 0,25 ngay 02 ngay
Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop; ban N g
Budc 11 | hanh thong béo nop tién sir dung dat, tién thué dat giri | Co quan thué Khong tinh thot gian giai quyet
i 1 TTHC
cho nguoi st dung dat
Buoc 12 | Nop tién sir dung dét, tidn thué dét Nguoi sir dung dét Khong tinh tﬁ'Hg(':a” gial quyet
Xac nhan viéc hoan thanh viéc nop tien sir dung dat, tien , Khana tinh thei gian giai quvét
Budc 13 | thué dét giri cho Phong Kinh té va VPDK dit dai hogc | Co quan thé g TTHQC glarquy
chi nhanh VPDK dat dai
, - In Giay ching nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru | Vién chire VPDK dat dai \ \
BuGC 141 153 san gén lidn vei dit (néu co): hoac Vién chiic chinhanh | 022 193y 01 ngay
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- Chuyén hd so va dy thao Gidy ching nhan cho Phong
Kinh té

VPBbK

- Duyét To trinh cap Giay chang nhan quyen st dung
dat, quyén s& hitu tai san gan lién véi dat (néu cd); hop

Bugc 12 | dong thué dat (néu co). Lanh dao Phong Kinh té 0,5 ngay 0,5 ngay
- Trinh Chu tich UBND cép xa ky Gidy chimg nhan;
hop dong thué dat
Budc 13 glt'l‘; g;{‘ (l:éEle\L[g)Cap xa ky Giay ching nhan; hop dong | o1, tieh UBNID chp xa 0,5 ngay 0,5 ngay
, Thong béo cho chu st dung dét dé ky Hop dong thué | Chuyén vién Phong Kinh \ \
Budc 14 At (ngéu ¢0) e y Hop g t& y g 0,25 ngay 01 ngay
- T6 chirc ban giao dat hogc ban ,giaordét va ban giao
ring trén thyuc dia; chuyén ho so goc dén VPDK dat dai L . _
hoic VPPK dét dai chi nhanh ;A,C*}Uye[‘ vien Phong kinh
¢ cap xa
- Trao Gidy ching nhan quyen sir dung dat, quyén so P A .
) hitu tai san gan lién véi dat cho ngudi st dung dat; | - Trung tam ehuCNVL-‘ hanh . .
Budc 15 Quyét dinh: Hop ddng thué dat (néu co) chinh cong cap xa 0,5 ngay 0,5 ngay

- Cap nhat co so dir lidu dat dai, ho so dia chinh, luu hd
SO

- Cap nhat luu trit hd so giao dat va giao ring; thué dat
va thué rirng (néu co)

- Vién chic VPDK dit
dai hoac yién chac
VPDK dat dai chi nhanh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

5 ngay lam viéc

15 ngay lam viéc

7.3. Trinh tee thuc hién déi véi trwong hop sik dung dit thude truong hop giao dit khdng thu tién si dung dat:

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly cong
viéc

Thot gian

Thoi gian doi voi
Xa vung sau,
vung xa, kho

khan
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Tiép nhan hd so truc tiép hodc truc tuyén, hen tra két

Trung tdm Phuc vu hanh

0,5 ngay (sb hoa,

Budc 1 q PR AP SRS 0,25 ngay chuyén hd so dién
qua, chuyén ho so dén Lanh dao Phong Kinh teé chinh cong cap xa tir 0.25 ngay)
Budc 2 | Phan cdng Chuyén vién xir Iy hd so Lanh dao phong Kinh té 0,25 ngay 0,5 ngay
- Giao Van phong dang ky dat dai cung cép théng tin
Ve co s d’ﬁ: liéu dat dai, 1ap 'grich I};C ban d6 dia chinh
thira dat doi vai truong hop ho so day du va hop 1€
- R sodt, kiem tra, tham dinh ho so, kiém tra thyc dia;
) huong dan bo sung ho so (trich do dia chinh thira dat | chyyan vien Phong Kinh . .
Bu6C 3 | doi voi noi chua c6 ban d6 dja chinh theo quy dinh); | £ cdn xa 01 ngay 03 ngay
ki€ém tra phuong an st dung dat (neu co); kiem tra hi¢n
trang khu rung gitra ho so va thyc dia (giao dat va giao
ring; cho thué dét va cho thué ring); kiém tra phuong
an sir dung dat tang dat mat doi véi truong hop chuyén
muc dich st dung dat chuyén tréng IGa (néu co)
A ST .| Vién chitc VPDK dat dai
. Cung cap théng tin vé co so dit liu dat dai, 1ap trich - \in . L X 5
BudC4 |} ¢ ban d dia chinh thira dat g lai cho Phong Kinh té | MO4C Vien chizc chi nhanh | 0,5 ngay 02 ngay
VPDK
Busc 5 Du thaA’o 'I;o tr~|nh, Quyeét dinh trinh Lanh dao Phong Cihu(yenymn Phong Kinh 0.5 ngdy 01 ngay
Kinh té cap x& te cap xa
. Ky duyét To trinh va duyét dyu thao Quyét dinh, trinh | Lanh dao Phong Kinh té . .
BudC6 | jBND xa hoic Chi tich UBND xé cp X 0,25 ngay 1.5 ngay
Budc 7 | Ky quyét dinh Lanh dao UBND cép x4 0,25 ngay 2,5 ngay
Chuyén ho so dén Vin phong PKPD dé In Gidy ching A .
Budc 8 | nhan QSD dit (néu c6 nhu cau); du thao Hop dong thué Chuyen vien Phong Kinh 0,25 ngay 0,5 ngay
% A o L té cap xa
dat, thué rung (néu co)
In Giay chimg nhan QSD dét quyen s hiru tai san gan | Vién chie VPDK dat dai
Budc 9 | lien vai dat (néu c6 nhu cau) va chuyén lai cho Phong | hoac Vién chuc chi nhanh 0,5 ngay 0,5 ngay

Kinh té cip xa

VPDK
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Budc 10

Trinh Lanh dao UBND cép xa ky Gidy chung nhan,
Hop dong thué dat, thué ring (néu co)

Chuyeén vién Phong kinh
te cap xa

0,25 ngay

01 ngay

Buéce 11

- T6 chirc ban giao dat hodc ban ,giaordét va ban giao
rang trén thyuc dia; chuyén ho so goc dén VPDK dat dai
hoac VPDK dat dai chi nhanh

- Trao Giay ching nhan quyen sir dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat cho nguoi s dung dat;
Quyét dinh; Hop dong thué dat (néu co)

- Cap nhat co s& dit liéu dat dai, ho so dia chinh, luu hd
SO

- Cap nhat luu trir ho so giao dat va giao rimg; thué dat
va thué rirng (néu co)

- Chuyén vién Phong kinh
te cap xa

- Trung tam phuc vu hanh
chinh c6ng cap xa

- Vién chiac VPBK dét
dai hoac }/ién chac
VPDK dat dai chi nhanh

01 ngay

02 ngay

Tong thai gian giai quyét TTHC

5 ngay lam viéc

15 ngay lam viéc

8. Tén thii tuc hanh chinh: Biéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dét do sai s6t vé
ranh gidi, vi tri, dién tich, muc dich st dung gitra ban do quy hoach, ban d6 dia chinh, quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich str dung dat va soé liéu ban giao dat trén thuc dia (1.013953)

8.1. Trinh tw thwe hién doi vdi trwong hop sir dung dit thudc trwong hop giao dit khong thu tién siv dung dit:

Thoi gian d6i voi

Thir ty < o Trach nhig¢m xir ly cong Thoi gian X& viing sau,
cong N@i dung cong viéc R : :
- viéc vung xa, kho
viéc N
* khan
Tiép nhan ho so truc tiép hoac truc tuyén, hen tra két | Trung tdm Phuc vu hanh 0,5 ngay (so hoa,
BuGe 1| 04, chuyén hd so dén Lanh dao Phong Kinh té chinh cong cép xa 0.25 ngay chuyén h6 so dien
qua, chuyén hd so dé : g g cap 10 0.25 ngay)
Budc 2 | Phan cdng Chuyén vién xir Iy hd so Lanh dao phong Kinh té 0,25 ngay 0,5 ngay
Busc3 | Giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin | Chuyén vién Phong Kinh 02 ngay 04 ngay

vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh

té cap xa
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thira dat doi véi treong hop ho so day du va hop 1é

- Ra soat, kiém tra, thim dinh ho so, kiém tra thuc dia;
huéng dan bo sung hé so (trich do dia chinh thira dat
d6i voi noi chua c6 ban d6 dja chinh theo quy dinh);
kiém tra phuong 4n sir dung dét (néu co); kiém tra hién
trang khu rimg gitra ho so va thyc dia (giao dat va giao
ring; cho thué dét va cho thué ring); kiém tra phuong
an sir dung dat tang dat mat doi véi truong hop chuyén
muc dich st dung dat chuyén trong IGa (néu co)

Cung cap théng tin vé co so dir liéu dit dai, 1ap trich

Vién chitc VPDK dét dai

Bu§C4 || c ban db dia chinh thira dat gii lai cho Phong Kinh té | "04C Vien chuc chinhanh 0,5 ngay 02 ngay
VPDK
Busc 5 Dy: thaA’o 'I;0 tr~|nh, Quyeét dinh trinh Lanh dao Phong CAhuAyenNWen Phong Kinh 0,5 ngay 01 ngay
Kinh té cap x& te cap xa
. Ky duyét To trinh va duyét dy thao Quyét dinh, trinh | Lanh dao Phong Kinh té . .
Bu6c 6 | | BND x hoc Chi tich UBND xd cp X 0,5 ngay 1,5 ngay
Budc 7 | Ky quyét dinh Lanh dao UBND cép x4 0,5 ngay 2,5 ngay
Chuyén ho so dén Vin phong PKPD dé In Gidy ching
Budc 8 | nhan QSD dét (néu c6 nhu cau); du thao Hop dong thué Chuyén vién Phong Kinh 0,5 ngay 0,5 ngay
£ A Lo té Cap xa
dat, thué rung (néu co)
In Giay chimg nhan QSD dét quyen s hiru tai san gan | Vién chie VPDK dat dai
Budc 9 | lien vei dat (néu c6 nhu cau) va chuyén lai cho Phong | hodc Vién chac chi nhanh 0,5 ngay 0,5 ngay
Kinh té cap xa VPBK
. Trinh Lanh dao UBND cap x ky Gidy chiing nhan, | Chuyén vién Phong kinh . .
Bude 10 Hop dong thué dat, thué rirng (néu c) té cap x4 0,5 ngay 1 ngay
- To chirc ban giao dat hodic ban giao dat va ban giao | - Chuyén vién Phong kinh
) rieng trén thyc dia; chuyén ho so goc dén VPDK dat dai | t€ cap xa . .
Budc 11 | hosc VPPK dit dai chi nhanh 01 ngay 02 ngay

- Trao Gidy chang nhan quyén sir dung dat, quyén s&

- Trung tam phuc vu hanh
chinh cong cap xa
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hitu tai san gin lién véi dat cho nguoi s dung dat;
Quyet dinh; Hop dong thué dat (néu co)

- Cap nhat co so dit liéu dat dai, ho so dia chinh, luu hd
SO

- Cap nhat luu trit hd so giao dat va giao rimng; thué dat
va thué rirng (néu co)

- Vién chitc VPPK dit
dai hoac yién chac
VPDK dat dai chi nhanh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

7 ngay lam viéc

15 ngay lam viéc

8.2. Trinh tw thwe hién déi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi ngp tién tinh theo gid dit trong bing gid dit:

Thi tu o Thoi gian d6i voi
N n o " Trach nhiém xir ly cong Thoi gian xda vung sau,
cong Noi dung cong viéc A . ;
. viéc vung xa, kho
viéc : <
: khan
. Tiép nhan ho so truc tiép hoic truc tuyén, hen tra két | Trung tdm Phuc vy hanh . 0,5 n;gayk(SO h(??’
Budc 1 . 2 A SO . g I JR 0,25 ngay chuyén ho so dién
qua, chuyén ho so dén Lanh dao Phong Kinh teé chinh cong cap xa ; X
tur 0,25 ngay)
Budc 2 | Phan cdng Chuyén vién xir Iy ho so Lanh dao phong Kinh té 0,25 ngay 0,5 ngay
- Giao Van phong dang ky dat dai cung cép thong tin
Ve co s d’fr liéu dat dai, 1ap 'grich ch ban d6 dia chinh
thira dat doi vai truong hop ho so day dua va hop 1€
- R s0dt, kiem tra, tham dinh ho so, kiém tra thyc dia;
) husng dan b6 sung ho so (trich do dia chinh thua dat Chuyén vién Phong Kinh té . .
BudC 3 | d6i v6i noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh); | cAn xa 02 ngay 04 ngay
kiém tra phuong an st dung dat (néu cd); kiem tra hién
trang khu rung gitra ho so va thuc dia (giao dat va giao
ring; cho thué dat va cho thué ring); kiém tra phuong
an sir dung dat tang dat mat déi véi truong hop chuyén
muc dich sir dung dat chuyén trong IGa (néu c)
Budc 4 | Cung cap thong tin vé co sé dit liéu dat dai, 1ap trich | Vién chitc VPDK datdai | 0,5 ngay 02 ngay
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luc ban d6 dia chinh thia dat giri lai cho Phong Kinh té

hoac Vién chic chi nhanh
VPDK

Du thao To trinh, Quyét dinh trinh Lanh dao Phong

Chuyén vién Phong Kinh té

BudCS | inh & cap x4 cap xa 0,5 ngay 01 ngay
, Ky duyét To trinh va duyét du thao Quyét dinh, trinh | Lanh dao Phong Kinh té \ \
BudC 6 | | BND xa hosc Cha tich UBND Xd cAp XA 0.5 ngay 1,5 ngay
Budc 7 | Ky quyét dinh Lanh dao UBND cap x4 0, 5 ngay 02 ngay
Buéc 8 Chuyén thong tin dia chinh d€ xac dinh nghia vu tai Lanh dao Phong Kinh té 0,5 ngay 02 ngay

chinh vé dét dai cho co quan thué

Budc 9

Xac dinh tien sir dung dat, tién thué dat phai nop; ban
hanh thong b&o nop tien sir dung dat, tién thué dat guri
cho nguoi str dung dat

Co quan thué

Khong tinh thai gian giai quyét

TTHC

Khong tinh thai gian giai quyét

Budc 10 | Nop tien st dung dat, tién thué dat Nguoi stir dung dat TTHC
Xac nhan viéc hoan thanh vigc nop tien st dung dat, tién , Khana tinh thei gian gidi quvét
Budc 11 | thué dét gui cho Phong Kinh té va VPDK dét dai hodc | Co quan thé TTH g gian gial quy
chi nhanh VPDK dat dai
- In Gidy chang nhan quyén st dung dat, quyénso hitu | L
tai san gan lién véi dat (néu co); Vien chire VPDK dat dai \ ‘
Budc 12 . _, . hoac Vién chac chi nhanh | 0,5 ngay 0,5 ngay
- Chuyén ho so va dy thao Gidy chang nhén cho Phong | yppgk
Kinh té
- Duyét To trinh cap Giay ching nhéan quyen su dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat (néu cd); hop
Budéc 13 | dong thué dat (néu co). Linh dao Phong Kinht | 0,5 ngay 0,5 ngay
- Trinh Chu tich UBND c4p xa ky Gidy chimg nhan;
hop dong thué dat
Busc 14 Chu tich UBND cap xa ky Giay chang nhan; hgp dong Chi tich UBND cép xa 0,25 ngay 0,5 ngay

thué dat (néu co)
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Théng béo cho chu sir dung dit dé ky Hop ddng thué

Budc 15 dét (néu co) Chuyén vién Phong Kinh té | 0,25 ngay 0,5 ngay
- T6 chirc ban giao dat hodc ban ,giaordét va ban giao
rang trén thyuc dia; chuyén ho so goc dén VPDK dat dai L . i
hodc VPPK dit dai chi nhanh - Chuyen vién Phong kinh
té cap xa
- Trao Giay ching nhan quyen sir dung dat, quyén so A .
, hitu tai san gan lién véi dat cho ngudi s dung dat; | - Trung tam BhU‘{V‘J hanh . .
Budc 16 Quyét dinh; Hop ddng thué dat (néu co) chinh cong cap xa 0,5 ngay 0,5 ngay
- Cap nhat co so dit lidu dit dai, hd so dia chinh, luu hd | - Vién chic VPDK dat dai
S0 hoac Vién chirc VPDK dat
. , . , | dai chi nhanh
- Cap nhat luu trir ho so giao dat va giao rung; thué dat
va thué rirng (néu co)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 7 ngay lam viéc | 15 ngay lam viéc
8.3. Trinh tw thwe hién doi vdi trwong hop ngwoi si dung dit phdi ndp tién tinh theo gid dit cu thé:

Thir ty N R Trach nhiém xir ly Thoi gian Thoi gian doi v6i
cbng N@i dung cbng viéc CONa Viee Xa vung sau, vung
viéc gvie xa, khé khin

, Tiép nhan hd so truc tiép hoac truc tuyén, hen tra két | Trung tdm Phuc vu hanh . 0,5 ngay (SO hoa,

Buéc 1 X 2 A o N N P Lo« 0,25 ngay chuyén hé so dién

qua, chuyen ho so dén Lanh dao Phong Kinh teé chinh cong cap xa

tir 0,25 ngay)

Budc 2 | Phan cdng Chuyén vién xir Iy hd so Lanh dao phong Kinh té 0,25 ngay 0,5 ngay

- Giao Van phong dang ky dat dai cung cép thong tin

Ve co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh

thira dat d6i vai truong hop hd so day du va hop 18 an Vié >
Buéc 3 g nop y Op 1€ Chuyén vién Phong 1,5 ngay 03 ngay

- Ra soét, kiém tra, tham dinh ho so, kiém tra thyc dia;
huong dan bo sung ho so (trich do dia chinh thwa dat
doi voi noi chua ¢6 ban d6 dia chinh theo quy dinh);

Kinh té cap x&
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kiém tra phuong 4n st dung dat (néu co); kiém tra hién
trang khu rung gitra ho so va thuc dia (giao dat va giao
rung; cho thué dat va cho thué ring); kiém tra phuong
an sir dung dat tang dat mat dol Véi trudng hop chuyén
muc dich st dung dat chuyén trdng lGa (néu co)

Cung cap thong tin vé co s& dit lidu dat dai, 1ap trich Vién chic VPDK dat dai \ \
Bu6C4 | | ¢ ban d dia chinh thita dét giri lai cho Phong Kinh té | NO4c Vien chiic chi 0,5 ngay 01 ngay
~ ! gut s g nhanh VPDK
, Dy thao To trinh, Quyét dinh trinh Lanh dao Phong Chuyeén vién Phong . .
BuoCS | inh té cap x& Kinh té cap xa 0,5 ngay 01 ngay
. Ky duyét To trinh va duyét dyu thao Quyét dinh, trinh | Lanh dao Phong Kinh té . .
Bu6C 6 | jBND xa hoc Cha tich UBND Xd chp xa 0,5 ngay 1.5 ngay
Budc 7 | Ky quyét dinh Lanh dao UBND cép x4 0,5 ngay 02 ngay
. T6 chuc viéc xac dinh gia dat cu thé, trinh UBND x4 . . g Khong tinh thai gian giai quyét
BuGC8 | o hanh quyét dinh phé duyét gia cu thé. Lanh dao Phong Kinh ¢ TTHC
. X £ 4 A e a2 2 - Khéng tinh thoi gian giai quyét
Budc 9 | Ban hanh Quyeét dinh phé duyét gia dat cu the UBND cap xa TTHC
. Chuyén thong tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai . \ s s X
Budc 10 chinh vé dit dai cho co quan thud Lanh dao Phong Kinh t& 0,5 ngay 02 ngay
Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop; ban A e e £
Budc 11 | hanh thdng bao nop tién str dung dat, tién thué dat gui Co quan thué Khong tinh théi gian giai quyét
TTHC
cho nguoi sir dung dét
Budc 12 | Nop tién sir dung dét, tién thué dat Ngudi st dung dat Khong tinh t?g'l_lgéa” gial quyet
Xéc nhan viéc hoan thanh vigc nop tién sir dung dat, tién , Khéna tinh thoi gian qidi quvét
Budc 13 | thué dét gui cho Phong Kinh té va VPPK dét dai hoic | Co quan thé g TTHgC glai quy
chi nhanh VPDK dat dai
Budc 14 | - In Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu | Vién chiec VPDK dét dai 0,5 ngay 01 ngay
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tai san gan lién véi dat (néu co);
- Chuyén hé so va du thao Gidy ching nhan cho Phong
Kinh té

hoac Vién chic chi
nhanh VPBK

- Duyét To trinh cap Giay chang nhan quyen str dung
dat, quyén s& hitu tai san gan lién véi dat (néu cd); hop

Bugc 12 | dong thué dat (néu co). Lanh dao Phong Kinh té 0,5 ngay 0,5 ngay
- Trinh Chu tich UBND c4p xa ky Gidy chimg nhan;
hop dong thué dat
. Chu tich UBND cap x4 ky Giay chiing nhan; hop dong - Lo . .
Buéc 13 thué dit (néu co) Chu tich UBND cap xa 0,5 ngay 0,5 ngay
. Thong béo cho chu sir dung dat dé ky Hop dong thué | Chuyén vién Phong . .
Bude 141 444 (néu co) Kinh té 0.5 ngay 01 ngay
- T6 chirc ban giao dat hodc ban ,giaordét va ban giao
rang trén thue dia; chuyén ho so goc dén VPDK dat dai o .
hoic VPPK dét dai chi nhanh - Chuyen vién Phong
kinh te cap xa
- Trao Gidy ching nhan quyen sir dung dat, quyén so .
) hitu tai san gén lidn voi dét cho ngudi s dung dét; | - Trung tam phuc vu . .
Buéc 15 Quyét dinh; Hop ddng thué dat (néu co) hanh chinh cong cap x& 0,5 ngay 0,5 ngay

- Cap nhat co so dir liéu dat dai, ho so dia chinh, luu hd
SO

- Cap nhat luu trit ho so giao dat va giao rimng; thué dat
va thué rirng (néu co)

- Vién chicc VPPK dét
dai hoac Vién chuc
VPDK dat dai chi nhanh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

7 ngay lam viéc

15 ngay lam viéc

9. Tén thi tuc hanh chinh: Giao dat & c6 thu tién sir dung dit khong thong qua diu gia, khéng dau thau lya chon nha dau tu
thuc hién du an co su dung dat dbi vai ca nhhan la can bg, Chuyén vién, vién chue, st quan tai ngii, quan nhén chuyén nghiép, Chuyén
vién qudc phong, cong nhan va vién chuc qudc phong, si quan, ha si quan, cong nhan cong an, nguoi lam cong tdc co yeu va nguoi lam
cong tac khéc trong to chirc co yéu hudng luong tir ngan sach nha nude ma chua duoc giao dat &, nha o; giéo vién, Vién chuc y té dang
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cong tac tai cac xa bién gidi, hai dao thudc vung cé diéu kién kinh té - xa hoi khé khin, vang c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho
khan nhung chua c6 dat ¢, nha ¢ tai noi cong tac hoac chua dugc huong chinh sach ho trg vé nha ¢ theo quy dinh cua phap luat vé nha
O; ca nh&n thuong trd tai xa ma khong c6 dat ¢ va chua dugce Nha nude giao dat & hoac chua duoc huong chinh sach ho trg vé nha ¢

theo quy dinh ctaa phap luat vé nha ¢ (1.013962)

Thi tur e Thoi gian d6i véi
. N A Trach nhiém xir ly Thoi gian X& viing sau,
cong N§i dung cong viéc A N ;
. cong viéc vung xa, kho
viéc <
j khan
. Tiép nhan ho so truc tiép hoic truc tuyén, hen tra két | Trung tdm Phuc vu hanh 01 ngay 530 hqzi, 01 ngay 530 hqzi,
BudC 1 1 1, chuyén hd so dén Lanh dao Phong Kinh té chinh cong cap xa chuyen h6 so dién | chuyen ho so dién
qua, chuy : g g cap tir 0,25 ngay) tir 0,25 ngay)
Budc 2 | Phan cong Chuyén vién xi 1y ho so Linh dao phong Kinh té | 0,5 ngay 0,5 ngay
- Tham muu Niém yet cong bd cong khai danh sach
cac ca nhan c6 nhu cau sir dung dét, trinh Chu tich ky Chuvén vian Phe
Buéce 3 o o Kinh té cAp xa 2,5 ngay 04 ngay
- Tham muu Quyét dinh thanh lap Hoi dong xet duyét
cap xa trinh Chu tich UBND cép xa ban hanh
, Chii tich UBND cip xd xem xét ky ban hanh Quyét | ~, . .. £ x \ \
Budc 4 dinh thanh lap Hoi dong xét duyét Chu tich UBND cap xa | 01 ngay 01 ngay
. Chu tri, phdi hop vé6i cac co quan, don vi co lién quan | Linh dao phong Kinh té . .
Buge 5 thAm dinh hd so giao dat d6i véi ting c nhan cip x4 05 ngay 07 ngay
Hop Héi,déng xét duyét ca nhan du diéu kién giao dat H6i ddne xét duvet ci
Budc 6 | khong dau gia quyen st dung dat theo quy dinh ctua | & yereap 10 ngay 13,5 ngay
, xa
UBND tinh
, Hoan thién ho so, du thao To trinh, Quyét dinh giao dat | Chuyén vién Phong X .
Buae 7 trinh Lanh dao Phong Kinh té cap x4 Kinh té cap xa 01 ngay 01 ngay
, Ky To trinh, phé duyét dyu thao Quyét dinh giao dat cho | , . ‘ L X .
BuGC8 | i ca nhan d didu kién trinh Chu tich UBND cip xa | -2 dao phong Kinh t€ | 05 ngay 05 ngay
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Chu tich UBND cép x3 xem xét ky ban hanh Quyét

Bude 9 dinh giao dét cho cc ca nhan du diéu kién Chu tich UBND cap xa | 02 ngay 02 ngay
Buoc 10 | Chuyén ho so dén VPDK dat dai hoac Chi nhanh | Chuyén vién Phong 01 naa 01 nad
VPDK dét dai Kinh t& cAp xa gay gay
Buoc 11 | - In Gidy chang nhan quyen st dung dat, quyénso hiwu | L
tai san gan lién véi dat (néu co); Vién chire VPDK dat dai . .
. . . . hoac Vién chuc chi 02 ngay 02 ngay
- Chuyén ho so va du thao Giay chitng nhén cho Phong | a0k vPPK
Kinh té
Budc 12 | - Duyét To trinh cap Gidy chang nhan quyen sur dung
dat, quyén s& hitu tai san gan lién véi dat (néu cd); hop Chuyén vién + Lanh dao . .
dong thué dat (néu co). Phong Kinh té 01 ngay 03 ngay
- Trinh Chu tich UBND cap x4 ky Gidy chizng nhan
Budc 13 | Cha tich UBND cip x3 ky Gidy chting nhan Chu tich UBND cidp x4 | 01 ngay 01 ngay
Budc 14 | - To chirc ban giao dat hogc ban giaordét va ban giao
rang trén thyuc dia; chuyén ho so goc dén VPDK dat dai o .
hodc VPDK dét dai chi nhanh - Chuyen vien Phong
kinh té cap x&
- Trao Giay chang nhan quyen s dung dat, quyén so .
hitu tai san gén lidn voi dat cho ngudi s dung dét; | - Trung tam phuc va . .
Quyét dinh; Hop dong thué dat (néu cd) hanh chinh cong cap x4 | 02 ngay 03 ngay

- Cap nhat co so dir lidu dat dai, ho so dia chinh, luu hd
SO

- Cap nhat luu trit hd so giao dat va giao ring; thué dat
va thué rirng (néu co)

- Vién chic VPPK dit
dai hoac }/ién chic
VPDK dat dai chi nhanh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

35 ngay lam viéc

45 ngay lam viéc
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10. Tén thd tuc hanh chinh: Pang ky dit dai, tai san gin lién véi qﬁt, cip Gidy ching nhin quyén sir dung dit, quyén sé
hiru tai san gan lién voi dat lan dau doi véi ho gia dinh, ca nhan, cfng dong dan cw, nguwoi goc Viét Nam dinh cw & nwée ngoai
(1.013978)

10.1. Ping ky dat dai, tai san gan lién véi dat \an dau (doi Véi trieong hep khdng c6 nhu cdu hodc khéng dii diéu Kign
cap Giay ching nhdn quyen si dung dat, quyeén sé hiru tai san gan lien vgi dat)

Thi tu o Thoi gian dbi
o N o Trach nhiém xi Thoi gian Véi X& ving
cong Noi dung cong viéc ST A
vido ly cbng viéc sau, vung xa,
i kho6 khan

- Kiém tra tinh day du caa thanh phan ho so, truong hop day du
thanh phan ho so, cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
thuc hién:

+ Nguoi sir dung dat nop ho so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap tinh, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip x& khac co
trach nhiém kiém tra trinh déy du cua ho so, chuyén ho so dién tir | Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay (sb

(s6 hoa ho so) va hd so giay dén phong kinh té UBND cap xa noi | hanh  chinh cong | hoa, chuyén hd

1 ngay (50 hoa,
chuyén ho so

. . . dién tr 0,25
Budc 1 | o dat dé giai quyét theo tham quyén. cap tinh hoic cap | so dién tir 0,25 'ngéy)
+ Nguoi str dung dat nop ,ho so tai Trung tdm Phuc vu hanh xa hgay)
chinh cong cap xa noi c6 dat tiep nhan, chuyen ho so den phong
Kinh t¢ de giai quyet.
- Truong hop chua day du thanh ph‘ﬁn hd so thi trd hd so kem
Phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so d€ nguoi yéu cau dang
Ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.
A A A in . Lanh dao phong s s
Phén cong chuyén vién thu ly Lk 0,5 ngay 01 ngay
Kinh té
Budc 2 | - Trich lyc ban dd dia chinh (goi tit 1a BPDC) déi vé6i noi da co
ban d6 dia chinh. an vién phe
! Chuyeén vién phong 3 ngay 4,5 ngay

- B4i véi noi chua c6 BPDC va trong hd so dd c6 manh trich do Kinh té
BDBDC thi kiém tra, ky xac nhan manh trich do BBBC theo quy
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dinh, trir trudng hop manh trich do da dwgc UBND cap X xéac
nhan hodc Chi nhanh VPDKDD kiém tra, ky duyét truéc ngay
01/7/2025; trudng hop trong hd so chwa ¢6 manh trich do BBDC
thi & nghi don vi do dac c6 Gidy phép vé hoat dong do dac,
thanh lap BBDC thuc hién viéc trich do; don vi do dac cé trach
nhiém thyc hién trich do trong thoi gian khong qua 05 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi cua cp xa, nguoi st dung dat
phai tra chi phi theo quy dinh.

Lanh dao phong Kinh té trinh Lanh dao UBND cap xa ky xac
nhan manh trich do BPDC hodc trinh dy thao van ban dé nghi don

Lanh dao phong

vi c6 Gidy phép vé hoat dong do dac, thanh 1ap BPDC thyc hién | Kinh té 0,75 ngay 1,5 ngay
trich do.
Ky xac nhan hoic ky vin ban d& nghi Chu tich UBND 0,75 ngay 1,5 ngay

cap X3

Pon vi do dac c6 Gidy phép vé hoat dong do dac, thanh lap

Pon vi do dac cé

Khdéng qua 05 ngay lam viéc;

Budc 3 e T Gidy phép vé hoat | Khong tinh vao théi gian thuc
BDDC thuc hién viéc trich do dong do dac hign TTHC
- Thyc hién céc cdng viéc tai diém b, muc 3 phan 11 cua “phan C.
Trinh ty, thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat” phy luc |
Chinh phu. Kinh té 02 ngay 03 ngay
- Trinh Lanh dao phong kinh té, trinh Chu tich UBND x4 ky Xac
nhén theo quy dinh.
Bud6c 4 | Duyét hd so, trinh Lanh dao UBND cap x4 ky xac nhan Ik?ﬁﬁ tédao phong 02 ngay 03 ngay
. R Cha tich UBND X 5
Ky xac nhan cAp X 02 ngay 03 ngay
SR C . A . z . Trong thei gian 15 ngay, khéng
Busc 5 Niém yét cong khai cac noi dung xac nhan tai tru S6 UBND cap | Cha tich UBND tinh vao théi gian thae hign

x4, khu dan cu noi c6 dat, tai san gén lien véi dat

cap x4

TTHC
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Dy thao Thong bao nhan két qua dang ky dat dai theo Mau s6 Chuvén vien phon
16/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP, trinh | YR VIEN phong 02 ngay 03 ngay
~ X AL Kinh te
L&nh dao phong Kinh té;
Budc 6 Duyét ndi dung trinh Chu tich UBND cép x4 ]Igﬁﬁ tédao phong 1,5 ngay 2,5 ngay
Ky Théng bao nhan két qua dang ky dat dai Séhpuxétmh UBND 1,5 ngay 2,5 ngay
- Chuyén Thong béo xéc nhan két qua dang ky dat dai theo Mau
s6 16/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
den Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap tinh hodc cap xa Chuvén vign oha
Buéc 7 | tiép nhan hd so; el ‘:2 VIERPRong | ¢ 5 ngay 0,5 ngay
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong DKDD dé 1ap, cap nhat
thong tin dang ky dat dai, tai san gan lien voi dat vao ho so dia
chinh, co s& dir li¢u dat dai.
Trung tam Phuc vu
. N A Y . hanh chinh cbng N e
Budc 8 | Tra két qua va thu phi, ¢ phi theo quy dinh. cp tinh- hodic cép Khdng tinh thai gian
xa tiep nhan ho so
Tong thoi gian giai quyét 17 ngay lam 27 ngay lam
Viéc Viéc
Luu y:

- Truong hop da trich luc ban do dia chinh (goi tit la BPDC) ddi Vi noi di ¢é ban do dia chinh hodc noi chwea ¢é6 BPPC ma trong
hé so dd ¢6 manh trich do BPDC thi kiém tra, ky Xac nhdn mdnh trich do BPPC theo quy dinh, trir truong hop mdnh trich do da dwoc
UBND cdp x& xac nhdn hodc Chi nhanh VPDKPD kiém tra, ky duyét trieéc ngdy 01/7/2025 thi khdng thuc hién Buéc 3 va chuyén sang
Buée 4 dé tiép tuc thuec hién quy trinh.

- Truong hop hg gia dinh, cé nhan, céng dong dén cur di cé Thong bdo xdc nhn ket Qua déng ky dat dai, 1ai san gan lién voi
dat the hién khong du diéu kién cap Giay ching nhgn va tai thoi diem cap Giay chirng nhén khong thugc triong hop quy dinh tai diem
d va e khodn 1 Dieu 151 Ludt Pat dai ma cd nhu cau thuc hién dang ky, cap Giay ching nhan thi thyc hién cac quy trinh tai myc 10.1.

néu trén.
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10.2. Cdp Gidy chizng nhgn quyén si dung dat, quyén sé hiu tai sdn gdn lién véi dat lan dau

 *Doi vdi trwong hop hé gia dinh, cd nhén, cong dong din cw da cé Thong bdo xdc nh@n Két qua ding ky dit dai, tai sdn
gan lién vdi dat thé hign di diéu kign cap Giay ching nhdn va tai thoi diém cap Giay ching nhdn khéng thudc trwong hep quy
dinh tai diém d va e khodn 1 Diéu 151 Ludt Pat dai ma chuwa thuc hién nghia vu tai chinh.

Thir tw
cong
Viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly céng viéc

Thot gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so, truong hop day du
thanh phan ho so, cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
thuc hién:

+ Nguoi sir dung dat nop hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap tinh, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip x& khac co
trach nhiém kiém tra trinh déy dua caa hd so, chuyén hd so dién tu
(s6 hoa ho $0) va hd so giay. dén phong kinh té, UBND céap x&
noi co dat dé giai quyét theo tham quyén.

+ Nguoi str dung dat nop hod so tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa noi c6 dat tiép nhan, chuyén ho so dén phong
kinh té dé giai quyét.

- Truong hgp chua day du thanh ph‘ﬁn hd so thi tra hd s0 kem
Phicu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so d€ ngudi yéu cau ding
Ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
codng cap tinh hoac cap xa

0,25 ngay

Budc 2

Phén cong chuyén vién thu ly

Lanh dao phong Kinh té

0,25 ngay

- Khai thac thng tin vé ho so ding ky dat dai, tai san gan lién
Véi dat trong co so dir ligu dat dai hoac d¢ nghi Van phong
DKDD cung cap ho so néu khong khai thac dugc thong tin.

- Du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
theq Mau s6 19 kem t’heo Nghi dinh s6 151/ND-CP dén co quan
thué¢ dé co quan thué xac dinh va thong bao thu nghia vu tai

Chuyén vién phong Kinh té

0,75 ngay
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chinh cho ngudi sir dung dét, cha so hitu tai san gan lién véi dat.

Ky Phiéu chuyén va gui Phiéu chuyén chuyén sang co quan
Thué

Lanh dao phong Kinh té

0,25 ngay

- Xdc djnh va thong bdo thu nghia vu tai chinh cho nguwoi S
dung dat.

Khong tinh vao thoi

Budc 3 L . o Co quan thué gian gidi quyet
- Guri Thong bao vé vige hoan thanh nghia vy tai chinh hogc TTHC
dwoc ghi ng nghia vu tai chinh den Phong Kinh té
Sau khi nhan duoc thong bao cia co quan thueé vé viéc hoan ’

Budc 4 | thanh nghia vu tai chinh, chuyén ho so ¢6 lién quan cho Chi | Chuyén vién phong Kinh té 0,25 ngay
nhanh Van phong PKDPD dé¢ in Giay chirng nhan
- In Giay chang nhan quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai san | o

Buéc 5 gén lidn voi dat: Lanh dao Chi nhanh Van 0.5 nad

s g .. | phong PKDD 0 N9y
- Chuyeén ho so va du thao Giay chung nhan cho phong Kinh té

Budc 6 | Trinh Chu tich UBND cip x& ky GCN Chuyén vién phong Kinh té 0,25 ngay

Budc 7 Ky Glay ching nhan quyén str dung dat, quyén s¢ hitu tai san Chi tich UBND cép x4 0,25 ngay
gan lién véi dat.

- Chuyén Giay ching nhén quyen s dung dat, quyén sé hiru
nha ¢ va tai san gan Ilen Vi dat Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cap tinh hoac cap xa tiép nhan ho so; o . s .

Budc 8 L . ., | Chuyén vién phong Kinh té 0,25 ngay
- Chuyén h6 so kem theo ban sao giay chung nhan da cap den
Chi nhanh Van phong DKDD d¢ 1ap, cap nhat thong tin dang ky
dat dai vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.

’ Trung gam Phuc vu hgnh Chl'l’]h
Buac 9 | Tra ket qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh. cobng cap tinh hoac cap xa tiep | Khéng tinh thoi gian

nhan hd so

Tong thoi gian giai quyét

3 ngay lam viéc

* Péi Vi trwong hop nguwoi sie dung ddt da thuc hién nghia vu tai chinh
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Thir tw
cong
Viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xir ly cdng viéc

Thot gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan h§ so, truong hop d?ly du
thanh phan ho so, cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
thuc hién:

+ Nguoi st dung dat nop ho so tai Trung tm Phuc vu hanh chinh
cong cap tinh, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa khac co
trach nhiém kiém tra trinh day du cia hd so, chuyén hd so dién tir
(s6 hoa ho so) va hod so gidy dén phong kinh té, UBND cap x4
noi co dat dé giai quyét theo tham quyén.

+ Nguoi str dung dat nop hd so tai Trung tm Phuc vu hanh
chinh céng cip xa noi c6 dat tiép nhan, chuyén hd so dén phong
kinh té dé giai quyét.

- Trudng hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau ding
ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap tinh hoac cap xa

0,25 ngay

Budc 2

Phan cdng chuyén vién thu ly

Lanh dao phong Kinh té

0,25 ngay

- Kiém tra thuc dia (néu co);

- Sau khi nhan duoc thong béo cua co quan thué vé viéc hoan
thanh nghia vu tai chinh hoic ghi no nghia vu tai chinh, chuyén
hd so ¢6 lién quan cho Chi nhanh Van phong PKPD d¢ in Giay
ching nhan.

Chuyén vién phong Kinh té

0,75 ngay

Ky duyét

Lanh dao phong Kinh té

0,25 ngay

Buéce 3

- In Giay chtng nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san
gan lien voi dat;

- Chuyén ho so va du thao Giay chitng nhan cho phong Kinh té

Lanh dao Chi nhanh Van
phong BPKDD

0,5 ngay

Budc 4

Trinh Chu tich UBND cap xa ky GCN

Chuyén vién phong Kinh té

0,25 ngay




230

Ky Glay ching nhan quyén str dung dat, quyén s hitu tai san

Budge 5 gin lién véi dit Chu tich UBND cip x& 0,5 ngay
- Chuyén Giay chang nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu
nha & va tai san gan lién véi dat Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cdng cap tinh hoic cap x4 tiép nhan hd so; _ o
Budc 6 . s _, ., | Chuyén vién phong Kinh té 0,25 ngay
- Chuyén ho so kém theo ban sao giay chung nhan da cap den
Chi nhanh Vin phong PKPD d¢é lap, cap nhat thong tin dang ky
dat dai vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
Budc 7 | Tra két qua va thu phi, & phi theo quy dinh. cong cap tinh hoic cap xa tiép | Khang tinh thoi gian

nhan ho so

Tong thai gian giai quyét

3 ngay lam viéc

10.3. Péi véi trwong hop ding ky dit dai, tai san gan lién ddt, cap Gidy chirng nhgn

Thaoi gian ddi voi

Thir tyr N o Trach nhiém xir ly Thei gian X& vling sau,
cong Noi dung cong viéc . o N :
" cong viéc vung xa, kho
VIgc khan
- Kiérp tra tinh day du cua thanh ph}m hé S0, truong
hop déy du thanh phan ho so, cap Giay tiep nhan ho so
va hen tra két qua thuc hién: T am Ph 0,5 ngay (30 hoa, | 01 ngay (30 hoa,
. ) _ A rung tam uc vu
Busc 1 |~ Ngudi st dung dat nop hd so tai Trung tam Phuc vu hanhg chinh cong cAp Chﬁ%nggonzzg)len chuyen ho so dién

hanh chinh cong cap tinh, Trung tdm Phuc vy hanh
chinh céng cép xa khac co trach nhiém kiém tra trinh
day da cia hd so, chuyén hd so dién tir (s6 hoa ho so)
va hd so gidy dén phong kinh t&¢ UBND cép x3 noi co

tinh hoac cap xa

tu 0,25 ngay)
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dat dé giai quyét theo tham quyeén.

+ Nguoi str dung dat nop hd so tai Trung tdm Phuc vu
hz}mh chjnh cong cap xa noi co dat tiep nhan, chuyén
ho so deén phong kinh té dé giai quyeét.

- Truong hop chua ddy da thanh phan hd so thi tra hd
so kém Phieu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé
nguoi Yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.

Budc 2

Phan cdng chuyén vién thu ly

Lanh dao phong Kinh
te

0,5 ngay

0,5 ngay

- Trich luc ban do dia chinh (goi tat 1a BDDC) dbi véi
noi da c6 ban do dia chinh.

- DP6i voi noi chua c6 BPDC va trong hd so di ¢ manh
trich do BPDC thi kiém tra, ky xac nhan manh trich do
BDDC theo quy dinh, trr trurong hop manh trich do da
dugc UBND cip x& xac nhan hoic Chi nhanh
VPDKDD kiém tra, ky duyét trugc ngay 01/7/2025;
truong hop trong hd so chua c6 manh trich do BBDC
thi dé& nghi don vi do dac c6 Giay phép vé hoat dong do
dac, thanh 1ap BBDC thuc hién viéc trich do; don vi do
dac cé trach nhiém thyc hién trich do trong thoi gian
khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé
nghi cua cp xa, ngudi st dung dat phai tra chi phi theo
quy dinh.

Chuyén vién phong
Kinh te

03 ngay

3,5 ngay

Lanh dao phong Kinh té trinh Lanh dao UBND cap x4
Ky xac nhan manh trich do BBDDBC hoac trinh du thao
vin ban d& nghi don vi c6 Giay phép vé hoat dong do
dac, thanh 1ap BDPDC thuc hién trich do.

Lanh dao phong Kinh
te

0,75 ngay

1,25 ngay

Ky xac nhan hoic ky vin ban d& nghi

Lanh dao UBND cép
Xa

0,75 ngay

1,25 ngay
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Budc 3

Don vi do dac c6 Giay phép vé hoat dong do dac, thanh
lap BDDC thyc hién viéc trich do

bon vi do dac c6 Gidy
phép vé hoat dong do
dac

Khdng qua 05 ngay lam viéc; Khéng
tinh vao thei gian thuc hign TTHC

Budc 4

- Thuc hién cac cdng viéc tai diém b, muc 3 phan Il cua
“phan C. Trinh tu, tha tuc dang ky dat dai, tai san gin
lién voi dat” phu luc | kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctua Chinh ph.

- Trinh Lanh dao phong kinh té, trinh Chii tich UBND x&
ky Xac nhan theo quy dinh.

Chuyén vién

Kinh té

phong

04 ngay 06 ngay

Duyét hd so, trinh Chi tich UBND x3 x4c nhan

Lanh dao phong Kinh
té

0,75 ngay 1,5 ngay

Ky Xac nhan

Chu tich UBND cip x4

0,75 ngay 1,5 ngay

Niém yét cong khai cac noi dung xac nhan tai tru S&
UBND cap x4, khu dan cu noi c6 dat, tai san gan lién
voi dat

Chu tich UBND cap x&

Trong thei gian 15 ngay, khéng tinh
vao thei gian thac hign TTHC

Bude 5

- Dy thao Thdng béo xac nhan két qua dang ky dét dai
theo Mau s6 16 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP; chuyén Thong bao dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng cip tinh hoic cap x4 tlep
nhan ho so dé tra cho ngudi s dung dat; Chuyén hd so
dén Chi nhanh Vian phong ding ky déat dai dé lap, cap
nhat thong tin ding ky dt dai, tai san gan lién véi dat vao
hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai. (di véi truong hop
khong c6 nhu cau hodc khong du diéu kién cap GCN);

- Du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh theo Mau sé 19 kém theo Nghi dinh sé
151/ND-CP dén co quan thué dé co quan thué xac
dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh cho nguoi s
dung dat, chu s& hitu tai san gan lién véi dat (ddi vai
trudng hop ¢6 nhu cau va du diéu kién cip Gidy chang

Chuyén vién phong
Kinh te

01 ngay 1,5 ngay
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nhan).

Duyét hd so, trinh Chu tich UBND cap x&

Lanh dao phong Kinh
te

01 ngay

1,5 ngay

Ky duyét hd so

Chu tich UBND cip x4

01 ngay

1,5 ngay

Budc 6

- Xdc dinh va thong bdo thu nghia vy tai chinh cho
ngwol s dung dat.

- Gi#i Thong bao Vvé vige hoan thanh nghia vu tai
chinh hodgc dwec ghi ng nghia vu tai chinh den
Phong Kinh té

Co quan thué

Khong tinh vao theéi gian gidi quyét

TTHC

Budc 7

Sau khi nhan dugc thong bao cua co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vy tai chinh, chuyén hé so c6 lién
quan cho Chi nhanh Vin phong DKPD dé in Giay
chirng nhan

Chuyén vién phong
Kinh te

01 ngay

02 ngay

Budc 8

- In Gidy chang nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu
tai san gan lien voi dat;

- Chuyén hd so va dy thao Gidy ching nhan cho
phong Kinh té

Lanh dao Chi nhanh
Vian phong BPKDbD

1,5 ngay

2,5 ngay

Buéc 9

Trinh lanh dao phong kinh té

Chuyén vién phong
Kinh t¢

01 ngay

01 ngay

Trinh Chu tich UBND xa

Lanh dao phong Kinh
te

01 ngay

01 ngay

Ky Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hiru
tai san gan lién vai dat.

Chu tich UBND cap x&

01 ngay

02 ngay

Buéc 10

- Chuyén Thong b&o nhan két qua diang ky dat dai theo
Mau sb 16/PK dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap tinh hoic cip x4 tiép nhan ho so dé tra cho
ngudi sir dung dat (d6i véi truong hop khdng ¢6 nhu cau
hozc khong du didu kién cap GCN);

Chuyén vién phong
Kinh te

0,5 ngay

0,5 ngay




234

- Chuyén Gidy chang nhan quyen su dung dat, quyén
s¢ hiru nha ¢ va tai san gan lien voi dat Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng cép tinh hoic cip xa tiép
nhan hd so (ddi véi truong hop ¢ nhu cau va du diéu
kién cAp Gidy chiing nhan).

- Chuyén hd so kém theo ban sao giay chiing nhan da
cap dén Chi nhanh Vin phong PKPD dé l1ap, cap nhat
thong tin dang ky dat dai vao ho so dia chinh, co so dix
ligu dat dai.

Trung tam Phyc vu

Buéc 11 i i : hanh chinh cong Cap
Tra ket qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh. tinh hoac Cap x4 tlep

nhan hd so

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét 20 ngay lam viéc | 30 ngay lam viéc

Luu y: Trieong hop da trich luc bdn do dia chinh (goi tdt Ia BPDC) d6i Véi noi di c6 ban dé dia chinh hodc noi chiea ¢6 BPPC ma
trong hé so di cé manh trich do BPPC thi kiém tra, ky Xac nhdn mdanh trich do BPPC theo quy dinh, trir triong hop mdnh trich do da
diroc UBND cap X8 xac nhdn hogc Chi nhanh VPDKDD kiém tra, ky duyér trieéc ngay 01/7/2025 thi khdng thuec hién Buéc 3 va chuyén
sang Burde 4 dé tiép tuc thyc hién quy trinh.

* Péi voi trwong hop di cé Quyét dinh giao dit, thué dit, cong nhgn két qud tring dau gia quyén si dung dat

Thic tu o Thoi gian ddi voi
X N N Tréach nhiém xir ly Thei gian x4 vling sau,
cong Noi dung cong viéc A N ;
. cong viéc vung xa, kho
vigc khan
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, truong X 0,5 ngdy (s6 héa, | 01 ngay (sb hoa,
, hop day du thanh phan ho so, cap Gidy tiép nhan ho so Trung tam Phuc VU1 chuyén hé so dién | chuyén hd so dién
Buoc 1 | 4 hen tra két qua thuc hién: hanh chinh cong cap | 0,25 ngay) tr 0,25 ngay)
. . N i . tinh hoac cap x&
+ Nguoi sir dung dat nop ho so tai Trung tam Phuc vu
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hanh chinh céng cép tinh, Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cdng cép xa khac co trach nhiém kiém tra trinh
day du cua hé so, chuyén ho so dién tu (Sé hoa hd so)
va ho so gidy den phong kinh t¢ UBND cép x4 noi co
dat dé giai quyét theo tham quyeén.

+ Nguoi sir dung dgt nop hd so ta', Trung tam Phuc Vu
hz}mh chjnh cong cap xa noi co dat tiep nhan, chuyén
ho so dén phong kinh té dé giai quyet.

- Truong hop chua day da thanh phan hé so thi tra ho
so kém Phieu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé
nguoi yéu cau dang ky hoan thién, boé sung theo quy
dinh.

Budc 2

Phan cdng chuyén vién thu ly

Lanh dao phong Kinh
te

0,5 ngay

0,5 ngay

- Trich luc ban do dia chinh (goi tat 1a BDDC) dbi voi
noi da c6 ban do dia chinh.

- DP6i voi noi chua c6 BPDC va trong hd so di ¢ manh
trich do BPDC thi kiém tra, ky xac nhan manh trich do
BDDC theo quy dinh, trir truong hop manh trich do da
dugc UBND cip xd xac nhan hoic Chi nhanh
VPPKPP kiém tra, ky duyét trugc ngay 01/7/2025;
truong hop trong hd so chua c6 manh trich do BBDC
thi d& nghi don vi do dac c6 Gidy phép vé hoat dong do
dac, thanh lap BDDC thuc hién viéc trich do; don vi do
dac co trach nhi¢ém thyuc hién trich do trong thoi gian
khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé
nghi cua cp xa, ngudi st dung dat phai tra chi phi theo
quy dinh.

Chuyén vién phong
Kinh te

2,5 ngay

3,5 ngay

Lanh dao phong Kinh té trinh Lanh dao UBND cap x4
Ky Xac nhgfm manh trich do BDDC hoac trinh du thao
van ban dé nghi don vi c6 Giay phép vé hoat dong do

Lanh dao phong Kinh
te

0,75 ngay

1,25 ngay
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dac, thanh 1ap BPDC thuc hién trich do.

Ky xé&c nhan hoac ky van ban dé nghi

Lanh dao UBND cap
Xa

0,75 ngay 1,25 ngay

Don vi do dac c6 Giay phép vé hoat dong do dac, thanh

Pon vi do dac c6 Gidy

Khdng qua 05 ngay lam viéc; Khéng

Bude 3 lap BDDC thyc hién viéce trich do gzgp vé hoat dong do tinh vao thei gian thac hign TTHC
- Kiém tra thuc dia (néu cd), trinh Lanh dao phong kinh
te duyét;
- Dy thao Phicu chuyen thong tin dé xéac dinh nghia vy ) B ]
tai chinh theo Mau s6 19 kém theo Nghi dinh s6 Chuyén vien  phong 4,5 ngay 06 ngay
Busc 4 151/ND-CP dén co quan thué¢ dé co quan thué Xac Kinh te
uo dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh cho nguoi s
dung dat, chu s¢ hru tai san gan lien véi dat (trong
truong hop chua thyc hién nghia vu tai chinh).
Trinh Chi tich UBND x4 duyét tLéa“h dao phong Kinh 01 ngay 02 ngay
Ky duyét Chu tich UBND cap x4 1,5 ngay 2,5 ngay
- Xdc dinh va thong bdo thu nghia vy tai chinh cho
ngwol s dung dat. L, . . . .
. o L a . .. ) Khong tinh vao thei gian gidgi quyet
Budc5 | - Gai Thong bao vé vige hoan thanh nghia vy tai Co quan thué TTHC
chinh hodgc dwgc ghi ng' nghia vy tai chinh den
Phong Kinh té
Sau khi nhan dugc théng bao cua co quan thué vé viéc
. hoan thanh nghia vy tai chinh, chuyén ho so c6 lién | Chuyén vién phong X .
Budc 6 quan cho Chi nhanh Vin phong DKPP d in Giay | Kinh té 01 ngay 02 ngay
ching nhan
, - In Gidy ching nhan quyen sir dung dét, quyen so hitu
BudC 7| i san gém Iiéngvéi 'dfi?' ’ e G A Lanh dao Chi nhanh 15 noa 25 noa
o y Vin phong DKDD 0 NgaYy 0 Ngay
- Chuyén ho so va du thao Giay ching nhan cho
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phong Kinh té
Trinh Lanh dao phong Kinh té duyét Chuyép vién phong 02 ngay 02 ngay
Busc 9 TrlAnh trinh Chu tich UBND cap xa ky Giay chang | Lanh dao pﬂhong Kinh 1,5 ngay 25 ngdy
nhan te
Buoc 10 | KY Glay ching nhan quyen sir dung dat, quyen so hiu | o ion UBND cép X 1,5 ngay 2,5 ngay
tai san gan lién véi dat.
- Chuyén ho so den Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap tinh hoac cap xa tiép nhan ho so;
Buéc 11 | - Chuyén hd so kém theo ban sao gidy chung nhan da | Chuyén vién phong 0.5 ngdy 0.5 ngay
cAp dén Chi nhanh Van phong DKDD dé lap, cap nhat | Kinh te
thong tin dang ky dat dai vao ho so dia chinh, co so dir
liu dat dai.
Trung tdm Phuc vu
, LAy A : hanh chinh cong cap N o
Budc 12 | Tra ket qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh. tinh hoc cip X tidp Khéng tinh thai gian
nhan ho so
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay lam viéc | 30 ngay lam viéc

Luu y: Treong hop da trich luc bdn dé dia chinh (goi tdit la BPDC) déi Véi noi di c6 ban dé dia chinh hodc noi chiea ¢6 BDPPC ma
trong hé so da cé manh trich do BPPC thi kiém tra, kY Xac nhdn manh trich do BPPC theo quy dinh, trir trieong hop mdnh trich do da
diroc UBND cdp x& xac nhan hode Chi nhanh VPPKPP kiém tra, ky duyét truéc ngay 01/7/2025 thi khong thuc hién Bude 2, Buoc 3.
Thoi gian thuc hién Buoc 2 cong vao thoi gian thuc hién Buoc 4.

. - Truong hop da thuc hién nguoi sik dung ddt da thuc hién nghia vu tai chinh thi khéng thuc hién Buéc 5 va chuyén sang buéc 6
dé tiep tuc quy trinh.

11. Tén thi tuc hanh chinh: Ting cho quyén sir dung dit cho Nha nuwéc hoidc cong ddng dan cu hoic mé rong dwong giao
thong doi véi trweong hop thira dat chwa dwoc cap Giay chirng nhan (1.013979)
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Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Thoi gian dbi vei
X& vung sau,
vung xa, kho

khan

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan h6 so, truong hop
day du thanh phan ho so, cap Giay tiep nhan ho so va
hen tra két qua thuc hién:

+ Nguoi sir dung dat nop hd so tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap tinh, Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cdng cap x& khac c6 trach nhiém kiém tra trinh day du cua
hd so, chuyén ho so dién tu (So hoa ho 80) va ho so glay
dén phong kinh té UBND cép x4 noi c6 dat dé giai quyét
theo tham quyeén.

+ Nguoi sir dung dét nop hd so tai Trung tam Phyc vu
hanh chinh céng Cap x4 noi ¢ dat tiép nhan, chuyén ho
so dén phong kinh té dé giai quyét.

- Truong hop chua day du thanh phan hd so thi tra ho
so kém Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so dé
ngudi yéu cau diang ky hoan thién, b6 sung theo quy
dinh.

- Trudng hop c6 bién ban hop giita Uy ban nhan dan cp
X& V6i nguoi sir dung dat vé viéc tang cho quyen st dung
dat thi ngudi st dung dat khong phai nop ho so.

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap tinh hoac
cap xa

01 ngay (50 hoa,
chuyén hé so dién
tir 0,25 ngay)

01 ngay (50 hoa,
chuyén hé so dién
tir 0,25 ngay)

Budc 2

Phan cbng chuyén vién thu ly

Lanh dao phong Kinh té

0,5 ngay

02 ngay

- Do dac chinh Iy ban d6 dia chinh hoic trich do ban dd
dia chinh thtra dat.

- Phan dién tich con lai cua thira dat (néu c6) thi nguoi
st dung dat, chii s& hitu tai san gan lién voi dat thuc
hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gin lién voi dat
theo quy dinh; tredng hop ngudi sit dung dat c6 nhu cau

Chuyén vién  phong
Kinh te

07 ngay

14,5 ngay
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cap Glay ching nhan quyen st dung dat, quyen so htru
tai san gan lién VGi dat thi thuc hién tha tuc cip Gidy
ching nhén quyen st dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién voi dat theo quy dinh

Ky duyét ho so Lénh dao phong Kinh té 01 ngay 02 ngay
Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai hoac Chi Chuvan vién ohon
Budc 4 | nhanh Vin phong dang ky dt dai dé chinh Iy, cap nhat | oY phong 0,5 ngay 0,5 ngay

vao hd ho dia chinh

Kinh té

Budc 5

Tra két qua va thu phi, 1& phi theo quy dinh.

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cdng cap tinh hoac
cap xa tiép nhan ho so

Khdéng tinh thai gian

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

20 ngay lam viéc

12. Tén tha tuc hanh chinh: Sir dung dat két hop da muc dich, gia han phwong an sir dung dit két hop da muc dich
(1.013965)

12.1. Truong hop sir dung dat két hop vao muc dich thwong mai, dich vu

Thir tw
cbng
Viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xir ly
cdng viéc

Thoi gian

Thoi gian d6i voi
xda vung sau,
vung xa, kho

khan

Budce 1

- Kiém tra tinh dy du cua thanh phan ho so, treong hop
day du thanh phan ho so, cap Giay tiep nhan ho so va
hen tra ket qua thuc hién:

+ Nguoi st dung dat nop hd so tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong cap tinh, Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cdng cap x& khac 6 trach nhigm kiém tra trinh day du cua
hd so, chuyén hd so dién tu (So hoa hd s0) va hd so glay
dén phong Kinh té, UBND cép xa noi co dat dé giai quyét

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng cap tinh hoac
cap xa

01ngay (56 hoa,
chuyén ho so dién
tur 0,25 ngay)

01 ngay gsé héa,
chuyén ho so dién
tu 0,25 ngay)
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theo tham quyeén.

+ Nguoi st dung dat nop hd so tai Trung tam Phyc vu
hanh, chinh cbng cap xa noi co dat tiep nhan, chuyén ho
so deén phong Kinh té dé giai quyet.

- Trudng hop chua day du thanh phan hé so thi tra hd
so kém Phicu yéu cau b6 sung, hoan thi¢én ho so dé
nguoi Yéu cau dang ky hoan thién, b6 sung theo quy
dinh.

Budc 2

Phan cong chuyén vién thu ly

Lanh dap phong Kinh té

01 ngay

02 ngay

Ra soét, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia (néu cd), du
thao van ban xin y kién céac phéi hop véi cac phong, ban
lién quan tham dinh phuong an sir dung dat, tong hop
du thao vin ban chap thuan phuong an st dung dat két
hop da muc dich;

Ky van ban trinh, dyu thao vian ban chap thuan phuong an
sir dung dat két hop da muc dich (doi vai ho so du dieu
kign);

- Ky van ban khong du diéu kién

Chuyén vién phong kinh
te

10 ngay

16 ngay

Duyét hd so

Lanh dao phong kinh té

1,5 ngay

03 ngay

- Ban hanh vin ban chip thuan phé duyét phwong an st
dung dat két hop da muc dich ddi véi truong hop du dicu
kién, chuyén hd so d@én Trung tdm Phuc vu hanh chinh
codng cap tinh hodc cip x4 tiép nhan hd so;

- Truong hop khong chap thuan thi phai c6 van ban tra 1oi
va néu rd ly do guri Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
cap tinh hoic cap xa tiép nhan hd so

Lanh dao UBND cap x4

1,5 ngay

03 ngay

Buéce 3

Tra két qua va thu phi, I& phi theo quy dinh.

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng cap tinh hoac
cap xa tiép nhan ho so

Khéng tinh thai gian
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Téng thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc

25 ngay lam viéc

12.2. Truong hop gia han phwong an sir dung dat két hop vao muc dich thwong mai, dich vu

Thir tw
cbng
Viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xi ly cong
viéc

Thot gian

Thoi gian dbi vei
X& vung sau, vung
xa, kho khan

Budc 1

- - Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, truong
hop day du thanh phan ho so, cap Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua thuc hién:

+ Nguoi st dung dat nop hd so tai Trung thm Phuc vu
hanh chinh céng cap tinh, Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cdng cap x& khac c6 trach nhigm kiém tra trinh day du cua
hd so, chuyén ho so dién tu (So hoa ho s0) va hd so glay
dén phong kinh té UBND cép x4 noi c6 dat dé giai quyét
theo tham quyeén.

+ Nguoi sir dung dét nop hd so tai Trung tam Phyc vu
hanh chinh céng Cap x4 noi c6 dat tiép nhan, chuyén ho
so dén phong kinh té dé giai quyét.

- Truong hop chua dgy du thanh phan ho so thi tra hé
so kém Phieu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé
nguoi Yéu cau dang ky hoan thi¢n, bo sung theo quy
dinh.

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap tinh hoac
cap xa

01 ngay (30 hoa,
chuyén ho so
dien tr 0,25

ngay)

01 ngay (s6 héa,
chuyeén ho so dién
tir 0,25 ngay)

Budc 2

Phan cbng chuyén vién thu ly

Lanh dao phong kinh té

0,5 ngay

01 ngay

Phéi hop véi cac phong, ban lién quan tham dinh gia
han phuong an sir dung dat, tong hop du thao vin ban
chap thuan phuong an str dung dat két hop da muc dich;
Ky van ban trinh, dy thao van ban chap thuan gia han
phuong 4n sir dung dét két hop da muc dich (d6i véi hd so
du diéu kién);

Chuyén vién phong kinh
te

04 ngay

12 ngay
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- Ky van ban khong du diéu kién

Duyét ho so Lanh dao phong kinh té 0,75 ngay 1,5 ngay
- Ban hanh vin bin chap thuan phé duyét gia han
phuong an st dung dat ket hop da myc dich doi véi truong
hop du dieu kién, chuyeén ho so dén bd phan mot cua
UBND cap huyén; Lanh dao UBND cép xa 0,75 ngay 1,5 ngay

- Truong hop khong chap thuan thi phai c6 van ban tra 1oi
va néu ré ly do giri Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng
cap xa

Budc 3

Tra két qua va thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.

Trung tam P,huc vu hanh
chinh céng cap xa

Khong tinh thoi gian

Tong thai gian giai quyét TTHC

7 ngay lam viéc | 17 ngay lam viéc

13.

Tén thi tuc hanh chinh: Giai quyét tranh chap dat dai thudc tham quyén cia Chia tich UBND cap x4 (1.013967)

Th tw
cbng viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cdng viéc

Thai gian

Thoi gian d6i voi xa
vung sau, vung xa,
khé khan
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Budc 1

- ‘Kiém tra tinh (‘ir:iy du cua thanh ph?i,n hd so, truong hop
day du thanh phan ho so, cap Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qua thuc hién:

+ Nguoi sir dung dat nop hd so tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong cép tinh, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
cap x& khac cd trach nhiém kiém tra trinh day du cua hd so,
chuyén hé so dién tir (s6 hoa hd so) va hd so gidy dén
Vin phong HDND&UBND cap Xa noi co dat dé giai
quyét theo tham quyén.

+ Ngudi st dung dat nop ho so tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng cap xi noi c6 dat tiép nhan, chuyén ho
so dén Vian phong HDND&UBND cap x& dé giai quyét.

- Truong hop chua day du thanh phan hé so thi tra ho so
kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé nguoi
yéu cau dang ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng cap tinh
hoac cap xa

0,5 ngay (sb
hoa, chuyén

ho so dién tir
0,25 ngay)

01 ngay (s6 hoa,
chuyén ho so dién
tir 0,25 ngay)

Budc 2

- Chuyén noi dung d& nghi dén Chu tich UBND cap x&

- Dy thao Thong bao bang vén ban trinh Chii tich UBND
cap xa

Lanh dao van phong
HDND&UBND cap xé

01 ngay

02 ngay

Budc 3

- Thong bao bang van ban cho céc bén tranh chap dat dai
va Van phong DPKDPD hoac Chi nhanh Van phong DPKDD
vé viéc thu 1y don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai,
truong hop khdng thy Iy thi théng béo bang vin ban la
néu rd ly do.

- Giao cho Phong Kinh té hoic co quan chuyén mén khac
thuc hién kiém tra, xac minh, bao céo

Chu tich UBND cip xa

02 ngay

03 ngay

Budc 4

Phan cong chuyén vién xu ly

Lanh dao Phong Kinh té
hoac co quan chuyén
mon khéc

01 ngay

02 ngay
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Budc 5

Tham tra, xac minh vu viéc, to chac hoa giai gitta cac
bén tranh chép, to chtc cudc hop cac ban, nganh c6 lién
quan dé tu van giai quyét tranh chap dat dai (néu can
thiét) va hoan chinh hé so trinh Lanh dao phong Kinh té
hodc co quan chuyén mén khéac trinh Chu tich Uy ban
nhan dan cung cap ban hanh quyét dinh giai quyét tranh
chap dit dai

Chuyén vién Phong
Kinh té hoic co quan
chuyén mon khac

32 ngay

34 ngay

Budc 6

Kiém tra, ky duyét du thao béo cdo, trinh Lanh dao
UBND cap x&

Lanh dao Phong Kinh té | 04 ngay
hoac co quan chuyén
mon khac

06 ngay

Budc 7

Ky quyét dinh giai quyét tranh chap hoic quyét dinh
cdng nhan hoa giai thanh.

Chu tich UBND cap x& 04 ngay

06 ngay

Budc 8

Chuyén hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
cap xa gui cho cac bén tranh chap, cac to chuc, c& nhan
cd quyén va nghia vu lién quan.

Chuyén vién Van phong | 0,5 ngay
HDN D&UBND cap x&

01 ngay

Budc 9

Tra két giai quyét thuc hién TTHC theo quy dinh.

Trung tdm Phuc vu hanh

chinh céng cap x&

Khéng tinh thai gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

45 ngay

55 ngay

III. DANH MUC THU TUC HANH CHINH KHONG THAY POI THEO NGHI PINH SO 151/2025/ND-CP
THU TUC HANH CHINH CAP XA
14. Tén thi tuc hanh chinh: Hoa giai tranh chap dit dai thudc tham quyén cip x& (1.012812)

Thir tw
cong
Viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly cong viéc

Thot gian
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Budc 1

- K‘iém‘tra tinh dﬁy, du cua thénh‘phz‘in hd so, truong hop day du thanh
phan ho so, cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua thuc hién:

+ Nguoi str dung dat nop ho so tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong
cap tinh, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cip xa khac c6 trach nhiém
kiém tra trinh ddy du cta hd so, chuyén hd so dién tir (s6 hda hd so) va
hd so gidy dén Van phong HDND&UBND cép xa noi co dat dé giai
quyét theo tham quyén.

+ Nguoi su dung dat nop ho so tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
céng cap xa noi <o dat tiép nhan, chuyén ho so dén Vin phong
HDPND&UBND cip xa dé giai quyét.

- Truong hop chua day du thanh phe“mq ho so thi tra hé so kém Phiéu
yéu cau b6 sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau dang ky hoan
thién, bo sung theo quy dinh.

Trung tam ,Phuc vu hér)h
chinh cdng cap tinh hoac cap
Xa

0,5 ngay (s hoa,
chuyeén ho so dién
tir 0,25 ngay)

Budc 2

- Chuyén noi dung dé nghi d¢én Chu tich UBND cap xa
- Dy thao Théng bé&o bang vian ban trinh Chu tich UBND cap x4

Lanh  dao van
HDND&UBND cap xa

phong

0,5 ngay

Budc 3

- Thong béo bang van ban cho céc bén tranh chip dat dai va Chi nhanh
Van phong DKDD noi c6 dat tranh chap vé viéc thu ly don yéu cau
hoa giai tranh chap dat dai, truong hop khong thu ly thi théng bao bang
van ban la néu rd ly do.

- Phén cbng Chuyén vién thy ly

Chui tich UBND cap x4

02 ngay

Buoc 4

Tham tra, xac minh tim hiéu nguyén nhan phét sinh tranh chap, thu
thap gidy to, tai lieu c6 lién quan do cac bén cung cap vé ngudn gdc
dat, qué trinh sir dung dat va hién trang sir dung dit.

Chuyén vién thuoc UBND cép
Xa

11 ngay

Buoc 5

Thanh lap Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai d¢ thuc hién hoa giai
theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 235 Luat Bat dai nam 2024

Lanh dao UBND cap x4

02 ngay

Budc 6

- T6 chirc cudc hop hoa giai khi c6 sy tham gia day du cua cac bén
tranh chap, thanh vién Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai va nguoi
c6 quyen loi, nghia vu lién quan.

Lanh dao UBND cap xa; Thanh
phan Hoi dong hoa giai tranh
chap dat dai; Nguoi cd quyen

loi va nghia vu lién quan

14 ngay
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- Lap bién ban két qua hoa giai tranh chip dat dai, bién ban phai c6
chir ky cua Chu tich Hoi dong, cac bén tranh chap, gui cho cac bén
tranh chap va duoc luu tai UBND cap xa.

- Truong hop hoa giai khong thanh thi UBND Cap xa hudng dan cac
bén tranh chap gui don dén co quan c6 tham quyén giai quyét tranh
chép tiép theo.

- Gui két qua dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap tinh hoac
cap xa tiep nhan ho so;

Buse 7 Tra két giai quyét thuc hién TTHC theo quy dinh. Trung t,ém Phuc vu hg}lnh chinh Khong tinh thoi
cong cap tinh hoac cap xa gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay

Ghi chu: Thoi han gidi quyét khong qué 30 ngay ké tir ngay nhédn dirge don yéu cau hoa gidi tranh chdp dat dai
Gidi thich cum tir: “Thoi gian dbi v6i xa ving sau, ving xa, kho khan” 1a thoi gian ddi voi cac x& mién ndi, hai dao, viing sau,
vung xa, vung co dieu Kién kinh té - x& hoi kho khan, viung c6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan.

*Luuy:

1. Béi vai cac ho so TTHC thudc tham quyen giai quyét cia cap tinh ma cac to chac, ca nhan np tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong cap xd, phuong thi Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa, phuong co trach nhiém chuyén ho so den Trung tam Phuc
vu hanh chinh cdng cap tinh trong vong 01 ngay lam viéc d¢ dugc thu ly, giai quyet va tra két qua theo quy dinh.

2. Boi véi cac ho so TTHC thudc tham quyén giai quyét cua cap xa, phuong ma cac ca nhan, to chirc nop tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cdng cac xa, phuong khac hoic Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip tinh thi Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap
tinh, cap x4, phuong cé trach nhiém chuyén hd so vé Trung tap Phuc vu hanh chinh céng cap xa, phuong noi c6 dat trong vong 01 ngay
lam viéc dé duogc thu ly, giai quyét va tra két qua theo quy dinh.
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